ZARZADZENIE NR 3/2018
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 12 stycznia 2018 r.

w sprawie zmiany instrukcji gospodarki kasowej w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu

na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z2016r. poz. 1047
zpozn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych  (tekst jedn. Dz. U. z2016r.
poz. 1870 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie 0s6b 1imienia (tekst jedn. D z. U.
z 2016r. poz. 1432 z pézn. zm.), rozporzadzenia ministra spraw wewnetrznych i administracji z dnia 7 wrzesnia
2010 roku w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pieni¢znych przechowywanych
1 transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne (tekst jedn. Dz. U. z 2016r. poz. 793) oraz
zarzadzenia prezesa narodowego banku polskiego nr 31/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. w sprawie szczegdtowych
zasad itrybu wymiany znakéw pienigznych, ktore wskutek zuzycia lub uszkodzenia przestaja by¢é prawnym
srodkiem ptlatniczym na obszarze rzeczypospolitej polskiej (Dz. Urz. NBP z2017r. poz.5), zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia nr 32/2015 Starosty Nowosadeckiego z dnia 15 wrze$nia 2015r.
wprowadzajacego instrukcje¢ gospodarki kasowej w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu w § 15 wprowadza
si¢ kolejne ustepy o tresci:

,J. Dla ptatno$ci bezgotdéwkowych dokonywanych w kasie nr 3 wykorzystuje si¢ terminal ptatniczy
obstugiwany w ramach programu upowszechniania ptatnosci bezgotowkowych
w administracji publicznej. Z dokonanych operacji sporzadza si¢ dzienny raport platnosci bezgotowkowych,
ktore sa bezgotowkowa wersja uzytkowanego w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu raportu
kasowego. Obroty bezgotdwkowe ewidencjonowane sg na biezgco przez kasjera z wykorzystaniem
zatgcznika do tego raportu o nazwie PPB-potwierdzenie ptatnosci bezgotowkowej (ewentualnie PWB-
potwierdzenie wyplaty bezgotowkowej, ktéora moze by¢ tylko korekta wezesniejszej ptatnosci
bezgotowkowej) do ktorego (tj. w egzemplarzu raportu z zatacznikami uymowanymi w ksiggach
rachunkowych) dotaczany jest wydruk potwierdzenia operacji ptatniczej z terminala ptatniczego (na
wydruku tym winien by¢ naniesiony przez kasjera odpowiedni nr potwierdzenia ptatnosci lub wyplaty
bezgotowkowej, natomiast suma wszystkich obrotow bezgotowkowych z wszystkich raportow platnosci
bezgotéwkowych winna si¢ zgadza¢ z dziennym zestawieniem transakcji z terminala ptatniczego).
Potwierdzenie ptatnosci bezgotdéwkowej PPB i potwierdzenie wyptaty bezgotowkowej PWB sg sporzadzane
i podpisywane na zasadach okreslonych dla zatacznikow gotdéwkowego raporu kasowego w Starostwie
Powiatowym w Nowym Saczu.

6. Dla ptatnosci bezgotowkowych dokonywanych w kasie nr 1 i 2 wykorzystuje si¢ terminal ptatniczy
obshugiwany w ramach odpowiedniej umowy zawartej z Polskag Wytwornig Papierow
Warto$ciowych S.A z siedzibg w Warszawie (PWPW). Dzienne zestawienia dokonanych operacji
bezgotowkowych (np. dla systemu KIEROWCA, POJAZD) o nazwie: raport dzienny drukowane jest przez
wlasciwych pracownikow Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu za posrednictwem portalu
internetowego www.Info-Car.pl , ktorego wlascicielem jest PWPW.

7. Raport ptatnosci bezgotowkowych (z operacji bezgotowkowych kasy nr 3) oraz raport dzienny (z
operacji bezgotowkowych kasy nr 1 i kasy nr 2) sg podstawa ksiegowania operacji gospodarczych
w odpowiednich rejestrach ksiegowych Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu na koncie 141 ,,Srodki
pienigzne w drodze” (w ujeciu analitycznym dotyczacym platno$ci bezgotowkowych).”.

§ 2. Pozostale postanowienia nie ulegaja zmianie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Nowosadeckiego oraz Gtownemu Ksiggowego
Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.
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http://prawo.legeo.pl/prawo/ustawa-z-dnia-22-sierpnia-1997-r-o-ochronie-osob-i-mienia/?on=26.08.2014
http://www.info-car.pl/

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg od 02 stycznia 2018r.

Starosta Nowosadecki

Marek Plawiak
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