ZARZADZENIE NR 23/2013
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 28 maja 2013 r.

w sprawie okreslenia zasad umieszczania informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej, na
Portalu Powiatu Nowosadeckiego oraz Intranecie Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.

Na podstawie § 13 ust. 3 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu
przyjetego Uchwatg Nr 27/1V/2003 Rady Powiatu Nowosadeckiego zdnia 30 stycznia 2003 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu, zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu na stronie
internetowej http://www.bip.powiat.nowy-sacz.pl, Portal Powiatu Nowosadeckiego pod adresem
http://www starostwo.nowy-sacz.pl oraz Intranet Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu dostepny
w wewnetrznej sieci urzedu pod adresem http://int

§ 2. |. Wyznaczam osoby wymienione w zatagczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia odpowiedzialne za
aktualizacjg informacji zawartych w Biuletynie.

2. Na Redaktora Biuletynu wyznaczam Panig Bozeng Dabrowska Inspektora w Biurze Rady
i Zarzadu.

3. Za obstuge techniczng Biuletynu, Portalu Powiatu Nowosadeckiego oraz Intranetu odpowiada Pan Patryk
Kapton Informatyk w Wydziale Administracyjnym.

§ 3. Zobowigzuje Dyrektorow i Kierownikow Komdrek Organizacyjnych do publikowania w Biuletynie
Informacji Publicznej informacji dla stron o stanie zatatwiania sprawy -"Modut Stan Realizacji Sprawy" wedhug
nastepujacych zasad:

1. Publikacja odbywa si¢ poprzez System "Logito" na etapie dekretowania sprawy do zatatwienia
merytorycznemu pracownikowi. Obowigzkiem Dyrektora oprocz dekretacji, jest takze weryfikacja terminu
zatatwienia sprawy oraz opublikowanie sprawy poprzez nacisniecie ikony "BIP".

2. Pracownik merytoryczny zobowiazany jest do przestania stronie informacji na druku "potwierdzenia
przyjecia pisma" wzdr z Zat. Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia przy wysylce pierwszej Korespondencji do strony
np. wszczecie postgpowania.

3. W przypadku dostarczenia wniosku o wszczeciu postepowania przez strone osobiscie do Kancelarii
Administracyjnej dopuszcza si¢ mozliwos¢ publikacji sprawy w BlPie przez pracownika Kancelarii
Administracyjnej oraz wydania stronie wspomnianego wyzej "potwierdzenia przyjg¢cia pisma”.

4. Kazdorazowy fakt publikowanej sprawy w BIP odnotowuje si¢ na podaniu w wersji papierowej w okolicach
"pieczatki wpltywu".

§ 4. 1. W Biuletynie Informacji Publicznej funkcjonuje Elektroniczna Skrzynka Podawcza przyjmujaca
dokumenty elektroniczne.

2. Obstugi skrzynki dokonujg pracownicy Kancelarii Administracyjne;j.
3. Wplywajacy dokument elektroniczny rejestrowany jest w Systemie "Logito".

4. Obieg tego dokumentu odbywa si¢ droga elektroniczng. Wysytke pisma wychodzacego wykonuje si¢
poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawcza. ‘

§ 5. Ustalam osoby odpowiedzialne za aktualizacj¢ informacji gromadzonych na Portalu Powiatu
Nowosadeckiego — zat. Nr 3

§ 6. Ustalam osoby odpowiedzialne za aktualizacje informacji gromadzonych na Intranecie Starostwa
Powiatowego — zat. Nr 4 :
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§ 7. Uchylam Zarzadzenie Nr 7/2008 Starosty Nowosadeckiego z dnia 5 czerwca 2008 r w sprawie okreslenia
zasad umieszczania informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Nowym
Saczu.

§ 8. Wykonanie Zarzgdzenie powierzam Sekretarzowi Powiatu Nowosgdeckiego.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowosadecki

/

Gol a Jan

Z

\
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 23/2013 Starosty Nowosgdeckiego
z dnia 28 maja 2013 r.

Bochenek Monika

e Menu przedmiotowe / Prawo / Strategia Powiatu
e Menu podmiotowe / Jednostki organizacyjne Powiatu / Powiatowe Centrum Funduszy
Europejskich

Bocheriska Barbara

e Menu przedmiotowe / Ogtoszenia urzedowe

e Kontakt/ Formularz kontaktowy
Czerniec Tomasz

e E-Urzad / System umawiania wizyt w Wydziale Komunikacji i Transportu
Czerwinski Adam

¢ Menu podmiotowe / Jednostki organizacyjne Powiatu / Powiatowy Zarzad Drog
Dabrowska Bozena

e Menu przedmiotowe / Oswiadczenia majgtkowe

e Menu przedmiotowe / Informacja publiczna

¢ Menu podmiotowe / Starostwo / Ksigzka telefoniczna

¢ Informacje o BIPie / Archiwalny BIP

¢ Informacje o BIPie / Redakcja

e Informacje o BIPie / Rejestr zmian

¢ Informacje o BIPie / Mapa biuletynu

e Strona gtéwna BIP
Dziedzina Monika

¢ Menu podmiotowe / Rada

e Menu podmiotowe / Starosta Nowosgdecki

e Menu podmiotowe / Zarzad Powiatu

e Menu przedmiotowe / Prawo / Zarzadzenia Starosty
Gotyzniak Bogdan

e Menu podmiotowe / Jednostki organizacyjne Powiatu / Powiatowy Urzad Pracy
Hajtek Halina / Dobrowolska Dorota

e Menu podmiotowe / Jednostki organizacyjne Powiatu / Zdrowie i opieka spoteczna
Hojda Krzysztof

e Menu podmiotowe / Starostwo / Struktura

e Menu podmiotowe / Starostwo / Regulamin organizacyjny

e Menu podmiotowe / Starostwo / Wydziaty

e Menu przedmiotowe / Prawo / Podstawowe akty prawne

e Menu przedmiotowe / Prawo / Statut Powiatu

e Menu przedmiotowe / Prawo / Regulamin Organizacyjny Urzedu

e Menu przedmiotowe / Prawo / Inne akty prawne

e Menu przedmiotowe / Prawo /Dziennik Ustaw i Monitor Polski

e Menu przedmiotowe / Zadania i kompetencje Starostwa — sprawy

e Kontakt
Jabtoniska Maria

e Menu podmiotowe / Jednostki organizacyjne Powiatu / Szkoty i placowki o$wiatowe
Kapton Patryk

e Menu podmiotowe / Rada / Sesje Rady Powiatu / Transmisja z Sali Obrad
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e Informacje o BIPie / Instrukcja obstugi biuletynu
e E-Urzad / Wirtualne Starostwo
Kopacz Barbara
¢ Menu przedmiotowe / Praca w Starostwie
Opito Jan
e Menu przedmiotowe / Ochrona $rodowiska i gospodarka odpadami
e Menu przedmiotowe / Rejestr osuwisk i terendéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi
Ryczek Marian
e Menu przedmiotowe / Budzet i majgtek Powiatu
e Menu przedmiotowe / Przetargi / Przetargi i Ogtoszenia Starostwa Dotyczgce Nieruchomosci
Tokarczyk Stanistaw
e Menu przedmiotowe / Prawo / Optaty skarbowe
e Menu przedmiotowe / Budzet i majgtek Powiatu
e Kontakt / Rachunki bankowe
Twardowska Monika
e Menu przedmiotowe / Skargi, wnioski, kontrole
Wasowicz Ryszard
¢ Menu przedmiotowe / Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego
e Menu podmiotowe / Jednostki organizacyjne Powiatu / Stuzby, inspekcje i straze
Zarych Andrzej
e Menu przedmiotowe / Programy, granty, konkursy
Zaremba Adam
e E-Urzad/ Elektroniczna Skrzynka Podawcza
Ziecina-Kasieczka Beata
e Menu przedmiotowe / Przetargi
Zelasko-Bieniek Magdalena
e Menu przedmiotowe / Przetargi
Dyrektorzy Wydziatéw merytorycznych
e E-Urzad / Sprawy -karta ustug
e E-Urzad / Rejestry, ewidencje i archiwa
e E-Urzad / Stan realizacji sprawy
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 23/2013 Starosty Nowosgdeckiego
z dnia 28 maja 2013 r.

Potwierdzenie przyjecia plsma i
.. . = ] S — E—
Korzystajac e strony ntamet BiP.
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Zatgcznik nr 3
do Zarzgdzenia Nr 23/2013 Starosty Nowosadeckiego
zdnia 28 maja 2013 r.

Bieniek Janusz

e Strona gtéwna / Powiatowy Rzecznik Konsumentéw
Bochenek Monika

e Jednostki Powiatowe / Powiatowe Centrum Funduszy Europejskich
Bochenska Barbara

e Strona gtéwna / pytania, opinie, wnioski

e Starostwo Powiatowe / Ogtoszenia urzedowe
Brach Anna

e Organizacje Pozarzadowe
Czerwinski Adam

e Strona gtéwna / Mapa Powiatu / Mapa drogowa

e Strona gtéwna / Sadeckie drogi

e Jednostki Powiatowe / Powiatowy Zarzad Drog
Dabrowska Bozena

e Strona gtéwna / Sprawy urzedowe

e Starostwo Powiatowe / Ksigzka telefoniczna
Dobrowolska Dorota

e Strona gtéwna / Mapa Powiatu / mapa podstacji karetek ratunkowych

e Jednostki Powiatowe / Zdrowie i opieka spoteczna
Dziedzina Monika

e RadaiZarzad Powiatu

e Starostwo Powiatowe / Rozwdj / Wspotpraca z przedsiebiorcami
Gotyzniak Bogdan

e Jednostki Powiatowe / Powiatowy Urzad Pracy
Hajtek Halina

e Jednostki Powiatowe / Zdrowie i opieka spoteczna
Hojda Krzysztof

e Starostwo Powiatowe / Struktura organizacyjna

e Starostwo Powiatowe / Wydziaty Starostwa

e Starostwo Powiatowe / Prawo

e Starostwo Powiatowe / Lokalizacja Starostwa

e Starostwo Powiatowe / Kontakt
Jabtoriska Maria

e Jednostki Powiatowe / Szkoty i placowki o$wiatowe
Kapton Patryk

e |ntro

e Strona gtéwna / Wszystko o urzedzie

e Strona gtdwna / Ciekawe linki

e Strona gtdéwna / Mapa Powiatu

e RadaiZarzad Powiatu / Transmisja z Obrad Rady
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e Galerie multimedialne / Transmisje z Sali Obrad
Mrézek Ewa

e Strona gtdwna / Wersje jezykowe

e Strona gtéwna / Serwis dla mieszkancdéw i turystow

e Strona gtéwna / Serwis dla rolnikow

e Strona gtéwna / Serwis dla przedsiebiorcéw

e Strona gtdwna / Przeglad Sadecki

e Strona gtdéwna / Kalendarz imprez

e Powiat / Turystyka

e Powiat / Historia ziemi sgdeckiej

e Powiat / Herb i logo ziemi sadeckiej

e Powiat / Wybitni Sgdeczanie

e Powiat / Dziedzictwo kulturowe / kuchnia regionalna

e Powiat / Gminy

e Powiat/ Rok Jana Pawta Il na Sadecczyinie

e Powiat / 10 lat Powiatu nowosgdeckiego

e Starostwo Powiatowe / Partnerzy Powiatu

e Starostwo Powiatowe / Rozwdj / Polsko-Stowacki Portal Informacji Gospodarczych

e Galerie multimedialne / Galeria zdjeé

e Galerie multimedialne / Filmy

e Galerie multimedialne / Wydane publikacje

e Galerie multimedialne / Sadeckie w telewizji

e Galerie multimedialne / Prezentacje multimedialne
Olszowska Maria

e Strona gtéwna / Aktualnosci

e Strona gtdwna / Aktualnosci / Komentarze

e Strona gtéwna / Piszg o nas

e Strona gtéwna / Newsletter

e Strona gtdwna / Facebook

e Starostwo Powiatowe / Media lokalne

e Galerie multimedialne / Audycje radiowe

e Powiat / Powiatowe Forum Dyskusyjne
Skwarka Matgorzata

e Powiat / Dziedzictwo kulturowe

e Galerie multimedialne / Fonoteka Powiatu
Tokarczyk Stanistaw

e Kontakt / Rachunki bankowe
Wasowicz Ryszard

e Jednostki Powiatowe / Stuzby, inspekcje i straze
Zarych Andrzej

e Starostwo Powiatowe / Programy i granty realizowane

e Starostwo Powiatowe / Rozwdj / Polsko-Stowacki Portal Informacji Gospodarczych
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Ziecina-Kasieczka Beata
e Starostwo Powiatowe / Przetargi
Zytka Agata
e Starostwo Powiatowe / Partnerzy Powiatu
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Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 23/2013 Starosty Nowosgdeckiego
z dnia 28 maja 2013 r.

Bochenska Barbara

e Strona gtéwna / Ogtoszenia / Harmonogram doreczania korespondencji za posrednictwem

gonca na terenie miasta Nowego Sgcza i Powiatu Nowosgdeckiego

Dabrowska Bozena

e Dla autorow / Ksigzka telefoniczna (realizacja wnioskéw)
Dziedzina Monika

e Strona gtéwna / Najblizsze wydarzenia

e Dla autorow / Edytor wydarzen

e Dla autordow / Edytor komunikatéw

e Ewidencjeirejestry

e Kalendarz Zarzadu
Englert Dariusz

e Ewidencje i rejestry / Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego

e Ewidencje i rejestry / Instrukcje BHP
Hojda Krzysztof

e Ewidencje i rejestry

e Opis stanowisk pracy

e Ewidencje i Rejestry / Ewidencja Akt Archiwum Zaktadowego /Ewid AA/

e Dla autoréw / Realizacja samochodéw AD
Jagietka - Rozanska Lidia

e Ewidencje i Rejestry / Ewidencja Srodkéw Trwatych /Ewid ST/
Kapton Patryk

e Strona gtéwna / Komunikaty urzedowe

e Strona gfdwna / Komunikaty uzytkownika

Strona gtéwna / Ogloszenia

Strona gtdwna / Informacje
Whioski i druki
Linki wewnetrzne

t ]

Wazne linki

Dla autoréw / Rezerwacje Sali Obrad 208

Dla autoréw / Edytor komunikatow
e Dla autoréw / Ksigzka telefoniczna (realizacja wnioskdw)
Kopacz Barbara
e Ewidencje i rejestry / Prawo Pracy
e Dla autorow / Delegacje
Nalepa Katarzyna
e Ewidencje i rejestry / Ewidencja Kosztéw Statych Starostwa /Ewid KSS/
Szewczyk Barbara :
e Whnioski i Druki / Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
e Modut szkoleniowy
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e Dla autoréw / Edytor komunikatéw
Swierczek tukasz

e Dla autorow / Realizacja ksera

e Dla autorow / Realizacja toneréw

e Ewidencje i Rejestry / Ewidencja Sprzetu Komputerowego /Ewid TI/
Twardowska Monika

e Whnioskii Druki / Pracownicza Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa
Walczak Anna

e Bazy Teleadresowe

e Dla autordw / Rezerwacje Sali Konf. 207

e Dla autorow / Edytor komunikatow
Zaremba Adam

e SZBI - Portal 1SO27001

e Dla autordow / Akcesoria komputerowe
Ziecina-Kasieczka Beata

e Ewidencje i Rejestry / Ewidencja Uméw /Ewid UM/
Pracownicy wydziatow merytorycznych

e  Whioskii Druki/ Do druku
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