UCHWALA NR 512/2020
ZARZADU POWIATU NOWOSADECKIEGO

z dnia 1 kwietnia 2020 r.

w sprawie zmiany uchwaly Nr 813/2017 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia 22 lutego 2017 r.
w sprawie Regulaminu udzielania zamo6wien publicznych w trybie pozaustawowym w Starostwie
Powiatowym w Nowym Sgczu

Na podstawie art. 42-44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /tekst jednolity Dz. U.
z 2019 r., poz. 869, ze zmianami/ oraz w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843/ uchwala si¢ co nastgpuje:

§ 1. Dokonuje si¢ zmiany zatgcznika nr 1 do uchwaty Nr 813/2017 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia
22 lutego 2017 1. to jest Regulaminu udzielania zamowien publicznych w trybie pozaustawowym w Starostwie
Powiatowym w Nowym Saczu. Zmieniony Regulamin stanowi zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Nowosadeckiemu oraz odpowiednio pracownikom komorek
organizacyjnych Starostwa petnigcych funkcje wymienione w Regulaminie.

§ 3. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia, przy czym do postepowan wszczetych i niezakonczonych
przed wejsciem w zycie niniejszej uchwaty stosuje si¢ nowe przepisy.

Starosta Nowosadecki

Marek Kwiatkowski

Wicestarosta Nowosadecki

Antoni Koszyk

Czlonek Zarzadu

Zofia Nika

Czlonek Zarzadu

Edward Ciaglo

Czlonek Zarzadu

Marian Dobosz
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Zatgcznik Nr 1

do uchwaty Nr 512/2020

Zarzgdu Powiatu Nowosgdeckiego
z dnia 1 kwietnia 2020 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w trybie pozaustawowym
w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu.

§1
Informacje wstepne:
llekro¢ w tresci niniejszego Regulaminu uzyje sie okreslen:

Powiat - rozumie sie przez to Zamawiajgcego - Powiat Nowosgdecki,
Starostwo - rozumie sie przez to Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu,
Starosta - rozumie sie przez to Staroste Nowosagdeckiego,

Wicestarosta - rozumie sie przez to Wicestaroste Nowosgdeckiego,

Skarbnik Powiatu - rozumie sie przez to Skarbnika Powiatu Nowosgdeckiego,
Sekretarz Powiatu - rozumie sie przez to Sekretarza Powiatu Nowosgdeckiego,
Zarzad Powiatu - rozumie sie przez to — Kierownika Zamawiajgcego - Zarzad

Powiatu Nowosagdeckiego,
Petnomocnik Zarzadu ds.

Zamowien Publicznych - nalezy przez to rozumie¢ Petnomocnika Zarzgdu ds. Zamoéwien
Publicznych w Starostwie Powiatowym w Nowym Sgczu,

Wydziat - rozumie sie przez to Wydziat, Zespot oraz samodzielne
stanowisko pracy Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu,

Dyrektorzy Wydziatow - rozumie sie przez to Dyrektorow Wydziatéw, Kierownikow

Zespotbw oraz samodzielne stanowiska pracy Starostwa
Powiatowego w Nowym Saczu,

Wydziat Finansowy - rozumie sie przez to Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego
w Nowym Saczu,

rozumie sie przez to Wydziat Administracyjny Starostwa
Powiatowego w Nowym Saczu,

Kancelaria Administracyjna - rozumie sie przez to Kancelarie Administracyjng w Starostwie
Powiatowym w Nowym Sgczu, ktora przyjmuje i przechowuje do
dnia otwarcia pisemne oferty sktadane w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego,

Wydziat Administracyjny

Pracownik upowazniony

lub merytorycznie wtasciwy - rozumie sie przez to pracownika Starostwa, ktéremu Kierownik
jednostki w formie pisemnej powierzyt wykonywanie okreslonych
zadan wynikajgcych z podziatu obowigzkoéw wewnagtrz danej
komorki organizacyjnej,

Zespot Zamowien

Publicznych - rozumie sie przez to Zespdt Zamowien Publicznych w
Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu

Stata Komisja Przetargowa - rozumie sie przez to statg Komisje Przetargowg w Starostwie
Powiatowym w Nowym Sgczu, powoftang odrebng uchwatg
Zarzadu Powiatu Nowosgdeckiego,

Operacja gospodarcza - rozumie sie przez to zespdt czynnosci wykonywanych przez
upowaznionych pracownikow jednostki, wynikajgcy z realizaciji
planu finansowego jednostki lub sytuacji zwigzanych z jej
biezgcym funkcjonowaniem, realizowany na gruncie przepisow
Kodeksu cywilnego iustawy Prawo zaméwien publicznych,
skutkujgcy dokonaniem transakcji, zaciggnieciem zobowigzania
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finansowego i wydatkiem,
Prawo zamowien

publicznych - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
/tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843/,
System ,Logito” - system elektronicznej rejestracji obiegu dokumentow,

funkcjonujgcy w Starostwie Powiatowym w Nowym Sgczu.

Ogdlne zasady dokonywania zaméwien publicznych

§2

1. Wydatki ze s$rodkéw publicznych, wykonywane w systemie zamdwien publicznych,
realizowane sg zgodnie z przepisami art. 44 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 869, ze zmianami/.

2. Podstawg wyboru trybu udzielania zamowien publicznych w Starostwie jest analiza
informacji o wydatkach planowanych na dany rok budzetowy.

1) Informacje o wydatkach, w formie wykazu planowanych postepowan o udzielenie
zamowien publicznych oraz wykazu planowanych wydatkédw pogrupowanych

w tozsame rodzajowo i przedmiotowo grupy zamowien, sg przekazywane

Petnomocnikowi Zarzadu ds. Zamowien Publicznych przez wszystkich dysponentow

srodkbw niezwtocznie po przyjeciu planu finansowego Starostwa na dany rok

budzetowy.
2) Na podstawie przekazanych informacji, w uzgodnieniu z dysponentami srodkow,

Petnomocnik Zarzgdu ds. Zaméwien Publicznych tworzy Plan Postepowan Starostwa,

w ktérym zgodnie z wymogami art. 13 a Prawa zamdéwien publicznych umieszcza sie

informacje o postepowaniach planowanych do przeprowadzenia w danym roku

budzetowym.

a) Podstawg umieszczenia danego zamowienia w Planie Postepowan, poza kryterium
kwotowym, jest jego tozsamosc¢ przedmiotowa, czasowa oraz mozliwos¢ udzielenia
przez jednego wykonawce, z uwzglednieniem przepisow art. 4, 4 aa, 4b, 4c i 4d
Prawa zamowien publicznych,

b) Plan Postepowan podlega biezgcej aktualizacji bedgcej efektem zmian w planie
finansowym Starostwa.

c) Informacje o zmianie planu finansowego Starostwa majgce wptyw na Plan
Postepowan sg przekazywane Petnomocnikowi Zarzgdu ds. Zamodwien Publicznych
przez Dyrektora Wydzialu dysponujgcego Srodkami niezwiocznie po ich
zatwierdzeniu.

3) Zamowienia publiczne umieszczone w Planie Postepowan sg udzielane zgodnie

z przepisami Prawa zamdwien publicznych, na zasadach okreslonych w odrebnej

uchwale Zarzgdu Powiatu.

4) Zamobwienia publiczne nie umieszczone w Planie Postepowan realizowane sg na
zasadach i w trybach opisanych w niniejszym Regulaminie.

3. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny, wyczerpujgcy i umozliwiajgcy:
1) przyporzadkowanie zamowienia do jednego z podstawowych rodzajow zamdwien

publicznych (dostawy, ustugi, roboty budowlane),

2) przypisanie zamowienia do odpowiedniej grupy zamowien,
3) ustalenie wiarygodnej wartosci szacunkowej zamdéwienia.

4. Przy dokonywaniu opisu przedmiotu zamdwienia, dla zamoéwien nie ujetych w Planie
Postepowan, mozna stosowac przepisy art. 29 Prawa zamdwien publicznych.

5. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamdwienia nalezy stosowac przepisy art. 32 ust. 1 2
Prawa zamowien publicznych oraz Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw wydanego na
podstawie art. 35 ust. 3 Prawa zamowien publicznych w sprawie sredniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.

6. Podstawg wyboru, jednego ze wskazanych ponizej i opisanych w niniejszym regulaminie,
trybu udzielenia zamowienia jest jednostkowa wartos¢ szacunkowa zamoéwienia:
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1) W przypadku, gdy jednostkowa warto$¢ szacunkowa zamdéwienia nie przekracza
wartosci 50 000 zt brutto, zamodwienia publicznego udziela sie w trybie transakcji
bezposredniej, zgodnie z przepisami § 3 niniejszego regulaminu.

2) W przypadku, gdy jednostkowa wartos¢ szacunkowa zamowienia przekracza wartosc
50 000 zt brutto, a nie przekracza wartosci 100 000 zt brutto, zamdwienia udziela sie
w trybie zapytania cenowego, opisanym w § 5 niniejszego regulaminu.

3) W przypadku, gdy jednostkowa wartoS¢ szacunkowa zamowienia miesci sie
w przedziale od 100 000 zt brutto do 30000 euro netto, udzielania zamowien
publicznych dokonuje sie w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z przepisami
§ 6 niniejszego regulaminu.

7. Zamébwienia wspoétfinansowane ze sSrodkdw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s na podstawie niniejszego Regulaminu z obowigzkowym
zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych
spos6b udzielania takich zamowien, z zastrzezeniem pierwszenstwa stosowania wyzej
wymienionych wytycznych.

Procedury dokonywania zaméwien publicznych w trybie pozaustawowym

§3

W przypadku, gdy jednostkowa, szacunkowa wartoS¢ zamdwienia nie przekracza kwoty

50 000 zt brutto, zamdwienie udzielone zostaje w trybie transakcji bezposredniej i realizowane

jest w sposob nastepujacy:

1. Merytorycznie wtasciwy Pracownik Wydziatu dysponujgcego srodkami na realizacje operacji
objetej planowanym wydatkiem:

1) Woypetnia, dostepny w systemie Logito - Modut ,Wydatkowanie”, formularz ,wniosku
o wydatkowanie $rodkéw w trybie pozaustawowym”, dokonujac:

a) opisu przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem zasad ujetych w § 2 ust. 3 i 4
niniejszego Regulaminu i wszystkich kryteriow moggcych mie¢ wptyw na jego cene,
w tym ewentualnego (w zaleznosci od rodzaju i wartosci zamowienia) okreslenia
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kryteriéw oceny ofert.

b) uzasadnienia celowosci zamdwienia, w tym ewentualnego zastosowania procedury
opisanej w § 8 niniejszego regulaminu,

c) wskazania terminu realizacji zamdwienia,

) zakwalifikowania przedmiotu zamowienia do grupy zamowien publicznych,

e) okreslenia zrodta finansowania zamowienia, zgodnie z podziatkami klasyfikacji
budzetowej,

f) okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia (w ztotych brutto, ztotych netto oraz
jego réwnowartosci wyrazonej w euro netto), ustalonej zgodnie 2z zasadami
wskazanymi w §2, ust. 5 niniejszego Regulaminu — dokumentacje potwierdzajgcg
przeprowadzenie szacowania (kosztorys, zrzuty ze stron internetowych, notatke
stuzbowg z przeprowadzonych rozmoéw telefonicznych itp.) zatgcza sie do
dokumentacji danego zamowienia, przechowywanej w Wydziale dysponujgcym
Srodkami.

2) Przekazuje wypetniony w systemie ,Logito” wniosek Dyrektorowi Wydziatu.

2. Dyrektor Wydziatu dysponujgcego srodkami sprawdza pod wzgledem merytorycznym dane
zawarte na wniosku, weryfikujgc je z dokumentacjg zamdwienia, a nastepnie dokonuje
sprawdzenia czy planowany wydatek jest uzasadniony i ma pokrycie w srodkach
znajdujgcych sie w jego dyspozycji oraz czy zostat zakwalifikowany do witasciwej grupy
zamowien:

1) w przypadku wystgpienia bteddéw Ilub braku uzasadnienia zamowienia Dyrektor
Wydziatu zwraca wniosek Pracownikowi celem dokonania poprawek badz odrzuca
wniosek uznajgc wydatek za niecelowy,

2) w przypadku braku uwag akceptuje wniosek w systemie ,Logito” i przekazuje
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Petnomocnikowi Zarzgdu ds. Zamowien Publicznych.

3. Petnomocnik Zarzgdu ds. Zamdwien Publicznych weryfikuje wniosek w zakresie zgodnosci
z Planem Postepowan (akceptacja wyboru trybu udzielenia zamdwienia), poprawnosci
opisu przedmiotu zamowienia oraz zakwalifikowania przedmiotu zamowienia do grupy
zamowien publicznych, a nastepnie po akceptacji przekazuje Skarbnikowi Powiatu
Nowosgdeckiego:

1) w przypadku, gdy planowany wydatek kwalifikuje sie do zastosowania przepiséow
ustawy Prawo zamowien publicznych, Petnomocnik Zarzadu ds. Zamowien Publicznych
zwraca wniosek do Wydziatu dysponujgcego $rodkami celem przygotowania wniosku
o wydatkowanie srodkéw w trybie ustawowym oraz przeprowadzenia procedury
udzielenia zamdwienia publicznego — opisanej w odrebnej regulacji wewnetrznej.

2) w przypadku btednego zakwalifikowania przedmiotu zamdwienia do grupy zamowien
Petnomocnik Zarzagdu ds. Zaméwien Publicznych zwraca wniosek do Wydziatu
dysponujgcego srodkami proponujgc wtasciwg grupe.

3) w przypadku, gdy przedmiot zamowienia nie miesci sie w zadnej z istniejgcych grup
zamowien, Dyrektor Wydziatu dysponujgcego srodkami moze za zgodg Petnomocnika
Zarzadu ds. Zamowien Publicznych wnioskowac o utworzenie nowej grupy zamowien.

4. Skarbnik Powiatu lub w razie jego nieobecnosci Gtowny Ksiegowy dokonuje w systemie
Logito wstepnej kontroli zgodnie z art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych:

1) w przypadku negatywnej oceny prawidtowosci merytorycznej oraz formalno-
rachunkowej rzetelnosci dokumentéw i legalnosci planowanej operacji zwraca wniosek
do Wydziatu dysponujgcego srodkami, celem naniesienia poprawek lub odrzuca
whniosek uznajgc wydatek z nim zwigzany za niecelowy,

2) w przypadku braku uwag akceptuje wniosek i przekazuje Staroscie.

5. Starosta lub osoba przez niego upowazniona dokonuje w systemie ,Logito” ostatecznej
weryfikacji dokumentacji dotyczgcej planowanej operacji pod katem jej zgodnosci z planem
finansowym, celowosci, gospodarnosci i legalnosci:

1) w przypadku zastrzezen zwraca wniosek do Wydziatu dysponujgcego srodkami, celem
naniesienia poprawek lub odrzuca wniosek uznajgc planowany wydatek za niecelowy,

2) w przypadku braku uwag zatwierdza wniosek i przekazuje Pracownikowi Wydziatu
dysponujgcego srodkami.

6. Pracownik Wydziatu dysponujgcego Srodkami przekazuje zatwierdzony wniosek do
Wydziatlu Administracyjnego, celem zakohczenia jego obiegu w rejestrze ogdlnym
wnioskow.

7. Dyrektor Wydziatu dysponujgcego srodkami wszczyna realizacje operacji gospodarczej.

§4

W przypadku, gdy o wydatkowanie srodkéw w trybie pozaustawowym zamowien publicznych

wnioskuje Dyrektor Wydziatu niebedgcy dysponentem srodkdéw na jego pokrycie:

1. Sporzgdza pismo do Starosty/Wicestarosty lub w razie ich nieobecnosci do Sekretarza
zawierajgce wniosek o wyrazenie zgody na dokonanie okreslonej operacji gospodarczej
podajac:

a) szczegotowy, ilosciowo-jakosciowy opis przedmiotu zamowienia — zgodny z § 2
ust. 3 i 4 niniejszego regulaminu.

b) warto$¢ szacunkowg zamowienia w ziotych brutto, ustalong zgodnie z zasadami
opisanymi w §2, ust. 5 regulaminu,

c) proponowane zrédto pokrycia wydatku wg podziatek klasyfikacji budzetowe;,

d) termin realizacji zamoéwienia,

e) inne informacje dotyczgce zamdwienia i warunkow jego udzielenia, w zaleznosci od
jego charakteru i wartosci.

2. Starosta lub osoba przez niego upowazniona podejmuje decyzje o wszczeciu procedury
wstepnej oceny celowosci planowanego wydatku dokonujgc odpowiedniej adnotacji na
pismie:

a) ‘“nie wyrazam zgody” w przypadku braku przestanek dla uznania wydatku za celowy
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(wydatek niegospodarny, nieujety w planie finansowym) - pismo zostaje zwrdcone
wnioskodawcy,

b) “wyrazam zgode” w przypadku istnienia przestanek przemawiajgcych za celowoscig
wydatku - pismo zostaje przekazane Dyrektorowi Wydziatu dysponujgcego Srodkami,
ajego kopia zostaje zatgczona do akt sprawy, w ramach realizacji ktérej zostato
sporzgdzone.

3. Dyrektor Woydziatu dysponujgcego Srodkami przekazuje pismo upowaznionemu
Pracownikowi, ktory na jego podstawie wykonuje czynnosci okreslone w § 3 ust. 1-6
regulaminu, a nastepnie Dyrektor Wydziatu dysponujgcego srodkami po uwzglednieniu jego
rodzaju i wartosci szacunkowej, wszczyna stosowng procedure udzielenia zamowienia.

§5

W przypadku, gdy jednostkowa warto$¢ szacunkowa zamowienia przekracza wartos¢ 50 000 zt

brutto, a nie przekracza wartosci 100 000 zt brutto, zamodwienia udziela sie w trybie zapytania

cenowego na nastepujgcych zasadach:

1. Merytorycznie wtasciwy Pracownik Wydziatu dysponujgcego srodkami na realizacje operacji
objetej planowanym wydatkiem, wypetnia w systemie ,Logito” ,wniosek o wydatkowanie
Srodkow w trybie pozaustawowym”, zgodnie z wymogami w § 3, ust. 1 Regulaminu.

2. Whniosek o wydatkowanie srodkéw w trybie pozaustawowym, po przejsciu procedury
zatwierdzenia opisanej w § 3, ust. 2-6 Regulaminu, wraca do Wydziatu dysponujgcego
Srodkami, gdzie na jego podstawie, przy pomocy pracownika Zespotu Zamowien
Publicznych zostaje przygotowany formularz zapytania cenowego.

3. Formularz zapytania cenowego zawiera w szczegdlnosci:

1) Dane zamowienia, w tym:

a) nazwe zamoéwienia,

b) szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,

c) termin realizacji zamodwienia,

d) inne warunki udzielenia i realizacji zamowienia,

2) Ewentualne informacje dotyczgce warunkéw dopuszczenia wykonawcow do udziatu
w postepowaniu,

3) Formularz oferty cenowej do wypetnienia przez wykonawce wraz z projektem umowy
0 udzielenie zamowienia,

4) Informacje dotyczgce miejsca i terminu sktadania ofert cenowych.

5) Informacje o sposobie i formie sktadania ofert cenowych.

6) Informacje o kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty — cena brutto zamdwienia.

7) Dane osoby do kontaktéw z wykonawcami oraz opis zasad komunikowania sie
z wykonawcami (odpowiedzi na wyjasnienia, pytania i ich wplyw na przebieg
postepowania).

8) Date sporzgdzenia i podpis osoby sporzgdzajgce;j.

9) Date zatwierdzenia i podpis osoby zatwierdzajgcej.

Wz6r formularza zapytania cenowego stanowi zatgcznik nr 1 niniejszego regulaminu.

4. Formularz zapytania cenowego, po akceptacji Dyrektora Wydziatu wraz z zatwierdzonym
wnioskiem o wydatkowanie $rodkéw, zostaje przekazany do Zespotu Zamodwien
Publicznych, gdzie dokonuje sie weryfikacji kompletnosci formularza i jego zgodnosci
z wnioskiem o wydatkowanie srodkow.

5. Petnomocnik Zarzadu ds. Zaméwien Publicznych dokonuje weryfikacji przekazanej
dokumentacji (wniosek, formularz), a nastepnie z upowaznienia Zarzadu zatwierdza
formularz zapytania cenowego. Zatwierdzenie formularza zapytania cenowego stanowi
podstawe dla Dyrektora Wydziatu dysponujgcego srodkami do przeprowadzenia procedury
zapytania cenowego.

6. Upowazniony pracownik Wydziatlu dysponujgcego $rodkami przekazuje zatwierdzony
formularz zapytania cenowego (osobiscie — potwierdzenie na kopii, listownie — za
potwierdzeniem odbioru lub za posrednictwem poczty elektronicznej, w formie pliku pdf —
wymagane potwierdzenie odbioru wiadomosci) do co najmniej trzech potencjalnych
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wykonawcow.

7. Upowazniony pracownik Wydziatlu dysponujgcego srodkami, wskazany w formularzu
zapytania cenowego, udziela wykonawcom wyjasnien dotyczgcych przedmiotu i warunkéw
zamowienia.

8. Wyjasnienia i odpowiedzi przekazywane wykonawcom mogg by¢ konsultowane
z pracownikiem Zespotu Zamowien Publicznych oraz radcg prawnym, w takich przypadkach
majg forme pisemng i sg podpisywane przez Dyrektora Wydziatu dysponujgcego srodkami.

9. Opis formuty wzajemnego komunikowania sie wykonawcy i zamawiajgcego oraz termin, do
ktérego pytania mogg by¢ przekazywane zamawiajgcemu, umieszcza sie w formularzu
zapytania cenowego.

10. W przypadku pytan wykonawcow wptywajgcych bezposrednio na parametry przedmiotu
zamowienia, termin lub inne istotne warunki jego realizacji, mozliwe jest dokonanie
stosownych zmian w formularzu zapytania cenowego i po ich zatwierdzeniu przez
Petnomocnika Zarzadu do spraw Zamoéwien Publicznych niezwtoczne przekazanie w formie
pisemnej wykonawcom, ktérzy otrzymali formularz zapytania cenowego.

11. Dyrektor Wydziatu dysponujgcego srodkami wraz z upowaznionym pracownikiem, po
uptywie terminu sktadania ofert cenowych, dokonuje oceny kompletnosci ztozonych ofert
cenowych.

a) w przypadku wystgpienia brakéow lub btedéw w ztozonych ofertach (brak danych
przedsiebiorcy brak podpisu osoby reprezentujgcej, btgd w cenie netto czy brutto),
Dyrektor Woydziatu dysponujgcego sSrodkami wzywa pisemnie wykonawce do
uzupetnienia brakéw lub poprawy btedéw w wyznaczonym terminie.

b) brak uzupetnienia oferty lub poprawy btedow we wskazanym terminie oznacza jej
odrzucenie.

12. Dyrektor Wydziatu dysponujgcego $rodkami dokonuje wyboru wykonawcy, ktory ziozyt
kompletng oferte, stanowigcg deklaracje spetnienia wszystkich warunkow zamowienia
i zaoferowat najnizszg cene.

13. Po sporzadzeniu i zatwierdzeniu protokotu postepowania, stanowigcego zatgcznik nr 2
niniejszego regulaminu nastepuje, w terminie zgodnym z warunkami postepowania,
zawarcie umowy o udzieleniu zamdwienia publicznego.

14. Postepowanie w trybie zapytania cenowego uniewaznia sie, gdy:

a) w terminie sktadania ofert nie wptyneta chocby jedna oferta cenowa,

b) z powodu braku uzupetnienia lub poprawy we wskazanym terminie, wszystkie ztozone
oferty cenowe zostaty odrzucone,

c) wsrdd ztozonych ofert, oferta o najnizszej cenie przewyzsza wartos¢ srodkow, ktoére
Zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na realizacje zamowienia, a Zamawiajgcy nie
moze zwiekszyC tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty lub gdy nastgpig inne
okolicznosci, wskazane przez Zamawiajgcego w formularzu zapytania cenowego
uprawniajgce go do rezygnacji z udzielenia zamdwienia,

d) wybrany wykonawca nie przystgpit do podpisania umowy, a w postepowaniu wptyneta
tylko jedna oferta cenowa — w przypadku gdy ztozono wiecej niz jedng oferte,
zamoOwienia udziela sie nastepnemu wykonawcy, ktéry zaproponowat najnizszg cene.

15. W przypadku uniewaznienia postepowania w trybie zapytania cenowego, Dyrektor Wydziatu
dysponujgcego srodkami moze powtdrzy¢ zapytanie, kierujgc je do innych wykonawcéw lub
zwroci¢ sie do Zarzadu Powiatu o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia w trybie
transakcji bezposredniej — po negocjacjach z jednym wykonawcg. Informacje
0 uniewaznieniu postepowania ujmuje sie w protokole z postepowania, ktéry przedstawia
sie Zarzadowi Powiatu celem podjecia stosownej decyzji.

16. Dopuszcza sie mozliwos¢é stosowania trybu zapytania cenowego do zaméwien, ktorych
jednostkowa warto$¢ szacunkowa jest nizsza niz 50 000 zt brutto.

17. W przypadkach szczegolnych, uzasadnionych specyficznym rodzajem i charakterem
zamowienia lub terminem jego realizacji, Dyrektor Wydziatu dysponujgcego srodkami, po
sporzgdzeniu ,wniosku na wydatkowanie s$rodkow w trybie pozaustawowym” moze
whnioskowac do Zarzgdu Powiatu o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia o wartosci
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jednostkowej od 50 000 zt brutto do 100 000 zt brutto w trybie transakcji bezposrednie;j.

§ 6

W przypadku, gdy jednostkowa, szacunkowa wartos¢ zamowienia miesci sie w przedziale od
100 000 zt brutto do 30 000 euro netto, zamdwienia udziela sie w trybie zapytania ofertowego,
prowadzonego w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego i realizowane jest w sposob

nastepujacy:

1.

Merytorycznie wtasciwy Pracownik Wydziatu dysponujgcego srodkami na realizacje operacji

objetej planowanym wydatkiem, wypetnia w systemie ,Logito” ,wniosek o wydatkowanie

Srodkow w trybie pozaustawowym”, zgodnie z wymogami w § 3, ust. 1 Regulaminu.

Whniosek o wydatkowanie $rodkdéw w trybie pozaustawowym, po przejsciu procedury

zatwierdzenia opisanej w § 3 ust. 2-5 Regulaminu, zostaje przekazany do Zespotu

Zamowien Publicznych gdzie, na jego podstawie i przy udziale pracownika Wydziatu

dysponujgcego Srodkami, zostaje przygotowany projekt ogtoszenia postepowania

0 udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego.

Ogtoszenie postepowania o udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego zawiera

w szczegolnosci:

1) Nazwe zamowienia,

2) Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,

3) Szczegotowy opis warunkéw realizacji zamowienia,

4) Informacje dotyczgce warunkéw dopuszczenia  wykonawcow do  udziatu
w postepowaniu,

5) Informacje dotyczace miejsca i terminu sktadania oraz otwarcia ofert,

6) Kryteria oceny ofert/opis sposobu oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty,

7) Dane osoby do kontaktow z wykonawcami,

8) Formularz oferty wraz z projektem umowy,

9) Date sporzgdzenia i podpis osoby sporzgdzajgce;j.

Wz6r ogtoszenia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

4.

Ogtoszenie po uzyskaniu akceptacji Dyrektora Wydziatu wraz z zatwierdzonym wnioskiem
o wydatkowanie srodkow, zostaje przekazane Petnomocnikowi Zarzgdu ds. Zamowien
Publicznych.

Petnomocnik Zarzadu ds. Zamoéwien Publicznych dokonuje weryfikacji przekazanej mu
dokumentacji (zgodnos¢ z wnioskiem o wydatkowanie $rodkéw i przepisami niniejszego
regulaminu) i akceptacji projektu ogtoszenia, a nastepnie wraz z Dyrektorem Wydziatu
dysponujgcego srodkami przedstawia dokumentacje postepowania (wniosek wraz
z ogtoszeniem) na najblizszym posiedzeniu Zarzadu Powiatu, celem uzyskania
zatwierdzenia trybu postepowania i zgody na wszczecie procedury udzielenia zamdwienia
publicznego.

Po uzyskania zgody Zarzgdu Powiatu, Petnomocnik Zarzgdu ds. Zamowieh Publicznych
podpisuje ogtoszenie i zleca pracownikowi Zespotu Zamowien Publicznych niezwtoczne
zamieszczenie ogtoszenia o zamowieniu w Biuletynie Informaciji Publicznej Starostwa i na
tablicy ogtoszen Starostwa.

Zespot Zamowien Publicznych czuwa nad przebiegiem postepowania w okresie od
ogtoszenia postepowania do otwarcia ofert i w porozumieniu z Dyrektorem Wydziatu
dysponujgcego srodkami, a w szczegolnosci z pracownikiem wtasciwym merytorycznie,
udziela odpowiedzi i wyjasnien dotyczgcych istotnych warunkéw zamoéwienia, dokonujgc
jezeli jest to konieczne stosownych zmian w tresci ogtoszenia.

W przypadku pytanh wykonawcow wptywajgcych bezposrednio na parametry przedmiotu
zamowienia, termin lub inne istotne warunki jego realizacji, mozliwe jest dokonanie
stosownych zmian w ogtoszeniu i po ich zatwierdzeniu przez Petnomocnika Zarzadu ds.
Zamowien Publicznych niezwloczne przekazanie wykonawcom oraz opublikowanie na
stornie internetowe;.

Oceny ofert ztozonych w toku postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie zapytania
ofertowego, opartego na przepisach Kodeksu cywilnego oraz propozycji w zakresie
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rozstrzygniecia postepowania dokonuje stata Komisja Przetargowa powotana na mocy

odrebnej uchwaty Zarzgdu Powiatu. Do zadan Komisji Przetargowej nalezy:

1) Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym w ogtoszeniu
0 postepowaniu.

2) Przewodniczgcy Komisji, przedstawia jej sktad i informuje o:

a) postepowaniu, ktérego dotyczy posiedzenie,

b) miejscu i terminie sktadania ofert,

c) ilosci ofert, ktére wptynety w wyznaczonym terminie,

d) kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.

3) Przewodniczgcy komisji otwiera oferty, podajac do odnotowania w protokole nazwy
wykonawcéw, ich adresy, a takze informacje dot. cen ofert, terminédw wykonania
zamowienia, okresow gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach,

4) Przewodniczgcy zamyka cze$¢ jawng posiedzenia Komisji,

5) Komisja sprawdza czy oferty spetniajg wymogi formalne zgodnie z zapisami ogtoszenia
0 zamowieniu,

6) Komisja sprawdza czy w ofertach nie wystepujg omytki. Poprawia oczywiste omyiki
pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

7) Komisja ma prawo wzywaé wykonawcow do uzupetnienia brakéw formalnych
w ofertach i wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert,

8) Komisja wyklucza z udziatu w postepowaniu wykonawcow, ktorzy nie spetnili warunkéw
udziatu w postepowaniu,

9) Komisja odrzuca oferty podlegajgce odrzuceniu (niezgodne z wymogami zawartymi
w ogtoszeniu o zamdwieniu),

10) Komisja dokonuje oceny ztozonych, nieodrzuconych ofert zgodnie z kryteriami
opisanymi w ogtoszeniu 0 zamowieniu.

11) Cztonkowie Komisji potwierdzajg wybor oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie
postepowania poprzez ztozenie podpisow na protokole postepowania.

10. Po ustaleniu wynikbw postepowania przez Komisje Przetargowg i sporzadzeniu
stosownego protokotu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 Regulaminu, Petnomocnik
Zarzadu ds. Zamowienh Publicznych przedstawia wyniki postepowania Zarzgdowi Powiatu,
celem akceptacji, a w przypadku uniewaznienia postepowania podjecia ewentualnej decyzji
0 jego powtdrzeniu i trybie powtdrzonej procedury.

11. W przypadku koniecznosci powtorzenia procedury udzielenia zamdwienia, z powodu jego
uniewaznienia, Zarzad Powiatu moze podjgé decyzje o jego powtdrzeniu w trybie transakciji
bezposredniej.

12. Po zatwierdzeniu wynikdw postepowania przez Zarzgd Powiatu, Zespdt Zamodwien
Publicznych niezwtocznie informuje wykonawcéw o tych wynikach poprzez zamieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej ogtoszenia o wyniku postepowania wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 Regulaminu.

13. Dopuszcza sie mozliwos¢ stosowania trybu zapytania ofertowego do zamowien, ktorych
jednostkowa wartos¢ szacunkowa jest nizsza niz 100 000 zt brutto, pod warunkiem
uzyskania zgody Zarzgdu Powiatu.

14. W przypadkach szczegdlnych, uzasadnionych specyficznym rodzajem i charakterem
zamowienia lub terminem jego realizacji, Dyrektor Wydziatu dysponujgcego srodkami, po
sporzgdzeniu ,wniosku na wydatkowanie srodkow w trybie pozaustawowym” moze
wnioskowa¢ do Zarzadu Powiatu o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia o wartosci
jednostkowej od 100 000 zt brutto do 30 000 euro netto w trybie transakcji bezposredniej
lub zapytania cenowego.

Umowy o udzielenie zaméwienia publicznego

§7

1. Kazdorazowo w przypadku wynagrodzen bezosobowych, a w przypadku robdt
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budowlanych, dostaw iustug od wartosci 10 000 zt brutto - po zatwierdzeniu wniosku

o wydatkowanie Srodkow w trybie pozaustawowym, aprzed realizacjg operacji

gospodarczej nalezy zawrze¢ umowe cywilno-prawng z podmiotem ktory podjgt sie

realizacji zamowienia w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy regulujgce
obszar dziatalno$ci gospodarczej objety umowa.
2. Umowa, o ktérej mowa w poprzednim ustepie winna spetniaC okreslone prawem wymogi,

a przede wszystkim:

1) w wyczerpujgcy sposob opisywacé przedmiot umowy co do jego rodzaju, ilosci i wartosci
oraz terminu wykonania,

2) zabezpieczac interesy zamawiajgcego poprzez zastosowanie/zapisanie odpowiednich
wymogow jakosciowych oraz klauzul okreslajgcych wysokos¢ kar umownych z tytutu
niewykonania umowy, nierzetelnego lub nieterminowego jej wykonania,

3) zosta¢ sporzgdzona w komorce organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje operacji
objetej umowg — parafa pracownika sporzgdzajgcego na umowie,

4) zostaé sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez Kierownika komorki
odpowiedzialnej za realizacje zadan objetych umowg — parafa i piecze¢ na umowie,

5) zosta¢ sprawdzona pod wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego — parafa
i piecze€ na umowie,

6) zosta¢ niezwitocznie przekazana po parafowaniu przez radce prawnego do Zespotu
Zamowien Publicznych celem rejestracji w elektronicznej ewidencji umow,

7) posiadaé¢ kontrasygnate Skarbnika oznaczajgcg przeprowadzenie “wstepnej kontroli”
zgodnie z wymogami art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych — parafa i piecze¢ na
umowie,

8) zosta¢ sporzgdzona w co najmniej dwoch egzemplarzach, zgodnych z zatwierdzonym
projektem i przekazana do podpisana przez Zarzgd Powiatu, lub Staroste,

9) podpisana przez wykonawce lub uprawnionego do tej czynnosci jego przedstawiciela,

3. Po podpisaniu umowa zostaje:

1) w jednym egzemplarzu przekazana wykonawcy,

2) niezwlocznie po podpisaniu, w oryginale zawierajgcym wszystkie wymienione
w niniejszym paragrafie podpisy, przekazana do Zespotu Zamowien Publicznych, celem
umieszczenia w teczce rzeczowej oraz zeskanowania i dotgczenia skanu do
elektronicznej ewidencji umow.

3) w kserokopii wpieta do akt sprawy w komorce organizacyjnej odpowiedzialnej za
realizacje zadan objetych umowa.

Zasady stosowania procedury uproszczonej

§8
1. W przypadku operacji gospodarczych o wartosci jednostkowej nieprzekraczajgcej 10 000 zt
brutto:

1) bedacych skutkiem zdarzen, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidzie¢, do ktérych
nalezg w szczegolnosci:

a) dostawy i ustugi zawigzane z usunieciem skutkow awarii sktadnikow majatkowych,
b) zakup wiehcow, wigzanek okolicznosciowych oraz publikacja kondolencji

2) wynikajagcych z okolicznosci, ktérych charakter wywotuje koniecznos¢ ich

natychmiastowej realizacji, do ktérych nalezg w szczegdlnosci:

a) tankowanie paliwa do samochodow stuzbowych w trakcie wyjazdow stuzbowych,

b) zakup ptynéw i czesci eksploatacyjnych do samochodéw stuzbowych w trakcie
wyjazdow stuzbowych,

3) dotyczacych drobnych wydatkéw o wartosci nie przekraczajgcej 3 000 zt brutto
zwigzanych z utrzymaniem funkcjonowania, sprawnego dziatania, odtworzeniem lub
przywréceniem witasciwego stanu sktadnikdw majgtkowych, do ktérych nalezg
w szczegolnosci:

a) zakup, wymiana Ilub naprawa zniszczonych Iub uszkodzonych elementéw
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wyposazenia (np. krzesta, fotele, biurka, klamki, zawiasy, zamki, artykuty
gospodarstwa domowego),

b) zakup materiatbw niezbednych od biezgcych, drobnych napraw sktadnikow
majagtkowych (np. gwozdzie, Sruby, farba, folie, zaprawy, gipsy, pedzle,
rozpuszczalniki),

c) zakup artykutbw eksploatacyjnych (np. zaréwki, baterie, opony, druki
akcydensowe).

zamowienia publicznego udziela sie w trybie uproszczonym, w ktérym realizacja procedury

opisanej w § 3 Regulaminu, przed dokonaniem operacji gospodarczej nie jest wymagana.

2. W przypadku, gdy kwota tej operacji nie przekracza wartosci 3 000 zt brutto decyzje co do
celowoéci zwigzanego z nig wydatku i udzielenia zamoéwienia moze podjgé Dyrektor
Wydziatu bedacy dysponentem srodkow.

3. W przypadku, gdy kwota wydatku zwigzanego z operacjg miesci sie w przedziale od 3 000
do 10 000 zt brutto, decyzje o udzieleniu zamowienia podejmuje Dyrektor Wydziatu bedacy
dysponentem srodkéw, po wczesniejszej konsultacji ze Skarbnikiem Powiatu i uzyskaniu
zgody Starosty lub osoby przez niego upowaznione;.

4. Po przeprowadzeniu operacji gospodarczej w trybie opisanym w niniejszym paragrafie
dysponent srodkow niezwiocznie:

1) odnotowuje rodzaj i warto§¢ przeprowadzonej operacji gospodarczej i zabezpiecza
srodki na jej pokrycie,

2) sporzgdza wniosek o wydatkowanie srodkéw zgodnie z § 3 ust. 1 regulaminu,
uzasadniajgc celowos¢ wydatku oraz zastosowanie niniejszego trybu udzielenia
zamowienia, z wytgczeniem wymogu ustalenia warto$ci szacunkowej zamdwienia
(nalezy wpisa¢ warto$¢ brutto przeprowadzonej operacji gospodarczej),

3) przeprowadza procedure zatwierdzenia wniosku opisang w § 3, ust. 2-6 niniejszego
regulaminu,

4) dowdd realizacji operacji (rachunek, faktura VAT) opisuje, uzasadniajgc przyczyne
zastosowania trybu uproszczonego i sktada w Kancelarii Administracyjnej celem
rejestracji oraz wprowadzenia do wewnetrznego obiegu dokumentéw finansowych.

Przepisy koiicowe

§9

1. Odpowiedzialnos¢ za rzetelng realizacje czynnosci wskazanych w § 3 - 8 niniejszego
Regulaminu ponoszg wszyscy uczestnicy procesu udzielenia danego zamodwienia
publicznego, zgodnie z zakresem kompetencji opisanym w Regulaminie i wynikajgcych
z przyjetych przez nich zakreséw obowigzkow.

2. Powyzsze czynnosci powinny by¢ realizowane bez zbednej zwioki, w czasie
umozliwiajgcym terminowg realizacje czynnosci gospodarczej izwigzanego z nig
planowanego wydatku.

3. W przypadku gdy zamdwienia publicznego dokonano poza opisanymi w niniejszym
regulaminie procedurami odpowiedzialno§¢ ponosi pracownik dokonujgcy tej operacji

gospodarcze;j.
§ 10
W systemie elektronicznego obiegu dokumentow ,Logito”, rejestruje sie obieg wnioskow
o wydatkowanie $rodkéw w trybie pozaustawowym i ustawowym (procedura obiegu

i zatwierdzania wnioskéw realizowanych w tym trybie zostata opisana w odrebnej regulacji
wewnetrznej), a wszystkie zatwierdzone wnioski ewidencjonowane sg w jednym rejestrze,
w kolejnosci chronologiczne;.
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§ 11

1. Zespot Zaméwien Publicznych prowadzi zbiorcze ewidencje umow zawieranych w trybie
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz w trybie pozaustawowym, zgodnie z wymogami
Instrukcji Kancelaryjnej, a takze elektroniczng ewidencje umow wynikajgcych z zadan
realizowanych przez wszystkie komorki organizacyjne Starostwa w systemie ,Logito”.

2. Rejestracji w elektronicznej ewidencji umoéw podlegajg nastepujgce dane: nr postepowania
w ramach ktérego zostata zawarta umowa /jesli dotyczy/, tryb zamdowienia w odniesieniu
do przepisdw Prawa zamowien publicznych, kontrahent, data zawarcia, przedmiot umowy,
wartos¢ przedmiotu umowy lub wartos¢ srodkéw zabezpieczonych na jej realizacje. Na
etapie rejestracji wszystkie umowy sg wigzane z wiasciwym wnioskiem o wydatkowanie
Srodkow.

3. Wszystkie komorki organizacyjne Starostwa zobowigzane sg do przekazywania umow do
rejestracji w Zespole Zamowien Publicznych niezwtocznie po ich podpisaniu.
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zal. nr 1 Regulaminu
Sygnatura sprawy: ...................
Formularz zapytania cenowego

N VAT W= 1 0 Lo X4 (= o 1 - T

Termin realizacji zamoOwienia: .......ccccviiiiiiiiiiii s

Pozostate warunki realizacji oraz udzielenia zamowienia: ............c.ccooviiiiiiiiiiicriiieeeens

Miejsce i termin skladania ofert cenowych: ...
Sposob i forma skiadania ofert cenowych: ...
Termin dokonania otwarcia ofert: ...
Kryterium wybory najkorzystniejszej oferty: CENA 100%

Zasady komunikowania si@ Z WyKONawcCami: .........ccocviiiiiiiiorieriiasranrar s rnraa e ranrannaaens
Termin, do ktérego pytania moga by¢ przekazywane zamawiajgcemu: .............cccevevnnnenn.

Dane osoby do kontaktéw z wykonawcami (tel., mail): .........ccooeiiiiiiiiii e,

Uwaga: (zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rezygnacji z udzielenia niniejszego zamowienia
w przypadku gdy ...... )

Zataczniki: formularz oferty wraz z projektem umowy o udzielenie zamoéwienia

Data sporzadzenia i podpis 0Soby SpOrzadzajgcej: .......cccvoviiiriiiiiiii i
Akceptacja: Dyrektor Wydziatlu Dysponujacymi srodkami (data, podpis): .........cccvveeinnnnnn.
Akceptacja: pracownik Zespotu Zamoéwien Publicznych (data, podpis): .........cccevviiiiiiiiininnnnn,

Data i podpis osoby zatwierdzajacej: .........c.cooiiiiiiiiiiiiii
(Petnomocnik Zarzadu ds. Zaméwien Publicznych)
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ZaMmaWI@JCY: +.eueeinininiirieiir s

Sygnatura sprawy: ...................

OFERTA CENOWA

N VAT W= 1 0 Lo X, 4 (= o 1 - T

[\ = 4, - 1

Osoba reprezentujacCa: .......ccuuiiiiiiii i

Oferowana cena brutto zaméwienia: ...............c..ceee.. [z4]

Oswiadczenia wykonawcy:

Oswiadczam, ze akceptuje przedstawione warunki zamowienia wraz z projektem umowy oraz
zobowigzuje sie do zawarcia umowy o udzielenie zamowienia publicznego i realizacji
zamodwienia we wskazanym terminie:

OSWiadCzam, Z€ ......ccoieiiii

Data i podpis 0SObY reprezentujacCe]: .......ccvieviiiiiiiiiii i rra s n s
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zal. nr 2 Regulaminu
Sygnatura sprawy: ...................

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie zapytania cenowego

NaZWaA ZaAMOWI NI A, ..eoneie e seaceacesssssssssssssssssssssssssssssssssssssmnsmnsmnnmnnmsnnnes

Wydzial prowadzacy postepowanie: .........ccocviiiiiiiiiiiiiiiirireenaens
Pracownik prowadzacy postepowanie: .........c.ccveviiriiirirnannaninnss

Termin realizacji zaméwienia: ...............
Termin wyslania zapytania: ...............

Wykaz wykonawcow ktorzy otrzymali zapytanie:

l.p. Nawa wykonawcy Adres wykonawcy Uwagi
1
2
3
4
5
Termin sktadania ofert cenowych: ...,

Wykaz wykonawcéw ktorzy ztozyli oferty cenowe:

l.p. Nawa wykonawcy Adres wykonawcy Cena brutto

AL WIN=

Czy wyjasniano wykonawcom tres¢ zapytania cenowego (przedmiot zaméwienia, warunki
udzialu w postepowaniu): TAK/NIE

Czy z powodu pytan i wyjasnien dokonano istotnych zmian w przedmiocie zaméwienia
lub pozostatych warunkach zaméwienia:

TAK/NIE

Jezeli TAK, t0 JaKIiCh ... s r s r s s s rr e e s
Czy wzywano wykonawcow do uzupetnienia ofert lub poprawy btedéw: TAK/NIE

Czy z powodu braku uzupetnienia ofert lub poprawy btedéw odrzucono jakies oferty:
TAK/NIE

Jezeli TAK, 10 JaKie: ....oueieiiiiii i e

Czy uniewazniono postepowanie: TAK/NIE
Jezeli TAK, to z jakich POWOAOW: ........cciuiiiiii e

Dokonano wyboru WyKoNaweCy: .......ccccviiiiiiiiniiriariansnnrnasnnsnnsnanns

Zawarto umowe o udzielenie zamoéwienia TAK/NIE
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Jezeli NIE, to z jakich POWOAOW: .........ominiiii e e

Czy dokonano wyboru oferty nastepnego wykonawcy: TAK/NIE

Jezeli TAK, to jakiego: .......ccoeviiiiiiiiiiiinieenens

Nazwa wykonawcy i data zawarcia umowy o udzielenia zamoéwienia: ..............ccccevieennns

Data i podpis osoby sporzadzajacej: .........ccccveviiiiiiiiiiiiii

Data i podpis osoby zatwierdzajgcej: ..........cccooviiiiiiiiiiiiiii
(Dyrektor Wydziatu dysponujgcego srodkami)
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zat. nr 3 do Regulaminu

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU O WARTOSCI PONIZEJ 30 000 EURO
PROWADZONYM W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Rodzaj zamoéwienia /dostawa, ustuga, robota budowlana/*

*/niepotrzebne skresli¢/

NazZWa ZamMOWIieNI A ooveeeiiiiietieieesisseesennnsssssrsnnnnssssrssnnnnssssrasensnsnnsns

Data zamieszczenia ogtoszenia: ..........ccccevieiiiiiiiiinnnanns

. ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Powiat Nowosadecki, Zarzgd Powiatu Nowosgdeckiego, ul. JagiellohAska 33, 33-300 Nowy
Sacz, woj. matopolskie, tel. 18 4141600, faks 18 4141700.

Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.bip.powiat.nowy-sacz.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzgdowa.

1.3) Dane osoby do kontaktu z Wykonawecami: ............c..ooiuiiiiiiiiiii e

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest:

lll. ZASADY PROWADZONEGO POSTEPOWANIA:

lll.1) Postepowanie jest jawne. Wykonawca nie moze zastrzec informacji takich jak: imie, nazwisko nazwa (firma),
adres, cena, zakres realizacji zamowienia, termin wykonania zamowienia, okres gwarancji, warunki serwisu
w okresie gwarancyjnym, warunki ptatnosci.

lll.2) Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej. Korespondencje
z wykonawcami uczestniczgcymi w postepowaniu mozna prowadzi¢ drogg pocztowg, faksem Ilub droga
elektroniczna.

ll.3) Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skiladania ofert zmieni¢ tres¢ ogloszenia o zaméwieniu.
Informacje o tym niezwtocznie zamieszcza na swojej stronie internetowe;.
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lll.4) Wykonawcy mogg zadawa¢ Zamawiajgcemu pytania dotyczace tresci ogtoszenia o zamowieniu (jednak nie
pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert). Tres¢ zapytan wraz z odpowiedziami Zamawiajgcy
niezwtocznie zamieszcza na swojej stronie internetowe;j.
lll.5) Wykonawca moze ztozyé¢ tylko jedng oferte w formie pisemnej. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci
ogtoszenia o zamowieniu.
111.6) Wykonawcy sktadajg oferty w terminie i w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, osobiscie lub przesytkg
pocztowg. Oferty powinny by¢ ztozone w zamknietej kopercie z oznaczeniem postepowania.
l1l.7) Przed uptywem terminu do sktadania ofert wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac oferte.
111.8) Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje we wskazanym w ogtoszeniu terminie.
111.9) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé¢ na sfinansowanie
zamowienia.
111.10) Podczas otwarcia ofert zostang podane imiona, nazwiska, nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, bgdz ceny i innych elementéw stanowigcych kryteria oceny ofert.
l.11) W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych badanej oferty Zamawiajgcy wezwie wykonawce do ich
uzupetnienia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze oferta z innych przestanek podlegataby odrzuceniu.
11.12) W przypadku niejasnosci bgdz watpliwosci co do tresci oferty Zamawiajacy wzywa wykonawce do ztozenia
wyjadnienia w wyznaczonym przez siebie terminie.
111.13) Zamawiajgcy poprawia w ofertach wykonawcow oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
ll.14) W przypadku gdy zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wezwani Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie mogg zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych uprzednio ofertach.
lI.15) W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajgcy spos$rdd tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.
111.16) Odrzucenie oferty, wykluczenie wykonawcy bedzie miato miejsce w nastepujgcych przypadkach:
1. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktérej tres¢ nie odpowiada ogtoszeniu o zamowieniu, chyba, ze
niezgodnosci nie sg istotne i nie wptywajg na ocene oferty w zakresie kryteriow oceny ofert.
2. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktérej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji.
3. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktéra zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu
w postepowaniu.
4. Zamawiajgcy wykluczy wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu.
5. Zamawiajgcy wykluczy wykonawce, ktory nie ztozy uzupetnien bgdz wyjasnien okreslonych w pkt 111.11)
i111.12)
6. Zamawiajgcy wykluczy wykonawce, ktéry wczedniej wykonywat zamodwienie dla Zamawiajgcego
Z nienalezytg starannosciag, a w szczegdlnosci:
e nie wykonat zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezgcych po jego stronie,
o dostarczyt towary o niewtasciwej jakosci,
e  nie wywigzat sie w terminie z warunkéw gwarangcji lub rekojmi,
e wykonana dostawa/ustuga/robota budowlana obarczona byta wadg powodujgcg koniecznosé
poniesienia przez Zamawiajgcego dodatkowych naktadéw finansowych.
11.17) Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie, jezeli:
1. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg zamierzono przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze mozna zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.
2. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zmoéwienia nie lezy w interesie publicznym.
3. Postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy, ktérej to wady nie mozna
usungc.
4. Nie zostaly przyznane srodki z budzetu Unii Europejskiej lub z innych zrédet, ktére zamierzono
przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

IV.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowiagzek ich posiadania

IV.2) Wiedza i doswiadczenie
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V. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU:

V.1) oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
V.2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
V.3) inne:

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

VI.1) CENA
VL.2) inne:

VII. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

VII.1) Termin sktadania ofert:

............. , godzina ......, miejsce: Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu, ul. Jagielloriska 33, 33-300 Nowy Sacz,
Kancelaria Administracyjna, pok. 113,

VII.2) Termin otwarcia ofert:

............. , godzina ......, miejsce: Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu ul. Jagiellonska 33, 33-300 Nowy Sacz,

VII.3) Termin zwiazania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skfadania ofert).
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VIl.4) Informacja o wyniku postepowania:
Zostanie zamieszczona na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.

VIIl. ZAL ACZNIKI DO OGLOSZENIA:

zat. nr 1 formularz oferty cenowej, zawierajgcy oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu
oraz o$wiadczenie po braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu,

zat. nr 2 projekt umowy.

Data sporzadzenia i podpis 0soby Sporzadzajacej: .........ccocviiiiiiiiiiiii

Akceptacja: Dyrektor Wydzialu Dysponujgcymi srodkami (data, podpis): .......cccoveveiiirieiriririrnenenennss

Akceptacja: Petnomocnika Zarzadu ds. Zamoéwien Publicznych (data, podpis): .......ccocvviiiiiiiiiiiineececeens

Zarzad Powiatu Nowosadeckiego na posiedzeniu w dniu .................
zatwierdzit tryb postepowania i wyrazit zgode na wszczecie procedury udzielenia zaméwienia
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zat. nr 4 do Regulaminu

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI PONIZEJ 30 000 EURO
PROWADZONEGO W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Rodzaj zaméwienia /dostawa, ustuga, robota budowlana/*

*/niepotrzebne skresli¢/

NazZWa ZamMOWIieNI A oovveeiiiiietieeesisseenennnsssssssnnnnssssrssnnnnsssnrasensnsnnsns

Okres zamieszczenia ogtoszenia 0 zamoéwieniu: ............c.ccoceveevnnnnn.

. ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Powiat Nowosadecki, Zarzgd Powiatu Nowosgdeckiego, ul. Jagiellohnska 33, 33-300 Nowy
Sacz, woj. matopolskie, tel. 18 4141600, faks 18 4141700.
Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.bip.powiat.nowy-sacz.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzgdowa.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest:

lll. KRYTERIA OCENY OFERT

lll.1) CENA
lll.2) inne:
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IV. OTWARCIE OFERT

IV.1) Termin sktadania ofert:
.............. godzina ......, miejsce: Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu Kancelaria Administracyjna, pok. 113,
ul. Jagiellonska 33, 33-300 Nowy Sacz.

IV.2) Termin otwarcia ofert:
............. , godzina ......, miejsce: Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu, sala nr ......, ul. Jagiellonska 33, 33-300
Nowy Sacz.

IV.3) llo$¢ ztozonych ofert

VL. INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA:

zostata zamieszczona na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu w okresie od
...................................... O v
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VIl. ZAWARCIE UMOWY:

UMOWA ZOStata ZAWAIA Z ... e e e e e w dniu

IX. ZATWIERDZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA:

Zarzad Powiatu Nowosadeckiego na posiedzeniu w dniu .................
zaakceptowal wyniki postepowania

Zatgcznikami do niniejszego protokotu sg w szczegdlnosci: notatka z analizy cen rynkowych, ogtoszenie o zamdwieniu, oferty, protokoty
z posiedzen statej Komisji Przetargowej, pisma wykonawcéw dotyczgce wyjasnien lub uzupetnien.
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zat. nr 5 do Regulaminu

OGLOSZENIE O WYNIKU ZAMOWIENIA
PROWADZONEGO W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Rodzaj zamoéwienia /dostawa, ustuga, robota budowlana/*

*/niepotrzebne skresli¢/

NazZWa ZamMOWIieNI A oovveeiiiiietieeesisseenennnsssssssnnnnssssrssnnnnsssnrasensnsnnsns

Data zamieszczenia ogtoszenia: ...........cccecviiiiiiiiiiinnne.

. ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Powiat Nowosadecki, Zarzgd Powiatu Nowosgdeckiego, ul. Jagiellonska 33, 33-300 Nowy
Sacz, woj. matopolskie, tel. 18 4141600, faks 18 4141700.
Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.bip.powiat.nowy-sacz.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzgdowa.

1.3) Dane osoby do kontaktu z WyKONawWCami: .........covuvuiiiriiiiiirerea e rerearee e e s s rarenennennns

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zaméwienia jest:

lll. OFERTY

lll.1) llos¢ ofert
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lll.2) Oferty odrzucone

lll.4) Zestawienie zawierajace nazwy i adresy, wykonawcow ktorzy ztozyli oferty, ceny ofert i punktacje
przyznang poszczego6lnym ofertom.

IV. WYBOR OFERTY

Wybrano oferte Wykonawcy:

CeNA WYbDIane] Of ety ...
uzasadnienie WYDOIU ... e

V. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Uzasadnienie
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