ZARZADZENIE NR 71/2022
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 13 wrzesnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Nowym S3aczu

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021r.
poz. 217 z pézn. zm.) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Nowym Sgczu
wprowadzonej Zarzgdzeniem nr 36/2019 Starosty Nowosgdeckiego z dnia 14 pazdziernika 2019r.
zarzgdzam co nastepuije:

§ 1. Przeprowadzenie, wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2022r. inwentaryzaciji:
1) drogg spisu z natury (spis winien by¢ zakonczony do dnia 15 stycznia 2023r.):

a) podlegajgcych spisowi wiasnych sktadnikdw rzeczowych majgtku (z wylgczeniem skiadnikow
aktywow powierzonych kontrahentom),

b) sktadnikéw nalezgcych do obcych jednostek, ktére powierzono Starostwu Powiatowemu w Nowym
S3aczu, z przekazaniem wynikow spisu jednostce - wiascicielowi.

2) metodg uzgodnienia sald na podstawie uzyskanych od kontrahentow potwierdzeh prawidtowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu stanu aktywow
inwentaryzowanych tg metoda:

a) naleznosci, oprécz naleznosci spornych i watpliwych oraz z wytgczeniem naleznosci od oséb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych i nalezno$ci publicznoprawnych,

b) posiadanych papieréow wartosciowych w formie zdematerializowanej,
c) wiasnych sktadnikéw aktywow powierzonych kontrahentom (np. w formie umowy uzyczenia).

§ 2. Przeprowadzenie na dzien 30 grudnia 2022r. (ostatni dzieh roboczy 2022r.) inwentaryzaciji
drogg spisu z natury:

1) aktywéw pienieznych (z wytgczeniem srodkdéw zgromadzonych na rachunkach bankowych
inwentaryzowanych potwierdzeniem salda uzyskanego od banku prowadzgcego rachunki bankowe
Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu), znajdujacych sie w kasie Starostwa Powiatowego
w Nowym Sgczu depozytow niepienieznych (w tym gwarancji nalezytego wykonania
umowy), posiadanych papierow wartosciowych w postaci materialne;j,

2) drukdéw scistego zarachowania znajdujgcych sie w Wydziale Finansowym, Wydziale Komunikaciji
i Transportu oraz w Wydziale Administracyjnym Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu.

§ 3. Przeprowadzenie metodg weryfikacji sald, wg stanu na dzien 31 grudnia 2022r. inwentaryzacji,
ktéra obejmuje aktywa i pasywa, a takze salda kont pozabilansowych podlegajgcych weryfikacji, ktére
nie zostaty zinwentaryzowane na dzien bilansowy metodg inwentaryzacji wymieniong w§1 i§2
niniejszego zarzadzenia (dotyczy to np. gruntéw, wartosci niematerialnych iprawnych, naleznosci
watpliwych i spornych, rozrachunkéw z osobami nieprowadzgcymi ksigg rachunkowych, rozrachunkéw
publicznoprawnych). Ostateczna weryfikacja sald winna by¢ dokonana w terminie umozliwiajgcym
sporzgdzenie sprawozdania finansowego jednostki za 2022r. Dotyczy to takze zaprezentowanych
w sprawozdaniu finansowym za 2022r. sktadnikéw, ktére zostaty ujete w ksiegach rachunkowych 2022r.
po 15 stycznia 2023r.

§4. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, metodg okreslong w§ 1 ust. 1 i§ 2 zarzadzenia
powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej: Grzegorz Niesporek,
2) Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjne;j:

a)tukasz Rams (petnigcy takze funkcje Zastepcy Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjne;j
w czasie nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej),
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b) Anna Zima,

c) Michat Florek,

d) Jakub Gondek,

f) Daniel Kulak,

g) Przemystaw Baran.

§ 5. Komisja Inwentaryzacyjna wskazana w § 4 zarzadzenia powinna funkcjonowac¢ w sktadzie
przynajmniej trzyosobowym (jako zespot spisowy), w tym: Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjne;j
lub/i jego Zastepca. Za organizacje pracy Komisji odpowiada Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej,
aw czasie jego nieobecnosci Zastepca Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej. Szczegdtowe
unormowania dotyczgce inwentaryzacji zawarto w Instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Nowym Sgczu wprowadzonej Zarzgdzeniem nr 36/2019 Starosty Nowosagdeckiego
z dnia 14 pazdziernika 2019r.

§ 6. Siedzibg Komisji Inwentaryzacyjnej jest Starostwo Powiatowe w Nowym Sgczu ul. Jagielloriska
33. Komisja petni swoje obowigzki do ostatecznego rozliczenia wynikéw inwentaryzacji.

§ 7. Inwentaryzacje okreslong w § 1 ust. 2i § 3 zarzgdzenia przeprowadzajg pracownicy Wydziatu
Finansowego ewidencjonujgcy zdarzenia gospodarcze w poszczegdlnych rejestrach ksiegowych oraz
zajmujacy sie ewidencjg sktadnikédw majgtkowych przy udziale wiasciwych merytorycznie pozostatych
pracownikéw Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu.

§ 8. Inwentaryzacje stanu nieruchomosci na dzieh 31 grudnia 2022r. polegajgcg na poréwnaniu
danych wynikajgcych z zapiséw ksiegi inwentarzowej Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu
z ewidencjg powiatowego zasobu nieruchomosci prowadzonego przez Zespdt ds. Gospodarki
Nieruchomosciami  Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu dokonuje pracownik Wydziatu
Finansowego prowadzacy ewidencje sktadnikbw majgtkowych w porozumieniu z w/w Zespotem ds.
Gospodarki Nieruchomosciami.

§ 9. Weryfikacja stanu nieruchomosci Skarbu Panstwa na dzien 31 grudnia 2022r., ktére ujete sg
w ksiegowej ewidencji pozabilansowej Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu dokonywana jest
wspolnie przez odpowiednich pracownikow Woydziatu Finansowego i Zespotu ds. Gospodarki
Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu.

§ 10. Zobowigzuje pracownikow Starostwa do przestrzegania postanowien i procedur zawartych
W niniejszym zarzgdzeniu.

§ 11. Ogdlny nadzoér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Gtownemu Ksiegowemu Starostwa
Powiatowego w Nowym Saczu.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowosadecki

Marek Kwiatkowski
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