ZARZADZENIE NR 77/2022
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 23 wrzesnia 2022 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 48/2018 Starosty Nowosadeckiego z dnia 3 pazdziernika 2018r.,
zmienionego Zarzadzeniem Nr 13/2019 Starosty Nowosadeckiego z dnia 12 lutego 2019r.,
Zarzadzeniem Nr 23/2020 Starosty Nowosadeckiego z dnia 29 wrzesnia 2020r., Zarzadzeniem
Nr 8/2021 Starosty Nowosadeckiego z dnia 18 maja 2021r. i Zarzagdzeniem Nr 18/2021 Starosty
Nowosadeckiego z dnia 14 wrzesnia 2021r., wprowadzajgcego polityke rachunkowosci
w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021
poz. 217 z pdzn. zm.), rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j.
Dz. U. z2020r. poz. 342) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j.
Dz.U. z 2022r. poz. 1634), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 48/2018 Starosty Nowosgdeckiego z dnia 3 pazdziernika
2018r. z p6zn. zmianami wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) Paragraf 2 ust.3 otrzymuje nastepujgce brzmienie: "Komputerowy system finansowo-ksiegowy
Starostwa Powiatowego obejmuje nastepujgce moduty pakietu DISTRICTUS:

a) Dochody i wydatki budzetu Powiatu (Budzet Powiatu Nowosgdeckiego),

b) Dochody Starostwa (z pomocniczym modutem do analitycznych rozliczen z kontrahentami),

c) Wydatki Starostwa (w tym wyodrebnione wydatki realizowane w ramach projektéw unijnych),

d) Dochody Skarbu Parnstwa (z pomocniczym modutem do analitycznych rozliczen z kontrahentami),
e) Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych,

f) Ewidencja scentralizowanego podatku VAT (w odniesieniu do catego Powiatu Nowosgdeckiego),

g) Fundusze (wydatki ze Srodkéw panstwowych funduszy celowych, np. PFRON, ktére nie sg
ujmowane w budzecie i sprawozdawczo$ci budzetowej Powiatu Nowosgdeckiego),

h) Wadia,
i) Sumy depozytowe."

2) Paragraf 5 ust.2 otrzymuje nastepujgce brzmienie: "Dzienniki czesciowe Starostwa prowadzone sg
dla okresSlonych grup rodzajowych zdarzen ewidencjonowanych w wyodrebnionych rejestrach
ksiegowych, prowadzonych z wykorzystaniem modutow pakietu DISTRICTUS wskazanych
w paragrafie 2 ust.3 niniejszego zarzgdzenia, {j.:

a) Dochoddéw i wydatkéw budzetu Powiatu (rejestr o nazwie Organ),

b) Wydatkéw Starostwa (rejestr o nazwie Starostwo),

¢) Dochodéw Starostwa (rejestr o nazwie Dochody Starostwa),

d) Dochodéw Skarbu Panstwa (rejestr o nazwie Dochody Skarbu Panstwa),
e) Sum depozytowych innych niz wadia (rejestr o nazwie Sumy Depozytowe),

f) Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych (rejestr o nazwie Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych),

g) Ewidencji scentralizowanego podatku VAT (rejestr o nazwie Centralizacja VAT),
h) Wadiow (rejestr o nazwie Wadia),
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i) Funduszy (odrebny rejestr dla kazdego pozabudzetowego funduszu innego niz ZFSS)
j) Poszczegdlnych projektow unijnych (odrebny rejestr dla kazdego projektu)."”

3) Paragraf 8 ust.1 otrzymuje nastepujgce brzmienie: "Zestawienie obrotéw i sald sporzgdza sie na
koniec miesigca (z zastrzezeniem obrotéw i sald za miesigc grudzien) dla:

a) ewidencji scentralizowanego podatku VAT idochoddéw Starostwa, co do zasady, do 21 dnia
nastepnego miesigca,

b) zdarzeri ewidencjonowanych w pozostatych, wyodrebnionych rejestrach ksiegowych, co do
zasady, do 10 dnia nastepnego miesigca."

4) W paragrafie 9 po ustepie 27 dodaje sie ustep 28 w brzmieniu: "Oryginaly otrzymanych obcych
dokumentéw ksiegowych (np. obce faktury), ktore zostaty zatwierdzone do zapfaty czeSciowo ze
Srodkéw pozabudzetowych funduszy celowych przechowywane sg z dokumentami (dowodami)
ksiegowymi Wydatkdéw Starostwa rejestru Starostwo, natomiast potwierdzona za zgodnosc kopia w/w
dokumentu (dowodu) przechowywana jest we wtasciwym rejestrze pozabudzetowego funduszu (z
dokonang adnotacjg o miejscu przechowania witasciwego oryginatu tego dokumentu).".

5) W paragrafie 9 po ustepie 28 dodaje sie ustep 29 w brzmieniu:"NaleznoSc dfugoterminowa to nie jest
naleznosc¢ ktora w przysztosci powstanie, tylko naleznosc, ktéra powstata w danym momencie roku
bilansowego, ale termin jej zaptaty przypada na odpowiednie lata nastepne.Tak wiec wieloletnia
umowa dzierzawy (najmu) z okreSlong tylko stawkg miesieczng opfaty (czynszu) za dzierzawe
(najem) nie speinia przestanek do uznania jej w cafosci lub w czesci za nalezno$¢ dtugoterminows,
poniewaz nie zostata okreslona cata kwota czynszu (optaty) za cafy okres obowigzywania umowy,
ktéra ptatna bytaby we wskazanych, okresowych terminach iratach (cze$ciach) w czasie
obowigzywania umowy. Co do zasady w/w naleznos$ci przypadajgce do zaptaty w danym roku
budzetowym, w catoSci przypisane sg na koncie 221"

6) W paragrafie 34 ust. 1 pkt.8 wprowadza sie kolejne zdanie o nastepujgcej tresci:" Co do zasady
nieuregulowane nalezno$ci zwigzane z nalezng tzw. prowizjg za realizacje rzgdowych zleconych
zadan przez Starostwo Powiatowe ewidencjonowane sg tylko w rejestrze ksiegowym Dochody
Skarbu Panstwa. M.in. nalezno$ci te wykazuje sie w odrebnym, wtasnym kwartalnym sprawozdaniu
sporzgdzanym poza SJO Besti@ przede wszystkim w oparciu o dane prezentowane w sprawozdaniu
budzetowym RB-27ZZ Starostwa Powiatowego, co powoduje, ze naleznosci i dane finansowe z tego
sprawozdania uwzgledniane sg witgcznym sprawozdaniu budzetowym RB-27S Powiatu
Nowosgdeckiego.”.

§ 2. Wzatgczniku nr 2inr 3do Zarzadzenia Nr48/2018 Starosty Nowosagdeckiego z dnia
3 pazdziernika 2018r. z pézn. zmianami, stowa "Konta bilansowe, zmienia sie na wyrazenie o tresci:
"Konta bilansowe i wynikowe".

§ 3. W zatgczniku nr 3 do Zarzadzenia Nr 48/2018 Starosty Nowosgdeckiego z dnia 3 pazdziernika
2018r. z p6zn. zmianami wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) Po "Wykazie kont analitycznych dla ewidencji scentralizowanego podatku VAT" wprowadza sie
dodatkowe, nastepujgce wykazy kont syntetycznych i analitycznych:

"WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH POZABUDZETOWYCH PANSTWOWYCH FUNDUSZY
CELOWYCH

1. Konta bilansowe i wynikowe
136 - Rachunek panstwowych funduszy celowych,
141 - Srodki pieniezne w drodze
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
240 - Pozostate rozrachunki,
245 - Wptywy do wyjasnienia
853 - Fundusze celowe,

2. Konta pozabilansowe
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081 - Srodki trwate w budowie (inwestycje z funduszy pozabudzetowych)

WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH POZABUDZTOWYCH PANSTWOWYCH FUNDUSZY
CELOWYCH

1. Konta bilansowe i wynikowe
do konta 136 - Rachunek panstwowych funduszy celowych

Ewidencja wedtug poszczegoélnych panstwowych funduszy celowych, ktére nie sg ujmowane
w budzecie Powiatu Nowosgdeckiego, nastepnie wg np. nazwy realizowanego projektu (zadania,
programu), ewentualnie dodatkowo wedftug dalszego podziatu wynikajgcego w szczegolnosci
Z realizowanego projektu (zadania, programu)

do konta 141- Srodki pieniezne w drodze
Ewidencja wedtug istniejgcych potrzeb
do konta 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Ewidencja wedtug poszczegoéinych panstwowych funduszy celowych, ktére nie sg ujmowane
w budzecie Powiatu Nowosgdeckiego, nastepnie wg np. nazwy realizowanego projektu (zadania,
programu), atakze wg poszczegdlnych kontrahentow iewentualnie dodatkowo wedftug dalszego
podziatu np. zgodnie z wymogami realizowanego projektu (zadania, programu)

do konta 240 - Pozostate rozrachunki

Ewidencja wedtug poszczegdlnych panstwowych funduszy celowych, ktére nie sg ujmowane
w budzecie Powiatu Nowosgdeckiego, nastepnie wg np. nazwy realizowanego projektu (zadania,
programu), atakze wg poszczegdlnych kontrahentoéw iewentualnie dodatkowo wedftug dalszego
podziatu np. zgodnie z wymogami realizowanego projektu (zadania, programu)

do konta 245 - Wptywy do wyjasnienia
Ewidencja wedtug kontrahentow
do konta 853 - Fundusze celowe

Ewidencja wedtug poszczegdlnych panstwowych funduszy celowych, ktére nie sg ujmowane
w budzecie Powiatu Nowosgdeckiego, nastepnie wg np. nazwy realizowanego projektu, ewentualnie
dodatkowo wedtug dalszego podziatu wynikajgcego z realizowanego projektu (zadania, programu)

2. Konta pozabilansowe
do konta 081 — Srodki trwate w budowie (inwestycje z funduszy pozabudzetowych)

Ewidencja wedtug poszczegoélnych panstwowych funduszy celowych, ktére nie sg ujmowane
w budzecie Powiatu Nowosgdeckiego, nastepnie wg np. nazwy realizowanego projektu (zadania,
programu), a takze wg poszczegolnych konkretnych inwestycji."

2) Wprowadza sie dodatkowy, nastepujgcy opis nizej wymienionych kont odpowiednio dla zespotu 1,
zespotu 8 i kont pozabilansowych:

"Konto 136 — ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Konto 136 stuzy co do zasady do ewidencji sSrodkow pozabudzetowych pienieznych
otrzymanych z panstwowych funduszy celowych w zwigzku z realizowanym projektem (zadaniem,
programem) finansowanym lub wspdffinansowanym z tego funduszu. Na stronie Wn konta
136 ujmuje sie wptywy Srodkdéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma — wyptaty srodkéw
Z rachunku bankowego. Co do zasady zapisy na koncie 136 sg dokonywane na podstawie
dokumentéw bankowych. Na koncie 136 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow
(stosowany jest zapis techniczny, ktory moze byc¢ dokonany takze w bankowym dokumencie
ksiegowym).

Konto 136 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdéw pienigeznych na rachunku
bankowym.

Konto 853 — ,,Fundusze celowe”
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Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen pozabudzetowych funduszy
celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia. Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie
koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia poszczegoélnych pozabudzetowych funduszy(np. naktady
inwestycyjne finansowane lub wspoétfinansowane z tych funduszy), a na stronie Ma — przychody
oraz pozostate zwiekszenia pozabudzetowych funduszy (w tym otrzymane Srodki). Ewidencja
szczegotowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwiekszen i zmniejszen oraz stanu kazdego
Z pozabudzetowych funduszy celowych oddzielnie.

Na koniec roku konto syntetyczne 853 moze nie wykazywac zadnego salda.
Konto 081 — ,,Srodki trwafe w budowie (inwestycje z funduszy pozabudzetowych)”

Konto 081 stuzy do pozabilansowej ewidencji $rodkéw trwatych w budowie w ramach
realizowanych projektéw (programéw) finansowanych z panstwowych funduszy celowych, ktére
nie sg ujmowane w budzecie Powiatu Nowosgdeckiego. Do konta 081 prowadzona jest
odpowiednia ewidencja analityczna w szczegolnosci wedtug pozabudzetowego panstwowego
funduszu celowego, nastepnie nazwy realizowanego projektu (zadania, programu), czy tez
konkretnej realizowanej inwestycji finansowanej z w/w funduszu.

Na stronie Wn konta 081 ujmuje sie zapisem zwyktym (zwiekszenia wartoSci):

a) poniesione koszty dotyczgce $rodka trwatego (ewentualnie wartosci niematerialnej i prawnej)
w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarbwno przez obcych wykonawcéw, jak iwe
wtasnym imieniu,

b) poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw,

c) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja Ilub
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego.

Na stronie Wn konta 081 ujmuje sie ze znakiem ujemnym (zmniejszenia) warto$¢ uzyskanych
efektow w szczegolnosSci:

a) srodkow trwatych (ewentualnie warto$ci niematerialnych i prawnych),
b) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Poniesione wydatki inwestycyjne zwigzane ze zwiekszeniem wartosci juz istniejgcego Srodka
frwatego, powstaniem nowego Srodka trwatego (wartoSci niematerialnej i prawnej)
sfinansowanego lub dofinansowanego ze Srodkéw panstwowych funduszy celowych, ktore
nie sg ujmowane w budZecie Powiatu Nowosgdeckiego stanowig podstawe do dokonania
odpowiednich zapisow w rejestrze ksiegowym obstugujgcym Wydatki Starostwa na stronie Wn
konta 011 (ewentualnie stronie Wn 021 w przypadku wartosci niematerialnych iprawnych)
i stronie Ma konta 800. Natomiast nie sg ujmowane na koncie 081 wydatki zwigzane
Z nabyciem pozostatych srodkdw trwatych lub pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych,
ktérych nabycie sfinansowano Ilub dofinansowano z w/w pozabudzetowych Srodkoéw
funduszowych, zdarzenie takie ujmuje sie w rejestrze ksiegowym obstugujgcym Wydatki
Starostwa na stronie Wn konta 013 (ewentualnie na stronie Wn 022) i stronie Ma konta 072.

Konto 081 moze wykazac saldo Whn, ktore oznacza stan niezakonczonych inwestycji
finansowanych z panstwowych funduszy celowych, ktore nie sg ujimowane w budzecie Powiatu
Nowosgdeckiego."”

3) Opis konta 401 - ,,Zuzycie materiatow i energii” otrzymuje brzmienie:

.Konto 401 stuzy do ewidencji koszow zuzycia materiatbw ienergii na cele dziatalnoSci
podstawowej, pomocniczej i ogblnego zarzgdu jednostki, zakwalifikowanych w szczegélnosci do
nastepujgcych paragrafow wydatkéw:

421 — Zakup materiatdow i wyposazenia

422 — Zakup Srodkéw zywnosci

424 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
426 — Zakup energii
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435 - Zakup towardéw (w szczegoblnosci materiatdw, lekow, zywnosci) w zwigzku z pomocg
obywatelom Ukrainy

437- Zakup ustug zwigzanych z pomocg obywatelom Ukrainy

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegdlnosci poniesione koszty z tytutu zuzycia
materiatow i energii, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu
zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu
roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.”,

4) Opis konta 404 - "Wynagrodzenia” otrzymuje brzmienie: ,Konto 404 stuzy do ewidencji koszow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzenn z pracownikami iinnymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej
iinnych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami, zakwalifikowanych w szczegdlnosci do
nastepujgcych paragraféw wydatkow:

401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow

404 — Dodatkowe wynagrodzenia roczne

417 — Wynagrodzenia bezosobowe

474 - Wynagrodzenia i uposazenia wyptacane w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy

484- Honoraria, wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne i wynagrodzenia bezosobowe wyptacane
w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegdlnosci kwote naleznego pracownikom iinnym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (1. bez potrgcen z réznych tytutdw dokonywanych na
listach ptac). Na stronie Ma ujmuje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztoéw
dziatalnosci podstawowej oraz na dzien bilansowy przeniesienie na konto 860.”

5) Opis konta 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne iinne $wiadczenia” otrzymuje brzmienie: ,Konto
405 stuzy do ewidencji koszoéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju Swiadczeni na
rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Wykazuje sie tutaj koszty sktadek na
ubezpieczenia spotfeczne i inne Swiadczenia w czeSci optacanej przez pracownikow, koszty sktadek
emerytalnych, rentowych, wypadkowych, sktadek na Fundusz Pracy, wpfaty na PPK finansowane
przez pracodawce, odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych, wydatki dotyczgce
ochrony zdrowia, koszty obowigzkowych badan lekarskich, Swiadczenia rzeczowe wynikajgce
Z przepiséw dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy, odprawy poS$miertne, ekwiwalenty za
pranie odziezy roboczej, $wiadczenia wynikajgce z przepisbw BHP, ktére zostaty zakwalifikowane
w szczegolnosci do nastepujgcych paragrafow wydatkow:

302 — Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeni (w cze$ci dotyczgcej pracownikow,
odszkodowania, odprawy poSmiertne)

411 — Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

412 — Sktadki na Fundusz Pracy

428 — Zakup ustug zdrowotnych (dot. pracownikéw)

444 — Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych

470 — Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej
471 - Wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajgcy

485 - Sktadki i inne pochodne od wynagrodzen pracownikow wypfacanych w zwigzku z pomocg
obywatelom Ukrainy

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegodlnosci poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych i swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen, (tj. bez
potrgcen z réznych tytutdbw dokonywanych na listach ptac). Na stronie Ma ujmuje sie zmnigjszenie
kosztow z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0soéb fizycznych
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zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dziefo i innych uméw, a na dzien bilansowy
przeniesienie na konto 860."

§ 4. Zobowigzuje wszystkich pracownikow Starostwa do przestrzegania postanowien i procedur
zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 5. Za nalezyte wykonanie obowigzkow w zakresie stosowania przepiséw, o ktérych mowa
w zarzgdzeniu, czynie odpowiedzialnego Skarbnika Powiatu Nowosgdeckiego i Gtéwnego Ksiegowego

Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg od dnia 01 wrzeénia 2022r.

Starosta Nowosadecki

Marek Kwiatkowski
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