ZARZADZENIE NR 55/2024
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 7 sierpnia 2024 r.

w sprawie zmiany instrukcji gospodarki kasowej w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu

Na podstawie art. 10 ust. 1i2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z2023r. poz. 120 zpdzn. zm.), wzwigzku zart. 35ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca o0 1998r.
0 samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz.U. z2024r. poz.107), ustawy zdnia 22 sierpnia 1997 roku
o ochronie 0s6b i mienia (t.j. Dz. U. z 2021r., poz.1995), rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 roku w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona
wartodci pienieznych przechowywanych itransportowanych przez przedsiebiorcéw iinne jednostki
organizacyjne (tekst jedn. Dz. U. z 2016r. poz. 793 z pdzn. zm.) oraz zarzadzenia Prezesa Narodowego
Banku Polskiego Nr 31/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. w sprawie szczegoétowych zasad i trybu wymiany
znakow pienieznych, ktoére wskutek zuzycia lub uszkodzenia przestajg by¢é prawnym Srodkiem
ptatniczym na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej (t.j.Dz. Urz. NBP z 2017 r. poz. 5z p6zn. zm.),
zarzgdzam co nastepuije:

§ 1. W zatgczniku do Zarzadzenia nr 38/2020 Starosty Nowosgdeckiego z dnia 16 grudnia 2020r.
wprowadzajgcego instrukcje gospodarki kasowej w Starostwie Powiatowym w Nowym Sgczu z pézn.
zmianami w § 14 po ust. 9 dodaje sie kolejne ustepy od numeru 10 do numeru 14 w nastepujgcym
brzmieniu:

10. Wydziat merytoryczny (co do zasady dotyczy to Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Nowym Sgczu) obstugujgcy przeno$ny terminal ptatniczy w zamiejscowych punktach
obstugi klienta Starostwa Powiatowego zlokalizowanych poza siedzibg Starostwa Powiatowego
w Nowym Sgczu ul.Jagielloriskiej 33 odpowiedzialny jest za prawidtowe przeprowadzenie, rozliczenie
i udokumentowanie transakcji dokonanej przez klienta/klientow Wydziatu Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w zamiejscowych punktach obstugi klienta. W terminalach ptatniczych mogg
by¢ realizowane tylko ptatnosSci dotyczgce zadan realizowanych w zamiejscowych punktach obstugi
klienta przez Wydziat Komunikacji i Transportu (co do zasady jest to tzw. opfata komunikacyjna -
administracyjna stanowigca dochoéd Starostwa i opfata skarbowa finalnie odprowadzana przez
Starostwo Powiatowe do Miasta Nowy Sagcz), ktére majg by¢ przyjmowane w prawidfowej wysokosci i na
wtasciwe rachunki bankowe Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.

11. W oparciu o mozliwy do wygenerowania przez Wydziat Finansowy dzienny raport ze strony
internetowej przedsiebiorstwa (instytucji) obstugujgcej uzytkowany w zamiejscowych punktach obstugi
klienta Starostwa terminal ptatniczy dokonywane sg na biezgco w ksiegach rachunkowych Starostwa
ksiegowania $rodkéw pienieznych w drodze (na odpowiednim koncie analitycznym 141 ,Srodki
pieniezne w drodze") z zastrzezeniem zapiséw ust. 7.

12. W przypadku poszerzenia zakresu realizowanych zadanhn merytorycznych w zamiejscowych
punktach obstugi klienta pracownicy merytoryczni w/w punktow obstugi klienta sporzgdzajg, najpdzniej
na poczagtku kolejnego dnia roboczego (za poprzedni dzien roboczy), zestawienie dokonanych
poszczegolnych rodzajéow wpftat Z wykorzystaniem terminala pfatniczego.
Zestawienie to winno zawiera¢ przede wszystkim: liczbe porzadkows, jakiego dnia roboczego dotyczy
zestawienie, imie i nazwisko klienta indywidualnego/instytucji, za co zostata dokonana ptatnos¢ (np.
optfata komunikacyjna, optata za wydanie prawa jazdy, optata skarbowa), kwota transakcji (odpowiednie
transakcje/ptatnosci dokonuje sie na wfasSciwie wskazane rachunki bankowe Starostwa), fgczne
podsumowanie zestawienia odrebnie dokonane dla kazdego rodzaju dokonanej opfaty, date
sporzgdzenia zestawienia, imie i nazwisko osoby sporzgdzajgcej zestawienie, lokalizacje punku obstugi
klienta, a nastepnie po przekazaniu kompletnego zestawienia wewnetrzng siecig LOGITO do Dyrektora
Wydziatu Komunikacji i Transportu zestawienie to jest zatwierdzane poprzez umieszczenie na nim
podpisu i pieczagtki przez Dyrektora Wydziatu (lub osoby go zastepujgcej).
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Podpisane zestawienie jest niezwtocznie przekazywane do Wydziatu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Nowym Sgczu w celu umozliwienia prawidfowego i terminowego zaksiegowania
(jako $rodki pieniezne w drodze) zdarzen gospodarczych z wykorzystaniem terminala ptatniczego
(takze w rozbiciu na wtasciwe paragrafy klasyfikacji budzetowej dochodoéw, ktére sg np. rozne dla
optaty komunikacyjnej i dla optaty za wydanie prawa jazdy). tgczna kwota dziennego zestawienia
musi by¢ zgodna z tgczng kwotg dziennych transakcji bezgotowkowych dokonanych
Z wykorzystaniem terminala ptatniczego.

13. Zestawienia ,0 ktérych mowa w ust. 12 nie wykonuje sie w przypadku korzystania z terminala
ptatniczego obstugiwanego w ramach aktualnie obowigzujgcej umowy zawartej z Polskg Wytwdrnig
Papierow Wartosciowych S.A w Warszawie.

14. W przypadku wykorzystywania przenosnego terminala pfatniczego w zamiejscowych punktach
obstugi klienta Starostwa pracownicy Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego
w Nowym Sagczu zobowigzani sg do prawidlowego ewidencjonowania operacji ptatniczych, f{j.
w szczegolnosci do trwatego przyporzgdkowania potwierdzenia dokonanej ptatnosci/ftransakcji w postaci
wydruku z terminala ptatniczego do konkretnej optaty dokonanej przez wptacajgcego klienta/instytycji
(egzemplarz potwierdzenia wpftaty pozostajgcy w Starostwie) oraz do przechowywania przez niezbedny
okres wynikajgcy z odpowiednich zapiséw dot. zaktadowej instrukcji kancelaryjnej w/w potwierdzen
ptatnosSci dokonanych przez wptacajgcych.

§ 2. Pozostate postanowienia zarzadzenia nie ulegajg zmianie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu Nowosgdeckiego, Gtéwnemu
Ksiegowemu Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu oraz Dyrektorowi Wydzialu Komunikaciji
i Transportu Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z datg jego podpisania.

Starosta Nowosadecki

Tadeusz Zaremba
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