UCHWALA NR 244/2024
ZARZADU POWIATU NOWOSADECKIEGO

z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia procedur obowigzujgcych przy rozliczaniu dotacji udzielanych z budzetu
Powiatu Nowosadeckiego oraz dotacji udzielanych Powiatowi Nowosadeckiemu

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 107) oraz art. 44 ust. 3, art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. , poz.1530 ze zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie nizej wymienione procedury rozliczania dotac;ji:

1) Procedura obowigzujgca przy rozliczaniu dotacji udzielanych z budzetu Powiatu Nowosgdeckiego,
stanowigca zatgcznik nr 1,1a,1b oraz 3 do niniejszej Uchwaly.

2) Procedura rozliczania dotacji udzielanych Powiatowi Nowosadeckiemu, stanowigca zatacznik nr
2 oraz 2a do niniejszej Uchwaty.

§ 2. Wykonanie Uchwaly powierza sie kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu
Nowosadeckiego oraz kierownikom komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Nowym Sagczu.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie zdniem podjecia ima zastosowanie do rozliczania dotacji
przyznanych od 01.01.2025 r.

Starosta Nowosadecki

Tadeusz Zaremba

Wicestarosta Nowosadecki

Antoni Koszyk

Czilonek Zarzgdu

Franciszek Kantor

Cztonek Zarzgdu

Pawet Labuda

Cztonek Zarzgdu

Michat Nowak
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Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego
Nr 244/2024 z dnia 30 grudnia 2024 r.

Procedura obowiazujaca przy rozliczaniu dotacji udzielanych z budzetu Powiatu
Nowosadeckiego

§1

1. Za prawidlowe i terminowe rozliczanie dotacji udzielanych z budzetu Powiatu Nowosadeckiego
odpowiedzialno$§¢ ponoszg kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu Nowosadeckiego oraz
kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu, wlasciwi ze wzgledu na
rodzaj dotowanego zadania — zwani dalej wtasciwg komorka merytoryczna.

2. Rozliczenie dotacji odbywa si¢ zgodnie z zasadami, ktore okreslone sg w zawartej umowie/porozumieniu
o udzielenie dotacji, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej.

§2

1. Do obowigzkow wlasciwej komorki merytorycznej dokonujacej rozliczenia wykorzystania udzielonej
dotacji nalezy w szczegolnosci dokonanie sprawdzenia, czy:

a) dotowane zadanie zostalo wykonane w sposob i w terminie okreslonym w zawartej umowie zawierajacej
w szczegolnosci: zasady przyznania, realizacji i rozliczenia finansowego dotacji,

b) przedtozone rozliczenie zostalo ztozone w terminie okre§lonym w umowie,

¢) przedtozona dokumentacja jest kompletna i zgodna z umowa,

d) rozliczane wydatki zostaly udokumentowane prawidtlowymi dowodami ksiegowymi okre$lonymi
w umowie przyznajacej dotacje i/lub zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach,

e) przedktadane zestawienie finansowe z realizacji dotowanego zadania jest kompletne, pozbawione btgdow
1 sporzgdzone na podstawie dowodow ksiggowych dotowanego,

f) sprawozdanie merytoryczne jest kompletne i zgodne z umowa i/lub zgodnie z zasadami okre§lonymi
w odrebnych przepisach.

2. Akceptacja rozliczenia wykonania dotacji powinna zosta¢ poprzedzona:

a) sprawdzeniem dost¢pnej dokumentacji w stopniu pozwalajacym na potwierdzenie rzeczowo-finansowego
wykonania zadania,

b) przeprowadzeniem kontroli u dotowanego, w sytuacji, kiedy przedtozone rozliczenie tego wymaga.
Kontrolg taka powinno przeprowadzi¢ si¢ w razie powzigcia watpliwosci co do prawidtowosci realizacji
zadania lub co do prawidtowosci dokonanego rozliczenia przez dotowanego.

§3

W przypadku stwierdzenia, ze udzielona dotacja zostata (w catosci lub w czesci) wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci zastosowanie bedzie mie¢ nastepujacy
sposob postepowania, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej:

1) wlasciwa komorka merytoryczna skutecznie informuje dotowanego o stwierdzeniu wykorzystania dotacji
niezgodnie z przeznaczeniem, o dotacji pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz wzywa go do
zwrotu calosci lub czeSci dotacji wskazujac termin zwrotu 1 termin od ktérego nalicza si¢ nalezne odsetki.
Kopi¢ takiej informacji komodrka merytoryczna przekazuje do Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego w celu dokonania stosownych zapisow w ksiegach rachunkowych jednostki,

2) dochodzenie niesptaconej naleznosci odbywa si¢ na podstawie wlasciwych, powszechnie obowigzujgcych
przepisow prawa oraz zgodnie z postanowieniami umowy o udzieleniu dotacji 1 zasadami okreslonymi w
Zarzadzeniu nr 16/2018 Starosty Nowosadeckiego z dnia 13 marca 2018 r. w sprawie ustalenia procedur
windykacji naleznoéci Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosgdeckiego w Starostwie Powiatowym w Nowym
Saczu.
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§4

1. W przypadku kiedy nieprawidtowosci w wykorzystaniu dotacji zostang stwierdzone w wyniku kontroli
przeprowadzonej przez odpowiednia komorke ds. kontroli Starostwa Powiatowego w wystapieniu
pokontrolnym zamieszcza si¢ wskazanie dotyczace zwrotu catosci lub czgéci przyznanej kwoty dotacji wraz
z naleznymi odsetkami. Informacj¢ o wydanych zaleceniach pokontrolnych oraz o sposobie ich wykonania
odpowiednia komorka ds. kontroli Starostwa Powiatowego przekazuje wiasciwej komorce merytoryczne;
oraz do Wydziatlu Finansowego Starostwa Powiatowego.

2. W przypadku braku zwrotu catosci lub czesci w/w dotacji wraz z naleznymi odsetkami, wlasciwa
komorka merytoryczna niezwlocznie wszczyna procedure, o ktorej mowa w § 3.

§5

W przypadku kiedy nieprawidtowosci w wykorzystaniu dotacji zostang stwierdzone w wyniku kontroli
przeprowadzonej przez upowaznione do tego instytucje zewngetrzne zastosowanie bgdzie mial nastepujacy
sposob postgpowania majacy na celu zwrot wlasciwej kwoty przyznanej dotacji z ewentualnymi, naleznymi
odsetkami:

1) Odpowiednia komodrka ds. kontroli Starostwa Powiatowego przekazuj¢ kopie podpisanego protokotu
kontrolnego do wlasciwej komorki merytorycznej oraz do Wydziatu Finansowego,

2) W przypadku braku zwrotu calosci lub czgSci w/w dotacji wraz z naleznymi odsetkami, whasciwa
komorka merytoryczna niezwlocznie wszczyna procedurg o ktorej mowa w § 3.

§6

Wiasciwa komorka merytoryczna prowadzi na biezaco rejestr podmiotow zobowigzanych do zwrotu dotacji
z wykorzystaniem wzoru okreslonego w zataczniku nr 1a do niniejszej Uchwatly. W przypadku koniecznosci
zwrotu przez dotowanego czesci lub catosci dotacji z ewentualnymi naleznymi odsetkami. Jeden egzemplarz
wypeionego 1 podpisanego przez merytorycznego kierownika rejestru nalezy niezwlocznie przekaza¢ do
Wydziatu Finansowego.

§7

1. Kierownicy komorek merytorycznych Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu, a takze kierownicy
jednostek organizacyjnych Powiatu Nowosadeckiego, o ktérych mowa w § 1, po dokonanym przez siebie
zatwierdzeniu rozliczenia dotacji, sporzadzajg protokot z wykorzystaniem wzoru okreslonego w zataczniku
nr 1b do niniejszej Uchwaty.

2. W terminie do 15 dni od dnia zakonczenia realizacji dotowanego zadania, ale nie pdzniej niz do 31
stycznia roku nastgpnego po roku budzetowym, wszystkie wlasciwe komorki merytoryczne przekazuja
niezwlocznie do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego pisemne informacje, o ktorych mowa w § 6
i § 7 ust.1. Stanowig one podstawe do dokonania odpowiednich zapisOw ksiggowych i rozliczenia w
ksiggach rachunkowych wyptaconych dotacji w danym roku budzetowym.

3. Na podstawie otrzymanych od wilasciwych komorek merytorycznych pisemnych informacji, o ktérych
mowa w § 7 ust. 2 Wydzial Finansowy Starostwa Powiatowego sporzadza laczng informacje¢ finansowa
dotyczaca udzielonych dotacji. Informacja, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszej Uchwaly,
przekazywana jest do wiadomos$ci Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego w terminie do 28 lutego roku
nastepnego po roku budzetowym, w ktorym udzielono dotacji.
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Zalacznik Nr 1a do Uchwaly Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego
Nr 244/2024 z dnia 30 grudnia 2024 r.

REJESTR ZWROTU DOTACJI

Nazwa jednostki realizujacej
dotowane zadanie

2. | Nazwa dotowanego zadania

Data stwierdzenia
nieprawidlowosci, data podpisania
protokotu kontroli

Okres wykluczenia jednostki z
4. | przyznania kolejnej dotacji

Data i kwota dokonanego zwrotu
5. | dotacji

6. | Uwagi

(data i podpis osoby sporzadzajacej rejestr)
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Zalacznik Nr 1b do Uchwaly Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego
Nr 244/2024 z dnia 30 grudnia 2024 r.

PROTOKOL DOTYCZACY ROZLICZENIA DOTACJI

Rozliczenie dotyCczy zadania: ..........o.oiiniiiiiii i e e e e e
(nazwa dotowanego zadania)
realizowanego w okresie od ..............ooiiiiiiii, do i okreslonego
w umowie/porozumieniu* z dnia zawartej/zawartym™® pomiedzy .............ccoiiiiiiiiiiiiiiiii,
........................................................................................................................ ,
(nazwa dotujacego)
2 PP

(nazwa jednostki dotowanej)

Ztozone przez dotowanego nast¢pujace dokumenty, dowody:

Na podstawie w/w dokumentow, dowodow stwierdzono, ze:
1) Zaktadany cel 1 rezultaty zostaty osiggnigte w wymiarze zalozonym
w umowie/porozumieniu* TAK/NIE*

2) Ztozone sprawozdanie zawiera btedy TAK/NIE*
Jezeli TAK, to nalezy podac jakie tobledy: .........oooiiiiiiiiii
3) Inne uwagi: TAK/NIE*
Jezeli TAK, to prosze podac INNE UWAZI: ...ouvueenuieteete et ee et eee et aeeeae e,

4) Zaakceptowano/nie zaakceptowano* zlozone dokumenty i dowody pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym.

a) Kwota przyznanej (udzielonej) dotacji: ..........ovieiiiiiiiiiiiiii i
b) Kwota rozliczone] dOtacis .......o.oiuivtiiit it
c) Data i kwota dotacji ZWIOCONE] *: ... .. ittt

d) Kwota dotacji pozostajaca do zwrotu (a-b-c)™: ... ..o

(data i podpis osoby dokonujacej rozliczenia)

(data i podpis osoby zatwierdzajacej rozliczenie)

*Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 2 do Uchwaly Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego
Nr 244/2024 z dnia 30 grudnia 2024 r.

Procedura rozliczania dotacji udzielanych Powiatowi Nowosadeckiemu

§1

1. Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie srodkow udzielonych dotacja odpowiada kierownik
jednostki organizacyjnej Powiatu Nowosadeckiego lub kierownik komorki organizacyjnej
Starostwa realizujacej dotowane zadanie — zwani dalej wiasciwg komorka merytoryczna, chyba ze
odrebne przepisy stanowig inacze;j.

2. Do obowigzkow wiasciwych komorek merytorycznych realizujgcych dotowane zadanie nalezy
w szczeg6lnosci:

a) wykonanie zadania w sposob 1 w terminie okreslonym w umowie, decyzji, porozumieniu lub
innym dokumencie dotyczacym dotacji udzielonej Powiatowi Nowosadeckiemu,

b)sporzadzanie niezbednych rozliczen dotacji lub innych sprawozdan dotyczacych realizacji
dotowanego zadania w sposob i w terminach okreslonych w umowie, decyzji, porozumieniu lub
innym dokumencie dotyczacym dotacji udzielonej Powiatowi Nowosadeckiemu.

§2

1. W terminie do 15 dni od zakonczenia realizacji zadania, jednak nie pdzniej niz do 31 stycznia
roku nastgpnego po roku budzetowym, kierownik wlasciwej komorki merytorycznej sporzadza
1 zatwierdza sprawozdanie z wykonania dotowanych zadan oraz jego rozliczenie finansowe, przy
zatozeniu, ze odrgbne przepisy nie stanowig inaczej. Kompletne i prawidlowo sporzadzone
rozliczenie winno by¢ dokonane w czasie umozliwiajagcym terminowy zwrot przez Powiat
Nowosadecki niewykorzystanej lub pozostajacej do zwrotu dotacji przyznanej Powiatowi.

2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust.1 powinno zawiera¢ przynajmniej:

a) porownanie wykonanego zakresu rzeczowego dotowanego zadania z zakresem stanowigcym
podstawe przy ustalaniu kwoty dotacji przyznawanej Powiatowi na finansowanie (dofinansowanie)
realizacji zadania w danym roku, z wyszczego6lnieniem ewentualnych jego czgsci niewykonanych,
badz wykonanych nieprawidiowo,

b) okreslenie stopnia w jakim dotowane zadanie zostato zrealizowane,

c)uzasadnienie ewentualnego niewykonania lub nienalezytego wykonania dotowanego zadania.

3. Przy sporzadzaniu sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 1 mozna wykorzysta¢ elementy
sprawozdania sporzadzanego przez wtasciwg komodrke merytoryczng do podmiotu/instytucji, ktory
udzielat tej dotacji.

4. Dane ujete w sprawozdaniu, o ktorym mowa w ust.1 powinny w petni uwzglednia¢ dane zawarte
w sprawozdaniu przekazanym przez komorke merytoryczng bezposrednio wykorzystujaca srodki
dotacji, ktorg przekazano do podmiotu, ktory dotacji udzielit. Poza tym wilasciwa komorka
merytoryczna sporzadza zestawienie rozliczenia dotacji udzielonej Powiatowi Nowosadeckiemu
opierajac si¢ na wzorze wskazanym w zatgczniku nr 2a.

5. Dane finansowe zawarte w sprawozdaniu, o ktorym mowa w ust.l powinny by¢ zgodne
z danymi finansowymi zawartymi w ewidencji ksiegowej dotowanego.

§3

1. Wlasciwa komoérka merytoryczna niezwlocznie przekazuje do Wydziatu Finansowego Starostwa
Powiatowego sprawozdanie z zestawieniem rozliczenia dotacji udzielonej Powiatowi
Nowosadeckiemu, jednak nie p6zniej niz do 31 stycznia roku nast¢pnego po roku budzetowym,
chyba, ze przepisy odrgbne stanowig inacze;.
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2. Wydziat Finansowy, w oparciu o otrzymane prawidlowo sporzadzone sprawozdanie z
zestawieniem rozliczenia dotacji udzielonej Powiatowi Nowosadeckiemu, o ktorym mowa w § 2, w
razie konieczno$ci dokonuje odpowiedniego zwrotu srodkow czesci/catosci dotacji.

3. Wiasciwy wydzial merytoryczny ponosi odpowiedzialno$§¢ za nieterminowe przekazanie
sprawozdania z zestawieniem rozliczenia dotacji udzielonej Powiatowi Nowosadeckiemu do
Wydziatu Finansowego.
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Zalacznik Nr 2a do Uchwaly Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego
Nr 244/2024 z dnia 30 grudnia 2024 r.

Zestawienie rozliczenia dotacji udzielonej Powiatowi Nowosadeckiemu

Nazwa jednostki (komorki)
realizujacej dotowane zadanie

Nazwa dotowanego zadania oraz
2. | dzial, rozdzial klasyfikacji
budzetowej udzielonej dotacji

3. | Kwota udzielonej dotacji

4. | Kwota rozliczonej dotacji

5. | Data i kwota dotacji zwrdconej

Kwota dotacji pozostajaca do
zZwrotu

7. | Uwagi

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

(data i podpis osoby sporzadzajacej zestawienie)
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Zalacznik Nr 3 do Uchwaly Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego

Nr 244/2024 z dnia 30 grudnia 2024 r.

Informacja finansowa dotyczaca rozliczania dotacji udzielanych z budzetu Powiatu

Nowosadeckiego w ......

roku

Lp. Nazwa

Informacja

Y.aczna kwota udzielonych

1. dotacji
) L.aczna kwota rozliczonych
| dotacji
Laczna kwota dotacji
3. ,
zwroconych przez dotowanych
4 Kwota dotacji pozostajaca do

zwrotu (w. 1 —w.2 —w. 3)

5. | Ewentualne uwagi

Zalacznik do zestawienia:

Zapisy na kontach analitycznych konta ksiegowego 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych

oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich”
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