UCHWALA NR 295/2015
ZARZADU POWIATU NOWOSADECKIEGO

z dnia 24 wrzesnia 2015 r.

w sprawie zmiany Uchwaly Nr 100/2015 z dnia 9 marca 2015 r. Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego w sprawie
szczegélowej organizacji i struktury Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu
z wykazem poszezegélnych komérek organizacyjnych oraz wykazem ich zadan.

Na podstawie § 8 ust. 1 i 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu przyjgtego
uchwata Rady Powiatu Nowosadeckiego Nr 27/1V/2003 z dnia 30 stycznia 2003 r., w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu, Zarzad Powiatu Nowosadeckiego uchwala, co
nastepuje:

§ 1. W Uchwale Nr 100/2015 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia 9 marca 2015 r. Zarzadu Powiatu
Nowosadeckiego w sprawie szczeg6étowej organizacji i struktury Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu
z wykazem poszczegblnych komérek organizacyjnych oraz wykazem ich zadan, § 5 otrzymuje nowe brzmienie:

.Wydzial Finansowy. Do podstawowych zadan wydziatu nalezy:
1. W zakresie planowania i realizacji budzetu:
1) koordynacja prac w zakresie opracowywania projektu budzetu Powiatu,

2) opracowanie projektu Uchwaty Budzetowej Powiatu w szczeg6lowosci okreslonej w ustawie o finansach
publicznych wraz z uzasadnieniem i materialami informacyjnymi,

3) opracowanie Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu (wraz z objasnieniami),

4) weryfikacja zgodnosci projektéw planoéw finansowych powiatowych jednostek budzetowych z projektem
uchwaly budzetowej,

5) przygotowanie do zatwierdzenia zbiorczego planu finansowego Starostwa,

6) opracowanie planu finansowego zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
Powiatowi,

7) opracowanie harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkéw budzetu Powiatu na rok budzetowy,

8) przygotowanie projektéw Uchwat Rady, w sprawie zmian w budzecie Powiatu i zmian w uchwale
budzetowej oraz uchwat zwigzanych z planowaniem i realizacja budzetu Powiatu,

9) przygotowanie projektéw Uchwat Rady i Uchwat Zarzadu, w sprawie zmian w Wieloletniej Prognozie
Finansowej Powiatu,

10) przygotowanie uchwat Zarzadu w sprawie udzielania jednostkom budzetowym Powiatu upowaznien
wynikajacych z Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu,

11) przygotowanie projektéw Uchwat Zarzadu w sprawie zmian w budzecie Powiatu,

12) sporzadzanie zmian w planie finansowym wydatk6w Starostwa,

13) przekazywanie podlegtym jednostkom Powiatu informacji o:
a) kwotach dochodéw i wydatkéw budzetowych wynikajacych z projektu Uchwaty Budzetowej,
b) ostatecznych kwotach wynikajacych z Uchwatly Budzetowej,
¢) zmianach tych kwot wynikajacych z Uchwat Rady i Zarzadu,

14) prowadzenie (w pelnej szczegélowosci klasyfikacji budzetowej) ewidencji planowanych kwot
dochodéw i wydatkéw, wynikajacych z planu finansowego w podziale na podlegte jednostki budzetowe
Powiatu z uwzglednieniem zmian tych wielko$ci, wprowadzonych uchwatami oraz decyzjami
dyrektoréw jednostek budzetowych Powiatu,

15) prowadzenie ewidencji wydatkéw Powiatu wg grup wydatkéw wynikajacych z ustawy o finansach
publicznych w szczegbtowosci: do dziatu i rozdziatu oraz w podziale na jednostki budzetowe Powiatu,
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16) prowadzenie ewidencji planowanych wydatkéw Starostwa (i zmian tych wydatkéw) w systemie Logito,

17) opracowanie informacji o przebiegu wykonania budzetu Powiatu za [ péirocze roku budzetowego —
w szczegdtowosci okreslonej w Uchwale Rady,

18) opracowanie informacji o ksztaltowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej, w tym o przebiegu
przedsigwzigg,

19) opracowanie sprawozdania rocznego z wykonania budzetu Powiatu, zawierajacego: zestawienia
dochodéw i wydatkéw, zmian w planie wydatkéw na programy finansowane z udziatem $rodkéw z UE
i innych Zrodet zagranicznych oraz stopiefi zaawansowania programéw wieloletnich — w szczegétowosci
nie mniejszej niz w uchwale budzetowej wraz z czgscia opisowa,

20) opracowanie kwartalnych informacji o wykonaniu budzetu Powiatu podawanych do publicznej
wiadomosci,

21) dokonywanie okresowych analiz i ocen realizacji budzetu i sporzadzanie informacji na ten temat,
22) sporzadzanie comiesigcznych informacji z wykonania planowanych wydatkow Starostwa,

23) wspblpraca z podlegtymi jednostkami budzetowymi Powiatu w zakresie realizacji i zmian budzetu
Powiatu.

24) realizacja zadan w zakresie zaciagania i sptaty kredytéw i pozyczek w tym:
a) sporzadzanie i analiza wnioskéw kredytowych,
b) sporzadzanie informacji o stanie zadtuzenia Powiatu z tytutu zaciggnietych kredytéw bankowych,

25) przyjmowanie i ewidencjonowanie systemem Logito sprawozdan budzetowych, z operacji finansowych
i 0 wydatkach strukturalnych sporzadzanych przez powiatowe jednostki organizacyjne,

26) kontrola prawidtowosci sprawozdan budzetowych, z operacji finansowychi o wydatkach
strukturalnych (miesigcznych, kwartalnych i rocznych) sporzadzanych przez podlegle jednostki
budzetowe Powiatu,

27) prowadzenie zbioru sprawozdan budzetowych, z operacji finansowych i o wydatkach strukturalnych
sporzadzanych przez powiatowe jednostki organizacyjne oraz jednostki posiadajace osobowos¢ prawna,

28) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych i z operacji finansowych, (miesigcznych,
kwartalnych, rocznych), przekazywanie ich do Regionalnej Izby Obrachunkowej,

29) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych i z operacji finansowych z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych Powiatowi, przekazywanie ich do Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego,

30) sporzadzanie zbiorczego sprawozdania o wydatkach strukturalnych i przekazywanie go do
Ministerstwa Finansow.

2. W zakresie obslugi finansowo-ksi¢gowej:
1) obstuga finansowo-ksiggowa budzetu Powiatu w tym:
a) kompletowanie i dekretowanie dokumentéw ksiggowych,
b) ksiegowanie operacji finansowych w ujeciu syntetycznym i analitycznym,

2) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej Srodkow otrzymanych w ramach dotacji celowych
z budzetu Wojewody Matopolskiego,

3) sporzadzanie miesigcznych informacji o osiagnigtych dochodach wynikajacych z zawartych porozumien
z zakresu pomocy spotecznej,

4) przekazywanie srodkow budzetowych jednostkom objetym budzetem,

5) terminowe przekazywanie dochod6w zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej do
Budzetu Panstwa,

6) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej operacji finansowych w ujgciu syntetycznym
i analitycznym w ramach realizowanych przez Powiat projektow Unijnych,
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7) przyjmowanie od jednostek oraz kontrola rocznych sprawozdan finansowych jednostek budzetowych
Powiatu Nowosadeckiego,

8) sporzadzanie zbiorczego, rocznego sprawozdania finansowego oraz bilansu skonsolidowanego Powiatu
Nowosadeckiego,

9) prowadzenie systemu SHRIMP z udzielonej przez Starost¢ Nowosadeckiego pomocy publicznej,
10) obstuga finansowo-ksiggowa dochodéw i wydatkow Starostwa jako jednostki budzetowej, w tym m.in.:
a) sprawdzanie, kompletowanie i dekretowanie dokument6w ksiggowych,
b) obstuga finansowa — przelew bankowy lub wyplata w kasie,
¢) ksiggowanie operacji finansowych w ujgciu syntetycznym i analitycznym,
d) ewidencja zaangazowania wydatkéw budzetowych,
e) naliczanie odsetek od nieterminowej zaplaty faktury,
f) weryfikowanie oraz potwierdzenie sald zobowiazan,
11) prowadzenie ewidencji wydatkéw Starostwa w systemie Logito, w tym:
a) sprawdzenie i przyjecie dokumentu,
b) splata zgodnie z przelewem bankowym,
c) ksiggowanie — zakonczenie obiegu,
12) sporzadzanie sprawozdania zbiorczego z rozliczonych dotacji udzielanych z budzetu Powiatu,

13) obstuga finansowo-ksiggowa zadan biezacych i inwestycyjnych z zakresu administracji rzadowej
wykonywanych przez Powiat,

14) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi w zakresie realizowanych dochodéw i wydatkéow,
15) analiza wydatkéw komérek organizacyjnych w systemie Logito,

16) obstuga finansowo-ksiggowa zadai pozabudzetowych wykonywanych przez Starostwo Powiatowe
z zakresu sum na zlecenie, Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

17) ksiggowanie optaty skarbowej, sporzadzenie sprawozdan wraz z przekazywaniem optlaty na konto
Urzedu Miasta,

18) przekazywanie oplat za zalesianie na konta oséb fizycznych,

19) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i z operacji finansowej z wykonania budzetu Starostwa
wtym:

a) sprawozdania z wykonania dochodéw Skarbu Panstwa,
b) sprawozdania z wykonania dochodoéw wlasnych Starostwa,
¢) sprawozdania z wykonania wydatk6w Starostwa,
20) prowadzenie ewidencji ksiggowej mienia powiatu, w tym m.in.:
a) ewidencja syntetyczna i analityczna majatku Starostwa,
b) wspélpraca przy przeprowadzaniu inwentaryzacji oraz jej rozliczenie,

21) sporzadzanie sprawozdan statystycznych (kwartalnych, rocznych) i resortowych z pobieranych oplat
(oplata skarbowa, oplata ewidencyjna),

22) prowadzenie obstugi kasowej budzetu Starostwa w zakresie przyjmowania wplat i dokonywania wyplat
(oplaty geodezyjne, skarbowe, komunikacyjne, karta wedkarska, dzienniki budowy),

23) windykacja naleznosci, dochodéw budzetowych Starostwa i Skarbu Pafistwa w zakresie ustalonym
odrebna procedurg oraz wspdtpraca z Kancelarig Radcy Prawnego,
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24) prowadzenie imiennej ewidencji podmiotéw zobowigzanych do uiszczania oplat z tytutu korzystania
z nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ Skarbu Panstwa i Powiatu (wieczyste uzytkowanie, dzierzawa,
najem, bezumowne korzystanie),

25) prowadzenie i rozliczanie drukéw Scistego zarachowania w zakresie ksiggowosci,

26) rozliczanie i przekazywanie do Urzgdu Skarbowego podatku od towar6éw i ustug VAT,

27) realizacja zadan w zakresie splaty kredytow i pozyczek w tym:
a) kontrola naliczonych przez banki odsetek od zaciagnietych przez Powiat kredytéw bankowych,
b) splata rat kredytow i odsetek,

28) regulowanie i koordynowanie systemu rachunkowosci Starostwa, obiegu dokumentéw finansowych,
gospodarki kasowej, ewidencji drukéw $Scistego zarachowania.

3. W zakresie spraw placowych pracownikéw Starostwa:
1) sporzadzanie list plac pracownikow, oséb zatrudnionych na podstawie uméw cywilno-prawnych,

2) sporzadzanie miesigcznych wyplat wynagrodzen i innych $wiadczef pracowniczych systemem
bankowym,

3) rozliczanie z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, w tym: sporzadzanie deklaracji oraz miesigcznych
raportéw i odprowadzenie sktadek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy,

4) sporzadzanie miesigcznych raportéw o odprowadzonych sktadach (RMUA) dla pracownikéw,
5) obliczanie wynagrodzen za czas choroby, zasitkow chorobowych, macierzynskich i opiekunczych,
6) prowadzenie kart wynagrodzen, kart zasitkowych pracownikéw,

7) rozliczanie z Urzedem Skarbowym, w tym: przekazywanie miesigcznej zaliczki na podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych oraz rocznych rozliczen podatkowych,

8) przekazywanie rocznych rozliczen na podatek dochodowy od 0séb fizycznych pracownikom i innym
osobom objetym systemem podatkowym,

9) wydawanie pracownikom dokumentéw potwierdzajacych osiggane wynagrodzenie,
10) wystawianie zaswiadczen do celéw emerytalno-rentowych,
11) przygotowanie i rozliczanie spraw dotyczacych uméw refundowanych,
12) realizacja wydatkéw osobowych Radnych, Cztonkéw Zarzadu, w tym:
a) sporzadzanie list wyplat diet,
b) wydawanie zaswiadczen o osiagnigtych dochodach,
¢) sporzadzanie rozliczeri do Urzedu Skarbowego.
13) sprawdzanie poprawnosci naliczania kosztéw podrézy stuzbowych na drukach delegacji.
4. W zakresie obslugi kancelaryjno-organizacyjnej:
1) prowadzenie calo$ci spraw zwiazanych z obstuga kancelaryjng sekretariatu Wydziatu Finansowego,
2) obstuga systemu Logito,
3) prowadzenie dziennika wptywu korespondencji oraz jej wysyika,

4) wspéldzialanie z kierownikami referatéw w opracowaniu planu pracy Wydziatu, programu dziatania
Starostwa oraz sprawozdan z realizacji,

5) wspoldziatanie w zakresie spraw organizacyjnych, planowania pracy z Biurem Rady i Zarzadu oraz
z Zespotem ds. Osobowych,

6) prowadzenie teczek rzeczowych oraz pomocniczych i innej dokumentacji dotyczacej Skarbnika Powiatu,
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7) wykonywanie czynnosci dotyczacej przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci

majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz przeciwdziata finansowaniu
terroryzmu:

a) zbieranie od pracownikéw informacji o ktérych mowa w Instrukcji dotyczacej przeciwdzialania
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrédet oraz przeciwdziata finansowaniu terroryzmu,

b) przygotowywanie ostatecznych projektéw powiadomien GIIF do podpisu Starosty,

¢) prowadzenie rejestru powiadomien wraz z dokumentacjg.

5. Inne sprawy wynikajgce z obowigzujacych przepisow prawa, merytorycznie zwigzanych
z zadaniami wydzialu. ».

2. Pozostale postanowienia Uchwaty Nr 100/2015 z dnia 9 marca 2015 r. Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego
w sprawie szczegétowej organizacji i struktury Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu z wykazem
poszczegdlnych komérek organizacyjnych oraz wykazem ich zadan, nie ulegajg zmianie.

§ 3. Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Nowosadeckiego.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Nowosadecki

Marek Plawiak

Wicestarosta Nowosadecki
Antoni/Koszyk
Czionek Zarzadu

Fr, ciszelzor
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