UCHWALA NR 691/2016
ZARZADU POWIATU NOWOSADECKIEGO

z dnia 8 listopada 2016 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej oraz ustalenia Regulaminu udzielenia zamoéwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Nowym Sgczu

Na podstawie art. 18 ust. 1 i 2 oraz art. 19, 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, ze zmianami) uchwala si¢ co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ statg Komisje Przetargowa, zwang w dalszej cze$ci uchwaty Komisja, w sktadzie:
1) Tomasz Czerniec - Przewodniczgcy Komisji,
2) Krzysztof Hojda - Wiceprzewodniczacy Komisji,
3) Magdalena Zelasko-Bieniek - Cztonek Komisji, przedstawiciel komérki ds. zamowien publicznych,
4) Barbara Gorczowska - Cztonek Komisji, przedstawiciel komorki ds. finansowych,
5) Dyrektor lub dyrektor i pracownik, reprezentujacy komorke organizacyjna, ktorej dotyczy zamowienie.

§ 2. 1. Ustala si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu,
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

2. Organizacje, tryb pracy i zakres obowigzkéw Komisji Przetargowej okresla Regulamin, o ktérym mowa w
ust. 1.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Nowosgdeckiemu.
§ 4. Traca moc:

1) Uchwata Nr 348/2008 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia 20 lutego 2008 r. w sprawie powolania statej
Komisji Przetargowej oraz ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Nowym Saczu.

2) Uchwata Nr 665/2009 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia 25 marca 2009 r. w sprawie zmiany uchwaty
wskazanej w pkt 1).

3) Uchwata Nr 1101/2010 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia 25 maja 2010 r. w sprawie zmiany uchwaty
wskazanej w pkt 1).

4) Uchwata Nr 262/2011 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia 9 listopada 2011 r. w sprawie zmiany uchwaly
wskazanej w pkt 1).

5) Uchwata Nr 1167/2014 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia 4 czerwca 2014 r. w sprawie zmiany uchwaly
wskazanej w pkt 1).

6) Uchwata Nr 258/2015 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia 17 sierpnia 2015 r. w sprawie zmiany uchwaly
wskazanej w pkt 1).
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§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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zat. nr 1
do Uchwaly Nr 691/2016
Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu

|. Postanowienia Ogélne

§1

1. Starostwo Powiatowe w Nowym Sgczu jako jednostka budzetowa w mys| przepiséw
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /jednolity tekst Dz. U.
z 2013 r., poz. 885, ze zmianami/ zobowigzane jest do stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych /jednolity tekst Dz. U. z 2015 r., poz.
2164, ze zmianami/, udzielajgc zamoéwien na roboty budowlane, ustugi oraz dostawy.
2. Niniejszy Regulamin:
a) okresla ogodlne zasady udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Nowym S3aczu,
b) opisuje przebieg procesu udzielania zamdéwien publicznych,
c) wskazuje zadania poszczegolnych uczestnikow procesu udzielenia udzielania
zamowien publicznych, w tym Petnomocnika Zarzadu ds. zamowien publicznych,
d) opisuje zasady powotywania, sktad i tryb pracy statej Komisji Przetargowe;.

§2

1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o ustawie, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych /jednolity tekst Dz. U. z 2015 r., poz.
2164, ze zmianami/.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o Zamawiajgcym, nalezy przez to rozumie¢ Powiat
Nowosgdecki,

3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajgcego, nalezy przez to
rozumie¢ Zarzad Powiatu Nowosgdeckiego.

4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o Petnomocniku Zarzgdu ds. Zamodwien Publicznych,
nalezy przez to rozumie¢ Petnomocnika Zarzgadu ds. Zaméwien Publicznych
w Starostwie Powiatowym w Nowym Sgczu.

5. llekro¢ w regulaminie jest mowa o Zespole ds. Zamdwien Publicznych, nalezy przez to
rozumie¢ Zespot ds. Zamowien Publicznych w Starostwie Powiatowym w Nowym
Saczu.

6. llekro¢ w regulaminie jest mowa o Komisji, nalezy przez to rozumieC statg Komisje
Przetargowg w Starostwie Powiatowym w Nowym Sgczu.

7. llekro¢ w regulaminie jest mowa o Starostwie, nalezy przez to rozumie¢ Starostwo
Powiatowego w Nowym Sgczu,

8. llekro¢ w regulaminie jest mowa o komdrce merytorycznej, nalezy przez to rozumie¢
Wydzial/Zespodt Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu dysponujgcy srodkami na
realizacje danego zamowienia.

§3

Stosujgc przepisy ustawy nalezy zawsze uwzgledniaC akty wykonawcze do ustawy oraz
inne przepisy bezposrednio z nig zwigzane.
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II. System udzielania zaméwien publicznych

§4
Zasady ogolne

1. Udzielanie zamowien publicznych na rzecz Zamawiajgcego, w zakresie objetym
ustawg, jest realizowane za posrednictwem komorek merytorycznych Starostwa,
Zespotu ds. Zamowien Publicznych, statej Komisji Przetargowej oraz Petnomocnika
Zarzagdu ds. Zamowien Publicznych.

2. Kazdorazowe udzielenie zamodwienia, ktdrego wartos¢ jest wieksza od wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro musi by¢é poprzedzone ztozeniem,
w terminie umozliwiajgcym planowg realizacje danej operacji gospodarczej,
w formie elektronicznej (w systemie Logito), stosownego wniosku o wydatkowanie
Srodkow.

3. Jezeli wartos¢ zamodwienia nie przekracza 30 000 euro, to czynnosci dotyczgce
zamowienia realizowane sg w trybie pozaustawowym, ktéry jest opisany w odrebne;j
regulacji wewnetrznej.

4. Jezeli zachodzg przestanki wymienione w art. 67 ust.1 pkt 3 ustawy, przepis
wynikajgcy z zapiséw ust. 2 niniejszego paragrafu nie obowigzuje, a czynnosci
dotyczgce zamowienia przeprowadza Starosta lub osoba przez niego wyznaczona.
W takim przypadku wniosek sporzgdza sie po udzieleniu zamowienia.

5. Wniosek wymieniony w §4 ust. 2 niniejszego regulaminu jest dokumentem,
stanowigcym zapis czesci procesu wstepnej oceny celowosci zaciggania
zobowigzan i dokonywania wydatkéw, dajgcym Zarzgdowi Powiatu podstawe do
podjecia decyzji 0 wszczeciu postepowania, w trakcie ktorego nastepujg dalsze
czynnosci zwigzane z tym procesem Kkonczgce sie wyborem wykonawcy
i podpisaniem umowy o udzielenie zméwienia publicznego.

6. Wstepna ocena celowos$ci zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkow, na
etapie przygotowania i zatwierdzenia wniosku o wydatkowanie srodkéw polega na
wstepnej (tzn. dokonanej przed zaciggnieciem zobowigzania/wydatkowaniem
srodkow):

1) ocenie zgodnosci zaciggniecia zobowigzania finansowego/planowanego
wydatku z planem finansowym jednostki co do jego celu, wielkosci i rodzaju,

2) ocenie gospodarnosci takiego, a nie innego wykorzystania srodkéw publicznych
poprzez analize relacji naktadow do efektow,

3) ocenie legalnosci zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkow poprzez
zbadanie zgodnosci planowanych dziatan z celami statutowymi jednostki
majgcymi swoje odniesienie w planie finansowym oraz zgodnosci z przepisami
prawa, zgromadzong dokumentacjg i stanem faktycznym.

7. Whniosek o wydatkowanie Srodkow, przed ztozeniem do Zespotu ds. Zamédwien
Publicznych, podlega nastepujgcym czynnosciom:

1) sporzadzeniu/wypetnieniu, na podstawie dokumentéw zrédtowych przez
pracownika komoérki merytorycznej,

2) sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym przez Kierownika komorki
merytorycznej (po uprzednim dokonaniu analizy opisanej w ust. 6 niniejszego
paragrafu), ktére nalezy rozumie¢ jako deklaracje, ze planowany wydatek jest
celowy poniewaz jest zgodny z planem finansowym Starostwa, gospodarny
i legalny,

3) weryfikacji przez Petnomocnika Zarzadu ds. Zamowien Publicznych w zakresie:
zgodnosci z Planem postepowan o udzielenie zamowien (o ktérym mowa w art.
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13a ustawy), wyboru trybu udzielenia zamowienia, kwalifikacji zamowienia do

wiasciwej grupy zaméwien oraz opisu przedmiotu zamowienia wg stownika CPV,

4) wstepnej kontroli (w mys| art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych), przez
Skarbnika lub osobe przez niego upowazniong, w formie kontrasygnaty,
polegajgcej na tym ze:

a) nie zgtasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo
pracownikOw oceny prawidtowosci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosci
Z prawem,

b) nie zgtasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej
rzetelnosci i prawidtowosci dokumentoéw, dotyczacych tej operacii,

c) zobowigzania wynikajgce z operacji mieszczg sie w planie finansowym oraz
harmonogramie dochodéw i wydatkéw, a jednostka posiada srodki finansowe
na ich pokrycie.

5) zatwierdzeniu przez Staroste lub osobe przez niego upowazniong, w wyniku
czego wydatek zwigzany z dang operacjg gospodarczg zostaje uznany za
celowy i moze byc¢ realizowany w trybie ustawy Prawo zamdwien publicznych.

8. Po zatwierdzeniu, wniosek o wydatkowanie $rodkéw zostaje przekazany do
Zespotu ds. Zamoéwien Publicznych celem przygotowania (przy udziale komorki
merytorycznej), na jego podstawie projektu dokumentacji wymaganej dla danego
trybu postepowania oraz projektu uchwaly Zarzgdu w sprawie wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

9. Przygotowane przez Zespo6t ds. Zamoéwien Publicznych projekty dokumentacii
i uchwat Zarzadu sg weryfikowane i akceptowane przez Komisje Przetargowg
a nastepnie przekazywane Petnomocnikowi Zarzgdu ds. Zamowien Publicznych.

10.Petnomocnik Zarzadu ds. Zaméwien Publicznych na biezgco weryfikuje propozycije
Komisji przetargowej, a nastepnie przesyta drogg elektroniczng (komunikatorem
w systemie Logito) cztonkom Zarzgdu Powiatu Nowosgdeckiego i Sekretarzowi
Powiatu projekt dokumentacji wraz z projektem uchwaly Zarzadu w sprawie
wszczecia postepowania oraz przekazuje te dokumenty na posiedzenie Zarzadu,
celem ich zatwierdzenia i podjecia decyzji o wszczeciu postepowania.

11.Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, zgodnie z art. 21 ust. 4 ustawy, Zarzad Powiatu z wiasnej inicjatywy,
na wniosek Komisji Przetargowej lub Petnomocnika Zarzgdu ds. Zamoéwien
Publicznych moze powotac biegtych, w celu zasiegniecia ich opinii.

12.Po podjeciu przez Zarzad uchwaty w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego, dalsza czesS¢ czynno$ci zwigzanych z udzieleniem
zamowienia publicznego jest realizowana przez Zespot ds. Zamowien Publicznych,
z udziatem wyznaczonego pracownika komorki merytorycznej oraz Komisje
Przetargowg we wskazanym w uchwale trybie zamdwienia. Postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego mogg by¢ realizowane w nastepujgcych,
okreslonych w ustawie trybach:

a) przetargu nieograniczonego,

b) przetargu ograniczonego,

C) negocjacji z ogtoszeniem,

d) negocjacji bez ogtoszenia,

e) zapytania o cene,

f) licytacji elektronicznej,

g) dialogu konkurencyjnego,

h) zamowienia z wolnej reki, za wyjatkiem przypadku opisanego w art. 67 ust. 1 pkt

3,

i) partnerstwa innowacyjnego.
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13.Wszystkie osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia,
sktadajg oswiadczenia w formie pisemnej o braku lub istnieniu okolicznosci do ich
wylgczenia z przedmiotowego postepowania.

§5
Wydziat merytoryczny/Zespot (dysponent srodkow)

1. W ramach przygotowania i wszczecia procedury o udzielenie zamowienia
publicznego komorka merytoryczna Starostwa:

a) dokonuje szczego6towego opisu przedmiotu zamdwienia majgc na uwadze
w szczegolnosci zapisy art. 29 — 31d ustawy, okreslajgc jednoczesnie
w przypadku zaméwien na ustugi lub roboty budowlane wymagania zatrudnienia
przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace 0s6b
wykonujgcych wskazane przez niego czynnosci w zakresie realizacji
zamodwienia jesli wykonywanie tych czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy
w sposéb okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy,

b) jesli nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, uzasadnia zakaz
podziatu zamdwienia,

c) z nalezytg starannoscig szacuje wartos¢ zamowienia, stosujgc zasady
okreslone w art. 32 — 35 ustawy,

d) wskazuje zrédta finansowania wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j,

e) wskazuje pozycje w planie postepowan,

f) wskazuje propozycje trybu postepowania,

g) wskazuje propozycje warunkéw udziatu w postepowaniu,

h) wskazuje propozycje kryteriow oceny ofert majgc na uwadze zasade wynikajgca
z art. 91 ust. 2a ustawy Prawo zamowien publicznych,

i) wyznacza osobe/osoby do pracy w Komisji Przetargowej (kazdorazowo
dyrektor/kierownik komorki merytorycznej, mozliwos¢ wskazania dodatkowo
pracownika).

2. Bierze udziat w opracowaniu czeéci merytorycznej specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia oraz wyznacza osobe/osoby uprawniong do porozumiewania sie
z wykonawcami.

3. Wspomaga realizacje postepowania prowadzonego przez Zespot ds. Zamowien
Publicznych poprzez przygotowanie czesci merytorycznej wyjasnien tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz propozycji zmian specyfikaciji
istotnych warunkéw zaméwienia.

4. Bierze udziat w pracach Komisji Przetargowej.

5. Wskazuje w umowie na realizacje zamdwienia osobe do kontaktow z wybranym
wykonawca.

6. Nadzoruje realizacje zamoéwienia w szczegdolnosci pod wzgledem zgodnosci
Z zawartg umowa.

7. Pracownicy komorki merytorycznej wykonujgcy czynnosci w  postepowaniu
zobowigzane sg do ztozenia oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1
ustawy.
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§6
Zespot ds. Zamowien Publicznych

1. Zespodt ds. Zaméwien Publicznych wykonuje czynnosci zwigzane z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i jego dokumentowaniem,
w szczegolnosci poprzez:

a) sprawdzenie kompletnosci i zgodnosci dokumentacji przekazanej przez
komérke merytoryczng, niezbednej do przygotowania postepowania
0 udzielenie  zamowienia  publicznego z  zatwierdzonym  wnioskiem
o0 wydatkowanie srodkdw,

b) opracowanie wspdlnie ze wskazanym pracownikiem komorki merytorycznej
tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

C) zamieszczanie ogtoszenia 0 wszczeciu postepowania, ogtoszen o zmianie
ogtoszenia (Biuletyn Zaméwien Publicznych, BIP Starostwa, tablica ogtoszen),

d) przekazywanie ogtoszen do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej,

e) redagowanie w porozumieniu ze wskazanym pracownikiem komorki
merytorycznej tresci wyjasnien/zmiany specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia oraz ich przekazywanie, po uprzednim zatwierdzeniu, wykonawcom
I zamieszczanie na stronie internetowej,

f) przygotowywanie projektow korespondencji z wykonawcami w trakcie
postepowania (wyjasnien, informacji, wezwan, zawiadomien) i przesyfanie
adresatom, po jej uprzednim zatwierdzeniu,

g) sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji postepowania — protokotu wraz
z zatgcznikami,

h) przygotowywanie i kompletowanie sktadanych przez osoby wykonujgce
czynnosci w postepowaniu o$swiadczeh w formie pisemnej o braku lub istnieniu
okolicznosci do ich wytgczenia z przedmiotowego postepowania,

i) zamieszczanie na stronie internetowej informacji okreslonych w art. 86 ust. 5
ustawy, niezwtocznie po otwarciu ofert,

j) koordynowanie zawarcia umowy o udzielenie zamowienia publicznego,

k) zamieszczanie ogtoszen o udzieleniu zamowienia (Biuletyn Zamowien
Publicznych lub Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej),

[) kompletowanie i archiwizowanie cato$ci dokumentacji postepowania w ramach
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

2. W Zespole ds. Zamowien Publicznych rejestrowane sg wszystkie umowy zawierane
w systemie udzielania zamdwien publicznych i udzielania dotacji, w elektronicznej
ewidencji umow. Zespdt prowadzi rowniez ewidencje umow w wersji papierowe;j.

3. Zespot ds. Zamowien Publicznych prowadzi rejestr zamdwien publicznych
Starostwa i sporzgdza na jego podstawie sprawozdania z udzielonych zaméwien.

4. Wyznaczony pracownik Zespotu ds. Zamowien Publicznych jako jej staty cztonek,
bierze udziat w pracach Komisji Przetargowe] oraz obstuguje jej posiedzenia
w zakresie  przygotowania i udostepniania  dokumentacji  przetargowej
w szczegolnoséci ofert i pisemnych wnioskédw wykonawcéw, redagowania
dokumentow tworzonych w trakcie postepowania podlegajgcych zaopiniowaniu
przez Komisje Przetargowg i zatwierdzaniu przez Peinomocnika Zarzgdu ds.
Zamowien Publicznych (ogtoszenia, odpowiedzi, wyjasnienia i propozycje zmian
specyfikacji  istotnych  warunkéw  zamowienia, informacje, @ wezwania,
zawiadomienia, protokét postepowania), a w szczegolnosci;
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a) przedstawia Komisji przetargowej projekty dokumentéw tworzonych - przy
udziale wyznaczonego pracownika komorki merytorycznej, a w razie potrzeby
takze radcy prawnego, na poszczegolnych etapach postepowania,

b) wprowadza do tresci tych dokumentéw zmiany wypracowane przez Komisje
Przetargowa,

c) bierze udziat w opracowywaniu tresci wypracowanych na posiedzeniach Komisji
Przetargowe] wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z postepowaniem
oraz sporzgdza te dokumenty,

d) sporzadza protokoty z posiedzen Komisji Przetargowej,

e) dokumentuje czynnosci Komisji Przetargowej w catym postepowaniu, w tym
sporzgdza protokot postepowania wraz z zatgcznikami,

f) czuwa nad przestrzeganiem zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa,

g) czuwa nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez
cztonkéw statej Komisji Przetargowe;j,

h) odpowiada za przechowywanie i archiwizacje dokumentacji dotyczacej
prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert oraz wszelkich innych
dokumentow zwigzanych z postepowaniem,

i) przygotowuje dokumentacje postepowania w celu: udostepniania jej
wykonawcom oraz biegtym, przekazania wilasciwym organom prowadzgcym
postepowanie wyjasniajgce lub kontrolne, dokonania jej archiwizaciji.

5. Pracownicy Zespotu ds. Zamodwien Publicznych wykonujgcy czynnosci

w postepowaniu zobowigzani sg do ztozenia oswiadczenia w zakresie okreslonym

w art. 17 ust. 1 ustawy.

§7
Stata Komisja Przetargowa — zadania, tryb pracy Komisji

1. Stalg Komisje Przetargowg dla wszystkich postepowan prowadzonych w trybach
ustawy powotuje Kierownik Zamawiajgcego.

2. Kierownik Zamawiajgcego powotuje i odwotuje cztonkéw Komisji Przetargowe;j,
okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw Komisiji,
majgc na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, atakze dokonuje
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkdéw za wykonywane czynnosci.

3. Komisja Przetargowa liczy 4 statych cztonkdéw — Przewodniczgcego Komisiji,
Wiceprzewodniczgcego Komisji, cztonka komisji — przedstawiciela Zespotu ds.
Zamowien Publicznych, cztonka komisji — pracownika Wydziatu Finansowego.

4. W skiad Komisji Przetargowej, oprocz statych cztonkéw wchodzi kazdorazowo
Kierownik komorki merytorycznej. Sktad Komisji moze dodatkowo zasili¢ wskazany
przez Kierownika pracownik komoérki merytorycznej.

5. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego
powotywanym do:

a) opiniowania etapu przygotowania i wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

b) opiniowania czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamowienia, w tym wyjasnien
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia, zmian specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia, wezwan wykonawcy do ziozenia dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, wezwan do
wyjasnienia ceny lub kosztow,

C) oceny spetniania przez wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu,

d) badania i oceny ofert,
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e) przedstawienia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji w  zakresie
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wniosku o uniewaznienie postepowania.

6. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i doswiadczeniem.

7. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania tajemnicy chronionej na
podstawie odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan
i zasad dotyczgcych ochrony informacji niejawnych okreslonych, w odrebnych
przepisach.

8. Komisja Przetargowa pracuje kolegialnie.

9. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow,
w drodze gtosowania lub na podstawie sumy albo Sredniej arytmetycznej
indywidualnych ocen.

10.W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw Komisji jej Przewodniczgcy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin.

11.Cztonek Komisji niezgadzajgcy sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji
obowigzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska
(zdanie odrebne), ktére odnotowuje sie w protokole posiedzenia Komisji i dotgcza
sie do dokumentacji postepowania.

12.Cztonkowie Komisji, ktdérzy nie brali udziatu w posiedzeniu zobowigzani sg
zapoznac sie z ustaleniami Komisji.

13.Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci
Wiceprzewodniczacy.

14.Przewodniczgcy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen.

15.Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy. Oswiadczenie to cztonkowie
Komisji sktadajg niezwtocznie po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze
okolicznosci uzasadniajgce zlozenie tego o$wiadczenia ujawnig sie na
wczesniejszym etapie postepowania. W przypadku zmiany w zakresie istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy czlonek Komisji obowigzany
jest do ponownego ztozenia oswiadczenia.

16.W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznoSci
wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy, czionek Komisji obowigzany jest
niezwtocznie wytgczy¢ sie z udziatu w postepowaniu, powiadamiajgc o tym na
pismie Przewodniczgcego Komisji, a w przypadku Przewodniczgcego Komisji
Kierownika Zamawiajgcego.

17.Czynnosci w postepowaniu podjete przez osobe podlegajgcg wytgczeniu po
powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania. Roéwniez powtorzeniu podlegaja
czynnosci podjete przez cztonka Komisji, ktéry nie ztozyt oswiadczenia lub ztozyt
oswiadczenie nieprawdziwe.

18.Komisja moze wnioskowac do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie biegtego do
wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania
wymagane jest posiadanie wiadomosci specjalnych.

19.Whniosek o powotanie biegtego powinien zawieraC¢ okre$lenie przedmiotu opinii,
termin jej sporzgdzenia oraz szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze —
o ile to mozliwe wskazanie jego kandydatury.

20.Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zadanie Komisji mogg
uczestniczyC¢ w jej pracach z gtosem doradczym.

Postanowienia pkt .14 stosuje sie odpowiednio do biegtych.
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21.Na etapie przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

Komisja opiniuje, przekazuje do akceptacji Petnomocnika Zarzadu ds. Zaméwien

Publicznych, a za jego posrednictwem Kierownikowi Zamawiajgcego do

zatwierdzenia:

a) propozycje wyboru trybu wudzielenia zamdwienia publicznego wraz
z uzasadnieniem (uzasadnienia nie wymaga stosowanie trybéw podstawowych),

b) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia oraz projekt zaproszenia do
skladania ofert, zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji wraz
z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie zamowienia
publicznego/projektem umowy,

c) projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postepowania.

22.Na etapie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

Komisja Przetargowa wykonuje w szczegolnosci nastepujgce czynnosci:

a) opiniuje propozycje ogtoszen o zamodwieniu (do Biuletynu Zamdéwien
Publicznych lub Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej),

b) opiniuje ogtoszenia o zmianie ogtoszenia (do Biuletynu Zaméwien Publicznych
lub Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej), ogtoszenie dodatkowych
informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowanie,

c) opiniuje wszystkie dokumenty (w tym ogtoszenia) i informacje wymagane
ustawg do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

d) opiniuje propozycje wyjasnien/zmian dotyczgcych tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia,

e) opiniuje projekty zaproszen, informacji oraz innych dokumentéw wymaganych
przepisami ustawy,

f) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu,

g) dokonuje otwarcia ofert,

h) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach
z ogtoszeniem, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej,

I) opiniuje i przekazuje do zatwierdzenia Petnomocnikowi Zarzadu ds. Zamowien
Publicznych propozycje w zakresie poprawy oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych badz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujgcych istotnych zmian
w tredci oferty,

j) opiniuje i przekazuje do zatwierdzenia Petnomocnikowi Zarzgdu ds. Zamowien
Publicznych projekty: wezwahn wykonawcow do uzupetnienia, wyjasnienia lub
poprawienia tresci dokumentow wymaganych od wykonawcow (w tym
petnomocnictw), wezwan do wyjasnienia tresci ztozonej oferty oraz wezwan do
ztozenia wyjasnienia, w tym dowoddéw dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu
oferty,

k) przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego, za posrednictwem Petnomocnika
Zarzgdu ds. Zamowien Publicznych, propozycje w zakresie wykluczenia
wykonawcéw - w przypadkach przewidzianych ustawa,

[) przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego, za posrednictwem Petnomocnika
Zarzadu ds. Zamowien Publicznych, propozycje w zakresie odrzucenia ofert —
w przypadkach przewidzianych ustawa,

m) przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego, za posrednictwem Petnomocnika
Zarzadu ds. Zamowien Publicznych propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty
badz propozycje w zakresie uniewaznienia postepowania,
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n) dokonuje analizy wniesionych srodkoéw ochrony prawnej oraz opiniuje projekt
odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z
przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci,

0) opiniuje projekty wnioskdw do wykonawcéw o: ztozenie ofert dodatkowych,
przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, przedtuzenie okresu waznosci wadium,
a takze w zakresie zatrzymania wadium — w przypadkach okreslonych ustawa,

p) opiniuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania ofertg,

g) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy,

r) przedstawia propozycje w zakresie okreslenia warunkoéw przeprowadzenia
aukciji elektronicznej,

S) opiniuje wykonanie czynnosci niezbednych do przeprowadzenia licytacji
elektronicznej,

t) opiniuje propozycje ogtoszenia o udzieleniu zamowienia (do Biuletynu
Zamowien Publicznych lub Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej).

23.0Oferty ztozone w postepowaniu do momentu ich publicznego otwarcia
przechowywane sg w Kancelarii Administracyjnej. Kierownik Kancelarii

Administracyjnej przekazuje Przewodniczgcemu statej Komisji Przetargowej oferty

w terminie i miejscu okreslonym w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

jako termin otwarcia ofert.

24.Podczas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce
czynnosci:

a) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

b) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte,

c) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine),

d) otwiera oferty, ktore zostaty ztozone w terminie,

e) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje
dotyczgce ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

Czynnosci wskazane powyzej sg rejestrowane w systemie audio-video.

25.Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art.
84 ust. 2 ustawy.

26.Cztonkowie Komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylgcznie na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
lub zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami
oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

§8
Prawa i obowigzki cztonkéw Komisji Przetargowej

1. Biorgc udziat w pracach Komisji cztonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci
do:
a) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji,
b) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisiji,
C) zgtaszania przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemow
dotyczgcych funkcjonowania Komisiji,
d) wnioskowania o powotanie biegtego.
2. Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji,
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b) opiniowanie projektow dokumentow zwigzanych z  przygotowaniem
postepowania (uzasadnienie wyboru trybu postepowania, specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia, ogtoszenia o zamdwieniu i innych),

C) opiniowanie propozycji wyjasnien/zmiany specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

d) badanie i ocena ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw
0 dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w licytacji elektronicznej,

e) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy,

3. Do obowigzkow cztonka Komisji niebedgcego Przewodniczacym Komisji nalezy
W szczegolnosci:

a) wykonywanie czynnos$ci powierzonych zgodnie z §7 pkt 21, 22 i 24 regulaminu,
w tym zadan wyznaczonych przez Przewodniczgcego komisji,

b) niezwtoczne informowanie Przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

4. Do obowigzkéw Przewodniczgcego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w §7
pkt. 21, 22 i 24 regulaminu nalezy w szczegodlnosci:

a) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz
Zzapewnianie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,

b) odebranie od cztonkow Komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym
w rat. 17 ust. 1 ustawy i wigczenie wskazanych oswiadczen do dokumentacji
postepowania,

c) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie czionka Komisiji,
ktory nie ztozyt oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy albo zlozyt oSwiadczenie o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie
0 braku zaistnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
a takze odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodéw,

d) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o zawieszenie
dziatania Komisji do czasu wytaczenia cztonka Komisji Przetargowej lub do
czasu wyjasnienia sprawy,

e) podziat prac przydzielanych cztonkom Komisiji,

f) informowanie Petnomocnika Zarzgdu ds. Zamowien Publicznych o przebiegu
prac Komisji, w tym o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji,

g) przedktadanie Petnomocnikowi Zarzgdu ds. Zamowiehn Publicznych projektéw
pism, w szczegolnosci w sprawie: wezwan wykonawcy, wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania,

h) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji Komisji,

i) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentaciji
postepowania.

5. Przewodniczgcy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opiniowanie
i przekazywanie odpowiednich dokumentow Petnomocnikowi Zarzadu ds.
Zamowien Publicznych.

6. Przewodniczgcy Komisji reprezentuje Komisje wobec oséb trzecich.
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§9
Zakonczenie prac Komisiji

1. Przewodniczacy Komisji przekazuje Petnomocnikowi Zarzadu ds. Zamowien
Publicznych do zatwierdzenia pisemny protokdt postepowania wraz z zatgcznikami.

2. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia
postepowania przez Petnomocnika Zarzgdu ds. Zamowien Publicznych.

§10
Petnomocnik Zarzadu ds. Zamowien Publicznych

Do zadan Petnomocnika Zarzadu ds. Zamoéwien Publicznych nalezy:

1. Biezace weryfikowanie, propozycji statej Komisji Przetargowej w zakresie:

a) wyboru trybu postepowania, specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do negocjacji,

b) wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu,

c) odrzucenia oferty,

d) wyboru oferty najkorzystniejszej,

€) uniewaznienia postepowania.

Propozycje te Petnomocnik Zarzadu ds. Zamowien Publicznych przekazuje

Kierownikowi Zamawiajgcego do ostatecznego zatwierdzenia;

2. Biezgce zatwierdzanie, po uprzednim przedstawieniu stosownych propozycji przez
statg Komisje Przetargowg, w imieniu Kierownika Zamawiajgcego mniej istotnych —
wynikajgcych bezposrednio z przepisow ustawy etapow lub czynnoSci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego:

a) zatwierdzanie tresci ogtoszenia o zamowieniu,

b) zatwierdzanie wyjasnien i zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

c) zatwierdzanie ogtoszenia o zmianie ogtoszenia,

d) zatwierdzanie decyzji o poprawieniu oczywistych omytek zgodnie z art. 87 ust. 2
ustawy,

e) zatwierdzanie korespondencji kierowanej do wykonawcow, w szczegdlnosci:
wyjasnien i informacji o zmianie specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia,
wezwania wykonawcy do ztozenia dokumentow potwierdzajgcych spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, wezwanie do ztozenia petnomocnictwa,
wezwania do wyjasnienia tresci oferty, wezwania do wyjadnienia tresci
dokumentow, wezwania do wyjasnienia w tym ztozenia dowodow dotyczgcych
wyliczenia ceny lub kosztéw oferty, informacji o dokonaniu poprawy
oczywistych omytek w ofercie, informacji o wykluczeniu wykonawcy, informacji
0 odrzuceniu oferty, zawiadomienia o0 wyborze najkorzystniejszej oferty,
zawiadomienia o uniewaznieniu postepowania,

f) zatwierdzanie protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia.

W przypadku waznych postepowan Kierownik Zamawiajgcego moze zastrzec

w uchwale wszczynajgcej postepowanie wytgcznosé decyzyjng w podanym

powyzej zakresie, w takim przypadku Petnomocnik Zarzgadu ds. Zamdwien

Publicznych dokonuje wytgcznie weryfikacji propozycji Komisji Przetargowej

i przekazuje je do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego

3. Biezgcy nadzér i monitorowanie procesu udzielania zamowien publicznych
w Starostwie poprzez weryfikacje wnioskdw o wydatkowanie srodkow pod katem
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zgodnosci z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, planem postepowan
0 udzielenie zamowienh oraz regulaminem udzielania zaméwien, w tym w zakresie
wyboru trybu postepowania, opisu przedmiotu zamowienia przy uzyciu kodow CPV
i kwalifikowania do wiasciwej grupy zamowien,
4. Monitorowanie i wsparcie zaméwien publicznych w jednostkach organizacyjnych
Powiatu,
5. Sporzgdzenie planu postepowan o udzielenie zamdwien, okreslonego w art. 13a
ustawy, przedstawianie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia oraz jego
publikacja na stronie internetowe;j.
Biezgca aktualizacja planu postepowan oraz biezgcy nadzor nad jego wykonaniem.
Zatwierdzanie sprawozdania rocznego o udzielonych zamowieniach.

§11

Decyzje, upowaznienia

N o

1. Zaakceptowane przez Petnomocnika Zarzgdu ds. Zamowien Publicznych
propozycje statej Komisji Przetargowej dot. postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie:

a) wyboru trybu postepowania, zatwierdzenia specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia i wszczecia postepowania,

b) wykluczenia wykonawcy z udziatlu w postepowaniu,

c) odrzucenia oferty,

d) wyboru oferty najkorzystniejszej,

€) uniewaznieniu postepowania;

podlegajg zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.

2. Kierownik Zamawiajgcego powierza Petnomocnikowi Zarzgadu ds. Zamowien
Publicznych wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci w zakresie
podejmowania decyzji o:

a) zatwierdzeniu odpowiedzi na pytania wykonawcéw dot. specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia,

b) zmianie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, ogtoszenia o zamdwieniu,

c) wezwaniu wykonawcéw w trybie art. 26 ust. 1 i 2 ustawy do zlozenia
oswiadczen i dokumentdéw, potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy,

d) wezwaniu wykonawcow w trybie art. 26 ust. 2f ustawy, do ztozenia wszystkich
lub niektérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekciji,
a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ziozone uprzednio
oSwiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych
oswiadczen lub dokumentéw,

e) wezwaniu wykonawcow w trybie art. 26 ust. 3 ustawy do ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w sprawie oswiadczen, o ktorych
mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania,

f) wezwaniu wykonawcéw w trybie art. 26 ust. 3a ustawy do ztozenia
petnomocnictw,

g) wezwaniu wykonawcoéw w trybie art. 26 ust. 4 ustawy do zlozenia wyjasnien
dotyczgcych oswiadczen lub dokumentéw,

h) wezwaniu wykonawcow w trybie art. 87 ust. 1 do wyjasnienia tresci ztozonych
ofert,
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i) poprawieniu w ofercie omytek zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy,

J) wezwaniu wykonawcéw na podstawie art. 90 ust. 1 i 1a ustawy do udzielenia
wyjasnien, w tym ztozenia dowodow dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu
oferty.

Decyzje w sprawach wymienionych powyzej uznaje sie za podjetg z chwilg ztozenia

przez Petnomocnika Zarzadu ds. Zamowien Publicznych podpisu na projekcie

dokumentu zaopiniowanego przez Komisje Przetargowa.

4. Kierownik Zamawiajgcego upowaznia Petnomocnika Zarzadu ds. Zamdwien
Publicznych do ogtaszania wykonawcom zatwierdzonych rozstrzygnie¢ i decyzji,
udzielania wyjasnien w tym zakresie oraz do reprezentowania Kierownika
Zamawiajgcego przed Urzedem Zamowien Publicznych.

§12
Dokumentacja postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

1. Dokumentacja postepowania o udzielenie zamowienia publicznego kompletowana
i przechowywana jest w Zespole ds. Zamoéwien Publicznych.

2. Protokot z postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu
udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia, oferty wstepne
od dnia zaproszenia do sktadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu od dnia poinformowania o wynikach oceny spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu.

3. Dokumentacja postepowania o zamdwienie publiczne musi by¢ zgodna z zapisami
art. 96 ustawy.

§13
Umowy 0 zamowienia publiczne

1. Umowy o udzielenie zamodwienia publicznego sporzgdza sie w 2 egzemplarzach:
- egzemplarz dla wykonawcy,
- egzemplarz dla kierownika Zamawiajgcego rejestrowany w Zespole ds.
Zamowien Publicznych
Z podpisanej umowy sporzgdza sie dwie kopie, z ktorych jedng przekazuje sie do
Wydziatu Finansowego, a drugg do Wydziatu merytorycznie odpowiedzialnego za
zamowienie.

2. Do umoéw zawieranych w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego
nalezy bezwzglednie stosowaC przepisy zawarte w Dziale IV ustawy Prawo
zamodwien publicznych.

3. W zawieranych umowach o udzielenie zamodwienia publicznego niezbedne jest
umieszczanie zapiséw zabezpieczajgcych interesy Zamawiajgcego poprzez :

a) zamieszczanie klauzuli dotyczgcych kar umownych lub innych sankcji
w wypadku niewypetnienia warunkéw umowy. Za odstgpienie od wykonania
umowy z winy Wykonawcy kara od 20% do 30% wartosci zamodwienia, za
zwtoke w realizacji umowy kara od 0,1% do 0,5%.

b) precyzyjne okreslanie warunkow odbioru (odbioréw czesciowych i odbioru
koncowego) oraz Sciste ich powigzanie z warunkami ptatnosci,

C) precyzyjne okreslenie warunkéw gwarancji i rekojmi.
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5. Wszystkie umowy o0 udzielenie zamowienia  publicznego parafuje Dyrektor
Wydziatu zlecajgcego zamowienie, Radca Prawny oraz kontrasygnuje Skarbnik
Powiatu.

6. Nadzér nad realizacja umowy sprawuje Dyrektor Wydziatu/Kierownik Zespotu
wystepujgcego z wnioskiem o wszczecie postepowania.

§14
Prowadzenie sprawozdawczosci

1. Sprawozdania z udzielonych zamdéwien publicznych sporzgdza Zespét ds.
Zamowien Publicznych.

2. Zespot ds. Zamoéwien Publicznych prowadzi rejestr zamowien publicznych i rejestr
odwotan.

3. Sprawozdania sporzgdzone sg na podstawie :

a) rejestru udzielonych zaméwien publicznych,
b) uméw zawartych na realizacje zaméwienia publicznego.

4. Sprawozdania sporzgdza sie rocznie po kazdym roku kalendarzowym.

5. Sprawozdanie z udzielonych zamoéwien publicznych sporzadzone na formularzu —
zat. nr 1 przedstawia sie celem zatwierdzenia Petnomocnikowi Zarzadu ds.
Zamowien Publicznych.

6. Zespdt ds. Zamowien Publicznych zgodnie art. 98 ustawy Prawo zamowien
publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach, ktére
zamawiajgcy zobowigzany jest przekaza¢ Prezesowi Urzedu Zamdwien
Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego, po roku,
ktérego dotyczy sprawozdanie.

§15
Archiwizacja dokumentacji zamowien publicznych

1. Archiwizacjg dokumentacji dotyczgcej udzielonych w Starostwie zamowien
publicznych zajmuje sie Zespot ds. Zamodwien Publicznych.

2. Cata dokumentacja postepowania o zamoéwienie publiczne, poczgwszy od
momentu jego uruchomienia az do podpisania umowy w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego przechowywana jest przez Zespdt ds. Zamodwien
Publicznych.

3. Zespot ds. Zamédwien Publicznych zobowigzany jest do przechowywania
dokumentacji w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalno$¢ przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia. Po uptywie tego okresu
dokumentacje przetargowg przekazuje sie do Archiwum Zaktadowego. Jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, Zespot ds. Zamowien Publicznych przechowuje
umowe przez caty czas jej trwania.

4. Zamawiajgcy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich
wniosek, ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory,
programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

5. Procedura obiegu wniosku o wydatkowanie $rodkéw w trybie ustawowym wraz
z procesem decyzyjnym rejestrowana jest w systemie Logito: modut wydatkowanie.
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§16
Zatgczniki
1. Formularz rocznego sprawozdania z udzielonych zamowien publicznych.

2. Wzor rejestru zamowien publicznych.
3. Wzor rejestru odwotan.
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Zalacznik nr 1

Sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych w roku ...........cccueuuuu..ee.

Lp. | Przedmiot ROdZ,aJ. . Tryb . Wartosé zamowienia
o zamowienia postepowania
zamowienia
Sporzadzit Zatwierdzam
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REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zalacznik nr 2

L.p.

Tryb zaméwienia

Przedmiot

Wartos¢é

Wybrany
wykonawca
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REJESTR ODWOLAN

Zalacznik nr 3

Ztozone odwotania

Termin
zlozenia

Przedmiot odwotania

Uwagi
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