UCHWALA NR 1430/2018
ZARZADU POWIATU NOWOSADECKIEGO

z dnia 17 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z2018r. poz. 723 zpdzn. zm.) oraz art. 32 ust. | ustawy zdnia 5czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r., poz. 995 z p6zn. zm.) Zarzad Powiatu Nowosadeckiego uchwala,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do przestrzegania oraz stosowania Instrukcj¢ postgpowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu — stanowiaca zalacznik nr 1 do
niniejszej uchwatly.

§ 2. Wyznacza si¢ Skarbnika Powiatu Nowosadeckiego - jako Koordynatora spraw zwiagzanych z realizacja
przez Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu zadan wynikajacych z ww. ustawy, zwanego Koordynatorem ds.
wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe;.

§ 3. Zobowiazuje si¢ pracownikoéw Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu oraz pracownikéw powiatowych
jednostek organizacyjnych do zapoznania si¢ z ww. Instrukcja oraz bezwzglednego jej przestrzegania.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczgcemu Zarzadu, wszystkim dyrektorom i kierownikom
komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego, dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu
Nowosadeckiego oraz Skarbnikowi Powiatu.

§ 5. Traci moc uchwata Nr 1276/2010 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia 29 listopada 2010 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji okreslajacej zasady oraz tryb przeciwdzialania praniu pieni¢dzy, przeciwdziatania
finansowaniu terroryzmu, stosowania szczegolnych srodkow ograniczajacych przeciwko osobom, grupom
i podmiotom oraz obowiazki podmiotow uczestniczacych w obrocie finansowym w zakresie gromadzenia
1 przekazywania informacji.

§ 6. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Nowosadecki

Marek Plawiak

Wicestarosta Nowosadecki

Antoni Koszyk

Czlonek Zarzadu

Marian Ryba

Cztonek Zarzadu

Franciszek Kantor
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Zatacznik nr 1 do Uchwaly

Nr 1430/2018

Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego
z dnia 17 pazdziernika 2018 r.

INSTRUKCJA

Postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu

§1
Instrukcja zostata opracowana na podstawie:

1. Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2018 r. poz. 723 z p6zn. zm.).
2. Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1600).

§2

Ilekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu (Dz. U. z 2018 r. poz. 723 z pézn. zm.).

2. Kodeksie karnym - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1600).

3. GIIF - nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.

4. Transakcji - nalezy przez to rozumie¢ czynno$¢ prawng lub faktyczng, na podstawie ktorej
dokonuje si¢ przeniesienia wlasnosci lub posiadania warto$ci majatkowych, lub czynnos¢
prawng lub faktyczng dokonywang w celu przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartosci
majatkowych, dotyczy to m.in. obrotu $rodkami pieni¢znymi, majatkiem (ruchomos$ciami,
nieruchomosciami, wartosciami niematerialnymi i prawnymi, akcjami, udziatami), wekslami,
czekami, drukami $cistego zarachowania.

5. Praniu pieniedzy - nalezy przez to rozumie¢ czyn okre§lony w art. 299 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

6. Finansowaniu terroryzmu - nalezy przez to rozumie¢ czyn okreslony w art. 165 a ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

7. Koordynatorze - nalezy przez to rozumie¢ Koordynatora ds. wspotpracy z GIIF.

8. Zespole Kontroli i Analiz - nalezy przez to rozumie¢ Zespot Kontroli i Analiz Starostwa
Powiatowego w Nowym Saczu.

9. Audytorze Wewnetrznym - nalezy przez to rozumie¢ Audytora Wewnetrznego Starostwa
Powiatowego w Nowym Sgaczu.
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§3

1. Dyrektorzy, kierownicy i pracownicy Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu oraz
jednostek organizacyjnych Powiatu zobowigzani sg do:

a) zapoznania si¢ z przepisami ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

b) zapoznania si¢ z treScig ponizszej instrukcji oraz bezwzglednego jej stosowania.

2. Fakt zapoznania si¢ z ustawa oraz instrukcja winien by¢ potwierdzony podpisanym
o$wiadczeniem o przyjeciu do wiadomosci 1 przestrzegania postanowien ustawy oraz
instrukcji  postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu, stanowigcym zalacznik nr 1 do instrukcji.
Oswiadczenie dotacza si¢ do akt osobowych pracownikow.

3. Dyrektorzy, kierownicy i pracownicy Starostwa Powiatowego oraz jednostek organizacyjnych
Powiatu w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych zobowigzani sg do zwracania
uwagi na okoliczno$ci, ktore moga uzasadnia¢ podejrzenie popetnienia przestgpstwa prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu, w szczego6lnosci na:

a) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku,

b) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych,
realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych standardow,

C) nietypowe zachowania i czynno$ci podejmowane przez uczestnikOw postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich
warunkéw wykonania zamoéwienia, razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych
oferentow,

d) przypadki dokonywania przez zobowigzanych nadptat naleznosci (optat) i ewentualnego
ich wycofywania,

e) dokonywanie wptaty znacznych kwot gotowka np. tytutem zaptaty za nabyte mienie,

f) dokonywanie wptaty nalezno$ci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu,

g) przeniesienie wlasno$ci lub posiadania wartosci majatkowych, w tym oddanie w komis
lub pod zastaw takich wartosci oraz przeniesienie warto$ci majatkowych pomiedzy
rachunkami nalezacymi do tego samego podmiotu,

h) zamiane wierzytelnosci na akcje lub udziaty.

§4

1. Osoby, o ktérych mowa w § 3, zobowigzane s3:

a) dokonywaé analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu § 2 niniejszej
instrukcji, w ktorych wystepuja symptomy wskazujace na mozliwo$¢ wprowadzenia do
obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrodet, prania pieniedzy Iub finansowania terroryzmu,

b) zbiera¢ dostgpne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje, zgodnie
z zakresem wskazanym w art. 36 ustawy,

c) w przypadku podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu dokonac¢ opisu transakcji co do ktorej zachodzi takie podejrzenie, w zwigzku z
czym istnieje potrzeba zawiadomienia GIIF, wraz z uzasadnieniem — przedktadajac
projekt powiadomienia GIIF swojemu bezposredniemu przetozonemu, ktory z kolei po
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uznaniu zasadnosci podejrzenia zachowujac droge i1 hierarchie¢ sluzbowg przekazuje ja
Koordynatorowi.
W przypadku jednostek obstugiwanych przez Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych
(PCUW) — kierownik/dyrektor jednostki dodatkowo informuje kierownika PCUW.
2. Pracownicy Zespotu Kontroli i Analiz oraz Audytor Wewngetrzny, po stwierdzeniu w toku
dokonanych czynnosci kontrolnych, ze zachodza podstawy do zawiadomienia GIIF
o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, o ktorym mowa w art. 165a i art. 299 kodeksu
karnego, zobowigzani sg do sporzadzenia odpowiedniej notatki stluzbowej i projektu
powiadomienia GIIF oraz niezwlocznego przekazania ich Koordynatorowi.

§5

1. Koordynator przedstawia Zarzadowi Powiatu otrzymany od Zespolu Kontroli i Analiz,
Audytora Wewnetrznego, dyrektora/ kierownika komorki organizacyjnej Starostwa lub
jednostki organizacyjnej Powiatu projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych
okoliczno$ci wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze moga wskazywac¢ na dokonywanie
dzialan majacych na celu pranie pienigdzy lub finansowanie terroryzmu. W przypadku
stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF — Koordynator sporzadza uzasadnienie
swojego stanowiska i przedstawia je Zarzadowi Powiatu celem podjecia ostatecznej decyzji.
Wzér powiadomienia GIIF stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej Instrukcji.

2. Decyzje w sprawie powiadomienia GIIF podejmuje Zarzad Powiatu.

3. Kazdy sporzadzony projekt powiadomienia GIIF ewidencjonowany jest w prowadzonym
przez Koordynatora rejestrze.

4. Wzbr rejestru powiadomien GIIF zawiera zatacznik nr 3 do niniejszej instrukcji.

5. Koordynator gromadzi kopie powiadomien wraz z dokumentacjg oraz projekty powiadomien.

6. Dostgp do rejestru powiadomien oraz ich dokumentacji maja osoby upowaznione przez
Zarzad Powiatu.

§6

1. Koordynator odpowiada za realizacj¢ zadan wynikajacych z art. 83 ustawy. Do jego
obowiazkéw w szczegolnosci nalezy:
a) nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji i przedstawianie
propozycji dotyczacych uzupehienia lub zmiany jej tresci,
b) przygotowanie propozycji szkolen w zakresie stosowania instrukcji,
c) okresowa analiza zapisow rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach prania pieni¢dzy
lub finansowania terroryzmu, w celu ustalenia ich wzajemnych powigzan.

Zalgczniki:

1. Oswiadczenie.
2. Wzor powiadomienia GIIF.
3. Rejestr powiadomien GIIF.
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Zalacznik nr 1 do Instrukeji postgpowania
na wypadek sytuacji podejrzenia popetienia
przestepstwa prania pieniedzy

lub finansowania terroryzmu

................................. ,dnia.........oooell
(miejscowose)
Tmig i NAZWISKO ..o
SANOWISKO ..o
Komorka organizacyjna ...
OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem/tam do wiadomosci i przestrzegania zasady
okreslone w ,Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia
przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu” oraz zobowigzuje si¢ do
postepowania zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

Ponadto, o$wiadczam, ze zapoznatem/tam si¢ z przepisami ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r.

poz. 723 z pdzn. zm.).

(czytelny podpis)
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Zalacznik nr 2 do Instrukcji postgpowania
na wypadek sytuacji podejrzenia popetienia
przestepstwa prania pieniedzy

lub finansowania terroryzmu

WZOR POWIADOMIENIA
GLOWNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

Nowy Sacz, dnia.....ccc.oovveniann..n

(sygnatura)

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

ul. Swigtokrzyska 12

00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA
PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA TERRORYZMU

W zwiazku z art. 83 ust. 1-2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r. poz. 723 z pdzn. zm.)
powiadamiam, ze w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych dotyczacych

Zataczniki:

(potwierdzone kopie dokumentow dotyczqcych transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze majg one
zwiqzek z popelnieniem przestgpstwa, o ktorym mowa w art. 165a oraz art. 299 Kodeksu karnego oraz
informacje o osobach prowadzgcych te transakcje)

Id: 1IEE6CF51-4506-4F25-9D54-C0D901137130. Uchwalony Strona 5



Zalacznik nr 3 do Instrukcji postgpowania
na wypadek sytuacji podejrzenia popetienia
przestepstwa prania pieniedzy

lub finansowania terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN

GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

Data, Opis tresci Data

s . . Data . . Decyzja | Data wyslania
L miejsce, Uczestnicy | dokumentéw rzekazania Stanowisko przekazania Zarzadu owiadomienia
P rodzaj transakcji | dotyczacych P . | Koordynatora | Zarzadowi A P
. . Koordynatorowi - Powiatu do GIIF
transakcji transakcji Powiatu
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