UCHWALA NR 132/2011
ZARZADU POWIATU NOWOSADECKIEGO
z dnia 24 maja 2011 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urz¢du Pracy dla Powiatu Nowosadeckiego

Na podstawie art.36 ust.]ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz.U. 2 2001r. Nr 142 poz,
1592 z p6zn. zm.) Zarzad Powiatu Nowosadeckiego uchwala, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Nowosadeckiego wprowadza sie
nastepujace zmiany:

. W Rozdziale 4, § 15 ust. 1 Regulaminu, skresla sie:
- w pkt 4) stowa "Referat Administracyjno-Gospodarczy",

- pkt 8) w brzmieniu: "8) Samodzielne stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych - ZP",
- pkt 11) w brzmieniu: "8) Samodzielne stanowisko ds. plac.

2. Do pkt 5) dodaje sie stowa:
"- Referat ds. Plac. - RPL"

3. W Rozdziale 5, § 17 ust. 1 Regulaminu skresla si¢:
- ppkt h) w brzmieniu: "h) Samodzielne stanowisko ds. Zamowien Publicznych”,

- ppkt m) w brzmieniu: "m) Samodzielne stanowisko ds. ptac.”
4. W Rozdziale 6 Regulaminu w §26 skresla sie ust. 4, oraz dodaje sie do ust. | nastepujace punkty:
1) "19) administrowanie majatkiem Urzedu,"
2) "20) prowadzenie ewidencji srodkéw trwalych i pozostalych srodkdw rzeczowych Urzedu,"
3) "21) nadzor nad ochrong majatku i mienia Urzedu,"
4) "22) zabezpieczenie pracownikéw Urzedu w $rodki techniczno-biurowe,"
S) "23) weryfikowanie planéw zakupow zgtaszanych przez poszczegoélne dziaty,"
6) "24) koordynacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem Urzedy,"

7) "25) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg inwestycji i remontéw obiektow Urzedu oraz odpowiednich
przegladow i konserwacji,"

8) "26) regulacja spraw transportu w Urzedzie oraz uzgadnianie dyépozycji wyjazdow,"

9) "27) zarzgdzanie powierzchnia lokalowa Urzedu,"

10) "28) utrzymywanie pomieszczen Urzedu we wiasciwym stanie technicznym i czystosci,”
11) "29) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem archiwum zaktadowego Urzedu,"
12) "30) prowadzenie ewidencji dokumentdw zgromadzonych w archiwum,"

13) "31) prowadzenie kancelarii ogdlnej - przyjmowanie, rejestrowanie i kierowanie zgodnie z przeznaczeniem
korespondencji jawnej i zastrzezonej, wysytka korespondencji,”

14) "32) obstuga sekretariatu Urzedu,"

15) "33) obstuga centrali telefonicznej Urzedu."

5. W Rozdziale 6 Regulaminu do § 27 dodaje si¢ ust. 2, ktory otrzymuje brzmienie:
" 2. Do zakresu dziafania Referatu ds. Plac naiezy w szczegolnosci:

1) gospodarowanie srodkami publicznymi na podstawie dyspozycji Dyrektora Urzedu, Zastgpcy lub informacji
otrzymanej z Dziatu Finansowo-Ksiegowego w zakresie zadan zwigzanych z realizacjg zadan dot. plac pracownikéw
PUPPN, o0s06b zatrudnionych w PUPPN na umowach cywilno-prawnych,

2) biezace monitorowanie celowego i oszczgdnego wydatkowania $rodkéw finansowych ujetych w planie finansowym
Urzedu a przydzielonych do realizacji Referatowi ds. Plac we wspéipracy z Dzialem Finansowo-Ksiegowym,

3) sporzadzanie list wyptat dot. pracownikow PUPPN, 0séb zatrudnionych w PUPPN na umowach cywilno-prawnych,
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4) prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkowym ubezpieczeniem spolecznym, zdrowotnym i podatkiem dochodowym
od 0s6b fizycznych dot. pracownikow PUPPN, 0séb zatrudnionych w PUPPN na umowach cywilno-prawnych,

S) sporzadzanie analiz w zakresie wykorzystania srodkéw publicznych dot. ptac i wynagrodzen pracownikéw PUP PN,
0s6b zatrudnionych w PUPPN na umowach cywilno-prawnych,

6) wspolpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie realizowanych zadan,

7) wspoipraca z organami rentowymi, podatkowym i komornikami w zakresie spraw dotyczacych pracownikdw
PUPPN, os6b zatrudnionych w PUPPN na umowach cywilno-prawnych,

8) sporzadzanie deklaracji biezacych i korygujacych do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego dla ZUS
z wykorzystaniem Programu Platnik dot. spraw pracownikéw PUPPN, os6b zatrudnionych w PUPPN na umowach
cywilno-prawnych,

9) sporzgdzanie deklaracji o uzyskanych dochodach (PIT) pracownikéw PUPPN, 0séb zatrudnionych w PUPPN na
umowach cywilno-prawnych,

10) sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczosdci statystycznej dotyczacej spraw placowych,
1'1) kontrola dyscypliny budzetowe] w zakresie zadan realizowanych przez Referat ds. Plac,

12) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownictwo Urzgdu."

6. W Rozdziale 6 Regulaminu skresla sig § 29.

7. Zadania realizowane przez Samodzielne stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych wykonywane bedg przez Dziat
Organizacji i Administracji.

8. Schemat nowej struktury organizacyjnej przedstawia zatgcznik nr 1 do uchwaly, stanowigcy jednoczesnie zatgeznik
do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Nowosadeckiego.

§ 2. Referat ds. Plac bezposrednio podlegaé stuzbowo bedzie Dziatowi Kadr, Spraw Socjalnych i BHP.
§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Nowosadeckiego.

§ 4. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.
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Dyrektor

DFK
Dziat
Finansowo Ksiegowy

Zastepca Dyrektora

Powiatowego Urz

dia P

DKSS

Dzial Kadr, Spraw Socjainych
i BHP

SK
Samodzielne Stanowisko
ds. Kontroli wewnetrznej

KR
Filia PUP w Krynicy-Zdroju

CAZ

Centrum Aktywizacji Zawodowej

DOR
Dziat
Organizacji i Administracji

DES
Dziat Informacji
Ewidencji i Swiadczen

SBI
Samodzielne Stanowisko
ds. Bezpieczenstwa
Informacji

7.7
Zespoty Zadaniowe

=== Podlegtos¢ stuzbowa

---- Realizacja zadan w ramach CAZ

DPP
Dziat
Po$rednictwa Pracy

DPS

Dziat Rozwoju
Zawodowego i Poradnictwa

DIR

Dziat Instrumentéw
Rynku Pracy

.

SP1
Samodzielne Stanowisko
ds. Promocji
i Informacji Zewnetrznej




