Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu, ul. Jagiellonska 33, 33-300 Nowy Sacz

Starosta Nowosadecki oglasza nabor kandydatéw na stanowisko
ds. Kontaktow z Mediami
w Kancelarii Powiatu

Liczba lub wymiar etatu: 1 etat

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku :

- analiza tekstow i publikacji w mediach,

- sporzadzanie i przekazywanie biezacego serwisu informacyjnego Starostwa Powiatowego
w Nowym Saczu,

- sporzadzanie oraz biezaca aktualizacja serwisu aktualnosci na stronie www. Starostwa,

- skanowanie i zamieszczanie biezacych materiatow prasowych na stronie www. oraz Intranecie
Starostwa,

- organizacja konferencji prasowych i spotkan z mediami,

- nagrywanie i obrobka $ciezki audio i video z zapisu spotkan z udziatem przedstawicieli Powiatu,

- uczestnictwo w posiedzeniach, seminariach, spotkaniach odbywajacych si¢ z udzialem
przedstawicieli Powiatu,

- sporzadzanie prezentacji multimedialnych.

Wymagania:
I. wymagania warunkujace dopuszczenie do udzialu w naborze:

- posiadanie obywatelstwa polskiego,

- ukonczony 18 rok zycia,

- posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych,

- korzystanie z petni praw publicznych,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

- nickaralno$¢ za przestgpstwo umysine,

- nieposzlakowania opinia,

- wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

II. wymagania niezb¢dne do zajmowania stanowiska

- wyksztatcenie wyzsze humanistyczne, preferowane kierunki dziennikarstwo i komunikacja
spoteczna, politologia, badz ekonomiczne o kierunku zarzadzanie, preferowana
specjalno$¢: marketing, reklama, public relations,

- dbatos¢ o odpowiednia formg i tres¢ merytoryczna sporzadzanych pism, notatek i dokumentow,

- umiejetnos¢ formutowania poprawnej wypowiedzi pisemnej i stownej, gromadzenia
1 archiwizowania danych,

- umiejetno$¢ fotografowania, filmowania oraz postugiwania si¢ sprz¢tem audiowizualnym,

- umiejetnos¢ poshugiwania si¢ programami komputerowymi do obrobki zdje¢ i plikow

graficznych,

- radzenie sobie w sytuacjach stresowych,

- punktualno$¢,

- komunikatywnosc¢,

- dyspozycyjnosc.

III. dodatkowe wymagania:

- znajomos¢ Statutu Powiatu Nowosadeckiego (tekst dostepny jest w Biuletynie Informacji



Publicznej w zaktadce ,,Prawo”),

- preferowane co najmniej roczne do$wiadczenie zawodowe na stanowisku pracy
o podobnym zakresie realizowanych zadan,

- umiejetno$¢ budowania strategii prezentacyjnych i autoprezentacyjnych, praktycznych
potrzebnych do ksztaltowania i zarzadzania informacja i wizerunkiem, planowania
i realizowania strategii public relations, zarzadzania komunikacja w kryzysie,

- pozadana praktyka w sporzadzaniu protokotéw, notatek biznesowych, sprawozdan,
strategii i plandw oraz opracowan statystycznych,

- che¢ doskonalenia kwalifikacji zawodowych.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1. kwestionariusz osobowy (wzor prosze pobraé z Biuletynu Informacji Publicznej

Starostwa, www.bip.powiat.nowy-sacz.pl , wzor zamieszczony zostal w menu

przedmiotowym w zaktadce ,,praca w Starostwie”, w czesci ,, Wprowadzenie”

list motywacyjny,

o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

dla potrzeb rekrutacji: o§wiadczenie, ze kandydat (kandydatka) nie byt prawomocnie skazany

za przestepstwo umysine (po zakonczeniu rekrutacji osoba, z ktora ma zosta¢ nawiazany

stosunek pracy obowiazana jest przedtozy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego

o braku prawomocnego skazania za przestepstwo umyslne (informacje wydaje m.in. Punkt

Informacyjny Krajowego Rejestru Karnego przy Sqdzie Okregowym w Nowym Sqczu, ul.

Pijarska 3, optata sqdowa za wydanie informacji wynosi 50 z4),

6. kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie (w przypadku dyplomu uczelni wyzszej —
tylko czes$¢ A),

7. kopie dokumentoéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe na stanowisku pracy

0 podobnym zakresie realizowanych zadan.

DR

W przypadku przedstawienia dokumentow w jezyku obcym nalezy dolaczy¢ ich thumaczenie
na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysieglego.

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 14 listopada 2008 r.

(wlacznie)

w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu, ul. Jagiellonska 33 w pok. Nr 113
(Kancelaria Administracyjna - dziennik podawczy)

lub przesta¢ z dopiskiem na kopercie: ,,Oferta zatrudnienia w Referacie: Wieloosobowe
Stanowisko ds. Kontaktéw z Mediami” pod adresem:

Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu,

ul. Jagiellonska 33, 33-300 Nowy Sacz.

Zgloszenia, ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu
po uplywie wyzej wymienionego terminu nie beda rozpatrywane.

Inne informacje:
1. Kandydaci spetniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu w naborze zostana
powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej lub testu umiejgtnosci w ciagu 7 dni od dnia

uptywu terminu do sktadania dokumentow.

2. Dokumentacja ztozona przez kandydatow, ktorzy nie spetnili wymagan warunkujacych
dopuszczenie do udziatu w naborze zostanie komisyjnie zniszczona.

3. Osoby, ktore zostana zaproszone na rozmowe¢ kwalifikacyjna proszone sa o zabranie ze soba



dowodu osobistego.



