Powiat Nowosadecki — Powiatowy Zaktad Aktywnosci Zawodowej w Nawojowe;]

Dyrektor Powiatowego Zakladu Aktywnosci Zawodowej w Nawojowej oglasza konkurs
na stanowisko Gléwnego Ksiegowego Powiatowego Zakladu Aktywnosci Zawodowej
w Nawojowej.

Liczba lub wymiar etatu: 1 stanowisko w wymiarze 1/2 etatu

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie rachunkowos$ci Zaktadu zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci oraz
ustawy o finansach publicznych.

2. Prowadzenie gospodarki finansowej Zaktadu zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

Analiza wykorzystania srodkow przydzielonych z budzetu.

4. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych 1 finansowych z

w

planem finansowym, kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych oraz dokonywanie kontroli wewngtrzne;j.

5. Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora,

dotyczacych prowadzenia rachunkowo$ci.

Opracowywanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiza.

Czuwanie nad prawidlowoscig umoéw zawieranych przez Zaktad pod wzgl. finansowym.

Organizowanie 1 nadzorowanie prac zwigzanych z inwentaryzacjg mienia Zaktadu.

Comiesieczne rozliczenia dofinansowan w systemie SODIR, prowadzenie dokumentacji

rejestracyjnej i rozliczeniowej.

10. Obstuga programu PLATNIK - sporzadzanie, rozliczanie 1 przesylanie droga
elektroniczng dokumentacji ZUS.

11. Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi.

12. Nadzorowanie dyscypliny finanséw publicznych.

13. Prowadzenie spraw placowych pracownikéw Zakladu tj. naliczanie i rozliczanie plac,
sporzadzanie deklaracji podatkowych i deklaracji ubezpieczen spotecznych.
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Wymagania:

I. Wymagania formalne warunkujace dopuszczenie do udzialu w naborze (wymagania
niezbe¢dne) :

a) Wyksztalcenie:

Kandydat powinien spetnia¢ jeden z ponizszych warunkow:

— Ukonczenie ekonomicznych jednolitych studidow  magisterskich lub
ekonomicznych  wyzszych  studiow  zawodowych,  uzupetniajacych
ekonomicznych studidw magisterskich lub ekonomiczne studia podyplomowe

— Ukonczenie szkoly §redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej

— Whisanie do rejestru biegtych rewidentow,



— Posiadanie $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych,

— Posiadanie certyfikatu ksiegowego.

b) Staz pracy:

— 3-letnia praktyka w ksiegowosci w przypadku ukonczenia studiow wyzszych,

— 6-letnia praktyka w ksiggowosci w przypadku posiadania wyksztalcania
sredniego,

— Niewymagane w przypadku posiadania wpisu do rejestru biegtych rewidentow
lub posiadania certyfikatu ksiggowego uprawniajagcego do ushigowego
prowadzenia  ksigg  rachunkowych albo  posiadania  $wiadectwa
kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych .

c) Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i 3 o pracownikach
samorzagdowych*

d) Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwa $cigane

z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

f) Znajomos$¢ przepisOw ustaw o finansach publicznych, rachunkowosci i prawo
zamowien publicznych.
g) Znajomos$¢ systemu obstugi i refundacji SODIiR.

II. Wymagania dodatkowe (bedace przedmiotem oceny):

1. Umiejetno$¢ organizacji i koordynacji prac w dziale finansowo-ksiggowym.

Umiejetnos¢ obstugi komputera i programéw niezbgdnych do obstugi budzetu

Zaktadu, w tym znajomos$¢ obstugi programéw ksiggowych oraz Word 1 Exel;

Umiejetnos$¢ podejmowania samodzielnych decyzji 1 wspotpracy w zespole.

Znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej;

Znajomos$¢ przepisow podatkowych;

Znajomos¢ przepisow ptacowych;

Znajomos¢ przepisow ZUS 1 PFRON;

Umiejetnos¢ obstugi programu ksiggowego ,,Korelacja: Modut finansowo- ksiggowy i

Modut ptacowy”, programu ,,Ptatnik’ oraz sprzetu biurowego,

9. Znajomos¢ przepisdw z zakresu ubezpieczen spotecznych i1 prawa podatkowego,

10. Znajomos¢ gospodarki finansowej instytucji pomocy spotecznej, dyscypliny finansow
publicznych, planu kont, ksiegowosci i klasytikacji budzetowe;.
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* UWAGA: O stanowisko mogg ubiegac si¢ poza obywatelami polskimi takze obywatele Unii
Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktorym na podstawie umow miedzynarodowych
lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli posiadajq znajomosé¢ jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. Kwestionariusz osobowy (wzor prosze pobraé z Biuletynu Informacji Publicznej



Starostwa powiatowego W Nowym Sqgczu — zaktadka ,, Wprowadzenie”),
2. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,
4. Dla potrzeb rekrutacji: eswiadczenie, ze kandydat (kandydatka) nie byl skazany
prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe (po zakonczeniu rekrutacji osoba,
z ktorg ma zosta¢ nawigzany stosunek pracy obowigzana jest przediozy¢
odpowiedniq informacje 7 Krajowego Rejestru Karnego (informacje wydaje m.in.
Punkt Informacyjny Krajowego Rejestru Karnego przy Sgdzie Okregowym —w
Nowym Sqczu, ul. Pijarska 3, optata sqdowa za wydanie informacji wynosi 50 zi),
Kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie,
Kopie dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,
Zyciorys (CV)
Kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, posiadanych
uprawnieniach,
9. Referencje (jesli sq w posiadaniu).
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W przypadku przedstawienia dokumentow w jezyku obcym naleiy dolgczyé
rownie; ich ttumaczenie na jezyk polski dokonane przez Humacza przysieglego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wlasnorecznie podpisane i zlozone
osobiscie lub doreczone listownie w terminie do _dnia 22.06.2015 r. (wlacznie), godz.
15.00 pod adresem: Powiatowy Zaklad Aktywnos$ci Zawodowej w Nawojowej, 33-335
Nawojowa 348b w zaklejonych Kkopertach z dopiskiem: ,,Oferta zatrudnienia na
stanowisku Glowny Ksiegowy PZAZ w Nawojowej”.

Aplikacje, ktore wplyng do Powiatowego Zakladu Aktywnos$ci Zawodowej w Nawojowej
po uplywie wyzej wymienionego terminu lub bez kompletu wymaganych dokumentéw
lub zostang przestane w inny sposéb niz okreslony w ogloszeniu nie bedg rozpatrywane.

Inne informacje:

1. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Starostwa Powiatowego
w Nowym Saczu — w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej na parterze
budynku Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu ul. Jagiellonska 33.

2. W ciagu 7 dni roboczych od dnia uptywu terminu do sktadania dokumentéw kandydaci spetniajacy
wymagania formalne okre§lone w ogloszeniu 0 naborze zostang powiadomieni o terminie
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej (lub innych metod selekcji, wybranych przez Komisj¢
Rekrutacyjna).

Osoby te proszone sg o zabranie ze sobg dowodu osobistego.

3. Dokumentacja zlozona przez kandydatow, ktorzy nie spehlnili wymagan warunkujacych
dopuszczenie do udziatu ~ w naborze zostanie komisyjnie zniszczona.

4. Po zakonczeniu procesu naboru dokumenty ztozone przez osoby, ktore nie zostang zatrudnione (lub
nie zostana wlaczone do rezerwy kadrowej tworzonej na wypadek rozwiazania umowy o prace W
ciagu trzech miesigcy od zatrudnienia najlepszego z kandydatow) zostang komisyjnie zniszczone.



