Starosta Nowosadecki oglasza nabér kandydatéw na stanowisko urzednicze
w Wydziale Geodezji i Budownictwa —w Referacie Nieruchomo$ci.

Uwaga: w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych (w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu

0s6b niepetnosprawnych) w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu nie przekraczat 6%.

Okreslenie stanowiska: stanowisko urzednicze ds. roszczen rewindykacyjnych,
przeksztalcania prawa uzytkowania wieczystego W prawo wlasnoséci nieruchomosci,
spraw wspolnot gruntowych, zwrotow nieruchomosci i odszkodowan.

Liczba wolnych stanowisk: 1
Wymiar etatu: 1 etat (pelny wymiar czasu pracy)

Wymagania:
I. Niezbedne (konieczne do podjgcia pracy na w/w stanowisku):

1. Posiadanie obywatelstwa polskiego;
2. Posiadanie petnej zdoInosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3. Osoba kandydujaca nie moze by¢ osobg skazang prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;
4. Ukoficzone studia wyzsze w zakresie prawa lub geodezji i kartografii, szacowania
nieruchomosci, zarzadzania, ekonomii. Preferowane sa studia w zakresie prawa, geodezji
i kartografii, szacowania nieruchomosci;
5. Znajomo$¢ przepisow:
- art. 73 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracje publiczng (Dz. U. Nr 133, poz.872 ze zm.);
- ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drég publicznych (Dz.U. 22013 r., poz. 687 ze zm.)- Rozdziat 113
- ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego W prawo
wlasnoéei nieruchomosci (Dz. U. 22012 r., poz.83 122011 r. Nr 272, poz.1614 );
- ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomoéciami (Dz. U. z 2014 r., poz. 518
ze zm.) — Dzial I, Dziat 111 Rozdzial 1,4,5,6, Dzial IV Rozdziat 1, Dziat VII ;
oraz rozporzadzefi wykonawcezych do ustawy o gospodarce nieruchomosciami (W w/w zakresach);
- ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. 0 zagospodarowaniu wspoinot gruntowych (Dz. U. Nr 28, poz.
169, ze zm.);
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.22013,
poz. 267 ze zm.)—~ szczegblnie w zakresie wydawania postanowiefi oraz decyzji administracyjnych;
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 . 0 samorzadzie powiatowym (j.t. Dz.U. z 2013 r. poz. 595 ze zm.);
- Statutu Powiatu Nowosadeckiego oraz Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Nowym Saczu.
6. Nieposzlakowana opinia;
7. Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

II. Wymagania dodatkowe (pozostale wymagania pozwalajace na optymalne wykonywanie zadaf
na w/w stanowisku):

1. Przeszkolenie w zakresie szacowania nieruchomosci;




2. Umiejgtno$é postugiwania si¢ pakietem MS Office lub Open Office, korzystania z poczty
elektronicznej i zasobow Internetu;

Posiadanie prawa jazdy kat. B;

4. Dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie zawodowe w pracy zwigzanej z wydawaniem decyzji

administracyjnych.
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Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku :

1. Przyjmowanie i kompletowanie dokumentéw w sprawach z zakresu roszczen rewindykacyjnych,
przeksztalcania prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci, spraw
wspolnot gruntowych, zwrotow nieruchomosci i odszkodowan, przewidzianych do kompetencji
Starosty;

2. Udzielanie informacji i pomocy merytorycznej wnioskodawcom i stronom postgpowania;

. Przygotowywanie projektow pism i rozstrzygnieé do podpisu dyrektora Wydziatu;

4. Wspotpraca z Wydziatem Finansowym i Kancelarig Radcow Prawnych w zakresie powierzonych
obowigzkow;

5. Sporzadzanie planow i sprawozdan dotyczacych gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa
- w zakresie wynikajacym z prowadzonych spraw.

LFS]

Warunki pracy i placy:

P

. Wymiar czasu pracy: peiny ustawowy wymiar czasu pracy (petny etat);

2. Migjsce pracy: Nowy Sacz. Przewidywane sa wyjazdy zwigzane m.in. z prowadzeniem czynnosci
stuzbowych w terenie;

3. Bezposredni kontakt z klientami, rzeczoznawcami majatkowymi, geodetami, przedstawicielami
miast i gmin, pracownikami sagdow i archiwéw panstwowych;

4. W przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy (W rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych) prace na stanowisku urzedniczym, umowg 0 pracg
zawiera si¢ na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesigcy. W czasie trwania tej umowy
organizowana jest dla pracownika stuzba przygotowawcza trwajaca nie dluzej niz 3 miesigce
i konczaca si¢ egzaminem. Pozytywny wynik egzaminu koficzacego stuzbe przygotowawcza
jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika;

5. Wynagrodzenie ustalane jest na podstawie przepisOw ustawy z dnia 21 listopada 2008 .

o pracownikach samorzadowych ( j.t. Dz.U.z2014r., poz.1202), ksztaltowane wg zasad
przyjetych w Regulaminie wynagradzania pracownikéw Starostwa Powiatowego w Nowym
Saczu.

6. Warunki techniczne: stanowisko zorganizowane jest w pomieszczeniu biurowym, wyposazone

w komputer z monitorem ekranowym. Budynek Wydziatu Geodezji i Budownictwa jest dostgpny

dla oséb poruszajacych sig na wozkach inwalidzkich.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1. Kwestionariusz osobowy (wzér proszg pobra¢ z Biuletynu Informacji Publiczne;j
Starostwa, www.starostwo.nowy-sacz.pl, wzér zamieszczony zostal w zaktadce ,,Praca
w Starostwie — Wprowadzenie);

3. Oéwiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

3. Ogéwiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych;

4. Oswiadczenie, ze osoba ubiegajaca sig o zatrudnienie ,, nie byla skazana prawomocnym
wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne




przestepstwo skarbowe™; Zlozenie o§wiadczenia o treSci innej niz zapisana w ustawie
bedzie przyczyna odrzucenia oferty udzialu w naborze.
5. Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie. W przypadku posiadania dyplomu
ukoficzenia studiéw wyzszych, uzyskanego na uczelni zagranicznej, prosimy
o zataczenie kopii dokumentu stwierdzajacego réwnowazno$¢ posiadanego dyplomu
z odpowiednim polskim dyplomem ukoficzenia studiéw wyzszych i tytutem zawodowym.
Kopie dokumentéw potwierdzajacych zadeklarowane do$wiadczenie zawodowe.
Osoba, ktora zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym jest mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, obowigzana jest
zZlozy¢ wraz z w/w dokumentami kopie dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawno$¢ (w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych).
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Uwagi :

1) Kwestionariusz osobowy oraz sktadane oéwiadczenia nalezy podpisa¢ wlasnorgcznie
lub przy uzyciu podpisu elektronicznego z certyfikatem kwalifikowanym lub uzZywajac
profilu zaufanego na platformie e-Puap.

2) W przypadku przedstawienia dokumentéw w jezyku obcym nalezy dotaczy¢

ich thumaczenie na jezyk polski, dokonane przez thumacza przysigglego.

3) Osoba, ktérej w wyniku postgpowania kwalifikacyjnego zostanie zaproponowane
zawarcie umowy o prace proszona jest 0 przediozenie (po zakoficzeniu rekrutacji)
informacji z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci (w zakresie
wynikajacym z art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych). Informacje wydaje m.in. Punkt Informacyjny Krajowego Rejestru
Karnego przy Sadzie Okrggowym w Nowym Saczu, ul. Pijarska 3, optata sadowa
za wydanie informacji wynosi 30 z1),

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 24 czerwca 2015 r. (wlacznie) w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu, ul. Jagiellonska 33 — w Kancelarii Administracyjnej
(pok. Nr 113) lub przestaé pod adresem: Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu, ul. Jagielloniska
33, 33-300 Nowy Sacz. Prosimy o dopisek na kopercie: ,,Oferta udziatu w naborze kandydatow

na stanowisko urzednicze w Referacie Nieruchomosci”.

Mozliwe jest réwniez przestanie wymaganych dokumentéw droga elektroniczna,

za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.
W takim przypadku dokumenty nalezy opatrzy¢ podpisem elektronicznym z certyfikatem
kwalifikowanym lub uzyé profilu zaufanego na platformie e-Puap.

Zgloszenia, ktore wplyng do Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu po uplywie wyzej
wymienionego terminu lub bez kompletu wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane.

Inne informacje:

- Informacja o kandydatach, ktorzy zglosili si¢ do naboru oraz informacja o wyniku naboru
zostang umieszczone na stronie internetowej Starostwa — w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy informacyjnej na parterze budynku Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu

przy ul. Jagiellofiskiej 33.

- W ciagu 10 dni od dnia uptywu terminu do sktadania dokumentéw kandydaci spelniajacy
wymagania formalne okreslone w ogloszeniu w naborze zostang powiadomieni telefonicznie




lub poczta elektroniczng o terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej (mozliwe sa
réwniez inne metody naboru, wybrane przez Komisj¢ Rekrutacyjng). Osoby te proszone sg
o zabranie ze sobg dowodu osobistego.

- Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu nie zwraca ztozonych dokumentow.

- Zakres danych wymaganych od osoby ubiegajace si¢ 0 pracg wynika z:
- ustawy z dnia 26 czerwca 1974 . Kodeks Pracy (j.t. Dz. U 1998 . Nr 21, poz. 94 z p6Zn. zm.),
- ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458
z pozn. zm.). Podanie innych danych jest dobrowolne.

Uzyskane przez Starostwo dane osobowe beda przetwarzane dla potrzeb
przeprowadzenia i udokumentowania procesu rekrutacji. Dane osobowe zebrane w w/w celu
nie beda udostgpniane osobom trzecim. Osoba, ktéra udostepnita swoje dane ma prawo do zadania
uzupehienia, uaktualnienia, sprostowania danych osobowych, czasowego lub statego wstrzymania
ich przetwarzania lub ich usun igcia, jezeli sg one niekompletne, nieaktualne, nieprawdziwe
lub zostaly zebrane z naruszeniem ustawy albo sa juz zbgdne do realizacji celu, dla ktorego zostaty
zebrane.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych wyrazona przez osobe,
ktéra zglosita swoj udziat w naborze moze by¢ przez tg osobg odwotana w kazdym czasie.

Dane oséb skladajacych oferty sa przetwarzane przez administratora danych

osobowych, ktérym jest Starosta Nowosadecki, siedziba: Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu,
ul. Jagiellonska 33, 33-300 Nowy Sacz, tel. 18/ 41-41-600.
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