ZARZADZENIE NR 35/2016
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 13 wrzeé$nia 2016 1.

zmieniajace zarzadzenie Nr 47/2013 Starosty Nowosadeckiego z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie
okreslenja zasad umieszczania informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej, na Portalu
Powiatu Nowosadeckiego oraz Intranecie Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.

Na podstawie §13 ust. 3 pkt I Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu przyj¢tego
Uchwatg  Nr  27/1V/2003 Rady  Powiatu  Nowosadeckiego zdnia 30  stycznia 2003 .
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu, zarzadzam co
nastepuyje:

[.§ 1. W zarzadzeniu Nr 47/2013 Starosty Nowosadeckiego z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie okre$lenia
zasad umicszczania informacji publicznych w Biuletynie Informac)i Publicznej, na Portalu Powiatu
Nowosadeckiego oraz Intrancecie Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu:

1. § 2 otrzymuje brzmienie:

2. Wyznaczam osoby wymienione w zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia odpowiedzialne za aktualizacje
informacji zawartych w Biuletynie.

3. Na Redaktora Biuletynu wyznaczam Pania Bozene Dabrowska, Inspektora w Biurze Rady i Zarzadu. Kazda
kategoria i artykut opublikowany w BIP postada informacje o redaktorze - pracownik odpowiedzialny za
publikacje informacji w BIP oraz o osobic odpowiedzialnej merytorycznie - pracownik wydziatu merytoryczncgo,
w ktérym stworzony zostal dokument.

4. Za obstuge techniczng Biuletynu, Portalu Powiatu Nowosadeckicgo oraz [ntranctu odpowiada Pan Patryk
Kapton Informatyk w Wydziale Administracyjnym.

5. W Biuletynic dokumenty publikowanc sg w formacie elektronicznym wymienjonym w przepisach ustawy z dnii
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotdw realizujgce zadania publiczne /Dz. U. z 2014, poz.
1114/ oraz Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawic Krajowych Ram
Interoperacyjnoscei, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postact
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych /Dz. U. 7 2016, poz. 113/

6. Ustala si¢ elektroniczny obieg dokumentdw przekazywanych do publikacji w Biuletynie, Opis obiegu stanowi
zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia. ™

§ 2. Wymicniony w zarzadzeniu w § 3 ust. 2 zalgeznik Nr 2 otrzymuje numeracj¢ Nr 3.

§ 3. 1. Ustala si¢ osoby odpowiedzialne za aktualizacje¢ informacji gromadzonych na Portalu Powiatu
Nowosgdeckiego — zatgcznik Nr 4.

2. Ustala sie osoby odpowiedzialne za aktualizacje informacji gromadzonych na Intranecie Starostwa
Powlatowego - zatacznik Nr 5.

§ 4. Pozostale postanowicnia zarzadzenia nie ulegaja zmianie.
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§ 5. 1. Wykonanic Zarzadzenia powicrza sie Dyrektorowi Biura Rady 1 Zarzadu oraz Dyrektorowi Wydziatu
Administracyjnego.

2. Nadzér nad realizacja Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Nowosadeckiego.

§ 6. Zarzadzcnic wehodzi w zycie 7 dniem podpisania.

Starosta Nbwosgadecki

Marek Plawiak
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 35/2016
Starosty Nowosadeckiego

z dnia 13.09.2016r.

Osoby odpowiedzialne za aktualizacje informacji zawartych
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Nowym S3czu

Bochenska Barbara
e Kontakt / Formularz kontaktowy
Brach Anna
e Menu przedmiotowe / Programy , granty, konkursy
Burdacka Katarzyna
= Menu Przedmiotowe / Zgtoszenia Budowy
Czerniec Tomasz
e E-Urzad / System umawiania wizyt w Wydziale Komunikacji i Transportu
e Menu Przedmiotowe / Rozkiady jazdy stanowiace zatgczniki do zezwolerh wydawanych przez
Staroste Nowosadeckiego
Czerwinski Adam
e Menu podmiotowe / Jednostki organizacyjne Powiatu / Powiatowy Zarzad Drég
Dabrowska Bozena
e Menu przedmiotowe / Ogloszenia urzedowe
¢ Menu przedmiotowe / Oswiadczenia majatkowe
e Menu przedmiotowe / Informacja publiczna
e Menu podmiotowe / Starostwo / Ksigzka telefoniczna
e [nformacje o BIPie / Archiwalny BIP
¢ Informacje o BiPie / Redakcja
e Informacje o BIPie / Rejestr zmian
e Informacje o BIPie / Mapa biuletynu
e Strona gtéwna BIP
Dziedzina Monika
s Menu podmiotowe / Rada
e Menu podmiotowe / Starosta Nowosadecki
¢ Menu podmiotowe / Zarzad Powiatu
» Menu przedmiotowe / Prawo / Zarzadzenia Starosty
¢ Menu przedmiotowe / Wybory 2014
Gorczowska Barbara
e Menu przedmiotowe / Prawo / Optaty skarbowe oraz pozostate optaty
e Menu przedmiotowe / Budzet i majatek Powiatu
e Kontakt / Rachunki bankowe
Hajtek Halina / Dobrowolska Dorota
e Menu podmiotowe / Jednostki organizacyjne Powiatu / Zdrowie i opieka spoteczna
Hojda Krzysztof

e Menu podmiotowe / Starostwo / Struktura
¢ Menu podmiotowe / Starostwo / Regulamin organizacyjny
e Menu podmiotowe / Starostwo / Wydziaty
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e Menu przedmiotowe / Prawo / Podstawowe akty prawne
¢ Menu przedmiotowe / Prawo / Statut Powiatu
¢ Menu przedmiotowe / Prawo / Regulamin Organizacyjny Urzedu
e Menu przedmiotowe / Prawo / Inne akty prawne
e Menu przedmiotowe / Prawo /Dziennik Ustaw i Monitor Polski
e Menu przedmiotowe / Zadania i kompetencje Starostwa — sprawy
e Menu przedmiotowe / Punkty Pomocy Prawnej
o Kontakt
Kapton Patryk

e Menu podmiotowe / Rada / Sesje Rady Powiatu / Transmisja z Sali Obrad

o Informacje o BIPie / Instrukcja obstugi biuletynu

e [E-Urzad/ Wirtualne Starostwo
Klimek Teresa

o Menu podmiotowe / Jednostki organizacyjne Powiatu / Powiatowy Urzad Pracy
Kopacz Barbara

e Menu przedmiotowe / Praca w Starostwie
Krok Danuta

s Menu przedmiotowe / Prawo / Strategia Powiatu

s Menu podmiotowe / Jednostki organizacyjne Powiatu / Powiatowe Centrum Funduszy

Europejskich

Lichon Aligja

e Menu przedmiotowe / Budzet i majatek Powiatu

s Menu przedmiotowe / Przetargi / Przetargi i Ogloszenia Starostwa Dotyczace Nieruchomosci
Mynarek Bozena

¢ Menu podmiotowe / Jednostki organizacyjne Powiatu / Szkoty i placéwki oswiatowe
Opito Jan

» Menu przedmiotowe / Ochrona srodowiska i gospodarka odpadami

s Menu przedmiotowe / Rejestr osuwisk i terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi
Twardowska Monika

e Menu przedmiotowe / Skargi, wnioski, kontrole
Wasowicz Ryszard

e Menu przedmiotowe / Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego

s Menu podmiotowe / Jednostki organizacyjne Powiatu / Stuzby, inspekcje i straze
Zarych Andrzej

e Menu przedmiotowe / Programy, granty, konkursy
Zaremba Adam

e E-Urzad/ Elektroniczna Skrzynka Podawcza
Ziecina-Kasieczka Beata

e Menu przedmiotowe / Przetargi
Dyrektorzy Wydziatdéw merytorycznych

e E-Urzad/ Sprawy -karta usiug

e E-Urzad/ Rejestry, ewidencje i archiwa

¢ E-Urzad/ Stan realizacji sprawy

1d: FIA75D15-1135-46A8-B734-B2DAG967FF27. | chwalony Strona 4



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 35/2016
Starosty Nowosgdeckiego z dnia 13.05.2016r.

Obieg dokumentdow publikowanych w BIP Starostwa Powiatowego w Nowym S3czu

System . . .
v Przebieg obiegu Wersja dokumentu
rejestracji obiegu
Starosta
Logito Wicestarosta wersia pabierowa
Modut Pism Sekretarz 1 pap
Wewnetrznych
Pracownik Dyrektor
Wydziatu Wydziatu
—P
merytorycznego, merytorycznegao,
""""""""""""""""""" Zespotu TTTTTTTTT] Kierownik Zespotu [T T T T T T T e e
l Wersja
elektraniczna
przestana
Redaktor —_ BIP dut
BIP modutem

Wyjatek: pisma i dokumenty w kategoriach: Zamowienia Publiczne, Powiatowe Centrum Zarzgdzania Kryzysowego, Rejestr osuwisk i terenow
zagrozanych ruchami masowymi ziemi, Zgtoszenia Budowy publikowane sg bezposrednio przez redaktordow paszczegdlnych dziatow w trybie ustaw
reguiujgcych w/w zagadnienia.
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Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 35/2016
Starosty Nowosadeckiego

z dnia 13.09.2016r.

e e S = s e = =

Id: FYA75D15-1135-46AR-B734-B2DA9967FF27. Uchwalony Strona 6



Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 35/2016
Starosty Nowosadeckiego

z dnia 13.09.2016r.

Osoby ocdpowiedzialne za aktualizacje informacji
gromadzonych na Portalu Powiatu Nowosadeckiego

Bieniek Janusz

s Strona gtéwna / Powiatowy Rzecznik Konsumentow
Bochenska Barbara

o Strona gtdwna / pytania, opinie, wnioski
Brach Anna

¢ QOrganizacje Pozarzagdowe
Czerwinski Adam

s Strona giéwna / Mapa Powiatu / Mapa drogowa

e Strona gtowna / Sqdeckie drogi

e Jednostki Powiatowe / Powiatowy Zarzad Drég
Dabrowska Bozena

e Strona gléwna / Sprawy urzedowe

s Starostwo Powiatowe / Ksiazka telefoniczna
Dobrowolska Dorota

e Jednostki Powiatowe / Zdrowie i opieka spoteczna
Dziedzina Monika

e RadaiZarzad Powiatu

e Starostwo Powiatowe / Rozwdj / Wspotpraca z przedsiebiorcami
Gorczowska Barbara

e Kontakt / Rachunki bankowe
Hajtek Halina

e Jednostki Powiatowe / Zdrowie i opieka spoteczna
Hojda Krzysztof

o Starostwo Powiatowe / Struktura organizacyjna

e Starostwo Powiatowe / Wydziaty Starostwa

s Starostwo Powiatowe / Prawo

e Starostwo Powiatowe / Lokalizacja Starostwa

e Starostwo Powiatowe / Kontakt
Kapton Patryk

e Intro

e Strona gtéwna / Wszystko o urzedzie

e Strona gtéwna / Ciekawe linki

Rada i Zarzad Powiatu / Transmisja z Obrad Rady

Galerie multimedialne / Transmisje z Sali Obrad
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Klimek Teresa

jednostki Powiatowe / Powiatowy Urzad Pracy

Krok Danuta

Jednostki Powiatowe / Powiatowe Centrum Funduszy Europejskich

Mrézek Ewa

Strona gtédwna / Wersje jezykowe

Strona gtéwna / Serwis dla mieszkaricow i turystdw
Strona gtéwna / Serwis dla rolnikow

Strona gtdwna / Serwis dla przedsiebiorcéw

Strona gtdwna / Przeglad Sadecki

Strona gidwna / Kalendarz imprez

Powiat / Turystyka

Powiat / Historia ziemi sgdeckiej

Powiat / Herb i logo ziemi sgdeckie]

Powiat / Wybitni Sadeczanie

Powiat / Dziedzictwo kulturowe / kuchnia regionalna
Powiat / Gminy

Powiat / Rok Jana Pawta Il na Sadecczyznie

Powiat / 10 lat Powiatu nowosadeckiego

Rada i Zarzad Powiatu / Patronaty Starosty
Starostwo Powiatowe / Partnerzy Powiatu
Starostwo Powiatowe / Rozwdj / Polsko-Stowacki Portal Informacji Gospodarczych
Starostwo Powiatowe / Wyrdznienia Starosty Nowosadeckiego
Galerie multimedialne / Galeria zdjeé

Galerie multimedialne / Filmy

Galerie multimedialne / Wydane publikacje

Galerie multimedialne / Sadeckie w telewizji

Galerie multimedialne / Prezentacje multimedialne

Mynarek Bozena

Jednostki Powiatowe / Szkoty i placdwki oswiatowe

Olszowska Maria

]

Strona gtdwna / Aktualnosci

Strona gtéwna / Aktualnosci / Komentarze

Strona gtéwna / Piszg o nas

Strona gtdwna / Newsletter

Strona gtéwna / Facebook

Starostwo Powiatowe / Media lokalne

Galerie multimedialne / Audycje radiowe

Powiat / Powiatowe Forum Dyskusyjne

Rada i Zarzad Powiatu / Oficjalne stanowiska Zarzgdu Powiatu
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Skwarka Matgorzata

e Powiat / Dziedzictwo kulturowe

e Galerie multimedialne / Fonoteka Powiatu
Wasowicz Ryszard

e Jednostki Powiatowe / Stuzby, inspekcje i straze
Zarych Andrzej

e Starostwo Powiatowe / Programy i granty realizowane
Ziecina-Kasieczka Beata

e Starostwo Powiatowe / Przetargi
Zytka Agata

e Starostwo Powiatowe / Partnerzy Powiatu
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Zatacznik nr S
do Zarzadzenia Nr 35/2016
Starosty Nowosadeckiego

z dnia 13.09.2016r.

Osoby odpowiedzialne za aktualizacje informacji gromadzonych
na Intranecie Starostwa Powiatowego

Bochenska Barbara
e Strona gtdwna / Ogtoszenia / Harmonogram doreczania korespondencji za posrednictwem
gonca na terenie miasta Nowego S3acza i Powiatu Nowosadeckiego
Czerniec Tomasz
e SZBI-Portal ISO27001
Dabrowska Bozena
e Dla autordéw / Ksiazka telefoniczna (realizacja wnioskow)
Dziedzina Monika
e Strona gtowna / Najblizsze wydarzenia
e Dlaautordw / Edytor wydarzen
e Dla autordw / Edytor komunikatow
e Ewidencje i rejestry
e Kalendarz Zarzadu
Englert Dariusz
e Ewidencje i rejestry / Instrukcje Bezpieczeristwa Pozarowego
e Ewidencje i rejestry / Instrukcje BHP
Hojda Krzysztof
s Ewidencje i rejestry
¢ Opis stanowisk pracy
e Ewidencje i Rejestry / Ewidencja Akt Archiwum Zaktadowego /Ewid AA/
e Dlaautoréw / Realizacja samochodéw AD
Kapton Patryk
e Strona gtdwna / Komunikaty urzedowe
e Strona gtdwna / Komunikaty uzytkownika
s Strona gidwna / Ogtoszenia
e Strona gtdwna / Informacje
e Whnioski i druki
¢ Linki wewnetrzne
e  Wazne linki
o Dlaautordw / Rezerwacje Sali Obrad 208
s Dla autoréw / Edytor komunikatéw
e Dlaautorow / Ksiazka telefoniczna (realizacja wnioskow)
Kopacz Barbara
e Ewidencje i rejestry / Prawo Pracy
e Dla autordow / Delegacje
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Nalepa Katarzyna

e Ewidencje i rejestry / Ewidencja Kosztow Statych Starostwa /Ewid KSS/
Szewczyk Barbara

e Whnioski i Druki / Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

e  Modut szkoleniowy

e Dla autordw / Edytor komunikatéw
Swierczek tukasz

e Dlaautordw / Realizacja ksera

e Dla autordw / Realizacja toneréw

e Ewidencje i Rejestry / Ewidencja Sprzetu Komputerowego /Ewid Tl/
Twardowska Monika

e Whnioskii Druki / Pracownicza Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa
Walczak Anna

e Bazy Teleadresowe

e Dla autoréw / Rezerwacje Sali Konf. 207

e Dlaautordw / Edytor komunikatéw
Zaremba Adam

s Dla autoréw / Akcesoria komputerowe
Ziecina-Kasieczka Beata

e Ewidencje i Rejestry / Ewidencja Umaw /Ewid UM/
Pracownicy wydziatéw merytorycznych

e  Whnioskii Druki / Do druku

1d: FIA75D15-§135-46A8-B734-B2DA9967FF27. | chwalony Strona 11



