ZARZADZENIE NR 45/2018
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 17 wrze$nia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2018
poz. 395 zpozn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 33/2015 Starosty Nowosadeckiego z dnia 15 wrze$nia 2015r. zmienionej
Zarzadzeniem nr 38/2017 Starosty Nowosadeckiego z dnia 4 pazdziernika 2017r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie na dzien 31 grudnia 2018r. inwentaryzacji drogg spisu z natury:

1) aktywow pienieznych znajdujgcych si¢ w kasach Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu (z wylgczeniem
srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych, ktére inwentaryzowane sa potwierdzeniem salda
uzyskanego od banku prowadzacego rachunki bankowe jednostki), depozytow i papierow wartosciowych
(gwarancje nalezytego wykonania umowy, weksle in blanco stanowiace zabezpieczenie wykonania umow),

2) drukow $cistego zarachowania w Wydziale Finansowym, Wydziale Komunikacji i Transportu oraz w Wydziale
Administracyjnym Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.

§ 2. Przeprowadzenie, wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2018r. inwentaryzacji:
1) droga spisu z natury (spis winien by¢ zakonczony do dnia 15 stycznia 2019r.):

a) rzeczowych sktadnikow aktywow zawierajacych w szczegolnosci $rodki trwate, pozostate srodki trwate (z
wylaczeniem wlasnych sktadnikoéw aktywow powierzonych kontrahentom),

b) srodkow trwatych nalezacych do obcych jednostek, ktore znajdujg si¢ w Starostwie Powiatowym w Nowym
Saczu, z przekazaniem wynikow spisu jednostce-wiascicielowi.

2) metodg uzgodnienia sald na podstawie uzyskanych od kontrahentow potwierdzen prawidtowosci wykazanego
w ksiegach rachunkowych Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu stanu aktywow dot.:

a) nalezno$ci, w tym naleznos$ci obejmujacych udzielone pozyczki, oprocz naleznosci spornych i watpliwych
oraz z wylgczeniem naleznos$ci od 0so6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych i naleznosci
publicznoprawnych,

b) posiadanych papieréw wartosciowych w formie zdematerializowane;j,
¢) maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie,

d) powierzonych kontrahentom sktadnikow aktywow Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu (np. w formie
umowy uzyczenia).

§ 3. Przeprowadzenie metodg weryfikacji sald, wg stanu na dzien 31 grudnia 2018r. inwentaryzacji, ktora
obejmuje:

1) srodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

2) grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

3) wartosci niematerialne i prawne,

4) nalezno$ci watpliwe 1 sporne,

5) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikoéw i 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
6) rozrachunki publicznoprawne,

7) zobowigzania dtugoterminowe z tytutu zaciggnigtych kredytéw i pozyczek,

8) inne aktywa i pasywa, ktore nie zostaty zinwentaryzowane na dzien bilansowy metoda inwentaryzacji
wymieniong w § 11 § 2 zarzadzenia,

9) sktadniki bilansu wymienione w art. 26 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci, jezeli przeprowadzenie ich
spisu z natury lub uzyskanie potwierdzenie salda z uzasadnionych przyczyn byto niemozliwe,
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10) sktadniki nieruchomosci Skarbu Panstwa objete ewidencja pozabilansowa Starostwa Powiatowego w Nowym
Saczu,

11) sktadniki majatkowe Powiatu Nowosadeckiego przekazane w trwaty zarzad ujete w ewidencji pozabilansowe;j
Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu,

12) inne konta pozabilansowe podlegajace weryfikacji (np. konto 999).

§ 4. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, metodg okreslong w § 11 § 2 ust. 1 zarzadzenia powoluj¢ komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) przewodniczacy: Bogumit Donabidowicz,
2) cztonkowie:
a) Grzegorz Niesporek (w przypadku nicobecnosci przewodniczacego petniacy funkcje jego zastepey),
b) Anna Zima,
c) Patryk Kapton,
d) Jakub Gondek,
e) Lukasz Rams,
f) Daniel Kulak,
g) Przemystaw Baran.

§ 5. Komisja inwentaryzacyjna ma dokonywac¢ spisu w sktadzie przynajmniej czteroosobowym, w tym:
przewodniczacy lub pod jego nieobecno$¢ zastgpca przewodniczacego komisji oraz przynajmniej trzech czlonkow
komisji inwentaryzacyjnej. Za organizacj¢ pracy komisji odpowiada jej przewodniczacy.

§ 6. Siedzibg komisji inwentaryzacyjnej jest Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu ul. Jagiellonska 33.
Komisja petni swoje obowiazki do dnia ostatecznego rozliczenia wynikow inwentaryzacji.

§ 7. Inwentaryzacje okreslong w § 2 ust. 2 i § 3 zarzadzenia przeprowadzaja pracownicy Wydziatu
Finansowego ewidencjonujacy zdarzenia gospodarcze w poszczegdlnych rejestrach ksiegowych oraz zajmujacy sig¢
ewidencjg sktadnikoéw majatkowych przy udziale wlasciwych merytorycznie pozostatych pracownikow Starostwa
Powiatowego w Nowym Sgczu.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia polecam:
1) przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej,
2) pracownikom Starostwa bioracym udziat w inwentaryzacji.

§ 9. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu Starostwa Powiatowego
w Nowym Saczu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowosadecki

Marek Plawiak
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