ZARZADZENIE NR 51/2017
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 30 listopada 2017 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 34/2015 Starosty Nowosadeckiego z dnia 15 wrze$nia 2015r.
wprowadzajacego polityke rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu, zmienionego
Zarzadzeniem Nr 44/2015 Starosty Nowosadeckiego z dnia 31 grudnia 2015r., Zarzadzeniem Nr 7/2017
Starosty Nowosadeckiego z dnia 10 lutego 2017r., Zarzadzeniem Nr 9/2017 Starosty Nowosadeckiego z dnia
8 marca 2017r. , Zarzadzeniem Nr 15/2017 Starosty Nowosadeckiego z dnia 21 kwietnia 2017r.,
Zarzadzeniem nr 20/2017 Starosty Nowosadeckiego z dnia 06 czerwca 2017r. oraz Zarzadzeniem
Nr 26/2017 z dnia 28 lipca 2017r. w sprawie zmian w polityce rachunkowos$ci w Starostwie Powiatowym
w Nowym Saczu

Na podstawie art. 101 art. 13 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2016r.
poz. 1047 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2017r. poz. 760)
oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2016r. poz. 1870 z p6zn. zm.),
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zataczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 34/2015 Starosty Nowosadeckiego z dnia 15 wrze$nia 2015r.
wprowadzajacego polityke rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu z p6zniejszymi zmianami
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 4 otrzymuje brzmienie: ”Opis m.in. programu ksiegowego do ewidencji zdarzen gospodarczych zawarto w §
64”.

2) § 5 ust. 3 otrzymuje brzmienie: “Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy,
z zastrzezeniem zapisow ust. 5”.

3) § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza si¢ w postaci
zapisu kazde zdarzenie gospodarcze, ktore nastapito w tym okresie, z zastrzezeniem zapisOw niniejszego §-u
i zostato udokumentowane dowodami ksiggowymi do 6 dnia nastepnego miesigca (w ksiegowosci rozliczen
scentralizowanego podatku VAT do 17 dnia, a ksiggowosci powiatu-organu i ksiggowosci dochodow starostwa
maksymalnie do dnia poprzedzajgcego sporzadzenie miesigcznego i kwartalnego sprawozdania budzetowego),
a za miesigc grudzien i rok obrachunkowy do dnia poprzedzajacego sporzadzenie rocznych sprawozdan
budzetowych.”.

4) § 12 ust. 6 otrzymuje brzmienie: ,, Wynagrodzenie ptatnika z tytutu terminowo odprowadzanych zaliczek na
podatek dochodowy stanowiace dochdd Starostwa Powiatowego ujmuje si¢ od strony wydatkowej w catosci
w rozdziale 75020 § 4010. Wynagrodzenie za wykonywanie zadan zwigzanych z ustalaniem oraz wyptlata
$wiadczen z ubezpieczenia chorobowego stanowigce dochdd Starostwa Powiatowego nie obejmuje wyptat
dotyczacych biezacych i przysztych wynagrodzen i sktadek wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych
i obciaza od strony wydatkowej w catosci rozdziat 75020 § 4110. Wynagrodzenie to ewidencjonowane jest
w ksiggach rachunkowych miesigca ktorego dotyczy.”.

5) § 12 ust. 8 otrzymuje brzmienie: ,,Imienne stuzbowe karty ptatnicze wydane sg pracownikowi przez bank
obstlugujacy Starostwo Powiatowe zgodnie z podpisang odpowiednia umowa zawierajacg m.in. termin i zasady
rozliczania transakcji dokonywanych tymi kartami. Decyzje w sprawie przyznania i wysoko$ci limitu
stuzbowych kart ptatniczych podejmuje Starosta. Wydatki publiczne regulowane stuzbowymi kartami
publicznymi winny by¢ dokonane w sposob celowy, racjonalny i oszczgdny zgodnie z przepisami dotyczacymi
finansow publicznych. Za pomoca stuzbowych kart ptatniczych mozna dokonywa¢ wylacznie operacji
finansowych bezposrednio zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych w wysokosciach
nie przekraczajacych planu finansowego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu. Nie dopuszcza si¢
mozliwosci wyplaty gotoéwki przy uzyciu stuzbowej karty ptatniczej, chyba, ze konieczno$¢ taka wynika ze
zdarzen losowych, przy czym obowigzek udowodnienia takiej konieczno$ci spoczywa na uzytkowniku.
Uzytkownik karty zobowigzany jest do niezwlocznego przedtozenia faktury lub innego réwnowaznego dowodu
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ksiggowego dokumentujacego operacje¢ finansowa dokonang za pomoca stuzbowej karty ptatniczej (m.in.

w celu sporzadzenia wniosku o wydatkowanie srodkow w systemie Logito przed terminem obciazenia
rachunku bankowego transakcja dokonang kartg). Nieuzasadnione wydatki dokonane kartg ptatniczg winny by¢
potracone z najblizszego wynagrodzenia uzytkownika tej karty. W razie utraty przez pracownika
karty platniczej i zaniechania jej blokady we wtasciwym terminie wszelkie koszty zwigzane z utratg srodkoéw

1 uzyciem jej przez osoby do tego nieupowaznione, obcigzac¢ beda pracownika — posiadacza karty ptatnicze;.
Ptatnosci kartg ptatnicza nie sg rozliczane w ramach rozliczania delegacji stuzbowe;j.”.

6) W § 18 ust. 3 skresla si¢ pkt. 6.

7) W § 29 wprowadza si¢ ustep 3 o tresci: ,,Szczegotowe zasady przeprowadzania inwentaryzacji w Starostwie
Powiatowym w Nowym Saczu zawarto w odrebnym zarzadzeniu Starosty”.

8) Skresla si¢ § od nr 27 do nr 33.

9) W § 34 ust.1 wprowadza si¢ kolejne zdania o tresci: ,,Do $rodkéw trwatych zalicza si¢ w szczegolnosci
nastgpujace rzeczy: nieruchomosci, w tym grunty, budowle 1 budynki, a takze bedace odrgbng
wlasnoscig lokale, « maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy, * ulepszenia w obcych srodkach
trwatych, « inwentarz zywy. Do srodkow trwatych zalicza si¢ rowniez rzeczowe prawa majatkowe, takie jak: «

prawo uzytkowania wieczystego gruntu, * spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego, * spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego. Do $srodkow trwatych zalicza si¢ ponadto
srodki trwate stanowigce wlasno§¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane przez
jednostke organizacyjna w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby tej jednostki. Srodek trwaty
mozna uzna¢ za kompletny mimo tego, ze nie sg do niego dolaczone cz¢s$ci dodatkowe lub czgsci peryferyjne.
Jest to zgodne z Krajowym Standardem Rachunkowosci nr 11 — Srodki trwate. I tak:

a) czescig dodatkowa (dodatkowym wyposazeniem) jest element srodka trwatego, ktory zwigksza jego walory
uzytkowe, ale nie jest niezbedny do jego funkcjonowania lub nie powoduje ograniczenia w jego
uzytkowaniu. Cz¢$¢ dodatkowa wchodzi fizycznie w sktad srodka trwatego lub jest z nim w inny sposob
trwale zwiazana (fizycznie lub prawnie). Jest ona uyjmowana w wartosci ksiegowej brutto srodka trwaltego,
z ktérym jest zwigzana, gdyz sama nie moze by¢ uznana za kompletny sktadnik aktywéw (np. radio
w samochodzie)

b) czgscia peryferyjna jest element fizycznie (konstrukcyjnie) niewchodzacy w sktad $rodka trwatego, ktory
realizuje samodzielnie okreslone funkcje uzytkowe. Cze$¢ peryferyjna nie warunkuje mozliwos$ci
uzytkowania §rodka trwatego, z ktérym ma by¢ powigzana, a jej brak nie ogranicza jego wtasciwosci
uzytkowych. Cze$¢ peryferyjna moze stanowi¢ odrebny $rodek trwaty (np. monitor, drukarka). Czes¢
peryferyjna moze takze by¢ uzytkowana w powigzaniu z wigcej niz jednym $rodkiem trwalym.

10) § 35 ust. 2 trzymuje tres¢: ,,Majatek trwaty stanowia: Srodki trwate i pozostate srodki trwate. Cechg majatku
trwatego, jako sktadnika rzeczowych aktywow trwatych jest to, ze: * maja wiarygodnie ustalong warto$¢
(okreslang wedlug ceny nabycia, kosztu wytworzenia lub innej warto$ci, ktora mozna wiarygodnie ustalic),

powstaly w wyniku przesztych zdarzen (czyli zostaty juz nabyte, wytworzone), * w przysztosci spowoduja
wptyw do jednostki korzysci ekonomicznych (np. przez wytwarzanie za ich pomoca produktow czy ushug), ¢
ich przewidywany okres ekonomicznej przydatnosci w danej jednostce jest dtuzszy niz rok, ° F:]
kontrolowane przez jednostke, co przejawia si¢ tym, ze jednostka jest uprawniona do czerpania korzysci
z tych sktadnikéw oraz ponosi ryzyko zwigzane z uzyskaniem tych korzysci, ¢ $a przeznaczone na
potrzeby jednostki.”

11) W § 36 wprowadza si¢ ust. 8 o tresci: ,,Zatozenia i wytyczne do projektéw wspotfinansowanych ze srodkow
unijnych, moga wprowadza¢ dodatkowe unormowania dotyczace ujmowania w ksiegach rachunkowych np.
nakladéw na wytworzenie, zwigkszenie wartosci lub zakup gotowego srodka trwatego, ewentualnie wartos$ci
niematerialnej i prawnej.”

12) W § 39 wyrazy ,,srodek trwaly” zastepuje si¢ wyrazami: ,,Srodek trwaty, pozostaty srodek trwaly i wartosci
niematerialne i prawne”.

13) W § 39 ust.2 pkt.1) otrzymuje brzmienie: ,,z zakupu — na podstawie faktury i odpowiedniego dokumentu OT”.

14) § 40 ust. 1 pkt. 1 otrzymuje brzmienie: ,,Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych, ustalong w cenie nabycia lub
koszcie wytworzenia, powigkszaja koszty ulepszenia w kwocie rownej lub przekraczajgcej w ciggu roku
obrotowego kwote 3500 zt (z zastrzezeniem § 36 ust. 8), polegajacego na:
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1) rozbudowie — czyli powigkszeniu, poszerzeniu $rodka trwatego, wiazacego si¢ ze zmiang jego parametrow
charakterystycznych takich jak np.: wielkos$¢, powierzchnia zabudowy, szerokos¢, dlugosé, liczba kondygnacji
lub kubatura (rozbudowa moze przybra¢ charakter adaptacji — czyli dostosowania $rodka trwatego do petnienia
innych funkcji niz dotychczas),

2) przebudowie — czyli zamianie podstawowych elementéw w istniejacym $rodku trwalym na inne bez zmiany
jego wielkosci, powierzchni czy kubatury (przebudowa réwniez moze przybraé forme¢ adaptacji, jesli w jej
wyniku $rodek trwaty bedzie petnit inne funkcje uzytkowe niz dotychczas),

3) modernizacji — czyli unowoczesnieniu §rodka trwatego poprzez wyposazenie go w nowe elementy, ktore
pojawity si¢ wraz z postgpem technologicznym,

4) rekonstrukcji — czyli odtworzeniu catkowicie lub czgsciowo zuzytych lub zniszczonych elementow Srodkdw
trwatych w takim ksztalcie, w jakim istniaty one dotychczas i powodujacego, ze warto$¢ uzytkowa tego srodka
trwalego po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza podana przy przyjeciu do uzywania wartos¢ uzytkowa,
mierzong okresem uzywania, zdolno$cig wytworcza, jakoscig produktow uzyskiwanych za pomoca
ulepszonego $rodka trwatego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami (np. zwigkszenie powierzchni
uzytkowej). Koszty ulepszenia kwalifikuje sie w taki sam sposob jak koszty poniesione na $rodki trwate
w budowie. Koszty prowadzenia prac przywracajacych pierwotny stan techniczny i uzytkowy srodka trwatego,
ktore zostaty utracone na skutek jego eksploatacji i uptywu czasu, stanowiag naktady o charakterze
remontowym, ktore nie powickszaja wartosci poczatkowej §rodka trwatego. Zalicza si¢ do nich
w szczegolnosci: naktady na konserwacje, przeglady okresowe, zakup i wymiang czegsci, biezace prace
remontowe (usuwanie skutkow awarii), remonty okresowe, remonty w celu usunigcia skutkow zdarzen
losowych (np. pozaru, powodzi). W zakres pojecia ,,remont” wchodzi takze wymiana zuzytych czgsci srodka
trwalego na nowe i to nawet wtedy, gdy te nowe czegsci w wyniku postepu technologicznego sa
nowoczesniejsze 1 majg lepsze parametry uzytkowe, co moze si¢ przyczynia¢ do poprawy parametrow
uzytkowych catego $rodka trwatego.

15) W § 43 ust. 1 pkt. 2 po przecinku wprowadza si¢ nastgpujacy zapis: ,,wycena krajowych rozrachunkow na
dzien bilansowy dokonywana jest w kwocie wymagajacej zaptaty z zachowaniem zasady ostroznosci
(pomniejszone o odpisy aktualizujace), natomiast krajowych zobowigzan w kwocie wymagajacej
zaptaty. Wycena zagranicznych naleznosci i zobowiazan dokonywana jest podobnie jak krajowych
rozrachunkéw przy czym sg one przeliczane wedtug $redniego kursu ustalonego dla danej waluty przez NBP na
ten dzien, a powstate dodatnie réznice kursowe stanowig przychody finansowe, a ujemne roéznice kursowe to
koszty finansowe. Natomiast wycena biezaca (wg ustawy o rachunkowosci) krajowych rozrachunkow
(naleznosci i zobowigzan) dokonywana jest wg wartosci nominalnej, a zagranicznych rozrachunkow na dzien
ich powstania (jest to data wystawienia faktury lub innego dokumentu potwierdzajacego to zdarzenie) wg
wartos$ci nominalnej przeliczonej na ztote polskie wg $redniego kursu danej waluty, ogltoszonego przez NBP
z dnia poprzedzajgcego dzien powstania rozrachunku. Zagraniczne nalezno$ci na dzien zaptaty wycenia si¢ wg
kursu kupna stosowanego przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka, a dla zobowiazan kurs sprzedazy
stosowany przez bank, z ktérego ushug korzysta jednostka. Powstate dodatnie rdéznice kursowe stanowig
przychody finansowe, a ujemne réznice kursowe to koszty finansowe (r6znice kursowe ksieguje si¢
w paragrafie z ktorego dokonano wydatku). Dla zagranicznych ptatnosci wykonanych stuzbowa karta ptatnicza
dokonuje si¢ wyceny transakcji wg faktycznie zastosowanego kursu waluty, tj. wg biezacego kursu
stosowanego przez bank obstugujacy jednostke i nie wystepuja wowczas ewentualne réznice kursowe .”.

16) Skresla si¢ § 49 ust. 1,2,5,6.

17) W § 52 wprowadza si¢ ust. 7 o tresci: ,,Procedury windykacji naleznosci Skarbu Panstwa i Powiatu
Nowosadeckiego w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu uregulowano odrgbnym zarzadzeniem Starosty
Nowosadeckiego™.

18) W § 52 wprowadza si¢ ust. 8 o tresci: ,,Przypis naleznosci w ksiggach rachunkowych dotyczacy zaptaconych
przez wierzyciela kosztéw sgdowych, a nie uregulowany przez wierzyciela winien by¢ dokonany najpdzniej na
koniec roku obrotowego pod warunkiem otrzymania prawomocnego tytutu prawnego (wyrok sagdowy, nakaz
sadowy itp.) zawierajacego zapis o przyznaniu wierzycielowi stosownej i odpowiedniej kwoty kosztow
sagdowych. Natomiast pozostate poniesione koszty postgpowania, w szczegdlnosci dotyczy to kosztow
egzekucyjnych winny by¢ przypisane po ich kasowym poniesieniu (z uwzglednieniem ewentualnych zwrotow)
i potwierdzeniu prawnej mozliwos$ci ich odzyskania (tj. w szczego6lnosci po ztozeniu wniosku egzekucyjnego
przez pelnomocnika zawierajgcego zapis o konieczno$ci wyegzekwowania od dluznika kosztow
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egzekucyjnych zaptaconych komornikowi przez wierzyciela) w ostatecznym terminie do konca roku
obrotowego.”.

19) W § 52 wprowadza si¢ ust. 9 o tresci: ,,Platnosci dokonane kartg ptatnicza z wykorzystaniem terminala
znajdujacego si¢ w kasie Starostwa Powiatowego traktowane sg jako $rodki pieni¢zne w drodze

ewidencjonowane na biezaco w ksiegach rachunkowych jednostki wg poszczegdlnych paragrafow klasyfikacji
budzetowej na odpowiednim koncie zespotu 1 we wtasciwym rejestrze.”.

20) W § 52 wprowadza si¢ ust. 10 o tresci: ,,Dla celoéw sprawozdawczych, w stosowanym systemie ksiegowym,
wprowadza si¢ mozliwo$¢ dodatkowego ujecia zdarzen ewidencjonowanych na kontach rozrachunkowych na

odpowiednich pomocniczych kontach, w szczegélnosci 201, 240 zawierajacych dodatkowy wyr6znik np. 201—
R, 201-Z, 240-R.”.

§ 2. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 7/2017 Starosty Nowosadeckiego z dnia 10 lutego 2017r. wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) W opisie do kont zespotu 7 — ,,Przychody, dochody i koszty” wprowadza si¢ dodatkowy zapis o tresci: ,,W celu
zachowania zasady czysto$ci obrotow na kontach zespotu 7 wprowadza si¢ mozliwo$¢ stosowania
obustronnego zapisu technicznego”.

2) W opisie konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci” wprowadza si¢ kolejne zdanie o tresci: ,,Odpowiednie
odpisy aktualizujace nalezno$ci Skarbu Panstwa dokonuje si¢ z korespondencji z kontem 225,

3) Zmienia si¢ opis konta 090 — Srodki trwate uzywane przez inne jednostki : ,,Konto 090 stuzy do
pozabilansowej ewidencji srodkow trwatych, ktére sg przeznaczone na potrzeby oraz do uzywania przez inne
jednostki na podstawie odpowiedniego tytutu prawnego (np. przekazanie nieruchomosci w trwaty zarzad, inna
umowa) i zostaty zaliczone do aktywow jednostki otrzymujacej $rodek trwaty do uzywania. Do
konta 090 prowadzona jest ewidencja analityczna co najmniej wedhug poszczegdlnych jednostek. Na stronie
Wn konta 090 ujmuje si¢ wartos¢ srodkoéw trwatych uzywanych przez inne jednostki (w tym zwigkszenia,

a takze zmniejszenia dokonywane zapisem czerwonym). Na koniec okresu konto 090 moze wykazywac
wylacznie saldo Wn.”.

§ 3. W zwiazku z otrzymang informacjg o rezygnacji z ewidencjonowania wydatkow strukturalnych
dotychczasowe zapisy ksiegowe dokonane na koncie 975 — ,,Wydatki strukturalne” zostaty wyksiggowane na dzien
30.09.2017r. zapisem czerwonym po stronie Ma konta 975.

§ 4. Pozostale zapisy Zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowosadecki

Marek Plawiak
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