ZARZADZENIE NR 11/2017
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 16 marca 2017 r.

w sprawie w ustalenia obiegu dokumentacji w Wydziale Rozwoju Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu
z wykorzystaniem ,,Centralnego Systemu Teleinformatycznego”.

Na podstawie § 1 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zalacznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) oraz §
10 oraz § 13 ust. 3 pkt 1 Regulaminu Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu przyjetego uchwata Nr 27/1V/2013
Rady Powiatu Nowosadeckiego z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu zarzadzam, co nastepuje:

§1.1. Powoluj¢ w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu zwanym dalej ,,Starostwem” Zespot
zadaniowy ds. opracowania sposobu dokumentowania, zatatwiania i rozstrzygania spraw w Wydziale Rozwoju
Starostwa z uwzglednieniem Centralnych Systemoéw Teleinformatycznych oraz systemu EROD — LOGITO.

2. W skfad zespotu wchodza:

1. Krzysztof Hojda - Dyrektor Wydziatu Administracyjnego.
Adam Zaremba — Dyrektor Wydzialu o nazwie Biuro Obslugi Teleinformatyczne;.
Danuta Krok — Dyrektor Wydziatu Rozwoju.

Janusz Bieniek - Audytor Wewnetrzny.
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5. Tomasz Czerniec — Administrator Bezpieczenstwa Informacji.

6. Monika Twardowska — Kierownik Zespotu ds. Kontroli i Analiz.

7. Barbara Bochenska — Kierownik Kancelarii Administracyjne;.

8. Marcin Dyczek — Radca Prawny.

3. Do zadan Zespohu nalezy w szczego6lnosci:
1) Opracowanie obiegu dokumentéw wewnatrz Wydzialu Rozwoju Starostwa.

2) Opracowanie obiegu dokumentow wptywajacych do Starostwa z zakresu zadan Wydzialu Rozwoju
Starostwa.

3) Opracowanie obiegu dokumentéw wychodzacych z Wydziatu Rozwoju Starostwa.

4) Wykorzystanie Centralnych Systemow Teleinformatycznych w zakresie dokumentowania zatatwiania
spraw.

5) Ustalenie rzeczowego wykazu akt Wydziatu Rozwoju w systemie EROD — Logito oraz prowadzenia
obiegu dokumentacji w tym systemie.

6) Uporzadkowanie spraw zakonczonych w teczkach rzeczowych z lat ubieglych, przekazanie akt do
Archiwum Zaktadowego oraz do Archiwum Narodowego w Krakowie.

§ 2. Nadzo6r nad powotaniem Zespotu sprawuje Sekretarz Powiatu Nowosadeckiego.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowosadecki

Marek Plawiak
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