ZARZADZENIE NR 21/2017
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 7 czerwca 2017 r.

w sprawie wewnetrznej struktury organizacyjnej wydzialéw i innych komérek organizacyjnych
w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu.

Na podstawie § 9 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu przyjetego
Uchwatlg Nr27/1V/2003 Rady Powiatu Nowosadeckiego z dnia 30 stycznia 2003 r. w zwigzku z Uchwala Nr
918/2017 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia 7 czerwca 2017 r. w sprawie szczegolowej organizacji
i struktury Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu z wykazem poszczegdélnych komérek organizacyjnych
oraz wykazem ich zadan, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Ustalam ilo$¢ etatow dla Cztonkow Zarzadu, Sekretarza, Skarbnika na poziomie 5 etatow.

2. Ustalam na wniosek Dyrektorow Wydzialow, Kierownikow Zespolow oraz osob zajmujacych Samodzielne
Stanowiska Pracy, ztozong w porozumieniu z Sekretarzem Powiatu Nowosadeckiego organizacje wewnetrzng
komorek organizacyjnych w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu, jak zataczniki Nr 1 - 25 niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. 1. Ustalam dla Starostwa Powiatowego w Nowym Sgaczu zatrudnienie na poziomie 229 etatow.

2. Ustalam 1los¢ etatow dla:

1) Wydziatlu o nazwie Biuro Rady i Zarzadu 10 etatow
2) Wydzialu Administracyjnego 30 etatow
3) Wydziatu Finansowego 21 etatow
4) Wydzialu Geodez;ji 41 etatow
5) Wydziatu Budownictwa 22 etaty
6) Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa 13 etatow
7) Wydzialu Komunikacji i Transportu 29 etatow
8) Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu 9 etatow
9) Wydziatu o nazwie Biuro Promocji i Wspierania Organizacji Pozarzadowych 7 etatow
10) Wydziatu Rozwoju 6 etatow
11) Wydziatu o nazwie Biuro Obstugi Teleinformatyczne;j 5,5 etatu
12) Zespolu Zamowien Publicznych i Inwestycji 4 etaty
13) Zespotu do spraw Gospodarki Nieruchomosciami 10 etatow
14) Zespotu do Spraw Osobowych 4 etaty
15) Zespotu do Spraw Kontroli i Analiz 3 etaty
16) Zespotu Zdrowia i Spraw Obywatelskich 4 etaty
17) Zespotu o nazwie Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego 3,75 etatu
18) Zespolu Radcéw Prawnych 1,5 etatu
19) Zespotu o nazwie Biuro Prasowe 2 etaty
20) Zespolu o nazwie Pion Ochrony Informacji Niejawnych 0,5 etatu
21) Samodzielnego Stanowiska Pracy o nazwie Pelnomocnik do spraw

Zamo6wien Publicznych letat
22) Samodzielnego Stanowiska Pracy o nazwie Powiatowy Rzecznik Konsumentow 0,5 etatu
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23) Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy 0,75 etatu
24) Samodzielnego Stanowiska Pracy o nazwie Audytor Wewnetrzny 0,5 etatu

25) Samodzielnego Stanowiska Pracy o nazwie Administrator Bezpieczenstwa Informacji 0 etatu
(stanowisko tgczone z innymi etatami).

§ 3. Podstawowe zakresy dziatania Wydzialow, Zespolow i Samodzielnych Stanowisk Pracy okreslaja
postanowienia Uchwaty Nr 819/2017 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia 7 czerwca 2017 r. w sprawie
szczegOtowej organizacji i struktury Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu z wykazem poszczegélnych
komorek organizacyjnych oraz wykazem ich zadan.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr:
- 5/2014 Starosty Nowosadeckiego z dnia 31 stycznia 2014 r.,
- 7/2015 Starosty Nowosadeckiego z dnia 11 marca 2015 1.,
- 35/2015 Starosty Nowosadeckiego z dnia 25 wrzesnia 2015 r.,
- 39/2015 Starosty Nowosadeckiego z dnia 8 grudnia 2015 r.,
- 42/2016 Starosty Nowosadeckiego z dnia 2 listopada 2016 1.,
- 46/2016 Starosty Nowosadeckiego z dnia 14 grudnia 2016 r.,
- 1/2017 Starosty Nowosadeckiego z dnia 20 stycznia 2017 .
§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu Nowosadeckiego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

Starosta Nowosadecki

Marek Plawiak
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BIURO RADY | ZARZADU

DYREKTOR
KIEROWNIK REFERATU
DO SPRAW OBSLUGI RADY,
ZARZADU POWIATU
1ETAT

ZALACZNIK NR 1

REFERAT DO SPRAW WIELOOSOBOWE STANOWISKO JEDNOOSOBOWE STANOWISKO PRACY
OBSLUGI RADY, ZARZADU PRACY DO SPRAW INFORMACJI DO SPRAW WSPOLPRACY Z
POWIATU PUBLICZNEJ | BIULETYNU SAMORZADAMI, PRZEDSIEBIORCAMI
INFORMACJI PUBLICZNEJ I ADMINISTRACJA RZADOWA
6 ETATOW 2 ETATY 1ETAT
BRZ I BRZ Il BRZ 111
REJESTRY:

Rejestr interpelacji i wnioskow Radnych,
Rejestr skarg wptywajacych do Rady,

Rejestr zarzadzen Starosty,

Rejestr petycji.
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Rejestr uchwal Rady Powiatu Nowosadeckiego,
Rejestr wnioskow, opinii, stanowisk Komisji Rady Powiatu Nowosadeckiego,

Rejestr powiatowych jednostek organizacyjnych,
Rejestr uchwat Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego,

Rejestr pelnomocnictw do zatatwienia spraw w imieniu Starosty,

Rejestr upowaznien do zatatwiania spraw i wydawania decyzji w imieniu Starosty,
Rejestr porozumien zawieranych przez Powiat,

Rejestr spraw powierzonych innym jednostkom,

Rejestr wnioskow o dostep do informacji publicznej.

RAZEM: 10 ETATOW
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WYDZIAL ADMINISTRACYJNY

DYREKTOR
KIEROWNIK ARCHIWUM ZAKLEADOWEGO

1ETAT

ZASTEPCA DYREKTORA WYDZIALU
KIEROWNIK REFERATU DO SPRAW

ZALACZNIK NR 2

Id:

OBSLUGI GOSPODARCZEJ
1ETAT
KANCELARIA REFERAT DS. ARCHIWUM JEDNOOSOBOWE REFERAT
ADMINISTRACYJNA ORGANIZACYJNYCH ZAKLADOWE STANOWISKO DO SPRAW
STAROSTWA ORAZ ROZLICZEN PRACY DO SPRAW OBSLUGI
POWIATOWEGO WYDATKOW BUDZETU NIEODPLATNEGO GOSPODARCZEJ
PORADNICTWA
8 ETATOW 4ETATY 3ETATY PRAWNEGO
AD | AD IV AD V 1ETAT 12 ETATOW
AD VI AD I
REJESTRY:

e  Wykaz spisow zdawczo-odbiorczych w Archiwum Zaktadowym,

e Rejestr kancelaryjny - elektroniczna ewidencja obiegu dokumentéw w Starostwie

Powiatowym w Nowym Saczu,
e Rejestr pieczatek 1 pieczeci.
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RAZEM: 30 ETATOW
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ZALACZNIK NR 3

WYDZIAL FINANSOWY

SKARBNIK POWIATU
NOWOSADECKIEGO

GLOWNY KSIEGOWY BUDZETU
POWIATU NOWOSADECKIEGO

GLOWNY KSIEGOWY
Starostwa Powiatowego
REFERAT DO SPRAW REFERAT DO SPRAW STANOWISKO DO SPRAW
PLANOWANIA | RACHUNKOWOSCI OBSLUGI KANCELARYJNO-
REALIZACJI BUDZETU ORGANIZACYJINEJ
6 ETATOW 14 ETATOW 1ETAT
FN I FN 11 FN I
REJESTRY:

e  Rejestr Powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j.

RAZEM: 21 ETATOW
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WYDZIAL GEODEZJI

GEODETA POWIATOWY
DYREKTOR WYDZIALU
1ETAT

KIEROWNIK PODGIK
ZASTEPCA DYREKTORA WYDZIALU
1ETAT

l

SEKRETARIAT

ZALACZNIK NR 4

1 ETAT
REFERAT OBSLUGI REFERAT REFERAT REFERAT WIELOOSOBOWE
BEZPOSREDNIEJ WERYFIKACJI EWIDENCJI MAPY STANOWISKO
| ZASOBU GRUNTOW NUMERYCZNEJ PRACY DO SPRAW
I BUDYNKOW UZGADNIANIA
] DOKUMENTACJI
11 ETATOW 6 ETATOW 12 ETATOW 6 ETATOW 3ETATY
GEO | GEO 11 GEO III GEO IV GEO V

Id:

REJESTRY:

e Ewidencja gruntéw i budynkow,

e Powiatowy Zasdb Geodezyjny i Kartograficzny.
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RAZEM: 41 ETATOW
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ZALACZNIK NR 5
WYDZIAL BUDOWNICTWA

DYREKTOR WYDZIALU

1ETAT

ZASTEPCA
DYREKTORA

1ETAT

WYDZIAL

20 ETATOW
BUD

REJESTRY:
e Ewidencja pozwolen na budowg.

RAZEM: 22 ETATY
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ZALACZNIK NR 6

WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA I LESNICTWA

DYREKTOR WYDZIALU
1ETAT
JEDNOOSOBOWE STANOWISKO
PRACY DO SPRAW OBSLUGI
KANCELARYJNEJ
ZASTEPCA DYREKTORA 1ETAT
1ETAT
REFERAT REFERAT WIELOOSOBOWE REFERAT
OCHRONY SRODOWISKA | | ROLNICTWA I LESNICTWA STANOWISKO PRACY GOSPODARKI| WODNEJ]
GEOLOG POWIATOWY
3ETATY 2 ETATY 2 ETATY 3ETATY
ORL | ORL Il ORL IV ORL II
REJESTRY:

e Ewidencja zgromadzonych dokumentéw geologicznych,

e Rejestr posiadaczy odpadow zwolnionych z obowiazku uzyskiwania zezwolen na
prowadzenie dziatalno$ci w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow,

e Publicznie dostgpny wykazu danych zawierajacych informacje o srodowisku i jego ochronie,

e Rejestr posiadaczy odpadow zwolnionych z obowiazku uzyskiwania zezwolen na
prowadzenie dziatalno$ci w zakresie zbierania lub transportu odpadow,

e Rejestr sprzetu ptywajacego stuzacego do potowu ryb,

e Rejestr terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terenow terenéw, na ktorych

wystepuja ruchy masowe,

e Rejestr zwierzat podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepisow prawa UE.
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RAZEM: 13 ETATOW
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WYDZIAL KOMUNIKACJI I TRANSPORTU

DYREKTOR WYDZIALU
1ETAT

ZASTEPCA
DYREKTORA
1ETAT

WIELOOSOBOWE
STANOWISKO PRACY DO
SPRAW TRANSPORTU
DROGOWEGO, SZKOLENIA
KIEROWCOW, BADAN
TECHNICZNYCH POJAZDU
2 ETATY
KT 1

REFERAT DO SPRAW
REJESTRACJI POJAZDOW

19 ETATOW
KT I

REFERAT DO SPRAW
UPRAWNIEN DO
KIEROWANIA POJAZDAMI

6 ETATOW
KT II
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RAZEM: 29 ETATOW
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REJESTRY:

Ewidencja pojazdow,

Ewidencja kierowcow,

Ewidencja 0s6b bez uprawnien do kierowania pojazdami,

Rejestr zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub przewozacym wartosci

pieni¢zne,

Rejestrow przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow,

Ewidencja instruktoréw, wyktadowcow,

Rejestr przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow,

e Ewidencja imiennych uprawnien diagnosty do wykonywania badan technicznych pojazdow,

e Ewidencja licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego,

e Ewidencja zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,

e Ewidencja licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy
przewozie rzeczy,

e Ewidencja licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie przewozu osob
samochodem osobowym,

e Ewidencja licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie przewozu 0sob
pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie
wigcej niz 9 0sob tacznie z kierowca,

e Ewidencja zezwolen na krajowy transport drogowy 0sob,

e Ewidencja zaswiadczen potwierdzajacych zgloszenie krajowych przewozoéw drogowych na
potrzeby wlasne,

e Ewidencja zaswiadczen o liczbie pojazdow dla ktérych zostal udokumentowany wymog

zdolnosci finansowej, zgodnie z art. 7 rozporzadzenia (WE) nr 1071/2009.
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ZAL ACZNIK NR 8
WYDZIAL. EDUKACJII, KULTURY | SPORTU

DYREKTOR WYDZIALU
1ETAT
ZASTEPCA DYREKTORA
1ETAT
REFERAT REFERAT EDUKACIJI STANOWISKO DO STANOWISKO
OBSLUGI BU]?ZETOWEJ SPRAW SPORTU DO SPRAW KULTURY
SZKOL
3ETATY 2ETATY 1ETAT 1ETAT
EKSI EKS 11 EKS 111 EKSV

REJESTRY:
e Rejestr ewidencji szkot i placowek niepublicznych,
e  Rejestr stowarzyszen kultury fizyczne;j.

RAZEM: 9 ETATOW
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BIURO PROMOCJI I WSPIERANIA ORGANIZACJI POZARZADOWYCH

DYREKTOR WYDZIALU
1ETAT

ZALACZNIK NR 9

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
PRACY DO SPRAW PROMOCJI

3ETATY
BP I

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
PRACY DO SPRAW WSPOLPRACY
Z ZAGRANICA | WSPIERANIA
ORGANIZACJI POZARZADOWYCH

3ETATY
BP Il

REJESTRY:
e Rejestr umoéw dotacyjnych na realizacj¢ zadan publicznych
Organizacji Pozarzadowych.
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RAZEM: 7 ETATOW
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REJESTRY: nie prowadzi si¢
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WYDZIAL ROZWOJU

DYREKTOR WYDZIALU

1ETAT

WIELOOSOBOWE
STANOWISKO PRACY

5 ETATOW
WR

ZALACZNIK NR 10

RAZEM: 6 ETATOW

Strona 13



BIURO OBSLUGI TELEINFORMATYCZNEJ

DYREKTOR WYDZIALU
1ETAT

ZALACZNIK NR 11

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DO SPRAW OBSLUGI
TELEINFORMATYCZNEJ

3,5ETATU
IT

STANOWISKO
DO SPRAW OBSLUGI
POLIGRAFICZNEJ

1ETAT
IT

REJESTRY: nie prowadzi si¢
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RAZEM: 55 ETATU
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ZESPOY. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | INWESTYCJI

KIEROWNIK ZESPOLU
1ETAT

STANOWISKO DO SPRAW
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

2ETATY
ZPI

REJESTRY:
e Rejestr zamowien publicznych,
e Rejestr odwotan,
e Rejestr umow.

Id: 05755AE6-9C0B-4B6C-AC90-FOS8A3SDAEF76. Przyjety

ZAL ACZNIK NR 12

STANOWISKO DO SPRAW
INWESTYCJI | PLANOWANIA
PRZESTRZENNEGO

1ETAT
ZPI

RAZEM: 4 ETATY
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ZESPOL. DO SPRAW GOSPODARKI| NIERUCHOMOSCIAMI

REJESTRY:: nie prowadzi si¢
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KIEROWNIK ZESPOLU

1ETAT

WIELOOSOBOWE
STANOWISKO PRACY

9 ETATOW
GN

ZAL ACZNIK NR 13

RAZEM: 10 ETATOW
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ZESPOL. DO SPRAW OSOBOWYCH

KIEROWNIK ZESPOLU
1ETAT

WIELOOSOBOWE
STANOWISKO DO SPRAW
OSOBOWYCH

2ETATY
Z0

REJESTRY:
e Akta Osobowe.
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STANOWISKO DO SPRAW
SZKOLEN I SPRAW
SOCJALNYCH

1ETAT
Z0

ZALACZNIK NR 14

RAZEM: 4 ETATY
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ZALACZNIK NR 15

ZESPOL DO SPRAW KONTROLI I ANALIZ

KIEROWNIK ZESPOLU

1ETAT

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DO SPRAW KONTROLI I ANALIZ

2ETATY
KA

REJESTRY:
e Ksigzka kontroli zewnetrznej,
e Rejestr skarg i wnioskow.

RAZEM: 3 ETATY
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ZALACZNIK NR 16

ZESPOL ZDROWIA 1 SPRAW OBYWATELSKICH

KIEROWNIK ZESPOLU

1ETAT
WIELOOSOBOWE STANOWISKO JEDNOOSOBOWE STANOWISKO
PRACY DO SPRAW ZDROWIA PRACY
DO SPRAW OBYWATELSKICH
2ETATY
ZS01 1ETAT

REJESTRY:
e Rejestr stowarzyszen,
e Ewidencja fundacji,
e Rejestr rzeczy znalezionych.

RAZEM: 4 ETATY
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ZALACZNIK NR 17

POWIATOWE CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

KIEROWNIK ZESPOLU
1ETAT

WIELOOSOBOWE
STANOWISKO PRACY

2,75 ETATU
PCZK

REJESTRY:

Dziennik meldunkéw statego dyzuru Starosty Nowosadeckiego,

Dziennik meldunkéw Akcji Kurierskiej Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu,

Ewidencja Sprzetu w Powiatowym Magazynie Przeciwpowodziowym i Obrony Cywilnej,

Ewidencja sprzgtu OC,

Rejestr wydawanych przydziatow organizacyjno-mobilizacyjnych do formacji OC

dziatajacych na terenie powiatu nowosadeckiego w ramach systemu wykrywania

i alarmowania,

e Ewidencja ratownikow systemu wykrywania i alarmowania na terenie powiatu
nowosadeckiego (powiatowy Osrodek Analiz Danych i Alarmowania).

RAZEM: 3,75 ETATU
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ZESPOL. RADCOW PRAWNYCH

RADCA PRAWNY — KOORDYNATOR -1 ETAT

RADCA PRAWNY -0,5 ETATU

REJESTRY:: nie prowadzi si¢
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ZAL ACZNIK NR 18

RAZEM: 15 ETATU

Strona 21



REJESTRY: nie prowadzi si¢
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BIURO PRASOWE

KIEROWNIK ZESPOLU

1ETAT

STANOWISKO PRACY

1ETAT
PR

ZALACZNIK NR 19

RAZEM: 2 ETATY
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PION OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH

PO

PEELNOMOCNIK DO SPRAW
OCHRONY INFORMACIJI
NIEJAWNYCH

(Stanowisko taczone z innymi etatami)

KIEROWNIK KANCELARII
TAJNEJ

0,5ETATU
T

REJESTRY:

Ksiazka rejestrow i dziennikow o charakterze poufnym — zastrzezonym,
Rejestr dokumentéw o charakterze poufnym,

Rejestr dokumentow o charakterze zastrzezonym,

Ewidencja kluczy,

Ewidencja pieczgci i stempli,

Rejestr wydawanych dokumentow kancelaryjnych,

Rejestr wydawanych poswiadczen bezpieczenstwa,

Rejestr wydawanych za§wiadczen o szkoleniach.
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INSPEKTOR BEZPIECZENSTWA
TELEINFORMATYCZNEGO

(Stanowisko tgczone z innymi etatami)

ADMINISTRATOR SYSTEMU

(Stanowisko taczone z innymi etatami)

ZALACZNIK NR 20

RAZEM: 0,5 ETATU
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PEENOMOCNIK ZARZADU DO SPRAW ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

REJESTRY: nie prowadzi si¢
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SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY

1ETAT
PZP

ZALACZNIK NR 21

RAZEM: 1 ETAT
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ZAYL ACZNIK NR 22

POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW

SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY

05ETATU
RK

REJESTRY: nie prowadzi si¢

RAZEM: 0,5 ETATU
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ZALACZNIK NR 23

SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY DO SPRAW BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY

REJESTRY:

SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY
DO SPRAW BEZPIECZENSTWA |
HIGIENY PRACY

0,75 ETATU
BHP

e Rejestr wypadkoéw przy pracy,
e Rejestr chorob zawodowych.
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RAZEM: 0,75 ETATU

Strona 26



REJESTRY: nie prowadzi si¢
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AUDYTOR WEWNETRZNY

SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY

0,5 ETATU
AW

ZALACZNIK NR 24

RAZEM: 0,5 ETATU
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ZALACZNIK NR 25

ADMINISTRATOR BEZPIECZENSTWA INFORMACJI

SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY
(Stanowisko laczone z innymi etatami)

ABI

REJESTRY:
e Rejestr o nazwie : Ewidencja 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
e Rejestr umoéw o powierzeniu przetwarzania danych osobowych,
e Rejestr zasobow (aktywow) informacyjnych.
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