ZARZADZENIE NR 49/2018
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 11 pazdziernika 2018 r.

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalego dyzuru w Starostwie Powiatowym
w Nowym Saczu.

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy zdnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz.U. z 2018 roku, poz. 1459 zpdézn. zm.), wzwiazku zart. 17
ust. 51 art. 14 ust. 6 pkt. 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym (tekst jednolity Dz. U.
72018 roku, poz. 1401 zpdzn. zm.) oraz § 8 ust. 2 pkt. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia
2004 roku, w sprawie gotowos$ci obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 roku, Nr 219, poz. 2218) oraz Zarzadzeniem
Wojewody Matopolskiego nr poz. rej. 346a/18 z dnia 28 sierpnia 2018 roku, w sprawie organizacji, uruchamiania
i funkcjonowania systemu stalego dyzuru na terenie wojewddztwa matopolskiego ustala si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1. Cel powotywania stalego dyzuru.

2. Podstawowe zadania realizowane w ramach statego dyzuru.

3. Strukturg systemu statego dyzuru na terenie Powiatu Nowosadeckiego.

§ 2. Celem organizacji stalego dyzuru w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu jest zapewnienie cigglosci
przekazywania decyzji upowaznionych organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych
z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa, przekazywanie zadan wynikajacych z ,,Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Nowosadeckiego w Warunkach Zewngtrznego Zagrozenia Bezpieczenstwa
Panstwa i w Czasie Wojny” oraz zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego wynikajacych z ,,Planu Zarzadzania
Kryzysowego dla Powiatu Nowosadeckiego™ a w szczegodlnoscei:

1. przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organdw nadrzednych;
2. ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji oraz zadan;

3. utrzymywanie tacznosci ze statym dyzurem: Wojewody Matopolskiego, Dyrektora SP ZOZ Szpital
im. dr J. Dietla w Krynicy-Zdroju oraz Wojtow i Burmistrzow z terenu Powiatu Nowosadeckiego a takze
jednostek organizacyjnych i wspotdziatajacych Powiatu Nowosadeckiego;

4. powiadamianie okreslonych 0séb o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy;

5. powiadamianie Komendanta Miejskiego Policji w Nowym Sgczu oraz Komendanta Miejskiego Panstwowej
Strazy Pozarnej w Nowym Saczu o uruchomieniu w Starostwie Powiatowym systemu statego dyzuru.

§ 3. Do podstawowych zadan realizowanych w ramach stalego dyzuru nalezy:

1. uruchomienie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa, przekazywanie zadan wynikajacych z ,,Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Nowosadeckiego w Warunkach Zewnetrznego Zagrozenia Bezpieczenstwa Panstwa
i w Czasie Wojny” oraz zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego wynikajacych z ,,Planu Zarzadzania
Kryzysowego dla Powiatu Nowosadeckiego™;

2. przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okre$lonych zadan, wynikajacych
z wprowadzania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa;

3. przekazywanie Wojewodzie Matopolskiemu i Staroscie Nowosadeckiemu oraz innym wlasciwym organom
informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa, wykonywanie zadan
wynikajacych z ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Nowosadeckiego w Warunkach Zewnetrznego
Zagrozenia Bezpieczenstwa Panstwa i w Czasie Wojny” oraz zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego
wynikajacych z ,,Planu Zarzadzania Kryzysowego dla Powiatu Nowosadeckiego”;
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4. przekazywanie Wojewodzie Matopolskiemu i Staro$cie Nowosadeckiemu oraz innym wtasciwym organom
informacji o stopniu realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa
oraz zadan z,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Nowosadeckiego w Warunkach Zewngtrznego
Zagrozenia Bezpieczenstwa Panstwa i w Czasie Wojny” a takze z zakresu zarzadzania kryzysowego wynikajacych
z ,,Planu Zarzadzania Kryzysowego dla Powiatu Nowosadeckiego”.

§ 4. 1. System statego dyzuru przygotowuja:
1) W Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu:
a) Kierownik Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
2) W SP ZOZ Szpital im. dr J. Dietla w Krynicy-Zdroju:
a) Dyrektor SP ZOZ Szpitala im. dr J. Dietla w Krynicy-Zdroju.
2. System statego dyzuru przygotowuje si¢ w pomieszczeniach:
1) Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu,
2) Urzgdow miast, miast i gmin oraz gmin Powiatu Nowosadeckiego,
3) SP ZOZ Szpital im. dr J. Dietla w Krynicy-Zdroju.
3. Przygotowanie systemu statego dyzuru w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu polega na:

1) opracowaniu dokumentacji dotyczacej organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statego dyzuru,
wymienionej w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia;

2) wskazaniu pomieszczenia wyposazonego w §rodki facznosci, sprzet komputerowy, materiaty biurowe
i zapasowe zrodla energii elektrycznej, w ktorym staty dyzur bedzie petniony;

3) wyznaczeniu 0s6b upowaznionych do uruchomienia systemu statego dyzuru oraz sporzadzeniu wykazu tych
0s0b, zawierajacych ich dane teleadresowe;

4) zapewnieniu systemow lacznos$ci oraz ochrony w miejscu funkcjonowania systemu statego dyzuru;
5) zapewnieniu wyzywienia i miejsc odpoczynku dla oséb petnigcych staty dyzur;
6) prowadzeniu szkolenia teoretycznego i praktycznego dla oséb wchodzacych w sktad systemu statego dyzuru.

4. Dokumentacj¢ Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu, o ktdrej mowa w § 4 ust. 3 pkt. 1 nalezy uzgodni¢
z Dyrektorem Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Krakowie.

5. Dokumentacj¢ dotyczacg organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statego dyzuru wymieniong
w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia, Wojtowie, Burmistrzowie Powiatu Nowosadeckiego oraz Dyrektor SP ZOZ
Szpital im. dr J. Dietla w Krynicy-Zdroju, uzgadniaja z Kierownikiem Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego w Nowym Saczu.

§ 5. 1. Staly dyzur od momentu uruchomienia petiony jest w sposob ciagly - 24 godziny na dobe, 7 dni
w tygodniu;

2. Sktad jednej zmiany statego dyzuru stanowig dwie osoby, w tym kierownik zmiany i dyzurny;
3. Czas pehienia statego dyzuru:

1) I zmiana od godz. 8.00 do godz. 20.00;

2) II zmiana od godz. 20.00 do godz. 8.00.

4. Za funkcjonowanie systemu statego dyzuru w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu odpowiedzialny jest
Kierownik Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Nowym Saczu.

§ 6. 1. W przypadku wprowadzenia wyzszych standow gotowosci obronnej panstwa, o ktorych mowa
w § 3 ust. 11§ 5 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r., w sprawie gotowosci obronne;j
panstwa, system stalego dyzuru uruchamiany jest obligatoryjnie, w celu realizacji zadan okreslonych
w § 3 pkt. 1 i1 2 niniejszego zarzadzenia.
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2. System stalego dyzuru moze by¢ uruchomiony w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowos$ci obronnej panstwa, na
polecenie Wojewody Matopolskiego, oraz Starosty Nowosadeckiego, w celu:

1) reagowania na zaistnialg sytuacje¢ kryzysowa, rozumiang w brzmieniu art. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

2) szkolenia i kontroli.
3. O uruchomieniu systemu stalego dyzuru:

1) Starosta Nowosadecki informuje Wojewodg Matopolskiego poprzez Wojewddzkie Centrum Zarzadzania
Kryzysowego,

2) Wojtowie, Burmistrzowie Powiatu Nowosadeckiego informujg Starostg Nowosadeckiego poprzez staty dyzur
Starosty Nowosadeckiego,

3) Dyrektor SP ZOZ Szpital im. dr J. Dietla w Krynicy-Zdroju informuje Starostg Nowosadeckiego poprzez staty
dyzur Starosty Nowosadeckiego.

4. Decyzje o zakonczeniu dziatania stalego dyzuru podejmuje podmiot, ktory podjat decyzje o jego
uruchomieniu.

§ 7. 1. W celu zapewnienia cigglosci przekazywania informacji w systemie statych dyzurow ustala si¢ wariant
zasadniczy bezposrednio do Wojtow, Burmistrzow Powiatu Nowosadeckiego oraz do Dyrektora SP ZOZ Szpitala
im. dr J. Dietla w Krynicy-Zdroju.

2. Schemat przekazywania informacji w systemie statego dyzuru przedstawia zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 8. 1. Sktad osobowy statego dyzuru Starosty Nowosadeckiego stanowig:

1) Kierownik Stalego Dyzuru - 1 osoba;
2) Kierownicy zmian - 3 osoby;
3) Dyzurni - 3 osoby.

2. W Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu zadania statego dyzuru realizowane sg przez nizej
wytypowanych pracownikow Starostwa:

1) Renata URODA - Kierownik Stalego Dyzuru
2) Renata ROZKOWICZ - Kierownik zmiany

3) Monika PIERZCHALA - Kierownik zmiany

4) Jolanta STROJNY - Kierownik zmiany

5) Karolina RODAK - Dyzurny

6) Matgorzata KRAWCZYK - Dyzurny

7) Malgorzata WIKTOR - Dyzurny

§ 9. 1. Do zadan Kierownika Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Nowym Saczu nalezy:
1) opracowanie dokumentacji, o ktorej mowa w § 4 ust. 3 pkt. 1;
2) zapewnienie systemow tacznosci oraz ochrony w miejscu funkcjonowania systemu stalego dyzuru;
3) zapewnienie wyzywienia i miejsc odpoczynku dla oséb petiacych staly dyzur;
4) organizowanie szkolenia teoretycznego i praktycznego dla 0sob wchodzacych w sktad systemu statego dyzuru.
5) ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie sktadu statego dyzuru;
6) ustalenie sposobu powiadamiania 0s6b wchodzacych w sktad statego dyzuru;

7) sprawowanie nadzoru i koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem, uruchamianiem i sprawnym
funkcjonowaniem statego dyzuru.
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2. Do zadan Dyrektora Wydziatlu Administracyjnego (w uzgodnieniu z Kierownikiem Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego) nalezy zapewnienie pod wzgledem logistycznym, mozliwosci catodobowej pracy
osobom wykonujagcym zadania w ramach statego dyzuru.

3. Do zadan Dyrektora Biura Obstugi Teleinformatycznej nalezy zabezpieczenie calodobowej, nieprzerwane;j
pracy systemow teleinformatycznych.

4. Do zadan Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy zapewnienie obstugi catodobowe;j
pracy statego dyzuru przez Kancelari¢ Tajng.

5. Do zadan Kierownika Zespotu Biuro Prasowe nalezy przygotowywanie materiatow informacyjnych,
dotyczacych funkcjonowania stalego dyzuru w zakresie informacji jawnych i biezace ich rozsytanie do mediéw.

§ 10. System statego dyzuru nalezy dostosowac do zapisdOw zarzadzenia w terminie 1 miesigca od dnia wejscia
w zycie zarzadzenia i utrzymywac w statej gotowosci do uruchomienia.

§ 11. Procedure uruchamiania statego dyzuru okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.
§ 12. Wzory meldunkoéw przekazywanych w systemie statego dyzuru okres$la zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 13. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego w Nowym Saczu.

§ 14. Tracg moc: Zarzadzenie nr 41/2012 Starosty Nowosadeckiego z dnia 16 pazdziernika 2012 r., w sprawie
organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Stalego Dyzuru w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu oraz
Zarzadzenie Nr 32/2014 Starosty Nowosadeckiego z dnia 22 sierpnia 2014 r., w sprawie zmiany w Zarzadzeniu
Nr 41/2012 Starosty Nowosadeckiego z dnia 16.10.2012 r., w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania
Statego Dyzuru w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowosadecki

Marek Plawiak
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 49/2018
Starosty Nowosadeckiego
z dnia 11.10.2018r.

WYKAZ DOKUMENTOW, OBOWIAZUJACYCH W SYSTEMIE STALEGO DYZURU:

1. Zarzadzenie Starosty Nowosgdeckiego, w sprawie organizacji, uruchamiania
i funkcjonowania systemu statego dyzuru w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu;

2. Instrukcja statego dyzuru, ktéra powinna zawieraé:

e Dane teleadresowe o0s6b wchodzacych w skfad statego dyzuru Starosty
Nowosadeckiego;

e Grafik petnienia dyzuru przez obsade osobowg statego dyzuru na dany miesigc;

e Wykaz kadry kierowniczej Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu
do powiadomienia o niezwtocznym stawieniu sie w miejscu pracy;

e Wykaz oséb majacych prawo wstepu do pomieszczen statego dyzuru;

e Wykaz numeréw telefondw kadry kierowniczej Starostwa Powiatowego
w Nowym Saczu;

e Schemat przekazywania informacji w systemie statego dyzuru;

e Dane teleadresowe jednostek organizacyjnych Powiatu Nowosgdeckiego do
powiadamiania w systemie statego dyzuru - wariant zasadniczy i wariant
zapasowy;

e Dane teleadresowe jednostek wspoétdziatajgcych w systemie statego dyzuru;
e Sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze;

e Dziennik dziatania;

e Brudnopis;

e Zeszyt rozkodowanych sygnatéw.
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Zatacznik nr 2
Do Zarzadzenia Nr 49/2018 Starosty Nowosadeckiego
z dnia 11.10.2018r.

SCHEMAT PRZEKAZYWANIA INFORMACJI W SYSTEMIE STALEGO DYZURU

WOJEWODA
MALOPOLSKI «--1
:
A |
1
1
v :
1
1
P I .| JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE
STAROSTA NOWOSADECKI r‘\ . " POWIATU NOWOSADECKIEGO
S - 1
1
1
v :
[
WOITOWIE, BURMISTRZOWIE --- =J|®  JEDNOSTKI WSPOtDZIAtAIACE
POWIATU NOWOSADECKIEGO POWIATU NOWOSADECKIEGO
DYREKTOR SP ZOZ
_ SZPITAL IM. DR J. DIETLA *  SASIADUJACE POWIATY
Legenda: W KRYNICY-ZDROJU
Wariant zasadniczy: —p
Wariant zapasowy: <“----- >
Wspotdziatanie: P T— %

Podmioty, w ktdrych zadania uruchamiane sg w razie koniecznosci: €¢———p
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Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 49/2018 Starosty
Nowosgdeckiego z dnia 11.10.2018

PROCEDURA URUCHAMIANIA STALEGO DYZURU

1. Uwagi ogdlne.

Niniejsze ustalenia nalezy wykorzystywac podczas prowadzonych szkolen z obsadg statego
dyzuru oraz w czasie organizowanych ¢éwiczen i treningéw.

Przyjeta forma funkcjonowania statego dyzuru obowigzywaé¢ bedzie réwniez w razie
realnego uruchamiania statego dyzuru.

2. Sygnaly przekazywane w ramach statego dyzuru.

a) meldunki dorazne:

e meldunek o uruchomieniu statego dyzuru: informujgcy o otrzymaniu sygnatu
albo o podjeciu decyzji o samodzielnym uruchomieniu statego dyzuru oraz
o czynnosciach podjetych w celu realizacji zadania, np. o przekazaniu tresci
zadania do innych jednostek,

e pozostate meldunki doraine, ktére przekazywane sg w trakcie realizacji zadania,
jezeli wydarzy sie jakies ,zaktécenie”, nieplanowane zdarzenie majgce wptyw na
realizacje gtéwnego zadania,

e meldunek dorainy konczacy: informujgcy o zakonczeniu wykonywania zadania,
badzZ np. o przerwie w jego wykonywaniu.

b) meldunek dobowy:
(sktadany do godziny 19.00, ze stanu na godzine 18.00)
zwiezte przedstawienie czynnosci podjetych w celu realizacji postawionego
zadania, wskazanie wszystkich podmiotdéw uczestniczacych, opisanie wystepu-
jacych ,,zaktécen”.

3. Sygnaly przekazywane podczas treningéw statego dyzuru:

a) meldunek dorazny o uruchomieniu statego dyzuru,
w ktérym nalezy poinformowaé o: otrzymaniu zadania, przystgpieniu do jego
realizacji, uruchomieniu statego dyzuru oraz przekazaniu zadania do jednostek
wigczonych we wiasny system statego dyzuru,

b) meldunek dobowy,
ktory bedzie miat (dla organu prowadzacego trening) charakter zwieztego
sprawozdania, a wiec powinien zawieraé: informacje o zakoriczeniu wykonywania
zadania, hastowgq informacje o przebiegu realizacji zadania (jakie jednostki w niej
uczestniczyly, z ktdrymi nie nawigzano tgcznosci oraz jakie wystgpity inne
utrudnienia).
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STAROSTWO POWIATOWE
W NOWYM SACZU

Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 49/2018

Starosty Nowosadeckiego
z dnia 11.10.2018r.

MELDUNEK DOBOWY NR PCZK.5561. ..... ......... . zdnia..................
Z REALIZACJI ZADANIA/ZADAN

PODMIOT PRZEKAZUJACY
RAPORT

STAROSTWO POWIATOWE W NOWYM SACZU

GODZINA SPORZADZENIA
RAPORTU

SPORZADZIt

TELEFON
KONTAKTOWY

REALIZOWANE DZIAtANIA

Przebieg (opis)
zdarzenia /
zagrozenia

Podjete dziatania

INFORMACIE DODATKOWE

Ocena i prognoza
skutkéw biezgcych
wydarzen

Uwagi, wnioski

Rekomendacje
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Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr .... Starosty Nowosadeckiego

z dnia ..
STAROSTWO POWIATOWE
W NOWYM SACZU
MELDUNEK DORAZNY NR PCZK. 5561. ..... ......... . Zdnia...................

Z REALIZACJI ZADANIA/ZADAN

PODMIOT PRZEKAZUJACY
RAPORT

GODZINA SPORZADZENIA
RAPORTU

STAROSTWO POWIATOWE W NOWYM SACZU

SPORZADZIL

TELEFON
KONTAKTOWY

REALIZOWANE DZIAtANIA

Przebieg (opis)
zdarzenia/
zagrozenia

Podjete dziatania

INFORMACIJE DODATKOWE

Ocena i prognoza
skutkéw biezgcych
wydarzen

Uwagi, wnioski

Rekomendacje
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