ZARZADZENIE NR 52/2016
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 30 grudnia 2016 .

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 29/2013 Starosty Nowosadeckiego z dnia 29 lipca 2013 r. w sprawie trybu
zawierania umow cywilnoprawnych w sprawach nalezacych do kompetencji poszczegélnych komérek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.

Na podstawie § 13 ust.3 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu,
uchwalonego Uchwata Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego Nr 27/IV/2003 r. z dnia 30 stycznia 2003 r. ( z
p6zn.zm.), w zwigzku z art.1 pkt 7 ustawy z dnia 22 lipca 2016 r. 0 zmianie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu
za prace oraz niektorych innych ustaw ( Dz.U. z 2016 r.,p0z.1265), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 29/2013 Starosty Nowosadeckiego z dnia 29 lipca 2013 r. w sprawie trybu zawierania
umow cywilnoprawnych w sprawach nalezacych do kompetencji poszczegdlnych komoérek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu wprowadza si¢ nastepujacg zmiang: Formularz umowy zlecenia, wzor
o$wiadczenia zleceniobiorcy dla celow ZUS oraz wzor rachunku za wykonanie umowy zlecenia, o ktérych jest
mowa w § 2 otrzymuja brzmienie jak w zatacznikach do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Starosta Nowosadecki

Marek Plawiak
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UMOWA ZLECENIA

Nr ZO ..eevenennennnenns
Zawarta w dniu .................... 1. pomiedzy Powiatem Nowosadeckim, zwanym dalej
»Zleceniodawcga” , reprezentowanym przez Zarzad Powiatu Nowosadeckiego, w ktorego imieniu

dziatajg:
1. Pan Marek Ptawiak — Starosta Nowosadecki
2. Pan Antoni Koszyk — Wicestarosta Nowosadecki

a Panem ...................l ;1 4 | R
numer PESEL: ...........cccooeviiniinnn. , zwanym dalej ,,Zleceniobiorca”.
§1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania w terminie od .......cceevneeee
do ... .... Nastepujace czynnosci:
§2

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada niezb¢dng wiedze¢ i doswiadczenie do wykonania czynnosci
wymienionych w § 1.

§3

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jego stan zdrowia pozwala na wykonanie czynnos$ci okreslonych
W niniejszej umowie.

§4

Za prawidlowe wykonanie czynnos$ci wymienionych w § 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
W wysokosci brutto .........cccceeeeeee. zt, (stownie ztotych: .......cccoiieiiiiii )

1. Potwierdzeniem czasu wykonywania czynnosci okreslonych w § 1 umowy bedzie ewidencja
liczby godzin wykonywania umowy zlecenia, ktdrej wzor stanowi zalacznik nr 1.

2. Ewidencja wymieniona w ust. 1, obejmuje okres miesigca kalendarzowego. Wskazywana jest

w niej ilo$¢ godzin 1 minut przepracowanych kazdego dnia przez Zleceniobiorce. Ww. ewidencja
jest dostarczana Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce najpdzniej do godz. .............. ostatniego
dnia roboczego miesigca, ktorego dotyczy.
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3. Dane zawarte w ww. ewidencji akceptowane sg przez Zleceniodawce lub osobe przez niego
upowazniong i podlegaja kontroli. W razie watpliwosci odnoszacych si¢ do informacji w niej
wykazanych, Zleceniodawca niezwtocznie skontaktuje si¢ ze Zleceniobiorca w celu ich
wyjasnienia.

4. W przypadku uméw zawartych na czas dluzszy niz 1 miesigc, wyplaty wynagrodzenia
w wysokos$ci wynikajacej z wysokosci minimalnej stawki godzinowej dokonuje si¢ co najmniej raz
W miesigcu.

§5
1. Wynagrodzenie bgdzie ptatne przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy w ciggu
14 dni od stwierdzenia przez Zleceniodawce prawidtowego wykonania czynnos$ci bedacych

przedmiotem umowy i przedstawienia rachunku przez Zleceniobiorce.

2. W przypadku nienalezytego wykonania umowy Zleceniodawca zastrzega sobie prawo
do pomniejszenia wynagrodzenia.

§6

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
Zleceniobiorca a dwa Zleceniodawca.

Zleceniobiorca Zleceniodawca
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Zatacznik nr 1 do umowy zlecenia
Ewidencja liczby godzin wykonywania umowy zlecenia

MIESIZC: .vveerreeireeireeire e eire e 2017 r.

Dzien
miesigca

Liczba godzin wykonywania umowy zlecenia

Podpis
Zleceniobiorcy
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OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY

Dane personalne dotyczace Zleceniobiorcy/Wykonawcy

INAZWISKO.....iiitiiteet ettt sttt ettt ettt eb et ettt b
IMIONA: 1. (o 2 e e
DATA URODZENIA ..ottt ettt
NR PESEL ..ottt sttt ettt
OBYWATELSTWO....cccooiiinininiiiiinieiencneceneene PLEC: Kobieta/Mezczyzna

(niepotrzebne skreslic)

ADRES ZAMELDOWANIA/ZAMIESZKANIA

gmina/dzielnica ..........ccccovveeieeciieienrene, WOJEWOAZEWO ..ottt
POWIAL ..o ULICA .ot ettt ettt ettt s te et te b e beenbanns
10194 [01001 1 R nr mieszkania .................... kod pOCZtOWY ..cvveeeeeieiieeiieieeeeinne
MIEJSCOWOSC .vveneririerierieieevresieesirenneas POCZLA .eovvieeiieeeeieeteeeteeteerteeteeeree e e sve e e esbesteesaeeebeeneenes
nr telefonu KONtAKEIOWEEZO (1.....)ecviecuieiieeie ettt ettt ettt ettt e sbesta b e esbeereessesseesenenes
petna nazwa i adres urzedu SKArbOWEZO ........ccvevvieiiiiiiiee et e

ADRES DO KORESPONDENCJI (wypelni¢ tylko jesli jest inny niz adres zameldowania/zamieszkania)

gmina/dzielnica .........cccceeveveennenne WOjeWOdZEWO ....oovveevveeerennee. POWIAL ..o
kod pocztowy .............. MICJSCOWOSE .vverrereereeeeeerenrenen. POCZLA .ot
ULICA oo nr domu ........cceeeee. nr mieszkania .......c..ceceeeee.

OSWIADCZAM, ZE (zaznaczy¢ wlasciwe pola):

] jestem studentem/uczniem szkoly ponadpodstawowej i nie ukonczytem(am) 26 lat
(N0 LEZIEYIMACTI. 1 vecevieieceieee et ceeeete et ettt e ettt et e s tb e bessb e beesbeesbeesbesssesseesseessesseessaessanseas )

Uwaga! Wymagane ksero aktualnej legitymacji

l:' jestem dodatkowo zatrudniony/a (gdzie indziej) i z tego tytutu moja tgczna podstawa skladek
spolecznych w danym miesigcu wynosi mniej niz minimalne wynagrodzenie za pracg

] jestem dodatkowo zatrudniony/a (gdzie indziej) i z tego tytulu moja taczna podstawa skladek
spolecznych w danym miesigcu wynosi co najmniej tyle ile minimalne wynagrodzenie za prace

Dprowadzq pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza, z tytulu ktorej optacam sktadki od podstawy wymiaru
wynoszacej co najmniej 60% prognozowanej przecietnej placy miesiecznej

Dprowadze; pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza, z tytulu ktorej optacam sktadki od preferencyjne;j
podstawy wynoszacej 30% minimalnego wynagrodzenia

Dusiugi wykonywane w ramach umowy, ktdrej dotyczy to o§wiadczenie, wchodzg w zakres
prowadzonej przeze mnie dziatalno$ci gospodarczej

l:' jestem emerytem/rencista
Dlegitymuj ¢ si¢ orzeczeniem o stopniu NiepenoSPrawnosCi .....cvevvereeecieeiieeerieeieeeeeeeene

Dwnosze; 0 objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym
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Dnie wnoszg¢ o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym

(inne okoliczno$ci majace wpltyw na ubezpieczenie w ZUS)

NALEZE DO ODDZIALU NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA:

(wpisa¢ wiasciwy)

Oswiadczam, iz wszystkie informacje sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym,

a odpowiedzialno$¢ karna okreslona w art. 233 Kodeksu karnego** za podanie informacji niezgodnych z
prawda lub ich zatajenie jest mi znana.

Zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy o wszelkich zmianach
dotyczacych tresci niniejszego o§wiadczenia oraz o kazdej zmianie dotyczacej sytuacji
ubezpieczeniowej.

W przypadku nie poinformowania platnika lub przekazania informacji

z op6znieniem zobowigzuje sie do zwrotu nadplaconej przez platnika skladki oraz calosci odsetek za
zwloke.

UWAGA! Pominiecie wypelnienia ktorejkolwiek pozvcji bedzie skutkowalo zwrotem wniosku
Zleceniobiorcy.

*niepotrzebne skresli¢

**art.233 §1 KK: ,,Kto, sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowodd w postepowaniu sgdowym lub w
innym postgpowaniu prowadzacym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde¢ lub zataja prawde, podlega
karze pozbawienia wolnosci do lat 3”.

Podpis Zleceniobiorcy data
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dnia

imi¢ i nazwisko Zleceniobiorcy miejscowosé

adres Zleceniobiorcy

RACHUNEK

dla Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu przy ul. Jagiellonskiej 33 za prace zlecona,
wykonang na podstawie umowy zlecenia z dnia

nr

1. Wynagrodzenie brutto zt ar
2. Skiadki na ubezpieczenia spoteczne (a + b + ¢) zt gr

a) emerytalne (poz.1 x 9,76%) zt gr

b) rentowe (poz.1 x 6,50%) zt gr

c) chorobowe (poz.1 x 2,45%) 7t ar
3. Koszty uzyskania przychodu

((poz.1 - poz.2) x 20%*, 50%7%*) zt gr
4. Dochoéd - podstawa opodatkowania (poz.1 - poz.2 - poz.3) zt ar
5. Podstawa opodatkowania w zaokragleniu do petnych zlotych 7k
6. Podatek dochodowy przed potrgceniem sktadek

na ubezpieczenie zdrowotne (poz.5 x 18%) zt gr

Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne ((poz.1 - poz.2) X
7. 9,00%) zt gr
8.  Skladka na ubezpieczenie zdrowotne

do odliczenia od podatku ((poz.1 - poz.2) x 7,75%) zt gr
9. Zaliczka na podatek dochodowy

w zaokragleniu do petnych ztotych (poz.6 - poz.8) zt gr
10. Kwota do wyptaty netto (poz.1 - poz.2 - poz.7 - poz.9) 7k er
Do wyptaty :

gotowka w kasie Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu, *)

przelewem na moj rachunek w

nazwa banku
nr

*)

przekazem pocztowym na adres domowy potracajac koszty przesytki wynagrodzenia *)

*) niepotrzebne skresli¢

VERTE
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1. Stwierdza si¢ nalezyte wykonanie prac objetych
rachunkiem.

(data, pieczatka i podpis przyjmujacego)

2. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

Do wyplaty z rozdz. : ......ccceevviiiniiiiinnnnnnnn.

(data, pieczatka i podpis dysponenta srodkow)

3. Powyzszy rachunek wynika z postanowien umowy zlecenia

Nr ZO. R AL ) 1) ROt

pieczatka i podpis kierownika Zespotu ds. Osobowych

2
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UZASADNIENIE

1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. wchodzi w zycie ustawa z dnia 22 lipca 2016 r. 0 zmianie ustawy o
minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ oraz niektorych innych ustaw ( Dz.U. z 2016 r.,p0z.1265),
wprowadzajaca obowigzek ustalania w umowach o ktorych jest mowa w art.734 1 750 Kodeksu cywilnego,
sposobu potwierdzania liczby godzin wykonania zlecenia lub §wiadczenia ustug oraz ustalania wysokosci
wynagrodzenia w sposob zapewniajacy co najmniej minimalng stawke godzinows za kazdg godzing
wykonania zlecenia lub §wiadczenia ustug.

Wysokos¢ minimalnej stawki godzinowej oglaszana jest w terminie do dnia 15 wrze$nia kazdego roku w
Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” w drodze obwieszczenia Prezesa Rady
Ministréw. W zaleznosci od prognozowanego na rok nastgpny wskaznika cen, zmiana wysokosci
minimalnego wynagrodzenia oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej moze nastgpowac od dnia 1
stycznia lub od dnia 1 stycznia i od dnia

1 lipca.

Minimalna stawka godzinowa obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2017 r. wynosi 13 zt.
(MP z2016 1., poz.934).

2. Zgodnie z § 13 ust.3 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Nowym Saczu, uchwalonego Uchwalg Zarzadu Powiatu Nowosgdeckiego Nr 27/1V/2003 r. z dnia 30
stycznia 2003 r. ( z p6zn.zm.) wydawanie zarzgdzen nalezy do Starosty.
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