ZARZADZENIE NR 54/2016
ZARZADU POWIATU NOWOSADECKIEGO

z dnia 30 grudnia 2016 .

w sprawie zatwierdzenia Rocznego Programu dzialania Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu oraz
planéw pracy komdrek organizacyjnych

Na podstawie § 23 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu przyjgto
uchwata Nr 27/1V/2003 Rady Powiatu Nowosadeckiego z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu ( zmienionego uchwatg Nr 67/Viii/2003 Rady Powiatu
Nowosadeckiego z dnia 23 czerwca 2003 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Nowym Saczu) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam roczny Program dziatania Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu stanowiacy zalacznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz plany pracy komorek organizacyjnych na rok 2017.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorom Wydziatéw, Kierownikom Zespotow oraz osobom
zajmujacym Samodzielne Stanowiska Pracy.

§ 3. Nadzo6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Nowosadecki

Marek Plawiak
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Roczny Program Dziatania Starostwa Powiatowego w Nowym S3cz na 2017 r.
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PROGRAM DZIALANIA STAROSTWA POWIATOWEGO W NOWYM SACZU NA ROK 2017

Podpis
Kierownika
Lp. Nazwa Projektu Termin realizacji Wydzial Jednostka komorki
koordynujacy | Wspolpracujace | organizacyjnej
1. {1.Organizowanie posiedzen Konwentu Wojtdéw i Burmistrzow Caty rok
Powiatu Nowosadeckiego.
2.0Organizacja Sesji Rady Powiatu Nowosadeckiego, posiedzen 1y ok R7
Komisji Rady Powiatu Nowosgdeckiego i Zarzadu Powiatu Caly 1o B
Nowosgdeckiego.
3.0Organizacja Wspdlne] Komisji Bezpieczenstwa 1 Porzadku dla
Miasta Nowego Sacza i Powiatu Nowosadeckiego 1 Komisji Caty rok
Wspodlnej  Samorzadu  Terytorialnego 1 Samorzadow
Gospodarczych Powiatu Nowosadeckiego 1 Miasta Nowego
Sacza.
4.Organizacja konferencji  prasowych, briefingu, spotkan Caly rok
z przedstawicielami mediow.
Raz w roku
5.0rganizacja postedzen Kapituty Odznaki Honoroweyj,, (kwieciefi—
Zastuzony dla Ziemi Sadeckiej”. czerwiec)
6.Prowadzenie spraw zwiazanych z przyjmowaniem o$wiadczen Caly rok
majgtkowych.
7 Koordynowanie realizacji zadan okreslonych w ustawie Caly rok
o dostepie do informacji publiczne;j.
2. |1.Remont 1 biezaca konserwacja budynkow Starostwa przy ul. Caty rok
Jagiellonskie] 33, Warynskiego 1, Strzeleckiej 1 1 Kosciuszki 3.
2.Przygotowanie dokumentacji technicznej i kosztorysowej dot. Caty rok AD

niezbednych prac remontowych w budynku przy  ul

Kosciuszki 3.
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3. Poprawa warunkdw pracy w budynku przy ul. Strzeleckiej 1.

4. Modernizacja monitoringu  w budynku Starostwa przy
ul. Kosciuszki 3:

- wymiana kamer i niezbednego osprzetu,
- modernizacja systemu tgczy teleinformatycznych,
- modernizacja systemu lgczy internetowych.

5.Przeglad oraz przyjecie na stan srodkéw

likwidowanego PCFE.

6.Przeprowadzenie naboru adwokatéw 1 radcow prawnych
obstugujacych punkty nieodplatnej pomocy prawnej.

trwatych

Caly rok

Caty rok

Luty, Marzec

7.0rganizacja konkursu wyboru organizacji pozarzadowych LiStOClpEfld,'
obstugujacych punkty nieodptatnej pomocy prawne;. Grudzien
8. Rozliczanie pracy punktéw nieodplatnej pomocy prawne;j. Caty rok
9. Sporzadzanie sprawozdan do Wojewody Malopolskiego.
Caly rok
1.Opracowanie sprawozdania rocznego (wraz z czgscig opisowa)| 31.03.2017r.
z wykonania budzetu Powiatu Nowosgdeckiego za 2016 rok.
2.0pracowanie informacji o przebiegu wykonania budzetu FN
Powiatu Nowosadeckiego za I pélrocze 2017 roku oraz| 37082017r.
informacji o ksztaltowaniu sie Wieloletniej Prognozy
Finanspwej_ ’Powiatu, w tym o przebiegu realizacji SKARHNIK
przedsigwzied, POWIATU NOWCSADECKIEGO
3.0pracowanie  projektu  Uchwaly Budzetowej Powiatu 15.11.2017 r. i o
Nowosadeckiego na 2018 rok (wraz z uzasadnieniem). mgr Matgorzda
4. Opracowanie projektu uchwaly w sprawie przyjecia
15.11.2017 1.

Wieloletniej Prognozy Finansowe] Powiatu Nowosgdeckiego
(wraz z prognoza kwoty dtugu Powiatu i objasnieniami).
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Id: 2B6D66

4. (1.Prace zwigzane z cyfryzacja i poprawg jakosci informacji Caly rok GEO
przestrzennej oraz rejestréw publicznych poprzez przystapienie
do realizacji projektdéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Malopolskiego na lata 2014-

2020, O$ 2 Cyfrowa Matopolska, poddziatanie 2.1.4 ,e-ustugi
w informacji przestrzennej”.

5. [ 1.Wydawanie pozwolen na budowe, przyjmowanie zgloszen Caty rok BUD Z-ca DYREKTORA WYDZJALU
robét nie wymagajgcych pozwolenia oraz wykonywanie innych Budpsnictwa
zadan organu administracji architektoniczno-budowlanej. mgr indyAneta Sehva

6. | 1.Realizacja: ,,Programu usuwania odpadéw zawierajgcych azbest Caly rok

z terenu Powiatu Nowosadeckiego™. EFT_F;KT 4 W LU
) chr. prodouskal RolnicihaNLednictwa
2.Opracowanie ,,Programu Ochrony Srodowiska dla Powiatu Caly rok ORL - ’
Nowosgdeckiego na lata 2017 — 2020 z perspektywa do 2024, o ihzdarr OpiY]
7. | 1.Zapewnienie realizac)i zadan Wydzialu w zwiazku ze zmiang Na biezaco KT
przepisow ustawy o kierujgcych pojazdami. C}YAREKTOR TALU
Hu
2.Dostosowanie procedur realizacji zadan Wydziatu w zwigzku =7
z ustawg o ustugach zaufania i identyfikacji elektroniczne;. Na biezaco /r omasz Czenfiec
8. | 1. Dostosowanie sieci szkét do zmian struktury szkolne;. I pétrocze ZPN, dyrektorzy
szkét, MOK.
2.Promocja szkot i placéwek- wydawnictwo lub inne formy. Caly rok
EKS BP, dyrektorzy
szkot 1 placowek
WEREKTOR WyDAALY
3. Wdrazanie projektéw edukacyjnych. [ pétrocze Realizacja- PCFE [*/'* /, / £,
Wspdtpraca  EKS
SPOTPTACA_ mgr Artir Roif
Przedlozenie
4. Analiza kosztéw kszialcenia i wychowania, wydatki szkol [ pblrocze wnioskow do ZPN
1 placowek.
5.0Opracowanie Programu Ochrony Zabytkéw. Caty rok Specjalistyczna
OA-13FC-2AFA-82D5-276772005400."TUChwalony Strona 5




firma

Maj

6. Organizacja Powiatowego Dnia Bibliotekarza. !
Listopad
7.0rganizacja Powiatowego Dnia Dziatacza Kultury.
8. Wdrazanie programu rozwoju pitki siatkowej w powiecie g i Jl'—'-;\"-" MR WY DALALL
nowosadeckim. Caty rok LO Stary Sgez | «2’/@/«

9. Organizacja Igrzysk Miodziezy Szkolnej. Caly rok Migdzyszkolny [ /ir Artur Aol

) Osrodek Sportowy

. . . Listopad :

10.0rganizacja Powiatowego Dnia Sportu. Powiatu

Nowosadeckiego w
Piwnicznej- Zdroju

9. |1.Promocja turystyczna Powiatu poprzez udziat| Marzec, Maj
w miedzynarodowych targach 1 innych wydarzeniach
wystawienniczych (Katowice, Lodz, Warszawa, Lublin).

3 1
Iy

BP

Vslvki

2.0rganizacja wizyty samorzadowcow z Bulgarii i Serbii. Styczen e
M
3. Organizacja jubileuszu 20-lecia wspéipracy z powiatem Unna Czerw1_ec’,
w Niemczech. Wizesief
10. | 1. Organizacja Powiatowego Forum Organizacji Pozarzadowych. Czerwiec
2.0rganizacja Konkursu ,,Starosty Nowosadeckiego w zakresie Maj
wspierania 1 promocji organizacji pozarzadowych oraz 0]
wolontariatu”.

3.Wydawanie bezplatnych biuletynéw (dwa razy do roku)| Luty, Wrzesien

dla mieszkancdéw powiatu nowosadeckiego z informacjami
0 dziatalnosci oeganizacji pozarzgdowych oraz powiatu
nowosadeckiego.

o
T A B

whirum

A 7
A Byl
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il.

1. Wspieranie jednostek organizacyjnych w zakresie realizacji

Caty rok

L ZEBPO LU
eopiisel
Howasgdeckiego

Kasieczka

P
postanowien ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
. - - - - - - - 1) (s i ST CERATT A LG
12. | 1. Wspdidziatanie z jednostkami organizacyjnymi Powiatu Caly rok yA|
w sprawach przygotowania 1 realizacji remontéw oraz
inwestycji w obiektach budowlanych bedacych wlasnoscia
Powiatu w trwalym zarzadzie, uzyczenin lub uZzytkowaniu
poprzez te jednostki za wyjatkiem Powiatowego Zarzadu Drog
w Nowym Sgczu.
13. | 1.Gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu Caty rok Jednostki / /i
Nowosadeckiego szczegdlnie w zakresie sprzedazy, dzierzawy GN budzetowe N / o 6
1 najmu nieruchomosci. Powiatu, S
14. 1.Przeprowadzanie  kontroli  planowych, merytorycznych
w komoérkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego w celu
. . . Catly rok
doskonalenia  metod  zarzgdzania  poprzez  ustalanie KA
1 eliminowanie nieprawidtowosci.
2 Przeprowadzanie kontroli planowych jednostek
organizacyjnych ~ Powiatu  Nowosadeckiego w  celu Caty rok
doskonalenia  metod  zarzgdzania  poprzez  ustalanie
i eliminowanie nieprawidtowosci.
3.Rozpatrywanie skarg 1 wnioskdéw oraz przygotowywanie
projektéw odpowiedzi do podpisu Starosty Nowosadeckiego. Caty rok
Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw. Komérki
4.Przeprowadzanie  kontroli  doraznych w  komorkach oréigg?gine
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w wyniku ztozonych Caly rok
skarg 1 wnioskéw.
5.Koordynacja  kontroli  zewngtrznych  przeprowadzanych Caty rok
w Starostwie Powiatowym.
. . . Caty rok z P 1§
6.Realizacja uchwat Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu oraz . . s
zarzadzen Starosty. s &jé::_/@/x
7.Analiza  rozliczenia  delegacji  kierownikow  jednostek Wonilk | ward 5 S
organizacyjnych Powiatu Nowosadeckiego. Caty rok

b3
-+

@

VAl W% ol Wl oYo ) n Yo Mie Yo VdaleloYalaYa V. Vaatih & 94 N 1
T I IO T T ToOTTTtTTwaTotty

S
DO

a 7




15.

1.Nadzér i kontrola nad podmiotami leczniczymi, dla ktérych
podmiotem tworzacym jest Powiat Nowosadecki, w mysl
ustawy o dzialalnosci leczniczej.

2.Wspdlpraca ze stowarzyszeniami w ramach realizowanego
programu Wspdlpracy Powiatu Nowosadeckiego
z Organizacjami Pozarzagdowymi.

3.0rganizacja 1 przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej na
terenie Powiatu Nowosadeckiego.

Caly rok

Caty rok

Listopad 2016 do
Maj 2017

7S50

KIEROWNT

be o
| B it
: ‘ e

Zdrowia i :"i\T'.‘L‘g; Ub

mgr DorotaNiobi

16.

1.Realizacja zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, obrony
cywilnej, spraw obronnych na podstawie przyjetych rocznych
plandw, wytycznych dotyczacych zapewnienia bezpieczenstwa.

Caty rok

PCZK

KIE

TS
Zan

mg

4
LOWNTEK
wintoy
sirdzand

{lentrum
SrYZVEOWeso

FLESPO

Blithe i TAk c
Lyyszard Wasowicg

SPOLU
catelskich

inolska

17.

1.PIN realizuje zadania wynikajgce z ustawy o ochronie
informacji niejawnych.

2.Prowadzenie szkolen, kontrola dokumentéw niejawnych,
kontrola przestrzegania zasad dot. informacji niejawnych.

Caly rok

Caty rok

PIN

PELNOMOCNJ

acji Nie

K

awnych
fym Saczu

18.

1.Poradnictwo Konsumenckie. Wystepowanie do

przedsigbiorcow w sprawach konsumenckich.

Caty rok

19.

1.Konsultacje z Pracodawcg zapewniania warunkéw pracy,
realizacji wnioskéw jak réwniez wytyczenie gléwnych
kierunkdéw do wykonania z zakresu bezpieczefistwa i higieny
pracy.

2.Uaktualnienie  Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego dla
budynkow Starostwa przy ul. Jagiellonskiej 33, ul. Strzeleckiej
1.

3.Przeprowadzenie przegladu warunkéw pracy pod katem
zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy.

4.Uaktualnienie ryzyka zawodowego dla pracownikow, ktdérym
zmieniono stanowisko pracy, zakres czynnosci, grupe
zawodowa itp.

Styczen 2017 r.
Wrzesien 2017 r.

Czerwiec 2017 r.

Grudzien 2017 1.

Caly rok

BHP

AD/ Przedstawiciel

pracownikow

PCZK

AD/ Przedstawiciel
pracownikow

"ANTODTTAT Y YD h
E.L\‘?'D.Plfuaj weix. G

JAALLX

TelelL e
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Plan Pracy Starostwa Powiatowego w Nowy Sgczu na 2017 r.
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AD — Wydzial Administracyjny
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PLAN PRACY NA 2017 ROK

AD - I Kancelaria Administracyjna

Zadania realizowane przez Kancelari¢ Administracyjng Starostwa:

1. Obstuga filii Kancelarii Administracyjnej przy ul. Strzeleckiej 1.
2. Przyjmowanie 1 rejestracja w systemie elektronicznym korespondencji wplywajace] do
Starostwa.

3. Ekspedycja codziennej korespondencji Starostwa — wspolpraca z PP Poczta Polska.

>

Koordynacja ekspedycji korespondencji dostarczanej na terenie Powiatu Nowosgdeckiego

i Miasta Nowego Sacza przez kuriera.

5. Przyjmowanie i rejestracja rachunkéw oraz faktur wptywajacych.

6. Obstuga centrali telefonicznej i infolinii Starostwa.

7. Obstuga poczty elektronicznej Starostwa;

8. Obstuga platformy e-PUAP.

9. Prowadzenie rejestru korespondencji wptywajgcej przez platforme e-PUAP.

10. Prowadzente rejestru fakséw i e-mail wchodzacych 1 wychodzacych.

11. Prowadzenie rejestru ofert przetargowych.

12. Prowadzenie ewidencji pieczgei urzedowych i nagtéwkowych.

13. Umieszczanie ogtoszen urzedowych na elektronicznej tablicy ogloszen Powiatu.

14. Przyjmowanie 1 dysponowanie codzienng prasg.

15. Koordynowanie obstugi w zakresie zatatwiania spraw przez osoby niepeinosprawne.

16. Udzielanie informacji i wskazowek na temat zakreséw zadan komoérek organizacyjnych
Starostwa 1 organéw Powiatu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

17. Prowadzenie punktu potwierdzania profilu zaufanego e-PUAP dla mieszkancow powiatu

Nowosadeckiego oraz miasta Nowy Sgcz.

18. Wspdtpraca z Operatorem Pocztowym (PP Poczta Polska SA).
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AD II Referat Obstugi Gospodarczej

Koordynacja dziatan w zakresie:

Zabezpieczenia mienia Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.
Gospodarki lokalami i pomieszczeniami biurowymi Starostwa.

Sprzatania budynkow Starostwa.

ALAJ!\)»—A

Remontéw i biezgecych konserwacji budynkéw Starostwa Jagiellonska 33,

Warynskiego 1, Strzelecka 1 1 Kosciuszki 3.

5. Przygotowania analiz do projektdéw technicznych i kosztorysowych planowanych
inwestycji.

6. Zaopatrzenia materialowo-technicznego oraz konserwacji wyposazenia Starostwa.

7. Prowadzenia dokumentacji dotyczacej przegladdéw technicznych budynkow
Starostwa.

8. Prowadzenia monitoringu zuzycia mediow i kosztéw eksploatacji budynkow
Starostwa.

9. Prowadzenia ewidencji $rodkéw transportu Starostwa oraz rozliczanie kosztéw
ich eksploatacji.

10. Prowadzenia rozliczenia dzierzawy dystrybutoréw wody w budynkach Starostwa.

11. Opracowania harmonograméw 1 rozliczania czasu pracy portieréw.

12. Wyposazenia pracownikéw referatu w odziez robocza 1 $rodki ochrony
osobistej.

13. Przestrzegania przez pracownikow regulaminéw i procedur przyjetych w
Starostwie.

14. Aktualizacji informacji wizualnej w budynkach Starostwa.

15. Estetyzacji budynkow Starostwa.

16. Przygotowania dokumentacji technicznej i kosztorysowej dotyczacej niezbednych

prac remontowych w budynku Kosciuszki 3.

17. Poprawy warunkéw pracy w budynku Strzelecka 1.
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AD III Referat ds. Obslugi Technicznej

Zadania realizowane przez Referat ds. Obstugi Techniczne;:
1. Koordynacja dziatan w zakresie informatyzacji oraz wdrazanie postepu technicznego w
zakresie informatyzacji Starostwa.
2. Opracowanie i realizacja plandéw finansowych dotyczacych informatyzacji Starostwa.
3. Przygotowanie i prowadzenie inwestycji w zakresie infrastruktury informatycznej
Starostwa.
4. Biezaca wymiana sprzetu komputerowego w Starostwie Powiatowym.
5. Zabezpieczenie cigglosci funkcjonowania infrastruktury teleinformatycznej
Starostwa w tym bezpieczenstwa systemow poprzez codzienny monitoring zagrozen przy
uzyciu systemow Firewall itp..
6. Przygotowanie propozycji i1 prowadzenie inwestycji w zakresie rozbudowy sieci
teleinformatycznej budynkow Starostwa.
7. Modernizacja monitoringu w budynku Starostwa przy ul. Kosciuszki 3:
— wymiana kamer 1 niezbednego osprzetu,
— modemizacja systemu I3czy teleinformatycznych,
— modernizacja systemu taczy internetowych.
8. Organizacja szkolen wewnetrznych w zakresie obstugi sprzetu i oprogramowania
informatycznego.
9. Obstuga matej poligrafii Starostwa.
10.Przygotowanie opisu przedmiotéw zamowienia do przetargéw nieograniczonych oraz
zapytan ofertowych w zakresie:

— dostawy sprzetu komputerowego i specjalistycznego,

materiatow eksploatacyjnych,

dostawy oprogramowania,
— inne.
11. Przygotowywanie zuzytego sprzgtu teleinformatycznego do likwidacji.
12. Monitoring przestrzegania prawa autorskiego.
13. Aktualizacja oprogramowania serwerowego w Starostwie Powiatowym
- zmiana systemu operacyjnego na serwerze do wersji aktualnej
- migracja danych oraz konfiguracja baz danych.

14. Prowadzenie ewidencji materialéw eksploatacyjnych do drukarek.
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15. Prowadzenie ewidencji i rezerwacji sali obrad Starostwa.

16. Obstuga posiedzenn Rady Powiatu Nowosadeckiego oraz innych spotkan organizowanych
w Starostwie w zakresie obshugi techniczne;.

17. Nagrania otwarcia ofert przetargowych.

18. Nadzér informatyczny nad stronami internetowymi Starostwa.

19. Modernizacja systemu elektronicznej rejestracji obiegu dokumentéw ,,logito”.

20. Modernizacja ewidencji gruntéw i budynkow:

wdrozenie nowych rozwigzan informatycznych w ramach projektu,

{

wymiana Sprzetu serwerowego,

systemu archiwizacji danych,
— wdrozenie nowych funkcjonalno$ci dla geodetéw (Portal Geodety itp.).
21. Przygotowanie informacji 1 materiatéw do wdrozenia systemu debat i glosowaé podczas
posiedzen Rady Powiatu Nowosgdeckiego:
— wdrozenie systemu w Sali Obrad Starostwa.
22. Wdrozenie systemu archiwum multimedialnego dla Starostwa.
23. Modernizacja ewidencji materiatéw eksploatacyjnych do drukarek:
— wyniesienie czgsci ewidencji i materialdw do budynku przy ul. Strzeleckiej oraz
innych budynkach Starostwa.
24. Wdrozenie elektronicznej obstugi posiedzen Rady Powiatu Nowosadeckiego.
25. Wdrozenie systemu elektronicznego do przetwarzania informacji niejawnych na poziomie
»Zastrzezonym’™:

opracowanie niezbednej dokumentacji,

instalacja systemu,

szkolenie uzytkownikow,

reorganizacja strefy dla ochrony informacji niejawnych.
26. W zwigzku z likwidacja PCFE oraz utworzeniem Komorki Starostwa zajmujacej sie ta
problematyka, wykonanie zadan zwigzanych z uruchomieniem systeméw

informatycznych Starostwa w budynku Kosciuszki 3.
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AD IV Referat ds. Organizacyjnych oraz Rozliczen Wydatkow

Budzetowych

Zadania realizowane przez Referat ds. Organizacyjnych oraz Rozliczen Wydatkéw Budzetu:

1. Prowadzenie ewidencji korespondencji wplywajacej do Wydziatu Administracyjnego.

2. Przygotowywanie projektéw zarzadzen Starosty Nowosadeckiego, uchwat Zarzadu
Powiatu Nowosgdeckiego, regulaminu organizacyjnego, regulaminu pracy.

3. Przygotowywanie projektéw umow w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat
Administracyjny, przekazywanie do opinii prawne;.

4, Opracowanie rocznych programéw i plandéw dziatania Starostwa oraz sporzadzanie
sprawozdan z wykonania programu i planéw pracy wydzialow, zespoldéw oraz
samodzielnych stanowisk pracy.

5. Prowadzenie dokumentacji praktyk zawodowych i studenckich w Starostwie
Powiatowym - przygotowywanie stosownych porozumien.

6. Prowadzenie rejestru umow zawartych z pracownikami Starostwa okreslajacych
zasady korzystania z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych.

7. Prowadzenie rejestru uméw zawartych z pracownikami Starostwa okreslajacych
zasady korzystania ze shuzbowych telefonow komérkowych.

8. Rozliczanie kosztow ponoszonych przez pracownikéw korzystajgcych z telefonow
stacjonarnych oraz stuzbowych telefonow komérkowych.

9. Planowanie i realizacja wydatkéw budzetowych Rozdzialu Administracyjnego 75020;

10. Prowadzenie dokumentacji wnioskéw na wydatkowanie $rodkéw finansowych w
rozdziale 75020 klasyfikacji budzetowe] oraz ewidencji elektronicznej wszystkich
wnioskdw Starostwa Powiatowego.

11. Czesciowa obstuga rozdziatu 71013 1 80143 klasyfikacji budzetowe;.

12. Sporzadzanie zestawien wykonania budzetu w ukladzie kiasyfikacji budzetowe;.

13. Biezgca analiza stopnia realizacji wydatkow w stosunku do planu wydatkéw.

14. Przygotowywanie propozycji zmian w rocznym planie finansowym z zakresu
dziatania Wydziatu oraz aktualizacja zmian w ciggu roku.

15. Prowadzenie elektronicznej ewidencji wszystkich faktur oraz przekazywanie faktur do
opiséw i merytorycznego zatwierdzenia.

16. Sporzadzanie not ksiggowych w rozliczeniach miedzy partnerami.
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17. Przygotowywanie sprawozdan z korzystania ze srodowiska oraz wysokosci naleznych
optat.

18. Prowadzenie ewidencji ilosciowej srodkow trwatych Starostwa Powiatowego w
systemie informatycznym.

19. Ewidencjonowanie zmian miejsca uzytkowania $rodkéw trwalych w Starostwie
Powiatowym.

20. Znakowanie $rodkéw trwatych — uzgodnienie ewidencji z Wydziatem Finansowym.

21. Konserwacja i remonty $rodkéw trwatych.

22. Przygotowanie dokumentoéw do przeprowadzenia likwidacji sktadnikéw majatkowych
Starostwa Powiatowego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

23. Przygotowywanie dokumentacji w sprawie likwidacji srodkéw trwatych powiatowych
jednostek organizacyjnych.

24. Prowadzenie  dokumentacji  finansowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo
Pozyczkowej przy Starostwie Powiatowym dla czlondow Starostwa i1 jednostek
podlegtych.

25. Przeglad oraz przyjecie na stan srodkéw trwalych likwidowanego PCFE.

AD V Archiwum Zakladowe

1. Wspdlpraca z wydziatami Starostwa oraz komorkami organizacyjnymi w zakresie
prawidlowego przygotowania dokumentacji kierowanej do archiwum zaktadowego.

2. Weryfikacja poprawnosci oznakowania przyjetych do archiwum zaktadowego akt oraz
materialow archiwalnych i dokumentacji niearchiwalne;.

3. Zabezpieczenie przyje¢tych do archiwizacji akt.

4, Wspdlpraca z Archiwum Panstwowym w zakresie biezgcego aktualizowania
zabezpieczen zgodnych z obowigzujacymi przepisami.

5. Udostepnienie akt 1 dokumentacji niearchiwalnej na uzasadnione wnioski stron oraz
wydzialéw do celéw stuzbowych.

6. Sporzadzenie ewidencji akt w archiwum na Warynskiego i w Marcinkowicach oraz
wdrozenie systemu informatycznego dotyczacego ewidencji materiatéw archiwalnych
1 dokumentacji niearchiwalne;j.

7. Przygotowanie dokumentacji niearchiwalnej do brakowania oraz wydzielenie

dokumentacji niearchiwalnej do ekspertyzy.
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8. Skontrum dokumentacji niearchiwalnej i archiwalnej w archiwum na Warynskiego
1 w Marcinkowicach.

9. Przyjecie dokumentacji archiwalnej likwidowanego PCFE.

AD-VI Poradnictwo prawne

1. Przeprowadzanie naboru adwokatéw i radcow prawnych obstugujacych punkty
nieodptatnej pomocy prawne;j.

2. Organizacja konkursu wyboru organizacji pozarzadowych obstugujacych punkty

nieodptatnej pomocy prawne;.

Rozliczanie faktur ztozonych przez adwokatéw 1 radcow obstugujgcych punkty NPP.

Przekazywanie dotacji dla organizacji pozarzadowych obstugujgcych punkty NPP.

Rozliczanie pracy punktéw nieodplatnej pomocy prawne;.

Sporzadzanie sprawozdan do Wojewody Matopolskiego.

Sporzadzanie informacji z dziatalnosci punktéw nieodplatnej pomocy prawne;.

® N kW

Przeprowadzanie kontroli wykorzystania dotacji przez organizacje pozarzgdowe
obstugujace punkty NPP.

9. Zaopatrzenie punktéw NPP w materiaty biurowe oraz promocyjne.

10. Rozliczenie roczne dotacji na prowadzenie punktéw NPP na terenie powiatu

nowosadeckiego.
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BRZ — Biuro Rady i Zarzadu
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PLAN PRACY WYDZIALU BIURA RADY I ZARZADU na 2017 r.

L. W zakresie obslugi Rady, Komisji Rady i Przewodniczacego:

1. Obstuga kancelaryjno-biurowa Rady Powiatu, komisji rady i poszczegdlnych radnych.

2. Organizacja sesji rady powiatu i posiedzen komisji rady oraz zapewnienia nalezytej
obshugi technicznej] 1 merytorycznej w tym zakresie: m.n. gromadzenie
i przygotowanie materiatéw niezbednych dla pracy Rady i poszczegdlnych Komisji
Rady.

3. Sporzadzanie protokoldw z obrad Rady i posiedzen Komisji Rady.

4. Rejestracja uchwal Rady Powiatu, wnioskéw komisji, zapytan, interpelacji
1 wnioskéw Radnych, przekazywania ich do realizacji komdrkom organizacyjnym
starostwa 1 jednostkom organizacyjnym powiatu oraz czuwanie nad ich terminowym
zalatwieniem.

5. Opracowywanie zatozen budzetu powiatu w czesci dotyczacej funkcjonowania Rady
Powiatu, sporzadzanie okresowych sprawozdan z jego realizacji oraz nadzoér nad
prawidtowa gospodarka finansowg w tym zakresie.

6. Prowadzenie spraw osobowych radnych oraz pomocy radnym w wykonywaniu ich
funkcji.

7. Przygotowywanie i przekazywanie list do wyplaty ryczattéw Radnych.

Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw wplywajgcych do rady powiatu.

9. Organizowanie szkolen radnych w oparciu o ustalenia przewodniczacego rady
powiatu.

10. Udostepnianie  dokumentéw, do  ktérych  wydawania upowazniony jest
przewodniczgcy rady, zgodnie z przepisami o dostgpie do informacji publicznej.

11. Przygotowywanie projektéw odpowiedzi na interpelacje 1 wnioski Radnych.

12. Przygotowanie dokumentéw z pracy Komisji Rady oraz Sesji do publikacji na stronie
BIP, na stronie internetowe] oraz w Intranecie.

13. Przekazywanie uchwal Rady organom nadzoru: Wojewodzie Matopolskiemu,
Regionalnej Izbie Obrachunkowej oraz uchwal Rady stanowigcych akta prawa
miejscowego do publikacji w Wojewoddzkim Dzienniku Urzedowym.

14. Organizacja i prowadzenie dokumentacji dotyczacej posiedzen Kapituly Odznaki
Honorowej "Zastuzony dla Ziemi Sadeckiej".

15. Wspotorganizacja 1 obstuga spotkan, konferencji, jubileuszy organizowanych przez
Rade i Zarzad.

16. Prowadzenie ewidencji rezerwacji sali konferencyjnej, pokoju radnych i1 umieszczanie
jej w Intranecie.

17.Obstuga spotkan organizowanych przez Starostwo Powiatowe oraz instytucje
wynajmujace sale konferencyjng i sale obrad.

18. Prowadzenie elektronicznej bazy danych.

19. Prowadzenie rejestru i przygotowanie projektéw odpowiedzi na petycje zgloszone
do Przewodniczacego.

o0
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I1. W zakresie obstlugi Zarzadu i Starosty:

1. Obshuga kancelaryjno - biurowa posiedzen Zarzadu.

2. Sporzgdzanie protokotdéw z posiedzen Zarzadu: uchwat Zarzadu, zarzadzen Starosty,
powiatowych jednostek organizacyjnych. Sporzadzanie wyciggéw z protokotu
z posiedzen Zarzadu Powiatu 1 terminowe ich doreczanie wydzialom
odpowiedzialnym za ich realizacje.

3. Prowadzenie rejestréw: uchwal Zarzadu, zarzadzen Starosty, powiatowych jednostek
organizacyjnych.

4. Przekazywanie uchwal Zarzadu organom nadzoru: Wojewodzie Matopolskiemu,
Regionalnej Izbie Obrachunkowe;j.

5. Koordynowanie prac zwigzanych z realizacja uchwal 1 zarzadzen oraz zbieranie
i opracowywanie materialéw dla potrzeb Zarzadu i Starosty.

6. Prowadzenie korespondencji okolicznosciowej, kalendarium rocznic i uroczystosci
zwigzanych z zyciem spoleczno -gospodarczym 1 kulturalnym mieszkaincow Powiatu.

7. Koordynowanie prac komoérek organizacyjnych Starostwa w sprawie opracowania
projektow aktéw prawnych Zarzadu i Starosty.

8. Przygotowywanie 1 prowadzenie rejestru upowaznien do zalatwienia spraw
i wydawania decyzji w imieniu Starosty.

9. Prowadzenie rejestru petnomocnictw do zatatwiania spraw w imieniu Starosty.

10. Przygotowanie i prowadzenie rejestru spraw powierzonych innym jednostkom.

11. Prowadzenie ewidencji porozumien zawieranych przez Powiat.

12. Udostgpnianie na wniosek zainteresowanego publikacji: Dziennikow Ustaw,
Monitoréw Polskich, Dziennikéw Urzedowych Wojewddztwa Matopolskiego.

13. Prowadzenie rejestru 1 przygotowanie projektéw odpowiedzi na petycje zgloszone
do Starosty.

14. Przygotowanie dokumentéw z pracy Wspdlnej Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku
dla Miasta Nowego Sacza 1 Powiatu Nowosgdeckiego do publikacji na Stronie BIP,
na stronie internetowej oraz w Intranecie.

IT1. W zakresie wspolpracy z mediami:

1. Organizowanie konferencji prasowych, briefingu, spotkan z przedstawicielami
mediéw.

2. Umieszczanie informacji na stronie internetowej.

3. Wysylanie serwisu informacyjnego na strony internetowe instytucji wspélpracujacych
z Powiatem.

4. Przygotowywanie informacji i materialtdéw promujgcych prace Starosty Zarzadu oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych.

5. Monitoring i analiza artykutéw prasowych, audycji radiowych i telewizyjnych oraz ich
archiwizowanie.

6. Wspblpraca z powiatowymi jednostkami organizacyjnymi powiatowymi w zakresie
promocji ich dziatan w mediach.

7. Uczestnictwo w spotkaniach Starosty i Czlonkéw Zarzgdu z dziennikarzami.
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8. Wspolpraca z administratorami innych stron www w zakresie umieszezania informacji
o Powiecie oraz ich aktualizacja.

9. Przekazywanie zawarto$ci merytorycznej do opracowan publikacji w mediach
elektronicznych.

10. Archiwizacja zdjeé ze spotkan starosty i Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego.

11. Wysylanie newslettera.

12. Zamieszczanie skandéw artykutéw prasowych oraz linkéw do stron w zakladce "Pisza
o nas" na stronie www Starostwa Powiatowego.

13. Reagowanie na krytyke wyrazong w mediach monitorowanie pisemnych sprostowan
przekazywanych do medidw przez wydzialy i powiatowe jednostki.

14. Sporzadzanie 1 publikowanie w mediach zyczen, kondolencji i1 nekrologow
podpisywanych przez staroste 1 przewodniczacego Rady Powiatu Nowosgdeckiego.

15. Prowadzenie Aktualno$ci na stronie www Starostwa Powiatowego.

16. Prowadzenie fanpagu Starostwa Powiatowego na portalu spotecznosciowym
Facebook.

17. Nagrywanie ptyt CD dla Starosty i radnych Powiatu Nowosadeckiego.

18. Wspélpraca z wydzialem promocji w zakresie promowania pracy Starosty i cztonkdéw
Zarzadu Powiatu Nowosgdeckiego w mediach tradycyjnych i elektronicznych, a takze
w zakresie promocji turystycznej Sadecczyzny.

IV. W zakresie informacji publicznej:

1. Koordynacja realizacji zadan okre§lonych w ustawie o dostgpie do informacji
publiczne;j.

2. Prowadzenie rejestrow, ewidencji i archiwdéw w zakresie ustawy o dostepie do
informacji publicznej.

3. Wspblpraca w zakresie informacji publicznej z innymi jednostkami Powiatu.

4. Przygotowanie informacjt na strone internetows -wprowadzanie danych, aktualizacja
strony internetowe], publikowanie i aktualizowanie informacji w BIP, terminowe i
prawidlowe zamieszczanie informacji publicznych w BIP wraz z oznaczeniem daty
wytworzenia informacji, daty upublicznienia, modyfikacji informacji.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem o$wiadczen majgtkowych
sktadanych Staroscie przez czlonkéw Zarzgdu, kierownikéw powiatowych jednostek
organizacyjnych oraz osoby wydajace decyzje administracyjne w imieniu Starosty.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem oswiadczen majgtkowych
sktadanych Przewodniczacemu przez radnych.

V. W zakresie wspélpracy z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz
przedsigbiorcami i administracjg rzadowa:

1. Realizacja zadan z zakresu wspotpracy Starosty 1 czlonkéw Zarzadu z jednostkami
samorzadu terytorialnego 1 administracjg rzagdows.

2. Realizacja zadan z zakresu wspdipracy Starosty 1 cztonkoéw Zarzgdu ze Zwigzkiem
Powiatéw Polskich, Euroregionem Tatry, Stowarzyszeniem Gmin 1 Powiatéw
Matopolskich, Stowarzyszeniem Uniwersytet Trzeciego Wieku.
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3. Realizacja zadan =z zakresu wspdlpracy Starosty 1 czltonkéow Zarzadu
z przedsiebiorcami.

4. Organizacja, prowadzenie obstugi administracyjno -biurowej Konwentu Wojtéw
i Burmistrzow Powiatu Nowosgdeckiego.

5. Koordynowanie realizacji przedsiewzie¢ ustalonych na Konwencie Wojtow
i Burmistrzow Powiatu Nowosadeckiego.

6. Opracowywanie stanowisk, opmll wnioskéw, we wspétpracy z komorkami
organizacyjnymi oraz powiatowymi jednostkami organizacyjnymi.

7. Przygotowanie dokumentéw z pracy Komisji Wspdlnej Samorzadu Terytorialnego
1 Samorzadéw Gospodarczych dla Powiatu Nowosadeckiego 1 Miasta Nowego Sgcza
do publikacji na Stronie BIP, na stronie internetowej oraz w Intranecie.

8. Realizacja zadann z zakresu obslugi udzialu w posiedzeniach czlonkéw zespotu ds.
infrastruktury, rozwoju lokalnego i polityki regionalnej oraz zespohlu ds. edukacji,
kultury i sportu Komisji Wsp6lnej Rzgdu i Samorzadu Terytorialnego, oraz Rady
Infrastruktury Informacji Przestrzennej w tym:

- prowadzenie kalendarza posiedzen,

- biezgca obstuga konta e-mail,

- przygotowywanie materiatéw na posiedzenia,

- przekazywanie projektéw aktéw prawnych do opinii Dyrektoréw Starostwa
i Jednostek Organizacyjnych.
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FN — Wydzial Finansowy
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Plan Pracy Stanowiska ds. Obstugi Kancelaryjno - Organizacyjne;j
Wydzialu Finansowego na rok 2017

Lp. Tres¢ zadania

1.  Prowadzenia catosci spraw zwigzanych z
obshuga kancelaryjng Skarbnika Powiatu i
Wydziatu Finansowego

.t\.)

Obstuga Systemu elektronicznego obiegu
dokumentéw i informacji “Logito™

3.  Prowadzenie dziennika wplywu
korespondencji oraz jej wysytka

4.  Wspbldziatanie z kierownikami referatow w
opracowaniu Planu pracy Wydziatu i
Programu dziatania Starostwa

5. Wspdipraca z kierownikami referatéw w
kwestii opracowania sprawozdan z realizacji
Planu pracy i Programu dziatania

6.  Wspdtdziatanie w zakresie spraw
organizacyjnych i1 planowania pracy z
Biurem Rady 1 Zarzadu, Zespotem do spraw
Osobowych i Wydzialem Administracyjnym

7.  Prowadzenie teczek rzeczowych oraz
pomocniczych 1 innej dokumentacji
dotyczacej Skarbnika Powiatu i Wydziatu
Finansowego

8.  Opieka nad realizacjg programoéw stazowych
w Wydziale Finansowym

9.  Wykonywanie zadan wynikajacych z
Uchwaty Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego
Nr 1276 z dnia 29 listopada 2010 1
stosowanie si¢ do Obwieszczenia Marszatka
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 24
lutego 2014 r. w sprawie ustawy o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

10. Inne prace zwigzane z zadaniami

realizowanymi przez Skarbnika Powiatu
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PLAN PRACY Referatu ds. planowania i realizacji budzetu w Wydziale Finansowym na 2017 rok

Lp. Nazwa zadania Nadzorujacy Termin
1. |Przekazanie jednostkom budzetowym Powiatu oraz Wydzialom Starostwa Powiatowego informac]i o ostatecznych Skarbnik styczen /x
kwotach planowanych dochoddw i wydatkow wynikajgeych z Uchwaly Budzetowej Powiatu Nowosqdecklego Powiatu
na 2017 rok - niezbednych do opracowania plandéw finansowych na 2017 rok.
2. |Opracowanie "Planu Finansowego zadan z zakresu administracji rzgdowej" realizowanych przez Powiat w 2017 roku. - styczei /x
3. |Opracowanie "Planu Finansowego Starostwa Powiatowego na 2017 rok". M. styczen /x

4. |Przygotowywanie projektdw uchwal Zarzadu Powiatu w sprawie udzielania jednostkom budzetowym Powiatu upowaznien
wynikajacych z Wieloletniej Prognozy Finansowej, w tym zwiazanych z realizacjg zamieszezonych w niej =" zadanie stale
przedsigwzigé oraz z tytutu umodw, ktdrych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna

do zapewnienienia cigglosci dziatania jednostki, i z ktérych wynikajace platnosci wykraczajg poza rok budzetowy.

5 Kontrola sporzadzanych przez jednostki-organizacyjne Powiatu sprawozdan budzetowych, sprawozdal w zakresie operacii finansowych

oraz sprawozdan o wydatkach strukturalnych. o commiesigezme
Sporzadzanie zbiorczej sprawozdawezosci Powiatu w zakresie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych . sty.cz.eﬁ’ lmjf’ k.WiECiEﬁ’

6. . . .- . . . . . . M- lipiec, pazdziernik,
oraz sprawozdan o wydatkach strukturalnych i przekazywanie ich w formie elektronicznej do Regionalne] [zby Obrachunkowe;. grudzie: /xx

7. |Opracowanie harmonogramu realizacji dochodow i wydatkdw budzetu Powiatu Nowosadeckiego na 2017 rok M- [ kwartat
(na potrzeby zarzadzania ptynnoscig finansows Powiatu oraz dugiem Powiaiu).

8. |Opracowanie sprawozdania rocznego (wraz z czgdcia opisows) z wykonania budzetu Powiata za 2016 rok. ~he 31 marca /x

9. |Opracowanie informacji rocznej za 2016 r. o: zmianach w planach wydatkéw na realizacje projektow finansowanych
z udziatem $rodkdw z UE i z innych Zrodel zagranicznych dokonanych w eiggn roku budzetowego oraz o stopniu - 31 marca /x
zaawansowarnia realizacji programoéw wieloletnich.

10. |Prowadzenie ewidencji planowanych dochoddw i wydatkdw budzetu Powiatu Nowosadeckiego i zmian tego planu - zadanie stale
w podziale na jednostki budzetowe Powiatu - w pelne] szezegdtowodcl klasyfikacji budzetowej.

11. |Uzgadnianie zgodnosci planowanych dochoddw i wydatkéw wynikajgeych z prowadzonej ewidenc]i ze M zadanie state
sprawozdaniami miesigeznymi, kwartalnymi i rocznymi sporzgdzanymi przez jednostki budzetowe Powiatu.

12, |Prowadzenie ewidencji planowanych wydatkdw budzetu Powiatu w rozbiciu na dziaty i rozdzialy klasyfikacji - zadanie stale
budzetowej i w podziale na poszezegdlne grupy wydatkéw, wynikajaeych z ustawy o finansach publicznych.

13. |Prowadzenie ewidencii planowanych wydatkéw majgtkowych realizowanych przez wszystkie jednostki - zadanie stale
budzetowe Powiatu.

14. [Obstuga modutu "budzet" w systemie Logito - cbejmujgcego ewidencje planowanych wydatkdw Starostwa Powiatowego. M- zadanie stale

15. |Przygotowywanie; projektow uchwal Zarzadu Powiatu w sprawie zmian w budzecie Powiatu Nowosadeckiego ~fe zadanie stale

w 2017 roku oraz uchwat Zarzadu Powiatu wynikajacych z ustawy o finansach publicznych i upowaznien
otrzymanych przez Zarzad w Uchwale Budzetowej Powiatu.

16. |Sporzadzanie "Uszezegotowienia zmian" (w szezegblowoscei do §§) do projektéw uchwal Zarzgdu Powiatu i Rady Pow1atu - zadartie stale
w sprawie zmian w budzecie Powiatu Nowosgdeckiego w 2017 r.
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Lp. Nazwa zadania Nadzorujacy Termin

17. |Przekazywanie jednostkom budzetowym Powiatu oraz Wydzialom Starostwa Powiatowego zawiadomien i informacji
o zmianach planowanych kwot dochodéw i wydatkdw budzetu Powiatu, dokonywanych w ciggu roku budzetowego -" zadanie state
uchwatami Zarzadu Powiatu oraz Rady Powiatu.

18. |Analiza stopnia realizacji dochodéw i wydatkéw budzetu Powiatu w ciggu roku budzetowego - przygotowywanie
projektéw uchwal Rady Powiatu w sprawie zmian w budzecie Powiatu na 2017 rok i zmian w Uchwale - zadanie state
Budzetowej Powiatu Nowosgdeckiego na 2017 rok.

19, |Przygotowywanie projektdéw uchwat Rady Powiatu w sprawie zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej Powiatu " zadanie stale
oraz wynikajacych ze zmian tej Prognozy uchwat Zarzadu Powiatu upowazniajgoych do zaciagania zobowigzarn.

20. |Przygotowywanie innych wymaganych projektdéw uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu zwigzanych z budzetem " zadanie state
Powiatu, tzw, uchwat "okotobudzetowych".

21. |Sporzadzanie "Zmian” (przeniesien) w planie finansowym wydatkdw (biezgcych) Starostwa Powiatowego w 2017 r. " zadanie stale
- wynikajgcych z uprawnien zawartych w Uchwale Budzetowej Powiatu na 2017 rok

22, |Opracowanie informacji o przebiegu wykonywania budzetu Powiatu Nowosadeckiego za I péirocze 2017 roku. " 31 sierpnia /x

23. |Przygotowanie informacji o ksztaltowaniu sie Wieloletniej Prognozy Finansowe] Powiatu, w tym o przebiegu realizacji " 31 sierpnia /x
przedsigwziec.

24, |Sporzadzenie informacji kwartalnych oraz informacji rocznej (z zakresu budzetu) - podawanych do publicznej - X
wiadomodci - wynikajacych z art. 37 f art. 38 ustawy o finansach publicznych.

25. |Sporzgdzanie informacii kwartalnych z realizacji budzetu Powiatu w 2017 roku i miesigcznych z realizacji - zadanie state
wydatkow Starostwa Powiatowego oraz innych wymaganych informacji w tym dla Zarzadu Powiatu,

2%, Przygotowywanie prf)jektéw uchwat, analiz, informacji i specyfikacji niezbednych do zaciggania kredytéw i pozyczek oraz uzyskania . W Ieﬂ;ﬁ‘;}; ﬁ:ﬁiﬁ?yw
opinii 0 mozliwosci ich splaty. finansowej

27. |Dokonanie analizy - przedtozonych przez Wydziaty Starostwa i jednostki budzetowe Powiatu wnioskéw do "-
projekti Uchwaty Budzetowej Powiatu na 2018 rok (pod katem ich prawidtowoscl, kompletnogei i zgodnosei z 25 pazdziernika
obowiagzujgca klasyfikacja budzetowa).

28. |Przygotowanie materiaidow planistycznych niezbednych do opracowania projektu Uchwaty Budzetowej Powiatu " 31 pazdziemika
Nowosadeckiego na 2018 rok.

29. |Opracowanie projekiu Wieloletniej Prognozy Finansowe] Powiatu Nowosadeckiego (wraz z wykazem przedsigwzigc) - 15 listopada /x
i objasnieniami.

30. |Opracowanie projekiu Uchwaty Budzetowej Powiatu Nowosadeckiego na 2018 rok (wraz z uzasadnieniem). - 15 listopada /x

31. |Przekazanie jednostkom budzetowym Powiatu informacji wynikajgeych z projektu Uchwaly Budzetowej Powiatu ! 22 listopada /x
na 2018 rok - niezbednych do opracowania projektéw plandw finansowych na 2018 rok.

32. |Przekazanie Wydziatom Starostwa Powiatowego informacji niezbednych do opracowania wycinkow do projektu " 22 listopada
planu finansowepgo Starostwa Powiatowepo na 2018 rok.

33. |Opracowanie projektu planu finansowego Starostwa Powiatowego na 2018 rok. " 22 grudnia/x

* w terminach wynikajacych z ustawy o finansach publicznych
xx/ w terminach wynikajacych z rozporzadzen w zakresie sprawozdawczosci SKARBNIK

2 mgr
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Plan pracy Referaty Rachunkowosci Wydziatu Finansowego na 2017 rok

LP Tres¢ zadania wykonujacy nadzorujacy termin
1 |Przekazywanie srodkow budzetowych dysponentom srodkéw Powiatu Referat ds Rachunkowoséci | Glowny Ksiegowy Starostwa stale
2 |Obstuga finansowo-ksiggowa hudzetu Powiatu Referat ds Rachunkowosci |Gtowny Ksiggowy Starostwa stale
Przyjmowanie | kompletowanie oraz sprawdzanie pod wzgledem formalne-rachunkowym
3 |dowoddw ksiegawych, realizacja w formie gotdwkowej i bezgotowkowe] wydatkow, Referat ds Rachunkowosci | Glowny Ksiggowy Starostwa stale
dochodow starpstwa, sum depozytowych | ZFSS
4 Przyjmowanie wpiat gotowkowych Referat ds Rachunkowosci  [Gidwny Ksiegowy Starostwa stale
5 |Prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja naleznosci Referat ds Rachunkowosci |Giowny Ksiggowy Starostwa stale
6 Przymowame i kon"llpi'etowanle dokumentéw w sprawach dotyczacych zatrudniania i Referat ds Rachunkowosci | Glowny Ksiggowy Starostwa stale
zwalniania pracownikow
Sporzadzanie list wynagrodzen, zasitkow dia pracownikow i diet dia radnych.
7 |Wykonywanie obowigzkow patnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne | FP  [Referat ds Rachunkowosci  |Glowny Ksiegowy Starostwa stale
oraz obowigzkow platnika podatku dochodowego od osob fizycznych.
Sporzadzenie informacji o osiggnietych doechoedach i pobranych zaliczkach w zakresie
g |podatku dochodowego od osdb fizycznych za 2016 rok dla pracownikow, radnych oraz  (Reserat ds Rachunkowesci  |Giswny Ksiegowy Starostwa do 28 lutego
innych osob z tytulu przychodow osiggnigtych np. z umowy zlecenia
g Prow:\_radzeme ksiggowosci dochodéw, wydatkow, sum depozytowych, ZFSS Starostwa Referat ds Rachunkowosci | Glowny Kslegowy Starostwa stale
Powiatowego.
10 |Sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego Starostwa Powiatowego Referat ts Rachunkowoéci  |Glowny Ksiegowy Starostwa do 31 marca
Przyjmowanie rocznych sprawozdan finansowych powiatowych jednostek, weryfikacja ich
11 Ipoprawnosci, spoizgdzenie rocznego sprawozdania finansowego Powiatu Referat ds Rachunkowosci |Giowny Ksiegowy Starostwa do 30 kwistnia
Newesadeckiego i przekazanie go do Regionalnei izby Obrachunkowej
12 Sporzadzenie bllans_u skonsolidowanego za 2016 rok i przekazanie go do Regionalnej Referat ds Rachunkowosci | Giowny Ksiegowy Starostwa do 30 czerwca
|zby Obrachunkowej
za okresy sprawozdawcze od
. paczatku roku do kornca
) . |stycznia, lutego, marca,
13 |Sporzgdzanie sprawozdan budzetowych Siarosiwa Powiatowego Referat ds Rachunkowosci  |Gléwny Ksiggowy Starcstwa kwietnia, maja, czerwca,
' lipea, sierpnia, wrzeénia,
pazdziernika, listopada i
grudnia
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14 Sporzadzanie sprawozdan z operacji finansowych Starostwa Powiatowego oraz
sprawozdan statystycznych

Referat ds Rachunkowosci

Glowny Ksiegowy Starostwa

za okresy sprawozdawcze od
: poczatku roku do konca
marca, czerwca, wrzesnia,
grudnia

Administracja programu SHRIMP z udzielonej pomocy publicznej z wydziatéw starostwa

15 oraz z powiatowych jednostek organizacyjnych Referat ds Rachunkowosci | Gtéwny Ksiegowy Starostwa stale
16 |Prowadzenie zbiorczych rozliczen VAT Powiatu Nowasgdeckiego Referat ds Rachunkowosci | Gléwny Ksiggowy Starostwa stale
17 |Prowadzenie ewidencji majgtku Starostwa Powiatowego i zmian w stanie tego majatku Referat ds Rachunkowos$ci |Gtdwny Ksiggowy Starostwa stale

2016 -11- 17

‘J\“.kw@[/&%lwf )
b Gurczonska
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BUD - Wydziat Budownictwa

Id: 2B6D666A-13FC-4AFA-82D3-276772C09460. Uchwalony Strona 29



A - . 0E5LE 445 2006

PLAN PRACY
WYDZIAL.U BUDOWNICTWA
NA ROK 2017
1. Sprawowanie nadzoru urbanistyczno — budowlanego w zakresie zgodnosci

zagospodarowania terenu z ustaleniami wynikajacymi z miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,

2. Sprawowanie nadzoru techniczno — budowlanego w zakresie zapewnienia warunkow
bezpieczenstwa ludzi i mienia w projektach i przy wykonywaniu rob6t budowlanych,

3. Sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie:

- zgodnosci rozwigzan architektoniczno — budowlanych z przepisami techniczno-
budowlanymi oraz zasadami wiedzy techniczne;,

- wiasciwego wykonywania samodzielnych funkeji technicznych
w budownictwie,

- wprowadzenia do obrotu i stosowania wyrobdéw budowlanych dopuszczonych do
powszechnego lub jednostkowego stosowania w budownictwie,

4. Prowadzenie rejestru wniosk6w o pozwolenie na budowe 1 rejestru decyzji
0 pozwoleniu na budowe oraz przechowywanie dokumentéw obj¢tych pozwoleniem na
budowe,

5. Kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie uprawnien do petnienia tych funkcji,

6. Udzielanie bagdz odmawianie zgody na odstgpstwo od przepiséw techniczno — budowlanych,

7. Nakladanie obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienia
nadzoru autorskiego,

8. Wydawanie decyzji zezwalajacej lub odmawiajgcej pozwolenia na budowe,

Wydawanie decyzji zezwolenia lub odmowy realizacji inwestycji drogowej,

10. Przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robét budowlanych nie
objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

11. Zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robot i naktadanie obowigzku
uzyskania pozwolenia na budowe,

12. Przyjmowanie zgloszen o rozbidrce nie objgtej obowigzkiem uzyskania pozwolenia lub
zglaszanie sprzeciwu w przedmiocie rozbiorki,

13. Naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiérke i wydawanie decyzji
zezwalajacej lub odmawiajgcej pozwolenia na rozbiorke,

14. Nakladanie obowigzku usunigcia nieprawidlowosci w  projekcie  budowlanym
i zatwierdzanie projektu budowlanego,

15. Uchylanie decyzji o pozwoleniu na budowe w przypadkach istotnego odstgpienia
od zatwierdzonego projektu budowlanego lub warunkéw pozwolenia,

16. Przenoszenie decyzji pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby,

17. Naktadanie obowigzku geodezyjnego wyznaczenia w terenie i wykonania geodezyjnej
inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektéw budowlanych wymagajacych
zgloszenia,

18. Rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci
oraz okreslanie warunkéw korzystania z tego budynku, lokalu Iub nieruchomosei,

19. Prowadzenie czynno$ci kontrolnych koniecznych do wykonywania obowigzkow
okreslonych przepisami prawa budowlanego,

20. Przyjmowanie zgloszenn o zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub
rozstrzyganie o zmianie sposobu uzytkowania w decyzji pozwolenia na budowe,

21. Okreslenie w decyzjach o pozwoleniu na budowe sktadowisk odpadéw wymagan

b
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zapewniajgcych ochrone zycia i zdrowia ludzi, ochrony $rodowiska, ochrone uzasadnionych
intereséw 0s6b trzecich oraz sposobu 1 terminu rekultywacji terenu,

22. Potwierdzenie speinienia wymagan samodzielnego lokalu dla celéw ustanowienia odregbnej
wlasnosci lokali,

23. Potwierdzanie powierzchni uzytkowej 1 wyposazenia technicznego domu jednorodzinnego
dla celéw dodatku mieszkaniowego,

24. Udziat w posiedzeniach oraz obsluga administracyjna Zespotu Opiniowania Dokumentacji
do opiniowania projektow architektoniczno — budowlanych i zgloszen w sprawach
dotyczacych obiektow zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku dziatania zywiohu.”

Nowy Sacz, dnia 16 listopada 2016 r.
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GN — Zespot do spraw Gospodarki Nieruchomosciami
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PLAN PRACY ZESPOLU DS. GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI NA 2017 ROK

I. W zakresie zadan dotyczacych gsospodarki nieruchomosciami Skarbu

Panstwa
1. gospodarowanie nieruchomodciami wchodzacymi w sktad zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa,
2. prowadzanie procedur zwigzanych z przygotowaniem do nabycia na wilasnosé
nieruchomosci,

3. prowadzanie procedur zwigzanych z przygotowaniem do zbycia nieruchomosci
Skarbu Panstwa w trybie przetargu i bezprzetargowym,

4. prowadzanie procedury zwigzanej z ustanawianiem ograniczonych praw rzeczowych
na nieruchomosciach (uzytkowanie, stuzebnosc),

5. prowadzanie procedury zwigzanej z zamiang nieruchomosci,

6. prowadzanie procedury zwigzanej z darowizng nieruchomosei na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego,

7. przygotowywanie niezbednej dokumentacji 1 przeprowadzanie konsultacji
z Kancelarig Notarialng majgca na celu zawieranie uméw notarialnych,

8. przeprowadzanie wizji terenowych w zwigzku z przejmowaniem nieruchomosci do
zasobu,

9. wydawanie decyzji o oddawaniu nieruchomosci Skarbu Panstwa w trwaly zarzad,

10. wydawanie decyzji o wygaszeniu trwalego zarzadu lub przekazaniu tego prawa
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi,

11. prowadzanie procedury zwigzanej z oddawaniem w najmem, dzierzawe i uzyczenie
nieruchomosci Skarbu Panstwa,

12. wyrazanie zgody na zawieranie przez jednostki uméw dzierzawy, najmu, uzyczenia
nieruchomosci Skarbu Panstwa oddanych w trwaty zarzad,

13. sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosei wykazu nieruchomosci Skarbu
Panstwa przeznaczonych do sprzedazy lub oddawanych w uzytkowanie wieczyste,
najem lub dzierzawe,

14. organizowanie przetargdw na sprzedaz, dzierzawe i najem nieruchomosci Skarbu
Panstwa,

15. sporzadzanie protokoléw z postgpowania przetargowego i podawanie do publicznej
wiadomosci informacji nt. wyniku przetargu,

16. wystepowanie do Wojewody z wnioskami o stwierdzenie nabycia z mocy prawa
wiasnosci nieruchomosci przez Gminy,

17. prowadzenie ewidencji nieruchomodci stanowiacych wlasnosé Skarbu Panstwa oraz
tworzenie zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

18. sporzadzanie planu wykorzystania zasobu nieruchomosci Skarbu Panistwa,

19. opracowywanie rocznego sprawozdania z gospodarowania zasobem nieruchomosci
Skarbu Panstwa przedktadanego Wojewodzie Matopolskiemu,

20. sporzadzanie biezace] aktualizacji wykazéw nieruchomosci, ktdre na mocy odrebnych
przepiséw przeszly na wilasnosé Skarbu Panstwa i stanowig jego wiasnosé albo
wiasno$¢ jednostek samorzadu terytorialnego,

21. regulowanie stanu prawnego nieruchomo$ci Skarbu Panstwa w postgpowaniu
administracyjnym i sagdowym,
22. wnioskowanie i opiniowanie podziatéw nieruchomosci Skarbu Panstwa,
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23. wspbipraca z Zespotem Radcéw Prawnych w postgpowaniach dotyczgeych
nieruchomosci Skarbu Panstwa, toczacych sie przed sgdami powszechnymi, w tym
analiza dokumentacji 1 przygotowywanie stanowiska merytorycznego w sprawach
sgdowych dot. nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu,

24. przeprowadzanie konsultacji z Zespotem Radcow Prawnych w sprawach zwigzanych
z dysponowaniem mieniem Skarbu Panstwa,

25. wykonywanie  czynnosci  zwigzanych z  zabezpieczeniem  nieruchomosci
zabudowanych Skarbu Panstwa,

26. prowadzenie procedur zwigzanych z wylonieniem dozorcdéw nieruchomosei Skarbu
Panstwa 1 zawierante umow zlecenia na dozorowanie,

27. prowadzenie procedur zwigzanych z wycinkg drzew na podstawie prawomocnej
decyzji wlasciwego burmistrza, wojta, rosngeych na gruntach Skarbu Panstwa,

28. kontrola stanu zagospodarowania i wykorzystania nieruchomosci Skarbu Panstwa.

29. wydawanie decyzji o oddaniu nieruchomos$ci Skarbu Panstwa w uzytkowanie
wieczyste,

30. ustalanie i aktualizacja optat rocznych z tytuhu uzytkowania wieczystego i trwatego
zarzadu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

31. wspdlpraca z Wydzialem Finansowym w sprawach z zakresu windykacji optat
rocznych za wieczyste uzytkowanie gruntu i trwaly zarzad,

32. prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem bonifikaty od optat rocznych z tytutu
uzytkowania wieczystego 1 trwatego zarzgdu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

33. prowadzenie ewidencji gruntéw stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Panstwa oddanych
w uzytkowanie wieczyste,

34. sprzedaz gruntu stanowigcego wiasnosé Skarbu Panstwa na rzecz uzytkownikdéw
wieczystych,

35. sporzadzanie sprawozdan z zakresu pomocy publicznej dla przedsigbiorstw (pomoc
de minimis)

36. wydawanie decyzji o przeksztalcaniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci nieruchomosci,

37. prowadzenie postepowan z zakresu wywlaszczania nieruchomosci; wszczynanie
postepowania wywlaszczeniowego, prowadzenie rokowan o nabycie nieruchomosci
w drodze umowy, ustalanie odszkodowania za wywlaszczone nieruchomoscei,

38. prowadzenie postgpowan oraz wydawanie decyzji z zakresu zwrotu wywlaszczonych
nieruchomosci,

39. wydawanie decyzji zezwalajgce] na wejscie w teren lub czasowe zajecie
nieruchomosci,

40. prowadzenie postepowan oraz wydawanie decyzji na czasowe zajecie nieruchomosci
w przypadku sity wyzszej lub naglej potrzeby,

41. prowadzenie postgpowan oraz wydawanie decyzji ustalajacej, ktére nieruchomosci
stanowig mienie gromadzkie,

42. prowadzenie postepowan oraz wydawanie decyzji ustalajgcej, ktére nieruchomosci
stanowig wspdlnote gruntows,

43, prowadzenie postepowan oraz wydawanie decyzji ustalajacej wykazu o0s6b
uprawnionych do udzialu we wspdlnocie gruntowe] oraz wykazu obszardw
gospodarstw przez nich posiadanych i wielko$ci przystugujacych im udzialdw,

44, prowadzenie postgpowan oraz wydawanie decyzji zatwierdzajgcej statuty spétek dla
zagospodarowania wspdlnot gruntowych,
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45. prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalnoécig wspélnot gruntowych, przyjmowanie
stron,

46. prowadzenie spraw z zakresu roszczen rewindykacyjnych, w tym: badanie i ocena
akt z okresu przejecia nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa, przygotowywanie
niezbednej dokumentacji dla potrzeb obecnie toczacego sie postepowania na zgdanie
organ6éw administracji publicznej i sgdow,

47. udziat w postepowaniach rewindykacyjnych osob koscielnych w zakresie zadan
Starosty,

48. zaliczanie wartosci nieruchomos$ci pozostawionych poza obecnymi granicami
Rzeczypospolitej Polskiej na poczet ceny sprzedazy nieruchomodcei stanowiagcych
wiasno§¢ Skarbu Panstwa albo ceny sprzedazy prawa uzytkowania wieczystego
przystugujgcego Skarbowi Panstwa albo oplat z tyt. uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowych stanowigcych wiasnos$¢ Skarbu Panstwa i ceny sprzedazy
polozonych na nich budynkéw oraz innych urzadzen i lokali albo oplaty za
przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasno$ci nieruchomoscei.

49, ustalanie odszkodowania za nieruchomosdci i grunty, ktére z mocy prawa staly
sie wilasnoscig Skarbu Panstwa, wojewddztwa, powiatu i gmin zajete pod drogi
publiczne,

50. ustalanie odszkodowania za nieruchomosdci i grunty, ktére z mocy prawa staty
si¢ wlasnosdciag Skarbu Panstwa, Powiatu 1 gmin przejete pod drogi publiczne w trybie
specustawy drogowe;,

51. ustalanie odszkodowan za nieruchomodci gruntowe, ktére z mocy prawa staly sie
wiasnoscig Skarbu Panstwa, wchodzace w skiad linii kolejowej,

52. przeprowadzanie weryfikacji operatow szacunkowych wyceny nieruchomosci zgodnie
z kartg weryfikacji operatu szacunkowego opracowanego przez Wojewode
Matopolskiego,

53. wspbipraca z Zespolem ds. Zamdéwien Publicznych w zakresie organizowania
przetargdw na sporzadzanie dokumentacji geodezyjno-prawnej 1 operatdw
szacunkowych,

54. przeprowadzanie procedury udzielenia zamdéwien publicznych w trybie zapytania
ofertowego, do kwoty 30.000 euro netto,

55. wspdlpraca z Wydziatem Finansowym w zakresie rozliczen finansowych,

56. sporzadzanie kwartalnych analiz i sprawozdafi z zakresu gospodarowania
nieruchomosciami Skarbu Panstwa

57. sporzadzanie kwartalnych analiz i sprawozdan finansowych z wykonania dochodéw
i wydatkéw z zakresu gospodarowania nieruchomos$ciami Skarbu Panistwa,

58. sporzadzanie projektow planéw finansowych dochodéw i1 wydatkéw z zakresu
gospodarki nieruchomogdciami Skarbu Pafstwa oraz zmian w planach finansowych
dochoddéw 1 wydatkow,

59. przygotowywania comiesigcznych zapotrzebowan i harmonograméw wydatkéw do
Malopolskiego Urzedun Wojewoddzkiego na $rodki na realizacje zadan z zakresu
administracji rzadowej dotyczacej gospodarowania nieruchomosciami SP.

II. W zakresie gospodarowania nieruchomosciami stanowiacymi
wlasno§¢ Powiatu Nowosadeckiego:
1. gospodarowanie nieruchomo$ciami wchodzacymi w sktad zasobu nieruchomosci
Powiatu Nowosadeckiego:

Id: 2B6D666A-13FC-4AFA-82D3-276772C09460. Uchwalony Strona 35



N

prowadzanie procedur zwigzanych z nabywaniem na wlasno$¢ nieruchomosci,
prowadzanie procedur zwigzanych ze zbywaniem nieruchomos$ci powiatowych
w trybie przetargu i bezprzetargowym,
4. prowadzanie procedur zwigzanych z zamiang nieruchomosci,
prowadzanie procedur zwigzanych z darowizng nieruchomosci,

(O8]

o o

prowadzanie procedur zwigzanych z ustanawianiem ograniczonych praw rzeczowych

na nieruchomosciach (uzytkowanie, stuzebnos¢),

7. przygotowywanie projektow Uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu
w sprawach gospodarowania nieruchomosciami stanowigcymi wiasnosé Powiatu
Nowosadeckiego,

8. przygotowywanie niezbednej dokumentacji 1 przeprowadzanie konsultacji
z Kancelarig Notarialng majacg na celu zawieranie uméw notarialnych,

9. przeprowadzenie wizji terenowych w zwigzku z przejmowaniem nieruchomosci do
zasobu,

10. przeprowadzanie weryfikacji operatéw szacunkowych na wyceng nieruchomosci
zgodnie z karta weryfikacji operatu szacunkowego opracowanego przez Wojewode
Matopolskiego,

11. przygotowywanie projektdw decyzji o oddaniu w trwaly zarzad nieruchomosci
stanowigcych wilasnosé Powiatu Nowosadeckiego,

12. przygotowywanie projektéw decyzji o wygaszeniu trwatego zarzadu lub przekazaniu
tego prawa pomiedzy jednostkami organizacyjnymi,

13. sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosei wykazu nieruchomodci Powiatu
Nowosadeckiego przeznaczonych do sprzedazy, oddawanych w najem lub dzierzawe,

14. organizowanie, oglaszanie i1 przeprowadzanie przetargdw na sprzedaz i dzierzawe
nieruchomosci powiatowych,

15. sporzadzanie protokoléw z postepowania przetargowego i podawanie do publicznej
wiadomosci informacji dotyczacych wyniku przetargu,

16. sporzadzanie i zawieranie uméw na dzierzawe, najem i umow uzyczenia,

17. aktualizacja optat rocznych z tytutu trwatego zarzadu nieruchomoset Powiatu
Nowosadeckiego,

18. prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem bonifikaty od oplat rocznych z tytutu
trwatego zarzadu nieruchomosci Powiatu Nowosadeckiego,

19. uczestnictwo w postgpowaniach z zakresu roszczen rewindykacyjnych,

20. wykonywanie czynnosci zwigzanych z  zabezpieczeniem  nieruchomosci
zabudowanych Powiatu Nowosgdeckiego,

21. prowadzenie procedur zwigzanych z wytonieniem dozorcéw nieruchomosci Powiatu
Nowosagdeckiego i zawieranie umow zlecenia na dozorowanie,

22. prowadzenie procedur zwigzanych z wycinka drzew na podstawie prawomocnej
decyzji wia$ciwego burmistrza, wéjta, rosngcych na gruntach Powiatu,

23. wspolpraca z Zespolem Radcéw Prawnych w postepowaniach dotyczacych
nieruchomosci powiatowych, toczacych sie przed Sgdami Powszechnymi,

24. przeprowadzanie konsultacji z Zespolem Radcow Prawnych w sprawach zwigzanych
z dysponowaniem powiatowym zasobem nieruchomosci,

25. wspélpraca z Biurem Rady, z Biurem Zarzadu, z Wydzialem Administracyjnym,

Wydziatem Geodezji, Wydziatem Budownictwa oraz Wydziatem Ochrony Srodowiska

i Rolnictwa w sprawach dotyczacych gospodarowania nieruchomos$ciami

powiatowymi,
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26. sporzadzanie plandéw wykorzystania powiatowego zasobu nieruchomosci,
27. kontrola w jednostkach organizacyjnych z zakresu gospodarki nieruchomosciami,

28. prowadzenie  ewidencji  nieruchomos$ci  stanowigcych — wilasno$é  Powiatu
Nowosadeckiego oraz tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci,

29. wspolpraca z Zespoltem ds. Zaméwien Publicznych w zakresie organizowania
przetargbw na sporzadzanie dokumentacji geodezyjno-prawnej 1  operatow
szacunkowych,

30. przeprowadzanie procedury udzielenia zamoéwien publicznych w trybie zapytania
ofertowego, do kwoty 30.000 euro netto,

31. wspodlpraca z Wydziatem Finansowym w zakresie rozliczen finansowych,
32. sporzgdzanie biezacych i rocznych informacji o stanie mienia Powiatu,

33. sporzadzanie kwartalnych analiz i sprawozdan finansowych z wykonania dochodéw
i wydatkdw z zakresu gospodarowania nieruchomos$ciami Powiatu,

34, sporzgdzanie projektow planéw finansowych dochodow i wydatkéw z zakresu
gospodarki nieruchomosciami Powiatu oraz zmian w planach finansowych dochodéw
1 wydatkow.

III. W _zakresie ochrony gruntéw rolnych i le$nych
1. prowadzenie postepowan oraz wydawanie decyzji z zakresu wylgczenia gruntow z
produkeji rolniczej,
2. uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy w zakresie ochrony gruntéw rolnych
1lesnych,

sporzadzanie sprawozdan RGZ —wylaczenia gruntéw z produkeji rolniczej,
sporzadzanie sprawozdan RGZ - gromadzenia i wykorzystania $rodkéw FOGR,
przygotowywanie zawiadomien o optacie rocznej za wylaczenia z produkcji rolniczej,
prowadzenie spraw z zakresu rekultywacji gruntow,

N o v s W

kontrola z zakresu wylaczen gruntéw z produkcji rolniczej prowadzonych przez
gminy na podstawie zawartych porozumien.

Nowy Sacz, 2016-11-17

mgr inz. Alicja Lichon
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KT — Wydziat Komunikacji 1 Transportu
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KT — Wydziat Komunikacji i Transportu
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PLAN PRACY WYDZIAELU KOMUNIKACIT I TRANSPORTU
STAROSTWA POWIATOWEGO W NOWYM SACZU NA

2017 ROK
Lp. | Tresc¢ zadania Sposob realizacji Odpowiedzialny |Nadzdr | Termin
za wykonanie nad realizacji
realizacja
. | Aktualizacja internetowych 1. Wprowadzanie zmian na stronach Dyrektor Starosta | na biezaco
stron w portalu powiatu internetowych starostwa zwigzanych z | Wydziatu
nowosgdeckiego. wydawaniem uprawnien do kierowania | Komunikacji
pojazdami okreslonych w przepisach |1 Transportu
ustawy o kierujacych pojazdami.
2. Wprowadzanie zmian zwigzanych z
ustawg o ustugach zaufania 1
identyfikac): elektroniczne;.
|
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akt.

1 Transportu

2. | Porzadkowanie spraw, ktdre . Przeglad nieodebranych dowodow Dyrektor Starosta |na biezgco
nie zostaty zakonczone rejestracyjnych. Wydziatu
wydaniem dowodu . Wzywanie stron {(wlascicieli Komunikac)i
rejestracyjnego. pojazddw). 1 Transportu
. Wydarvanie decyzji konczacych
sprawe.
3. |Porzadkowanie spraw . Przeglad wydanych decyzii o Dyrektor Starosta | na biezgco
dotyczgcych pojazddw czasowym wycofaniu pojazdu. Wydziatu
czasowo wycofanych z ruchu. . Wzywanie stren (wiadciciell pojazddw) | Komunikacji
do uregulowania kwestii przywrocenia |1 Transportu
pojazdu do ruchu.
4. | Przekazywanie akt do . Przeglad akt. Dyrektor Starosta |na biezaco
archiwum zaktadowego. . Sporzadzanie spisow akt archiwalnych. | Wydziatu
. Opisywanie teczek 1 przekazywanie Komunikacji
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drogowy.

prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza.

. Wprowadzanie zmian danycl

przedsighiorcdw prowadzacych
transport drogowy.

. Porzadkowanie teczek

przedsigbiorcow prowadzacych
transport drogowy.

i Transportu

5. | Wprowadzanie do ewidencji . Pozyskiwanie informacji z Dyrektor Starosta Ina biezgco
kierowcdw 0s6b bez wojewddzkich osrodkdw ruchu VWydziatu
uprawnien, ktore nie drogowego. Komunikac
przystapity do egzaminu w . Wprowadzanie zmian w ewidencji 1 Transportu
ciggu | roku. kierowcow.

6. | Weryfikacja dokumentow . Sprawdzanie w Centralnej Ewidencji 1 | Dyrektor Starosta |na biezgco
dotyczacych przedsiebiorcow Informacii o Dziatalnosci Wydziatu
wykonujacych transport Gospodarczej czy przedsiebiorca Komunikacji
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7. | Wspotpraca z organami Przekazywanie uzgodnien Dyrektor Starosta |na biezgco
samorzeddw gmin, uwzgledniajacyeil: Wydziatu
samorzadu miasta Nowego -potrzeby przewozowe zglaszane Komunikacji
Sgcza 1 samorzadu przez samorzady, i Transportu
wojewodzkiego przy -zabezpieczenie potrzeb
wydawaniu zezwolen, przewozowych przez
przewoznikow,
-jakosé 1 standard swiadczonych
ustug,
-wnioskl organizacji zrzeszajacych
przewoznikéow.
Wystepowanie do organow
samorzadow o cpinie,
8. |Realizacja zadan Wydawanie licencji, zezvolen i Dyrektor Starosta |na biezaco
wynikajacych z ustawy o zaswiadczen oraz wypiséw. Wydziatu
transporcie drogowym. Kontrola przewoznikow. Komunikacji
1 Transportu
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9. |Nadzor nad stacjami kontroli
pojazdow.

1.

Biezaca wspolpraca ze stacjami.

2. Przekazywanie im przepisow i

wyjasnien dotyczgcych warunkow
technicznych pojazddw, zakresu i
sposobu przeprowadzania badan
technicznych pojazdow i wzordw
wystawianych dokumentow.

Dyrektor
Wydzialu
Komunikacji
1 Transportu

Starosta |na biezaco

10. | Nadzor nad osrodkami
szkolenia kierowcow.

b

. Biezaca wspotpraca z osrodkami.
. Przekazywanie przepisow i wyjasnien

dot. szkolenia kierowcow.

. Przeprowadzanie kontroli osrodkow

szkolenia kierowcow.
Przekazywanie przez osrodki
szkolenia kierowcow informacji
okreslonych w ustawie o kierujacych
pojazdami.

Dyrektor
Wydziatu
Komunikacji
i Transportu

Starosta | na biezgco
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7250 — Zespo6t Zdrowia i Spraw Obywatelskich
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Plan Pracy na rok 2017

! Lp. Zadanie do realizacji w roku 2017 | Termin realizacji |
gl

| Z zakresu ochrony i promocji 2drowia

Opiniowanie ofert ztozonych przez organizacje pozarzadowe w ramach otwartego

. . . . . | kwartat
konkursu ofert na zadania publiczne wspierane przez Powiat Nowosadecki.

Przedtozenie do wiadomoséci Wojewody Matopolskiego sprawozdania z realizacji

. . ) [ kwartat
zadan z zakresu zdrowia publicznego w roku 2016 oraz planéw na rok 2017.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem rocznych sprawozdan
3. |finansowych podmiotéw leczniczych, dla ktérych podmiotem tworzacym jest [, !l kwartat
Powiat Nowosgdecki.

Przedtozenie Ministrowi Zdrowia rocznego sprawozdania z realizacji
4. |w 2016 roku Narodowego Programu Zdrowia Psychicznego na lata 2016-2020, za Il kwartat

posrednictwem portalu internetowego.

Przediozenie Marszatkowi Wojewddztwa Matopolskiego sprawozdania z realizacji

w 2016 roku:
+  Matopolskiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2014-2020,

5. - Matopolskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw [, I, 1 kwartat
Alkoholowych na lata 2014-2020,

- Matopolskiego Programu Zwalczania Choréb Nowotworowych,
«  Matopolskiego Programu Ochrony Zdrowia Psychicznego. ]

Opracowywanie priorytetowych zadan publicznych w dziedzinie promocji i ochrony
6. |zdrowia realizowanych przez organizacje w ramach Programu Wspdfpracy Powiatu It kwartat
Nowosadeckiego z Organizacjami Pozarzgdowymi na rok 2017.

Ustalanie rozktadu godzin pracy aptek na terenie Powiatu, przy wspoétpracy z IV kwartat |
7. |samorzgdem gminnym i samorzadem aptekarskim.
Aktualizacja rozktadu w ciggu roku. Caty rok
8 | Opracowywanie, realizacja programow zdrowotnych, akcji profilaktycznych na Caly rok
" irzecz mieszkancow Sgdecczyzny.
Prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem dziatan stowarzyszen, fundacji i i
9 |innych podmiots filaktyki | ji zdrowi Caty rok
linnych podmiotéw na rzecz profilaktyki i promocji zdrowia.
|
10. | Wspétpracowanie ze stowarzyszeniami w ramach realizowanego Programu Caty rok
WSspdtpracy Powiatu Nowosadeckiego z Organizacjami Pozarzgdowymi na rok
12017:
a) organizowanie badan profilaktycznych;
b) podniesienie $wiadomosci zdrowotne]j oraz upowszechnianie wiedzy z zakresu |
zdrowego stylu zycia i mozliwosci oddziatywania na wtasne zdrowie wérdd
mieszkaricdw Powiatu Nowosadeckiego;
¢} organizacja réznych form wypoczynku dla mieszkaricow Powiatu
Nowosgdeckiego, szczegdinie dla dzieci, mtodziezy i 0séb niepetnosprawnych;
d) promocja i propagowanie idei honorowego krwiodawstwa;
e) realizacja programoéw edukacyjno-zdrowotnych ukierunkowanych na promocje
zdrowia, poprawe jakosci zycia i aktywizacje oséb starszych;
f) organizacja warsztatéw, szkolen oraz imprez integracyjnych dla oséb
niepetnosprawnych;
} g) upowszechnianie wiedzy na temat zdrowia psychicznego, ksztattowanie I
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zachowan i styléw zycia korzystnych dla zdrowia psychicznego, rozwijanie
umiejetnosci radzenia sobie w sytuacjach zagrazajgcych zdrowiu
psychicznemu;

h) organizowanie szkolert w zakresie zasad udzielania pierwszej pomocy
przedmedyczne].

11.

i realizowanych przez organizacje pozarzadowe.

Nadzorowanie i kontrola realizacji zadanh publicznych wspieranych przez Powiat,

Caty rok

" I'dla ktdrych podmiotem tworzgcym jest Powiat Nowosadecki.

Prowadzenie biezgcego monitoringu sytuacji finansowej podmiotéw leczniczych,

Caty rok

|
13,

Podejmowanie dziatan, majacych na celu poprawe dostepnosci do ustug
specjalistycznych poprzez wspieranie merytoryczne dziatart podmiotéw
$wiadczacych ustugi specjalistyczne na terenie Powiatu Nowosadeckiego.

Caty rok

14.

Aktualizowanie bazy danych podmiotéw leczniczych funkcjonujacych na terenie
Powiatu Nowosgdeckiego.

Caty rok

15.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dotacji dla podmiotéw
!leczniczych, dla ktérych podmiotem tworzacym jest Powiat Nowosadecki, w tym
i nadzdr i kontrola wykorzystania dotacji.

Caty rok

16.

’Monitorowanie i kontrolowanie realizacji zadan statutowych podmiotédw
leczniczych, dla ktérych podmiotem tworzgcym jest Powiat Nowosadecki.

Caty rok

17.

Opracowywanie projektéw uchwat i innych dokumentéw zwigzanych
z prowadzonym nadzorem nad podmiotami leczniczymi, dla ktérych podmiotem
tworzgcym jest Powiat Nowosgdecki.

Caty rok

18.

Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji wypracowanej przez Rady
Spoteczne podmiotéw leczniczych: SP ZOZ — Szpital im. dr J. Dietla w Krynicy Zdroju !
i SP ZOZ — Sadeckie Pogotowie Ratunkowe w Nowym Sgczu.

Caty rok

19.

Analiza aktualnej sytuacji prawnej i spotecznej w aspektach ochrony zdrowia oraz
wspotpraca z ekspertami i Srodowiskami opiniotwdrczymi.

Caty rok

20.

Udziat w szkoleniach o tematyce ochrony, promocji zdrowia.

Caty rok

21.

Wspétpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w zakresie obstugi
przekazywanych dotacji w systemie Logito.

Caty rok

22.

Wspdtpraca z innymi Wydziatami Starostwa w zakresie realizacji dziatan
statutowych Powiatu w dziedzinie ochrony i promocji zdrowia.

Caty rok

W zakresie spraw obywatelskich

[B5Y

Przygotowanie dokumentacji w zakresie sprowadzania z zagranicy do Polski
trumny ze zwiokami zmartych i urny z prochami zmartych.

Caty rok

2.

by

3. |Prowadzenie ewidencji stowarzyszen zwyktych.

Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia stowarzyszen w zakresie okreslonym
ustawg prawo o stowarzyszeniach.

Caty rok

-

Caty rok |

4,

Wprowadzanie zmian w rejestrze stowarzyszen, ktére uzyskaty wpis do Krajowego
Rejestru Sgdowego (KRS} w Sgdzie Rejonowym w Krakowie.

Caty rok

5.

, Wprowadzanie zmian w rejestrze fundacji.

Caty rok

—-

[ Biezgca aktualizacja w elektronicznej bazie stowarzyszen i fundacji zmian

’ w statutach dokonywanych przez Sad Rejonowy w Krakowie.

Caty rok
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éWspéfudziaf w organizowaniu na terenie Powiatu Nowosgdeckiego obchodéw
7. irocznic zwigzanych z walkami o niepodlegto$é i ofiarami wojny oraz okresu Caty rok
powojennego.
Organizacja i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej na terenie Powiatu
8. . | kwartat
Nowosadeckiego w 2017 roku.
Wspodtpraca z Gminami z terenu Powiatu Nowosadeckiego w zakresie realizacji
9. FR . e e . ! kwartat
zadan zwigzanych z przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowe].
10. Wspdétpraca z mny.ml Wydziatami Starostwa w zakresie realizacji zadan z zakresu Caty rok
spraw obywatelskich.
11. { Opracowywanie projektéw uchwat i innych dokumentdw. Caty rok
12. | Udziat w szkoleniach z zakresu spraw obywatelskich. ‘ Caty rok
4
KIEROWNIK fESPOLU
Zdrowia i Spr; ywatelskich

mgr Dorota Ddbrowolska
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OP — Powiatowe Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych
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PLAN PRACY

POWIATOWEGO CENTRUM WSPIERANIA ORGANIZACII POZARZADOWYCH
NA 2017 ROK

1.Realizacja Programu Wspotpracy Powiatu z Organizacjami Pozarzadowymi, w tym m. in.:

- organizowanie konkursow na wykonanie zadan publicznych przez organizacje,

- przygotowanie i publikacia ogloszen o otwartych Kkonkursach ofert oraz ich
rozstrzygnieciu,

- przygotowanie sprawozdania z realizacji Programu,

- udzielanie pomocy przy organizowaniu przez organizacje spotkan otwartych, ktérych
tematyka wigze sie z Programem, np. poprzez mozliwos¢ nieodptatnego udostepnienia
lokalu, sprzetu, srodkéw technicznych itp.,

- koordynacja pracy wydziatéw urzedu oraz jednostek organizacyjnych Powiatu zwigzanej
z przygotowaniem zasad wspdtpracy oraz projektu Programu na 2017 rok.

2. Organizacja otwartego konkursu ofert: dofinansowanie wktadu wiasnego do projektdw

finansowanych z funduszy zewnetrznych.

3. Konsultowanie projektdw aktéw normatywnych w dziedzinach dotyczacych dziatalnosci

organizacji odbywa sie na podstawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji

spotecznych.

4. Prowadzenie strony internetowej organizacji, w tym m. in. publikowanie w serwisie

informacyjnym oraz na stronach informacji dotyczacych zardwno dziatarn podejmowanych

przez Powiat, jak i przez organizacje pozarzadowe.

5. Udzielanie pomocy doradczej organizacjom pozarzadowym w ich biezgcej
dziatalnosci.

6. Prowadzenie obstugi administracyjno - biurowej oraz organizacja Powiatowej Rady
Dziatalnosci Pozytku Publicznego.

7. Organizacja szkoleii dla przedstawicieli organizacji pozarzadowych.

8. Organizacja Konkursu ,Starosty Nowosadeckiego w zakresie wspierania i promocji

organizacji pozarzadowych oraz wolontariatu”.

9. Prowadzenie i biezgca aktualizacja bazy danych o organizacjach.

10. Obejmowanie patronatem przez wiadze Powiatu projektdw i inicjatyw realizowanych
przez organizacje pozarzadowe.

11. Wydawanie bezptatnych biuletynéw dla mieszkancéw powiatu nowosadeckiego
z informacjami o dziatalno$ci organizacji pozarzadowych oraz powiatu nowosadeckiego.

12. Organizacja Powiatowego Forum Organizacji Pozarzadowych.

13. Zapewnianie wsparcia technicznego: nieodptatne udostepnianie pomieszczen
(udostepnianie sali obrad oraz sali konferencyjnej w Starostwie Powiatowym (ul. Jagiellofska
33), a takze pomieszczen bedacych w dyspozycji Powiatowego Centrum Wspierania
Organizacji Pozarzadowych (ul. Jagielloriska 18) ) i sprzetu znajdujacego sie na wyposazeniu
Centrum.

14. Udostepnienie miejsca na serwerze urzedu poprzez zapewnienie mozliwosci
utworzenia stron internetowych organizacji na stronie internetowej Urzedu, a takze pomoc w
ich aktualizacji.

15. Koordynacja spraw z zakresu wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi.

16. Wspdtpraca z innymi podmiotami dziatajgcymi na rzecz rozwoju i wspierania
organizacji pozarzadowych.
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PCZK — Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego
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L. Zadania z zakresu obrony cywilnej X
Opracowanie i uzgodnienie z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie ,,Planu
1. |Dziatania Powiatu Nowosadeckiego w zakresie bezpieczenstwa publicznego, Styczen
obrony cywilnej /ochrony ludnosci/ zarzadzania — reagowania kryzysowego,
panstwowego ratownictwa medycznego i spraw obronnych”
5 Aktualizacja Powiatowego Planu Obrony Cywilnej oraz opiniowanie planéw na biezaco
" | obrony cywilnej miast/gmin.
3 Aktualizacja Planu Ewakuacji I1I stopnia na terenie Powiatu Nowosgdeckiego na biezaco
" |oraz opiniowanie planéw ewakuacji III stopnia miast/gmin
Aktualizacja Planéw Dziatania Formacji Obrony Cywilnej w Starostwie I kwartat
4 Powiatowym /Plan Dziafania Powiatowego Osrodka Analiz Danych i
" | Alarmowania, Plan Dzialania Systemu Wykrywania i Alarmowania na terenie
Powiatu Nowosadeckiego i Miasta Nowego Sacza/
5 Aktualizacja Planéw Ochrony Zabytkow na wypadek konfliktu zbrojnego 1 IT kwartat
" |sytuacji kryzysowych na terenie Powiatu Nowosadeckiego
6 Prowadzenie dokumentacji i ewidencji sprzgtu 1 materialéw znajdujacych sie caly rok
" | w Powiatowym Magazynie Obrony Cywilne;j
Przeprowadzenie kontroli kompleksowej w zakresie realizacji zadan obrony Zgodnie
7. |cywilnej w Urzedach Miast i Gmin. /w tym pisma powiadamiajgce, protokoty/ z planem
kontroli
2 Aktualizacja Formacji Obrony Cywilnej Systemu Wykrywania i Alarmowania Luty
" |tworzonych na terenie Powiatu Nowosadeckiego
lAktlmlizacja zestawien ilo$ciowych, rodzaju 1 wyposazenia Formacji Obrony Marzec
9. |Cywilnej Systemu Wykrywania 1 Alarmowania tworzonych na terenie Powiatu
Nowosadeckiego
10 Aktualizacja zbiorczej ewidencji syren alarmowych na terenie Powiatu Luty
" | Nowosadeckiego
1 Zbieranie danych o stanie ilosciowym 1 wyposazeniu Formacji Obrony Marzec
i 1Cywilnej tworzonych na terenie Powiatu Nowosadeckiego.
l D Aktualizacja baz danych uktadu pozamilitarnego w zakresie rozpoznawania Marzec
" |skazen na terenie Powiatu Nowosadeckiego
13 Aktualizacja przydzialéw organizacyjno — mobilizacyjnych do formacji Na biezaco
" |obrony cywilnej
14 Udziat w treningach systemu powszechnego ostrzegania wojsk oraz ludnosci caty rok
" |cywilnej o zagrozeniu uderzeniami z powietrza organizowanych przez MUW
Szkolenie dla obsad osobowych Powiatowego Osrodka Analiz Danych i wg
15. | Alarmowania, Powiatowej Druzyny Przyjeé 1 Segregacji, Powiatowej Druzyny; harmonogramu
Pobierania Prébek. szkolen w PCZK
16 Organizacja i przeprowadzenie Powiatowego Treningu Systemu Wykrywaniai| [V kwartat
"1 Alarmowania
17. | Aktualizacja bazy danych ARCUS 2005 listopad
EProwadzenie ewidencji ratownikow i ewidencji wydanych przydziatéw caty rok
|organizacyjno-mobilizacyjnych do Formacji Obrony Cywilnej
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Opracowanie dla Szefa Obrony Cywilnej Wojewddztwa zestawienia Styczen
19. |planowanych szkolen 1 éwiczen z zakresu obrony cywilnej na rok 2017 oraz
sprawozdania z prowadzonych szkolefi w roku 2016
20 Sporzadzenie zestawienia oceny stanu przygotowania obrony cywilnej na Styczen
" |terenie Powiatu Nowosadeckiego za rok 2016
Uzgodnienie standéw magazynowych sprz¢tu 1 materiatow Obrony Cywilnej z Grudzien
21. | Wydziatlem Bezpieczenstwa 1 Zarzgdzania Kryzysowego Matopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie Delegatura w Nowym Saczu
22. |Pozyskiwanie nowego sprzetu do Powiatowego Magazynu Obrony Cywilnej Wg potrzeb
23 Sporzadzenie zestawienia dla Szefa Obrony Cywilnej Wojewddztwa Maj
" |dotyczacego potrocznej realizacji zadan obrony cywilnej
4 Sporzadzenie zestawienia dla Szefa Obrony Cywilnej Wojewoddztwa nt. Lipiec
" |realizacji zadan z powszechnej samoobrony
o Biezaca wspdltpraca z Urzedem Wojewddzkim i gminami w zakresie realizac)i Caly rok
" |zadan obrony cywilnej
26. | Aktualizacja ewidencji Punktéw Likwidacji Skazen wg potrzeb
27 Realizacja pozostatych zadan wynikajacych z Wojewddzkiego Planu Dziatania| wg potrzeb
" |na rok 2017
78 Przygotowywanie wytycznych dla Szefa Obrony Cywilnej Powiatu dot. Na biezgco
" |realizacji zadan obrony cywilnej
29 Przygotowywanie zarzgdzen dla Szefa Obrony Cywilnej Powiatu do realizacji | Na biezgco
" |zadan z zakresu obrony cywilne;
II. Zadania z zakresu spraw obronnych X
Wykonanie zbiorczego sprawozdania z realizacji zadan zwiagzanych
1 z doreczaniem kart powotania w trybie akcji kurierskie; w Starostwie Styczen
" |Powiatowym oraz jednostkach samorzgdowych z terenu Powiatu
Nowosadeckiego
5 Opracowanie 1 uzgodnienie z Wydzialem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
* |Kryzysowego Malopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie ,Planu| Styczen/Luty
Szkolenia Obronnego Powiatu Nowosadeckiego na rok 2017~
3 Aktualizacja ,,Programu Szkolenia Obronnego w Starostwie Powiatowym Luty
" |w Nowym Saczu na lata 2015-2017
Rozliczenie dotacji celowej przyznanej na realizacje zadan obronnych
4. w2016 Luty
Przeprowadzenie powiatowego ¢wiczenia obronnego z elementami obrony
5. |cywilne) 1 zarzadzania kryzysowego Wrzesien
6 Aktualizacja ,,Planu Akcji Kurierskiej Starostwa Powiatowego w Nowym| Na biezaco
" |Saczu”
7. |Aktualizacja Planow Akcji Kurierskie] Wojtdw 1 Burmistrzé4w z terenu| Na biezgco
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Powiatu Nowosadeckiego, znajdujgcych sie w Starostwie

Wspétpraca z KMP w Nowym Saczu oraz z WKU w Nowym Saczu
w zakresie dor¢gczania kart powolania

Na biezaco

Aktualizacja ,,Instrukeji Statego Dyzuru Starosty Nowosadeckiego”

Na biezgco

10.

Wspblpraca z Wydzialem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w  Krakowie, jednostkami
samorzagdowymi  z terenu Powiatu Nowosadeckiego oraz o$ciennymi
powiatami w zakresie Statego Dyzuru

Na biezaco

11.

Aktualizacja ,Instrukcji  Gléwnego Stanowiska Kierowania

Nowosadeckiego”

Starosty

Na biezaco

12.

Aktualizacja ,,Punktu Kontaktowego HNS Starostwa Powiatowego w Nowym
Saczu”

Na biezgco

13.

Aktualizacja ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Nowosgdeckiego
w Warunkach Zewnetrznego Zagrozenia Bezpieczenstwa Panstwa i w Czasie
Wojny”

Na biezaco

14.

Aktualizacja ,,Planu Przygotowan Podmiotéw Leczniczych Powiatu
Nowosadeckiego na Potrzeby Obronne Panstwa”

Na biezaco

15.

Aktualizacja swiadczen osobistych 1 rzeczowych na rzecz obrony,
w zakresie potrzeb wynikajgcych z realizacji zadan obronnych przez Staroste

Na biezgco

16.

Reklamowanie na wniosek 1 z urzedu zotnierzy rezerwy od obowigzku
pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji
1 W czasie wojny

Na biezgco

17.

Aktualizacja 0s6b reklamowanych ze wzgledu na ustanie przyczyn reklamo-
wania

Na biezaco

18.

Wspbtpraca z SP ZOZ - Szpital im. dr J. Dietla w Krynicy-Zdroju w zakresie
realizacji zadan obronnych

Na biezaco

19.

Opiniowanie 1 uzgadnianie Planéw dotyczacych spraw obronnych
z jednostek samorzgdowych  Powiatu Nowosadeckiego oraz jednostek
organizacyjnych Starostwa

Na biezaco

20.

Przygotowanie zarzadzen Starosty Nowosadeckiego w zakresie realizacji

zadan obronnych

Na biezgco

21.

Biezaca wspoélpraca z Wydzialem Bezpieczenstwa 1 Zarzgdzania
Kryzysowego Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie oraz
jednostkami samorzadowymi z terenu Powiatu Nowosadeckiego w zakresie
realizacji zadan obronnych

Na biezaco

22.

Wykonywanie i realizowanie innych zadan obronnych wynikajacych
z programow, planéow oraz przepiséw wykonawczych lub okreslonych przez
Matopolski Urzad Wojewddzki

Na biezgco
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Zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego

X

1 Monitorowanie zagrozer, stata calodobowa wspélpraca z instytucjami, stuzba-| Caty rok
mi, inspekcjami i strazami
Cotygodniowy trening tacznosci z WCZK w sieci zarzadzania kryzysowego Caly rok

2 : .
Wojewody Matopolskiego

3 Aktualizacja Planu Zarzadzania Kryzysowego dla Powiatu Nowosadeckiego | Na biezaco
oraz opiniowanie Planow Zarzadzania Kryzysowego miast/gmin.

4 Aktualizacja Powiatowego Planu Przygotowania i Dystrybucji Stabilnego Na biezaco
Jodu w przypadku zdarzen radiacyjnych na terenie Powiatu Nowosadeckiego

5 Aktualizacja Powiatowego Planu Operacyjnego Ochrony przed powodzia Na biezgco
Przygotowanie 1 organizacja posiedzen Powiatowego Zespohu Zarzgdzania Raz na

6 |Kryzysowego kwartat

7 | Szkolenie doskonalace dla dyzurnych PCZK Raz w roku

g Przygotowanie zestawienia dla Wojewody Malopolskiego dotyczacego funk- | Pazdziernik
cjonowania Powiatu Nowosgdeckiego w ekstremalnych warunkach zimowych

9 Przygotowanie zestawienia dla Wojewody matopolskiego dotyczacego zabez- | Pazdziernik
pieczenia energetycznego Powiatu Nowosadeckiego

10 Aktualizacja sktadu osobowego Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzyso- | Na biezgco
wego

11 Aktualizacja danych na stronie internetowej Powiatowego Centrum Zarzadza- | Na biezaco
nia Kryzysowego
Aktualizacja bazy danych do systemu powiadamiania o zagrozeniach za po- | Na biezaco

12 . e
mocg wiadomosci tekstowych SMS

13 | Zakup sprzetu do ,,Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego”

14 Czynnosci dotyczgce zakupu sprzetu ratowniczego dla jednostek ochrony Na biezaco
przeciwpozarowej, ratownictwa wodnego i gérskiego w ramach dotacji.

15 Podsumowanie dziatalno$ct stuzb, inspekcji oraz strazy za biezacy rok Grudzien
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Zadania z zakresu porzadku publicznego i wspélpracy ze shuzbami,
inspekcjami i strazami

X

Wspoldzialanie w przygotowaniu posiedzen Wspolnej Komisji Bezpieczen-
stwa 1 Porzadku dla Miasta Nowego Sagcza i Powiatu Nowosgdeckiego zgod-
nie z planem pracy lub w sytuacji zagrozenia.

Caty rok

Wspdtorganizacja Ogoélnopolskiego Turnieju BRD i Motoryzacyjnego dla
dzieci i mtodziezy z terenu Powiatu Nowosgdeckiego

II kwartat

Wspblorganizacja Akceji ,,Bezpieczna Droga do Szkoty na Sadecczyznie”

{IT kwartat

Wspdtudziat w organizacji Powiatowego Dnia Strazaka

IT kwartat

Wspéhudzial w organizacji Obchodéw Swigta Policji

III kwartat

Wykonywanie na biezgco czynnosci, obowiazkdw 1 polecen wydawanych
przez:

- Staroste Nowosgdeckiego

- Zarzad Powiatu Nowosadeckiego

- Rade Powiatu Nowosadeckiego

- organéw nadrzednych i kontrolnych

- innych spraw zwigzanych z zadaniami i obowigzkami wynikajacymi z wdra-
zanych przepisdw ustawowych, rozporzadzen wiadz nadrzednych

- wspolpraca z gminami 1 powiatami sgsiednimi

Na biezaco

Organizacja 1 przeprowadzenie turnieju wiedzy pozarniczej dla cztonkéw
Mtodziezowych Druzyn Pozamiczych z terenu Powiatu Nowosadeckiego.

Kwiecien

Wspolorganizacja Zawodow Powiatowych druzyn OSP z terenu Powiatu No-
wosadeckiego

Czerwiec

Wspdtorganizacja zawodow, konkursdéw, treningdw z zakresu bezpieczenstwa
i porzadku publicznego na terenie Powiatu Nowosadeckiego.

Na biezgco

10

Wspdtorganizacja obchodéw jubileuszy Jednostek OSP na terenie Powiatu
Nowosgdeckiego

Na biezgco

KIBROWNI

ZESPOLU

/
Powiatowwego Centrum

Zarzadzan

/Kryzysowego

mgr Ryszard Wasowicz
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EKS — Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu
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PLAN PRACY Z ZAKRESU EDUKACIJI NA 2017 ROK

Lp. Zadania

Sposdb realizacji

Tetrmin

Odpowiedzialni

1. Planowanie sieci szkét na
terenie powiatu

Przygotowywanie projektéw uchwat

o tworzeniuy, likwidacji, przeksztalceniu
szkot 1 placowek, przeniesienie ksztalcenia
w okre§lonym zawodzie oraz sieci szkot.

zgodnie z ustawg

Bozena Mynarek

przydziatu czynnosci nauczycieli,

2. Okreslanie rozmiardw ksztalcenia w szkotach I kwartat 2017 r.
z uwzglednieniem ksztatcenia ogéinego
i zawodowego
2. Prowadzenie szkot
i placéwek o$wiatowych 3. Przygotowywanie projektow uchwat wg potrzeb
dotyczgeych organizac)i 1 funkcjonowania
szkét oraz placowek
4. Kierowanie ucznidéw z orzeczeniami do wg potrzeb
ksztatcenia specjalnego, Bozena Mynarek
5. Kierowanie mnieletnich do mlodziezowych na biezaco Renata Mréz
osrodkéw wychowawczych, Justyna Mikulec
6. Prowadzenie ewidencji szkét 1 placowek na biezaco
niepublicznych,
7. Wydawanie decyzii o nadaniu uprawnien na biezaco
szkoty publicznej szkotom niepublicznym,
8. Koordynowanie  elektronicznege  naboru IT kwartat 2017 1.
uczniow w ramach programu VULCAN,
9. Wstepne zatwierdzanie arkuszy | 1T 1III kwartat 2017 r. Bozena Mynarek
organizacyjnych podleghtych szkét i placowek,
10. Wstepne  zatwierdzanie  anekséw  do

caty rok
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1.

12.

Prowadzenie bazy arkuszy organizacyjnych
11ch analiza w systemie Sigina Optivum
Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig
organizacyjna 1  administracyjng  szkot
1 placowek,

caty rok

caty rok

Bozena Mynarek
Renata Mrdz

3. Sprawy kadrowe

13

14.

15.

16.

17.

18.

19.

. Powierzanie

stanowiska 1 odwotywanie
z funkeji dyrektora w szkotach 1 placowkach
— organizacja konkursu, przediuzanie
powierzenia funkeji,

Prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow
szkot placowek (utlopy, nagrody
1 odzmaczenia),
Wydawanie
stanowiska

1 placéwkach,
Dokonywanie oceny czastkowe] pracy
dyrektorow szkdt 1 placoéwek oswiatowych
Wydawanie opinil w sprawie przeniesienia
nauczyciela minowanego z jednej szkoty do
drugiej,

Nakladanie obowigzku na nauczyciela
podjecia pracy w innej szkole w celu
uzupeiniania etatu,

Prowadzenie postepowania 1 nadawanie
stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego — sporzgdzenia umow cywilno-
prawnych z ekspertami.

opinii o kandydatach na
kierownicze W szkolach

wg potrzeb

na biezaco

wg potrzeb

wg potrzeb

111 I kwartat 2017 r.

1T kwartat 2017 1.

wg potrzeb

Renata Mroz

Bozena Mynarek
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4, Wspotpraca z Kuratorem

20.

Wspdipraca w zakresie powierzania

24,

dzialajacych na rzecz oswiaty.

Opracowanie informacji dla Rady Powiatu
z zakresu realizacji =zadan os$wiatowych
i wynikoéw egzaminoéw zewnetrznych.

IV kwartat 2017 r.

Oswiaty stanowisk dyrektora, dokonywania oceny wg potrzeb
pracy dyrektora, ksztattowania sieci szkot, Bozena Mynarek
oceny pracy szkdl i placowek w oparciu
o wyniki ewaluacji zewngtrznej
5. Opracowywanie
materiatow statystycznych 21. Opracowanie zbiorczej informacii w ramach
Systemu Informacji Odwiatowe). caty rok Justyna Mikulec
Renata Mréz
22. Prowadzenie 1 analiza bazy
zmodemizowanego Systemu  Informacji caly rok Justyna Mikulec
Oswiatowe]j
23. Przygotowywanie roznych opracowan na Bozena Mynarek
zlecenie resortu edukacji i innych instytucji caty rok Renata Mroz

Justyna Mikulec

Bozena Mynarek
Justyna Mikulec
Renata Mroz

6. Wspétdziatanie

z instytucjami

1 stowarzyszeniami
odwiatowymi

25.

26.

27.

Pomoc szkotom i placéwkom
w wykonywaniu ich zadan,

Organizacja doskonalenia dla kadry
kierowniczej szkoét 1 placéwek oraz

koordynowanie doskonalenia nauczycieli,

Pomoc w organizacji konkursow 1 olimpiad,

caty rok
wg potrzeb.

caly rok

caty rok

Maria Jabtonska
Renata Mréz
Justyna Mikulec

Id: 2B6D666A-13FC-4AFA-82D3-276772C09460. Uchwalony

Strona 60



28. Wspolpraca z Powiatowym Centrum
Funduszy Europejskich w wykonywaniu
zadan zwigzanych z realizacjg projektow caly rok
w zakresie o§wiaty w ramach funduszy
strukturainych.
7. Kontrole w jednostkach wg oddzielnego harmonogramu
podlegtych.

Wi TOR WY DATALU

kael, Knlturv ) Sporto
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PLAN PRACY

z zakresu kultury i sztuki na 2017r.

o |
L.pj Zadanie Sposob realizacji T Termin Odpowiedzialny Uwagi
L za realizacje
1 2 3 4 5 | 6
| 1. Podziat $rodkéw budzetowych
2. Opracowywanie materiatow do | do realizacji zadan z zakresu IV kwartat Matgorzata
budzetu w dziale 921. kultury, sztuki, ochrony 1 Skwarka
konserwac]i zabytkéw na 2017 r.
— zbleranie 1 sprawdzanie ofert na
realizacje zadan I kwartat
— przygotowanie do oceny
— realizacja przyznanych 1 kwartat
-~ dotacji( umowy, dyspozycie
przekazu $rodkdéw, rozliczenia) | wg terminéw
— kontrola udzielonych dotacji
2. Sprawozdawczo$é z realizacjii | na biezaco
wykorzystania budzetu.
3.Przygotowanie propozycji IV kwartat
budzetowych do realizacji zadan z
zakresu kultury 1 sztuki na 2018r.
Popularyzacja i promocja 1. Zglaszanie inicjatyw ]
4, spotecznej aktywnosci kulturalnych powiatu do na biezgco Matgorzata
kulturalnej na forum lokalnym, informatorow. Skwarka
Jregionalnym, ogdlnopolskim i
miedzynarodowym.
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T 2. Aktualizacje informacji na

stronach www. Starostwa
Powiatowego.

5. | Wspolpraca z jednostkami
organizacyjnymi zajmujgcymi sie
upowszechnianiem kultury i

1. Pomoc 1 wspotpraca przy

realizacji zadan z zakresu
kultury i sztuki.

wg.

potrzeb

Matgorzata
Skwarka
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sztuki 2. Organizacja wspolnych
przedsiewzigd kulturalnych
6. Kontrole Wedtug oddzielnego
| harmonogramu DY REK TR Wy (
[Edukacii. Kaltary i Sportu
. A

mgr Artur Rola
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Plan pracy z zakresu Kultury Fizycznej i Sportu w 2017 roku

Lp. |Zadania Sposodb realizacii Termin Odpowiedzial
ny
1 2 3 4 5

1. Prowadzenie catosci spraw 1. Analiza wnioskéw ewidencyjnych. Na biezaco T. Rogowska
zwigzanych z ewidencja 2. Przygotowanie projektu decyzji.
stowarzyszen sportowych 3. Prowadzenie rejestru Uczniowskich Klubow
nieprowadzgcych dziatalnosci Sportowych.
gospodarcze;.

2. Opracowanie materiatow 1. Przygotowanie projektu podziatu srodkéw Na biezaco T. Rogowska
dotyczacych realizacji finansowych. zgodnie ze
budzetu powiatu w zakresie |2. Sporzadzanie umdéw na zadania zlecone. ztozonymi
kultury fizycznej 1 sportu. 3. Opracowanie sprawozdan wnioskami
Dziat 926 z wykorzystania rodkdéw finansowych.

3. Wspolpraca z Komisja Przygotowywanie i opracowywanie materiatow z | Caty rok T. Rogowska
Turystyki i Sportu zakresu kultury fizycznej i sportu na posiedzenia

komisji oraz na wnioski Radnych.
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1 2 3 4 5
4, Wspotorganizacja 1. Przekazywanie srodkéw finansowych Rok szkolny T. Rogowska
powiatowych eliminacji 2. Nadzér nad prawidlowym przebiegiem 2017/2018
szkolnych igrzysk powiatowych igrzysk portowych.
sportowych.
5. | Wspotdziatanie ze 1. Nadzér nad stowarzyszeniami na biezaco
stowarzyszeniami sportowymi dzialajgcymi na terenie powiatu. T. Rogowska
sportowymi dziatajacymina |2. Pomoc w organizacji powiatowych
terenie powiatu imprez sportowych.
nowosadeckiego. 3. Wspieranie dziatalnosci Uczniowskich
Klubéw Sportowych.
6. |Realizacja Uchwaly Nr 1. Zbieranie wnioskow. Do 30.09 2017 r. | T. Rogowska
233/X1X/12 Rady Powiatu 2. Opracowanie listy kandydatéw do nagrédd
Nowosadeckiego z dnia i przedtozenie:
26.10.2012 w sprawie - Komisji Turystyki 1 Sportu Rady Powiatu
ustanowienia nagrod do zaopiniowania, do konca roku
1 wyréZnien za wybitne — Zarzadowi Powiatu do — zatwierdzenia. |2017
osiggnigcia w dziedzinie 3. Przygotowanie projektu Uchwaty Zarzadu
kultury fizycznej i sportu Powiatu w sprawie przyznania nagrod
4. Przygotowanie spotkania i wreczenia nagrod
7.
Kontrole Wedtug oddzielnego harmonogramu
DYREKTOR WYDZIALU
et ket Kultury § Sportu
— % ‘A,,_
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Nadzor nad gospodarka budzetowa w 2017 roku

Lp. Treéé zadania Sposab realizacji Termin realizacji Odpowiedzialny za
realizacje
1. Opracowanie projektu budzetu dla - opracowanie wytycznych W okreslonych Agnieszka Wyrazik-Tyrpak
Dz.750 — Administracja Publiczna - opracowanie projektu budzetu terminach Agnieszka Gargas
Dz. 801 — Oswiata 1 wychowanie. - sporzadzenie zbiorczego budzetu wraz z czedeig Renata Rozkowicz
Dz. 854 — Edukacyjna Opieka opisowa
Wychowawcza na 2017 rok - podzial budzetu na poszezegélne podlegle
jednostki

- sprawdzanie prawidlowosci opracowanych
ukladow wykonawczych budzetu

2. Opracowanie wnioskéw do MEN w -~ Sporzadzenie wniosku zgodnie z , Kryteriami” W okreslonych Agnieszka Wyrazik-Tyrpak
sprawie zwigkszenia subwencji z Ministerstwa Edukacji “terminach
rezerwy czg¢scl oswiatowe]
subwencji ogolnej

3. Przekazywanie dotacjt dla szkot i - naliczanie naleznej dotacj W okresach Agnieszka Gargas
placéwek niepublicznych 1 innych - zglaszanie wysokoscel naleznej dotacji do Wydz. miesiecznych
dotacji wynikajgcych z podpisanych Finansowego celem przekazania srodkow
umoéw i porozumien

4, Przekazywanie naleznych érodkéw - sporzadzanie zapotrzebowania Na biezgco Renata Rozkowicz
dla szkot 1 placowek odwiatowych do Wydzialu Finansowego celem przekazania
srodkow
5. .Zmiany w dochodach i wydatkach - kompletowanie wnioskéw o zmiany w Na biezaco Agnieszka Wyrazik-Tyrpak
budzetowych budzetach poszczegdinych jednostek Agnieszka Gargas
- sporzadzanie zbiorczego wniosku do Wydz. Renata Rozkowicz
Finansowego |
6. Analiza wykonania planu - zebranie materialow z jednostek podlegtych Pétroczne, roczne Agnieszka Wyrazik-Tyrpak
dochodéw 1 wydatkdéw budzetowych - sporzadzanie zbiorczego sprawozdania Agnieszka Gargas
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7. Opracowywanie wnioskéw do
Zarzadu Powiatu w sprawie
zwiekszenia wydatkéw na realizacje
awaryjnych i najpilniejszych zadan
remontowych w podleglych
jednostkach

8. Prowadzenie planu dochodéw i
wydatkow budzetowych w
jednostkach oswiatowych w
systemie SIGMA OPTIVUM

9.  Rozliczanie jednorazowego dodatku -
uzupetniajacego dla nauczycieli

10.  Zatatwianie spraw biezgcych 1
‘korespondencji przyjmowanie stron |
‘1 udzielanie informacji w zakresie
prowadzonych spraw

11.  Kontrole w jednostkach podlegtych
Nowy Sacz, dnia 16 listopada 2016 r.
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opisowego z wykonania budzetu

- zbieranie wnioskow z podlegtych jednostek

- sporzadzanie zbiorczego wniosku do Wydziatu
Finansowego z prosbg o zwiekszenie w planie
budzetu szkét i placowek

- uzgadnianie na biezgco z dyrektorami 1
glownymi ksiegowymi jednostek wszelkich
zmian w planach dochodow 1 wydatkow,
analiza projektéw 1 planow

finansowych,

modyfikowanie projektéw plandw
finansowych

zmiana statusu projektéw 1 zatwierdzanie
plandéw

zmiany planoéw finansowych

analiza sprawozdan z wykonania plandéw
finansowych

analiza $rednich plac nauczycieli w
poszczegolnych kategoriach zaszeregowania,
bilansowanie srodkéw na dodatki
uzupelniajgce.

Sukcesywnie w
miare wystepowania
potrzeb

Na biezgco

Na biezgco

Na biezgco

Wedtug oddzielnego harmonogramu

Renata Rozkowicz

Agnieszka Wyrazik-Tyrpak
Agnieszka Gargas
Renata Rozkowicz

Agnieszka Wyrazik-Tyrpak
Agnieszka Gargas
Renata Rozkowicz

Renata Rozkowicz

Agnieszka Wyrazik-Tyrpak

fig & SR

Agnieszka Gargas
Renata Rozkowicz :
b
DYREKTO RWYDZ1A
:"_‘,dukm"ji.J*{wmr"' vt
1 St
(:f’—:"ig‘)/&f_

mgr Artur Rolo
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Z1 — Zesp6t do spraw Inwestycji i Planowania Przestrzennego
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Ad.a Plan pracy Zespotu ds. Inwestycji i Planowania Przestrzennego na rok 2017

1. Utrzymywanie w nalezytym stanie technicznym obiektéw budowlanych bedacych wiasnoscia Powiatu
Nowosadeckiego poprzez :

1) przeprowadzanie ogtedzin stanu technicznego obiektéw budowlanych, zatozenie i prowadzenie teczek
opisujacych ich stan w oparciu o posiadane przez zarzgdce obiektu dokumenty,

2) kontrola ,Ksigzek obiektu budowlanego” obiektéw budowlanych bedacych w uzytkowaniu dla
poszczegdlnych budynkdéw prowadzonych przez ich zarzadcéw,

3) nadzér nad prowadzeniem przegladdw stanu technicznego obiektdw budowlanych wykonywanych na
zlecenie zarzadcow budynku,

4) opiniowanie wnioskéw do Zarzadu Powiatu Nowosgdeckiego, w zakresie potrzeb remontowych w
budynkach bedacych wtasnoscig Powiatu Nowosadeckiego,

5) kontrola przebiegu prac remontowych oraz udzliat w ich odbiorze,

6) sporzadzanie informacji dla Zarzadu Powiatu Nowosgdeckiego z przeprowadzonych prac remontowych.

2. W zakresie wspdidziatania z jednostkami organizacyjnymi Powiatu Nowosadeckiego w sprawach
przygotowania i realizacji remontéw oraz inwestycji w obiektach budowlanych bedacych wiasnoscig Powiatu
Nowosadeckiego w trwatym zarzadzie, uzyczeniu lub uzytkowanlu przez te jednostki (za wyjatkiem
Powiatowego Zarzadu Drog w Nowym S3czu) to jest :

1} pomoc jednostkom organizacyjnym Powiatu Nowosadeckiego w przygotowaniu dokumentad;i
przetargowej, udziat w pracach Komisji Przetargowe;j,

2) kontrola w imieniu Zarzagdu Powiatu Nowosadeckiego nad przebiegiem remantéw i inwestycji
budowlanych,

3) pomoc jednostkom organizacyjnym Powiatu Nowosgdeckiego w odbiorze wykonanych robot
budowlanych.

3. W zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego :

1) przygotowanie opinii w sprawie rozwigzan przyjetych w studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gminy,

2) koordynacja dziatan zwigzanych z przygotowaniem aktéw administracyjnych Zarzadu Powiatu
Nowosadeckiego oraz przygotowanie tych aktéw dotyczacych uzgodnienia plandw zagospodarowania
przestrzennego gmin,

3) przygotowanie postanowien uzgadniajgcych decyzje o warunkach zabudowy w zakresie wynikajgcym z
Ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

4) przygotowanlie propozycji wnioskéw Zarzgdu Powiatu Nowosadeckiego w zakresie zmian planéw
zagospodarowania przestrzennego gmin oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu dla
inwestycji i zamierzen Powiatu Nowosadeckiego,

5) uzgadnianie Programdw Rewitalizacji Gmin z tereniu Powiatu Nowosgdeckiego w zakresie zgodnosci ze
Strategig Rozwoju Powiatu Nowaosgdeckiego.

4, W zakresie szczegdlnych zasad przygotowania i realizacji inwestycji drog publicznych

1)Przygotowanie dla Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego opinii dotyczgcych wnioskdw zarzadcdw drog
o0 zaopiniowanie inwestycji na drogach publicznych.

Ad. b Wydziat ZI nie prowadzi wyszczegdinionych zadan o podstawowym znaczeniu dia Powiatu Nowosadeckiego

Nowy Sacz 14. 11. 2016
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ORL — Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa
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Plan pracy Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa

' - —
iup.| Tres¢ zadania Sposéb realizacji N dpowiedzialny hTtermin Uwagi
1 2 3 4 5 6
1. |Okreslanie 1. Wydawanie pozwolen na wprowadzanie gazow lub pyldw do powietrza. Dyrektor Na
warunkoxy 2. Przyjmowanie zgloszen instalacji w zakresie promieniowania Wydziatu ORL biezgco
korzystania ze
3 1 kt 1 .
s'ro.doszska w. elektromagnetycznego Jan Opito
swietie ustaw: 3. Przyjmowanie zgloszen instalacji ktdrych eksploatacja w zakresie emisji do
-Prawo ochrony . ' .
srodowiska powietrza nie wymaga pozwolenia.
t-O odpadach 4. Wydawanie decyzii o dopuszczalnym poziomie hatasu.
-0 ochronie . , .
' przyrody 5. Wydawanie pozwolen zintegrowanych.
6. Prowadzenie postgpowan kompensacyjnych w zakresie emisji zanieczyszcezen do
powietrza.
7. Wydawanie decyzji stwierdzajacych wygasniecie pozwolen.
8. Nakladanie w drodze decyzji na prowadzacego instalacie obowigzku prowadzenia
pomiaréw wielkosel emisji 1 przedkiadania ich wynikow.
9. Wydawanie decyzji eksploatacyjnych dla inwestycji z ktdrej emisja nie wymaga
pozwolenia tylko zgtoszenia o ile jest to uzasadnione koniecznoscig ochrony
srodowiska.
10. Zobowiazywanie w drodze decyzji podmiotdéw prowadzacych instalacje do
przedkladania przegladu ekologicznego.
11. Wydawanie decyzji zobowigzujgcych podmioty negatywnie oddziatujace na
srodowisko do usuniecia przyczyn szkodliwego oddzialtywania na Srodowisko
1 przywrdcenie srodowiska do stanu wiasciwego.
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L2
[ 13,
14,
5.
16.
17,
L18,
19,
20.
21.
22.
23.
24,

25.
26.

6prac§wanie .Programu _égﬂfony vé;odowiskg dié f&&iatﬁ NoWésa(de};-kiégo na
lata 2017-2020 z perspektywa do roku 2024

Przygotowanie sprawozdan z realizacji ,,Programu Ochrony Powietrza™ dla
wojewddztwa matopolskiego.

Przygotowanie opinii dla gminnych programoéw ochrony srodowiska.
Przygotowanie opinii do programu ochrony powietrza.

Prowadzenie publiczaie dostepnych wykazow danych o dokumentach
zawierajacych informacje o §rodowisku i jego ochronie.

Prowadzenie kontroli przestrzegania wymagan 1 stosowania przepiséw o ochronie
srodowiska.

Wspolpracowanie z administracj specjalng (WIOS, PPIS) w zakresie ochrony
$rodowiska.

I[dentyfikowanie potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi

oraz sporzgdzenie 1 aktualizacja wykazu historycznych zanieczyszezen powierzcehni

ziemi zgodnie z art. 101 d Prawa Ochrony Srodowiska.

Wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpaddw.

Zatwierdzanie programoéw gospodarowania odpadami wydobywezymi.

Wzywanie wytworcéw odpaddw do zaniechania naruszen przepiséw ustawy

o odpadach lub wydanych decyz)i w tym zakresie.

Wydawanie zezwolen na transport odpaddw.

Wydawanie zezwolen na zbieranie odpadow.

Wydawanie zezwolen na przetwarzanie odpaddw.

Prowadzenie rejestru posiadaczy odpadéw zwolnionych z obowigzku uzyskiwania

zezwolen na transport odpadow.
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Y
28.

29.

31.

32
33.

34.
35.

36.

\'vydé\;fanie decﬁjinakiadéj é{;ych na-\;fﬁv;f-o'rce;- odpaaow iaao";h-(A)dzqcych
z wypadkdw obowigzki dotyczace gospodarowania tymi odpadami.
Gospodarowanie odpadami z wypadkow w przypadkach okreslonych w ustawie
0 odpadach.

Wydawanie zezwolen na prowadzenie punktéw zbierania pojazdéw wycofanych

z eksploatacji.

. Wydawanie opinii dla GIOS w sprawie miedzynarodowego przemieszczania

odpaddw.

Prowadzenie rejestru zwierzat 1 roélin podlegajacych ograniczeniom na podstawie
przepiséw prawa UE.

Tworzenie obszaru ograniczonego uzytkowania.

Przeprowadzanie wizji w terenie zgodnie z zapisem ustawy o ochronie przyrody
art. 83c ust. 1.

Wydawanie zezwolen (decyzji) na usunigcie drzew lub krzewow w odniesieniu do
nieruchomosci bedacych wlasnoscia gminy.

Wydawanie decyzji wymierzajacych administracyjng kare pieniezna za usunigcie
drzew Jub krzewéw bez wymaganego zezwolenja.

Wydawanie decyzji na usuniecie drzew lub krzewdw utrudniajgeych widoeznosé
sygnatow 1 pociggdw lub eksploatacje urzagdzen kolejowych albo powodujgcych

zaspy sniezne.

2. |Realizacja
~Programu

zawierajgcych
azbest

usuwania odpadéw |

l
!

Przyjmowanie wnioskdw od 0s6b fizycznych 1 prawnych o dofinansowanie
kosztow usuwania eternitu oraz sporzadzanie ich wykazow 1 przedktadanie na

posiedzenia Zarzadu Powiatu w celu ich rozpatrzenia.

Dyrektor

| Wydziatu ORL

Jan Opito

Na
biezaco
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{ ‘lz terenu Powiatu 2. Nadzoér nad wykonawceg usuwajacym odpady zawierajace azbest. ]
}Nowosa(deckiego".

|
I .

3. !Udzia% W 1. Wiosenny 1 jesienny przeglad stanu technicznego istniejgcych watdw Z-cawydziatu | Okres
- przegladzie
|urzadzen ochrony
| PTZECTWPOWO- towarzyszacych pod katem przygotowania do ewentualnej powodzi. Chmiel 1 jeslenny
,dziowej na terenie
| powiatu

przeciwpowodziowych na rzece Dunajec i Biatej Tarnowskiej oraz urzadzen Wiodzimierz wiosenny

4. | Udzielanie | 1. Rozpatrywanie wnioskdw o0sob fizycznych i prawnych (czy spetniajg wymogi Z-cawydzialu  |Na
pozwolen ,‘ biezgco
wodnoprawnych okreslone w ustawie "Prawo wodne”).
na: Chmiel
- szczegolne 2. Wszczgele postgpowania z podaniem tej informacji do publicznej wiadomosei.
1 korzystanie z waod,
|- regulacje wad, 3. Wydanie decyzji.
-wykonanie
urzadzen wodnych,
- rolnicze
wykorzystanie
sciekoww zakresie
nie objetym
zwyklym
korzystaniem z
wd,
\-wprowadzanie do
urzadzen
kanalizacyjnych
I substancji
|szczegdlnie
szkodliwych dla
$rodowiska

Wiodzimierz
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Wydawanie decyzji [
o legalizacji
|urzadzenia
wodnego
wykonanego bez
wymaganego

. pozwolenia

wodnoprawnego

Rozpatrywanie wnioskdw 0séb fizycznych 1 prawnych (czy spetniaja wymogi

okreslone w ustawie "Prawo wodne").
Wszczecie postepowania w sprawie legalizacji urzgdzenia wodnego.

Wydanie decyzji.

' Ustalanie linii
fbrzegu dla ciekow
naturalnych, jezior
craz innych
naturalnych
Ezbiomik(')w
wodnych

Rozpatrywanie wnioskdéw osdb fizycznych i prawnych (czy spetniaja wymogi
okreslone w ustawie "Prawo wodne").
Wszezecle postepowania w sprawie ustalenia linii brzegu.

Wydanie decyzji.

7-ca wydziatu
Wiodzimierz
Chmiel

Z-ca wydziahu

Wiodzimierz
Chmiel

Na
biezaco

Na
biezaco

Matopolskiego

Stwierdzenie na
wniosek g
zalnteresowanego oé
przejsciu wody i |
gruntow pokrytych |
tymi wodamiw |
trwaty Zarzad i
RZGW w ‘
Krakowic i

Marszatka

Wojewodztwa

Rozpatrywanie wnioskéw (sprawdzenie czy dane z map ewidencyjnych pokrywaja
sie ze stanem rzeczywistym).

Wydanie decyzji.

Z-ca wydziatu
Wiodzimierz
Chmiet

Stwierdzenie o

| przejseiu gruntéw
pokrytych wodami
powierzchniowymi
do zasobu do

| ktérego nie stosuje

—_

. Rozpatrywanie wnioskdw zainteresowanych (RZGW, Marszatek Wojewddztwa

Matopolskiego).
Wydanie decyzji.

Z-ca wydziatu

{ Wiodzimierz

Chmiel

Na
biczaco

Na
biezaco
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sig przepisow o g

gospodarce

nieruchomogseciami

I 6. |Ustanawianie stref Rozpatrywanie wnioskdéw 0sob fizyczaych i prawnych (czy speiniaja wymogi Z-ca wydzialu  [Na

ochror}y o okreslone w ustawie "Prawo wodne"). Wiodzimierz biezaco
bezposrednike;j _

uje¢ wody w Wszczecie postepowania w sprawie utworzenia stref ochronnych. Chmiel

Przypadku gdy nie Wydanie decyzji.

test wymagane
s ustanowicnie strefy

ochrony posredniej

10. | Ustanawianie stref Rozpatrywanie wnioskow stuzb panstwowych (czy wniosek spelnia wymogi Z-ca wydzialu |Na
ochronn?/ch okreslone w ustawie "Prawo wodne"). Wilodzimierz biezgco
urzgdzen ‘

| pomiarowych shuzb Wszczecie postepowania w sprawic utworzenia stref ochronnych. Chmiel
panstwowych Wydanie decyzji.

11. | Zatwierdzanie Rozpatrywanie wnioskow o zatwierdzenie statutow (czy przedlozony projekt Z-cawydzialu  |Na

i}iiigﬁ?‘;hsm%ek ststutu jest zgodny z prawem). Wlodzimierz biezaco
Wydanie decyzji zatwierdzajacej statut. Chmiel
12. | Sprawowanie Aktualizacja wykazu Spétek Wodociagowo-Kanalizacyjnych i Spotek Wodno- Z-cawydzialu |Na
nadzoru 1 kontroli : . - biezaco
Wiod
nad dziatainodcia Melioracyjnych. fo .z1m1erz
Spotek Wodnych Sprawdzanie uchwat organdw Spétek Wodnych czy nie sg sprzeczne z prawem lub | Chmiel
‘» Statutem.

13. Dokonywanie Przeprowadzanie przegladow Z-cawydzialu |Na
g;ﬁﬁﬁgﬁ ustaten W przypadku gdy zaklad zmienit cel i zakres korzystania z wéd lub warunki Wiodzimierz biezaco
wodnoprawnych na wykonywania uprawnien ustalonych w pozwoleniu, wydawanie decyzji o cofnieciu | Chimiel
pobor wo{dy,. Jub ograniczeniu bez odszkodowania pozwolenia wodnoprawnego.
wprowadzanie
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Sciekow do wdd.
zieml lub urzadzen |

loraz

prawidtowoscia
sporzadzania
dokumentaciji
geologicznych

zt6z kopalin nieobjetych wlasnoscig gorniczg, poszukiwanych Jub rozpoznawanych
na obszarze do 2 ha, w celu wydobycia metoda odkrywkows w ilosci do 20 000 m?
w roku kalendarzowym i bez uzycia materiatdw wybuchowych,

wec wod  podziemnych. ktorych przewidywane
przekraczajg 50 m’/h,

lub ustalone =zasoby nie

badan geologiczno-inzynierskich wykonywanych na potrzeby zagospodarowania
przestrzennego gminy oraz warunkow posadawiania obiektow budowlanych,

7 wylaczeniem ponadwojewddzkich inwestycji liniowych,

odwodnien budowlanych o wydajnosci nieprzekraczajacej 50 m3/h,

warunkow hydrogeologicznych w zwiazku z zamierzonym wykonywaniem
przedsigwzigé mogacych negatywnie oddzialywac na wody podziemne, w tym
powodowac ich zanieczyszczenie, dotyczacych inwestycji zaliczonych do
przedsiewzied moggcych znaczaco oddziatywaé na srodowisko, dla ktorych
obowigzek sporzadzania raportu o oddziatywaniu przedsiewzigeia na srodowisko
moze by¢ wymagany, z wylgczeniem przedsiewzie¢ moggeych negatywnie
oddzialywaé na wody lecznicze oraz ponadwojewddzkich inwestycji liniowych.

Wykonywanie zadan zwigzanych z dokumentacjami geologicznymi, dla ktorych

starosta zatwierdzil projekt robét geologicznych lub przedtozono mu projekt robdt

I .kanalizacyjnych. ) - B
14. |Nadzdr nad . Zatwierdzanie projektéw robot geologicznych, ktérych wykonywanie nie wymaga | Dyrektor Na
p rojektowanie?m koncesji po uprzednim uzyskaniu opinit wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) Wydziatu ORL blezaco
| wykonywaniem
prac geologicznych dotyczgcych: Jan Opito
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geél_c;g.icznych;-i(%éry nie podi;ga zatx\;ierdzeniu.
Weryfikacja projektow robot geologicznych niepodlegajgcych zatwierdzeniu 1
ewentualne zglaszanie do ww. projektdw sprzeciwu w drodze decyzji, jezeli sposdb
wykonywania zamierzonych roboét geologicznych zagraza srodowisku lub projekt
nie odpowiada wymaganiom prawa.

Gromadzenie, ewidencjonowanie, archiwizowanie, chronienie i udostgpnianie
informacji geologicznych.

Sprawdzanie zgodnoscel wykonywania robdt geologicznych z zatwierdzonymi
projektami - kontrole.

Wydawanie decyzji o ustaleniu optaty dodatkowe] w przypadku dziatalnosci
wykonywanej z razacym naruszeniem warunkéw okreslonych w zatwierdzonym
lub podlegajgcym zgloszeniu projekcie robdt geologicznych.

Przygotowywanie sprawozdania OS 26 dot. zestawienia udokumentowanych

zasobdw wod podziemnych 1 wynikdw prac hydrogeologicznych.

15. | Zatatwianic spraw
dotyczacych
koncesji na
rwydobywanie

i kopalin
pospolitych

‘dla ztoz 0 pow. do
2 ha 1 wielkosci
wydobycia do
20000 m? w roku
kalendarzowvym.

Udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin pospolitych (w tym zmiana,
przenoszenie, cofanie 1 wygaszanie udzielonych koncesji), jezeli jednoczesnie
spetnione sg odpowiednio wymagania: obszar zamierzonej dziatalnosci nie
przekracza 2 ha, wydobycie nie przekroczy 26 000 m> w roku kalendarzowym oraz
dziatalnos¢ prowadzona bedzie bez uzycia materiatéw wybuchowych.
Sprawowanie nadzoru 1 kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorcg
uprawnien z tytuhu udzielonych koncesji.

Wstrzymywanie (w drodze decyzji) dziatalnosci wykonywane;j:

z naruszeniem warunkow okreslonych w koncesji,

Dyrektor
Wrydziatu ORL

Jan Opite

| Na
biezaco
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bez zatwierdzonego projektu robot geologicznych lub z naruszeniem okreslonych

w nim warunkow,

bez przediozonego projektu robét geologicznych, kidry nie podlega zatwierdzeniu,
lub z naruszeniem okreslonych w nim warunkéw, oraz nakazywanie podjecia
czynnosci majacych na celu doprowadzenie srodowiska do wiasciwego stanu.
Wydawanie postanowien wzywajacych przedsigbiorce do usuniecia naruszen
wymogOw wynikajgcych z ustawy Prawo geologiczne 1 gérnicze, w szczegdinosei
dotyczacych ochrony srodowiska lub racjonalnej gospodarki zlozem oraz w
przypadku gdy nie wypetnia warunkow okreslonych w koncesji lub wykonuje
roboty geologiczne z naruszeniem harmonogramu okreslonego w projekcie robot
geologicznych.

Wydawanie decyz)i okre§lajageych wysokos¢ naleznej oplaty eksploatacyjnej

w przypadku stwierdzonych uchybien przedsigbiorcy w zakresie warunkdw ich
wnoszenia.

Wydawanie decyzji o ustaleniu optaty dodatkowe] w przypadku dziatalnosci

wykonywanej z razgcym naruszeniem warunkow okreslonych w koncesji.

16. |Uzgadnianie
lokalizacji
inwestycjt celu
publicznego 1
warunkow
zabudowy oraz

miejscowych
plandéw

|
|
l opiniowanie

' zagospodarowania i

Opiniowanie projektéw miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego
w zakresie udokumentowanych ztdz kopalin 1 wod podziemnych oraz terendw
zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych, a takze rozwigzan przyjetych

w projektach studium uwarunkowan 1 kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego.

Opiniowanie projektéw gminnych programéw rewitalizacji w zakresie

zagospodarowania terendw osuwisk.

Dyrektor
| Wydziatu ORL

Jan Opito

Na
biezgco
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| przestrzennego.

wiasnoscl Skarbu
Panstwa.

Prowadzenie analiz w zakresie posiadanych §rodkow, kwartalne i roczne
rozliczenie.

Sprawdzanie realizacji porozumien zawartych z Nadlesnictwami , oraz
Gminami (wg planu kontroli).

Biezaca wspdipraca z Nadlesnictwami 1 Gminami.

Sprawowanie nadzoru nad lasami UR w Krakowie - Lesny Zakfad
Doswiadczalny w Krynicy: w tym cechowanie drewna 1 wystawianie swiadectw
legalnosci pozyskania drewna.

Wydawanie decyzji dotyczacych zmiany lasu na uzytek rolny w przypadkach

szczegdlnie uzasadnionych potrzeb wlascicieli lasow.

Uzgadnianie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
oraz decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu do udokumentowanych ztéz l
kopaiin 1 wod podziemnych oraz do terendw zagrozonych osuwaniem si¢ mas {
: |
ziemnych. %
17. | Prowadzenie Prowadzenie rejestru zawierajacego informacije o osuwiskach 1 terenach Dyrektor Na
iobsemaCJl terenow zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz udzielanie informacji na jego Wydziatu ORL biezaco
i zagrozonych
| i ' odstawie. )
rgchgml masowm1l p Jan Opito
zieml oraz [erenow, Zbieranie informacji odnosnie terenéw zagrozonych osuwaniem sie mas ziemnych
na ktdrych ) .
wystepuja te ruchy. przy wspotpracy z gminami,
Przeprowadzanie wizji 1 interwencji na terenach zagrozonych ruchami masowymi.
18. 'Sprawowanie Zawarcle porozumien z Nadlesniczymi z terenu Powiatuw sprawie powierzenia Dyrektor
gigggzl;;ll(aa(dlcs'nq ol niektoérych spraw z zakresu nadzoru nad gospodarka lesna w lasach Wydziatu ORL | Na
' lasach niestanowigcych wiasnogei Skarbu Panstwa -- | kwartal. Jan Opilo biezgco
niestanowigcych P
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L

7. Uznawanie lasu za ochronny lub pozbawienie go tego charakteru po uzgodnieniu

z wiadcicielem lasu i po zasiegnigciu opinii rady gminy.

8. Rozpoznanie mozliwoscl pozyskania srodkdw zewnetrznych na wykonanie
uproszezonych plandéw urzadzenia lasu 1 sktadanie wnioskow w sprawie ich
przyznania.

9. Przygotowywanie materiatdw dot. zlecenia wykonania uproszezonych planow
urzadzenia lasu.

»  Wrylonienie wykonawcy

- Zawarcie umowy
Biezaca wspdtpraca w trakcie realizacji (wyjasnienia rozbieznosci)

- Rozstrzygniecie zastrzezen 1 wnioskdw ztozonych przez w tascicieli laséw
Odbiér 1 rozliczenie prac

+  Zatwierdzenie upul na irozestanie ich do gmin 1 nadlesnictw.

- Wysytka wyciggdw dla wilascicieli lasu ujetych w upul.

10. Wydawanie zaswiadczen dot. potwierdzenia objecia danego gruntu uproszczonym

planem urzadzenia lasu lub decyzja, o ktdrej mowa w art, 19 ust. 3 ustawy o iasach. |

11. Wydawanie decyzji dot. pozyskania drewna niezgodnie z upul w przypadkach
losowych.

[2. Przygotowywanie sprawozdan statystycznych z zakresu lesnictwa, sporzgdzanie
sprawozdan statystycznych 1.-01 i L-03.

13. Dokonywanie analizy wykonywania zadan powierzonych do realizacji
nadlesniczym.

14. Dokonywanie na biezaco zakupu znacznikow, drukow 1 sprzetu zwigzanego
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|

15.

16.

7.

18.

19.

20.

z na;:lzord\#éniefﬁ- gospodarki 1es'nej.
W okresach miesigcznych dokonywanie ptatnosci za sprawowanie nadzoru nad
gospodarkg lesna.

Zlecanie wykonania ocen udatnosci upraw lesnych zalozonych w ramach PROW
2007-2014.

Udziat w Komisjach Zatozen Planu nadlesnictw w zwigzku z opracowaniem przez
nie plandw urzadzenia lasu.

Udzial w zespotach lokalne) wspotpracy w zakresie sporzadzania planu zadan
ochronnych dla obszaru Natura 2000.

Prowadzenie postgpowan egzekucyjnych w zakresie obowigzku ponownego
wprowadzenia roslinnosci lesnej.

Prowadzenie postepowan w zwiazku z pozyskaniem drewna w lesie bez

wymaganego zezwolenia.

19. | Dotowanie
i zalesienia gruntow
'nielesnych.

Analizowanie 1 weryfikowanie wnioskdw o dotacje, przygotowanie projektdw
decyzji w sprawie przyznania $rodkéw z budzetu panstwa na pokrycie kosztdw:
przeznaczonych na catkowite lub czesciowe pokrycie kosztow zalesienia gruntow,
przeznaczonych na usuniecie szkody powstate] w lasach na skutek czynnikdw
biotycznych lub abiotycznych.

Analizowanie mozliwosci finansowych.

Sprawdzanie wykorzystania przyznanych srodkow na zalesienia, odnowienia.
Przygotowywanie wnioskéw do ARIMR o przekazywanie srodkéw finansowych na
wyptaty ekwiwalentow naleznych wiascicietom gruntdow rolnych za wytaczenie

tych gruntow z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych.

Dyrektor
Wydzialu ORL

Jan Opito

Na
biezgco
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Przeprowadzanie ocen udatnosci upraw lesnych w trybie przepisdw ustawy z dnia
8.06.2001 r. o przeznaczeniu gruntdw rolnych do zalesienia.

Wspdtpraca z nadlesnictwami.

Przygotowywanie dyspozycji wyplat dla wlascicieli zalesionych gruntdw.
Sktadanie informacji do Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie w
zakresie dotacji na zadania z zakresu administracii rzagdowej w Dziale 020
Leénictwo rozdz. 02001 Gospodarka ledna.

Udzial w sesjach terenowych organizowanych przez nadles$nictwa dot. zagadnien

zwigzanych z prawidtowym prowadzeniem gospodarki lednej

20. ' Dzierzawa
obwodow
towieckich polnych

10.

Naliczanie czynszu za dzierzawe obwodow towieckich polnych, z uwzglednieniem
kosztow ochrony lasu.

Rozliczanie czynszu na gminy i nadlesnictwa - proporcjonalnie do ich
powierzchni.

Sprawdzanie przestrzegania warunkéw umowy ¢ dzierzawe cbwodow.

Zawarcie nowych uméw o dzierzawe obwoddw towieckich polnych.

Biezaca wspolpraca z Zarzadem Wojewodzkim PZY. w Nowym Saczu,
poszezegdlnymi ketami towieckimi oraz nadlesnictwami.

Dokonywanie rozdziatu czynszu na nadlesnictwa 1 gminy.

Przeprowadzanie kontroli w Kotach Lowieckich.

Wydawanie zgody na odstapienic od zakazu chwytania t przetrzymywania
ZWIerzZyny.

Wydawanie zezwolen na posiadanie 1 hodowanie chartow lub ich mieszancow.
Wydawanie decyzji o odlowie lub odstrzale redukcyjnym w obiektach

produkeyjnych 1 uzytecznosei publicznej.

Dyrektor
Wydziatu ORL

Jan Opito

Na
biezaco

Id: 2B6D666A-13FC-4AFA-82D3-276772C09460. Uchwalony

Strona 83




—m e ——e

Biezaca wspélpraca z Powiatowym Centrum Wspierania Organizacii

Pozarzadowych dot. udzielenia dotacji na realizacje zadan publicznych

Jan Opito

21. |Finansowanie Przygotowywanie projektow plandow finansowych w zakresie lesnictwa 1 ochrony | Dyrektor Na
zadan , : . biezaco
. d k k .
1z zakresu wydziatu Srodowiska na rok nastgpny Wydziatu ORL
i Biezaca analiza wykonania zaplanowanych zadan i wydatkow. )
Jan Opito
Sporzadzanie sprawozdan w zakresie pomocy de mimimis udzielonej w
rolnictwie 1 rybotowstwie (miesigcznie i rocznie).
Sporzadzanie sprawozdania z monitoringu wdrazania strategii rozwoju Powiatu
(wg miernikdw).
22. [Realizacja zadan Wydawanie kart wedkarskich. Dyrektor Na
:‘y%i?;:j{eo Rejestrowanie sprzetu ptywajacego stuzacego do potowu ryb. Wydziatu ORL biezaco
srédladowym. Wydawanie legitymacji dla straznikéw Spoleczne] Strazy Rybackie]. Jan Opito
23, | Zapewnienie Biezaca wspélpraca z Inspekcja Weterynaryjng i Inspekeja Ochrony Ro$lin i Dyrektor Na
bezp leczenstwa Nasiennictwa. Wydziatu ORL blezaco
fitosanitarnego
i sanitarno- Biezgca wspotpraca z ARIMR; Terenowym Zespotem Doradztwa Rolniczego w Jan Opito
| weterynaryjnego. Nowym Saczu i Matopolska Izba Rolniczs.
Biezaca wspolpraca z Powiatowym Lekarzem Weterynarii w Nowym Sgczu.
24. {Ksztattowanie Prowadzenie spraw z zakresu przyznawania dotacji crganizacjom pozarzadowym | Dyrektor Na
postaw o . . . . . . biezaco
‘proekologicznych realizujacym zadania publiczne z zakresu edukacji ekologicznej. Wydziatu ORL
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w dziedzinie edukacji ekologicznej.
3. Kontrolowanie realizacji zadan publicznych zleconych organizacjom do realizacji.
4. Wspoélpracowanie z LOP i Popradzkim Parkiem Krajobrazowym w zakresie

edukacji ekologicznej .
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GEO — Wydziat Geodezji
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STAROSTWO POWIATOWE
w NOWYM SACZU

WYDZIAL GEODEZJI
Nowy Sacz, 17 listopada 2016 1.

PLAN PRACY
WYDZIALU GEODEZJI NA 2017 r.

1. Prowadzenie baz danych: ewidencji gruntéw, budynkow i lokali;
2.  Prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw;

Sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja
gruntow, budynkdw 1 lokali;

4, Obstuga rzeczoznawcdw 1 gromadzenie wyciaggdw 2z operatdbw szacowania
nieruchomo$ci;

5.  Przekazywanie informacji i danych zgromadzonych w ewidencji gruntdéw, budynkéw
i lokali niezbednych do celéw podatkowych, statystycznych, oznaczenia danych objetych
dziatem I ksigg wieczystych;

6.  Tworzenie, aktualizacja i udost¢pnianie zbioréw metadanych infrastruktury informacji
przestrzennych;

7.  Tworzenie 1 obshigiwanie sieci ushug dotyczgcych zbioréw i ustlug danych
przestrzennych, do ktérych zalicza si¢ ustugi: wyszukiwania, przegladania, pobierania,
przeksztalcania oraz ustug umozliwiajacych uruchamianie ushug danych przestrzennych;

8.  Udostepnianie innym organom administracji, w zakresie niezb¢dnym do realizacji przez
nie zadan publicznych, zbioréw oraz ustug danych przestrzennych objetych infrastrukturg
mmformacji przestrzenne;j;

9.  Tworzenie, prowadzenie i udostgpnianie w systemie teleinformatycznym baz danych,
obejmujgcych zbiory danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej,
dotyczacych:

- ewidencji gruntéw i budynkow ;
- rejestru cen i warto$ci nieruchomosci;
10. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego;

11. Obshuga jednostek wykonawstwa geodezyjnego w zakresie zgloszonych prac
geodezyjnych i kartograficznych;

12. Weryfikacja skiadanych do =zasobu opracowan geodezyjnych i kartograficznych
1 dokonywanie odbioru tych prac;

13. Obstuga klientow w zakresie udostgpniania danych oraz wydawania kopii map
i dokumentow z zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego;

14. Zaktadanie osnéw szczegdtowych;
15. Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

16. Tworzenie, prowadzenie 1 udostepnianie w systemie teleinformatycznym baz danych,
obejmujgcych zbiory danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzenne;j;

ul. Jagielloriska 33 | 33-300 Nowy Sacz | tel. 1841 41 600 | fax 18 41 41 700
e-mail: powiat@nowosadecki.pl | www.nowosadecki.pl
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17. Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

18. Zakladanie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym baz danych, obejmujacych
zbiory danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczacych
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu.

19. Prace zwigzane z cyfryzacja i poprawa jakosci informacji przestrzennej oraz rejestréw
publicznych poprzez przystapienie do realizacji projektéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, O§ 2
Cyfrowa Malopolska, poddziatanie 2.1.4 ,,e-ustugi w informacji przestrzennej”

GEODEZJI
W Eirete

ne, Janusz
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7P — Zesp6t do spraw Zamdwien Publicznych
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ZP.0631.1.2016 Nowy Sacz, dnia 21 listopada 2016 r.

Sz. Pan
Witold Koztowski
Sekretarz Powiatu Nowosadeckiego

W odpowiedzi na pismo nr AD-1V.0633.1.20186, z dnia 3 listopada br., przedkladam plan
pracy Zespotu do spraw Zamowien Publicznych na rok 2017.

W zakresie zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym:

1. Biezace prowadzenie postepowan w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Biezgce prowadzenie rejestru zamdwien publicznych i rejestru odwotan.

3. Biezace udzielanie wyjasnien pracownikom Starostwa przy opracowaniu materiatéw
stanowigcych podstawe wszczecia procedury udzielenia zaméwienia publicznego
na dostawy, roboty budowlane i ustugi.

4. Nadzér nad stosowaniem przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych w Starostwie.

5. Rozpatrywanie i przekazywanie Zarzadowi Powiatu propozycji rozstrzygnie¢ odwotan

i informacji od wykonawcéw o niezgodne] z przepisami ustawy Prawo zaméwien

publicznych czynnosci, w zakresie okreslonym stosownymi procedurami.

Wystepowanie w imieniu Zamawiajgcego do Urzedu Zaméwien Publicznych.

Powiadamianie w przewidzianych w ustawie przypadkach Prezesa Urzedu Zamowien

Publicznych o wszczeciu procedury udzielenia zamowienia publicznego.

8. Sporzadzanie i zamieszczanie wymaganych ustawg ogtoszen w Biuletynie Zamébwien
Publicznych oraz sporzgdzanie i przesytanie ogtoszen do Urzedu Oficjainych Publikaciji
Wspdlnot Europejskich.

9. Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu oraz Zarzgdzen
Starosty w sprawach z zakresu zamowien publicznych.

10. Obstuga administracyjna statej Komisji Przetargowej i Petnomocnika Zarzadu ds.
Zamoéwien Publicznych.

11. Realizowanie zadan wynikajacych z zapiséw Regulaminu udzielania zméwien
publicznych w trybie pozaustawowym w Starostwie Powiatowym w Nowym Sgczu.

12. Prowadzenie ewidencji umow zawieranych w trybie ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz elektronicznej ewidencji uméw wynikajgcych z zadan realizowanych
przez wszystkie komérki organizacyjne Starostwa w systemie elektronicznym.

13.Zamieszczanie ogtoszen o prowadzonych postepowaniach na stronie internetowe;.
www.bip.powiat.nowy-sacz.p!

Do programu dziatania Starostwa Powiatowego na rok 2017 proponuje wpisac. wspieranie
jednostek organizacyjnych w zakresie realizacji postanowieh ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Z powazaniem;

KIE ROWNTIEK ZESPOLU

lfb, = l - -
uhlicziwch
Pefn
maefealn

viiaty Nowssqdeckiego
ccina-Kasieczka
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RK — Samodzielne Stanowisko Pracy, Powiatowy Rzecznik Konsumentéw
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PLAN PRACY
POWIATOWEGO RZECZNIKA KONSUMENTOW
NA ROK 2016
L.p. Zadania do realizacji Termin realizacji

Zapewnienie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego
1 | 1informacji prawnej w zakresie ochrony intereséw Caly rok
konsumentow

Prowadzenie postepowan na rzecz konsumentow,

w przypadku wystgpienia sporu z przedsigbiorcg. Caly rok

Kierowanie wystapien do przedsiebiorcéw,
3 | wprzypadkach stwierdzenia naruszenia Caly rok
indywidualnych 1 zbiorowych intereséw konsumentdw.

Wystepowanie do Urzedu Ochrony Konkurencji

1 Konsumentéw z wnioskami o wszczgcie postepowania
w sprawach naruszania zbiorowych intereséw
konsumentow.

Caly rok

Kierowanie zawiadomien do organéw $cigania,
5 | w przypadku stwierdzenia w danej sprawie Caly rok
konsumenckiej znamion czynu niedozwolonego.

Edukacja konsumencka, prezentowanie porad
6 | iinformacji konsumenckich na stronie internetowe;] Caty rok
Starostwa.

POWIATOWY R7ARCZNIK
KONSLIAL i‘j;’)‘('l' oW
/_u,- 7oA

F Jansz Bicnick

TH S
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PIN — Pion Ochrony Informacji Niejawnych
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PLAN PRACY
PIONU OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH
NA 2017 ROK
TERMIN ODPOWIEDZIALNY
L. P. ZADANIE DO REALIZACJI REALIZACJI WYKONAWCA
1 2 3 4
Kontrola obiegu informacji niejawnych
oraz przestrzeganie przepisow na biezaco - Petnomocnik do Spraw
1. | o ochronie tych informacji w Starostwie caly ?ok Ochrony Informacji
oraz jednostkach podlegtyc Niejawnych
Prowadzenie postepowan sprawdza-
2. |jacych wobec 0s6b zajmujgcych :
stanowiska okreslone w ,Planie na biezaco - | efnomocnik do Spraw
. L Ochrony Informaciji
ochrony informaciji niejawnych caty rok Niejawnych
Starostwa Powiatowego w Nowym
Saczu”.
Kontrola dokumentéow niejawnych Pefnomocnik do Spraw
3 znaJdUJa}c:,ych sig w kancelarii tajnej - | kwartat 2017 r. | Ochrony Informacji
zgodnosé stanu faktycznego ze stanem Nijawnych
ewidencyjnym.
Kontrola przestrzegania zasad zawar- - _ Petnomocnik do Spraw
4. |tych w Planie ochrony informacji na btezraoc; caty Ochrony Informagiji
niejawnych” w Starostwie. Niejawnych
Szkolenie pracownikéw Starostwa oraz | ... . |Petnomocnik do Spraw
5. |z jednostek podlegtych w zakresie caly ?ok Ochrony Informacji
ochrony informacji niejawnych. Niejawnych
7. | Segregacja dokumentéw niejawnych za Kierownik Kancelari
2016 rok wg poszczegodinych klauzul { kwartat 2017 r. Tajnej
tajnosci.
8. Zszyme"teczek za .201§ rok wg klauzul | kwartat 2017 r. | Kierownik Kancelarii
Jpoufne”’, zastrzezone”. Tajnej
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Pethomocnik do Spraw

Prowadzenie biezgcej kontroli Ochrony Informaci

9. |postepowania z dokumentami zawiera- na biezaco — .
; - L . Niejawnych,
jacymi informacje niejawne, ktére catly rok . _ )
zostaty udostepnione pracownikom. _Flflt_eroyvnlk Kancelarii
ajnej

10. | Przyjmowanie, rejestrowanie oraz Kierownik Kancelarii

wysytanie dokumentéw o charakterze na biezaco — Tajnej
I caty rok

niejawnym.

Inspektor
. . Bezpieczenstwa
1" Przygotovgame dokymentaql systemu Teleinformatycznego,

bezpieczenstwa teleinformatycznego caty rok Administrator Systemu,

w kancelarii tajnej Starostwa oraz Peinomocnik do Spraw

wdrozenie systemu Ochrony Informacji
Niejawnych

PELNOMOCNIK

ds. Ochrony Informacji Niejawnych
w Starostwie Powiat ' Nowym Sgezu

1

Renafa Throda
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Plan Pracy Biura Promocji, Turystyki i Wspoélpracy z Zagranica
na 2017 rok

Upowszechnianie turystyki:

- promocja turystyczna Powiatu poprzez udziat w miedzynarodowych targach turystycznych i
innych wydarzeniach wystawienniczych (Katowice, £.6dz, Warszawa, Lublin), organizacja
wystaw i ekspozycji na temat waloréw turystycznych Sadecczyzny oraz udzial i organizacja
wydarzen prezentujacych atrakcje turystyczne ziemi sadeckiej — rajd rowerowy z Krynicy
(Morskiej) do Krynicy (Zdr6)) wspdtorganizowany z Krynickg Organizacjg Turystyczng;

- promocja obiektéw posiadajgcych Certyfikat Sagdeckiej Marki Turystycznej 1 innych atrakeji
turystycznych regionu (emisja artykutéw w mediach, przygotowanie katalogu ,,Sadeckie
Markowe”);

- emisja artykutéw promocyjnych 1 audycji promocyjnych na temat atrakcji turystycznych
ziemi sadeckiej w mediach oraz innych wydawnictwach;

- optata skladek cztonkowskich dla organizacji, w ktdrych Powiat jest cztonkiem (Matopolska
Organizacja Turystyczna, Sgdecka Organizacja Turystyczna);

- druk katalogu ofert turystycznych i mapy turystyczne;;

- dotacje celowe na dofinansowanie zadan zleconych z zakresu upowszechniania turystyki;

- wspdlpraca z organizacjami turystycznymi dziatajgcymi na Sgdecczyznie (SOT, KOT, NIT,
MOT).

Wspolpraca zagraniczna:

- organizacja pobytow na Sadecczyznie partnerdw zagranicznych Powiatu oraz
wspdtorganizacje wydarzen z ich udziatem (koncerty zaproszonych zespotéw zagranicznych z
regiondw partnerskich, prezentacje regionow, spotkania mtodziezy) — Niemcy, Serbia,
Stowacja, Wiochy, Rumunia;

- organizacje pobytow delegacji Powiatu Nowosadeckiego u partneréw zagranicznych —
Niemcy, Serbia, Stowacja, Wlochy, Butgaria, Rumunia;

- wspolorganizacja wymiany kulturalnej (wyjazdy zespotow, grup folklorystycznych i
artystow reprezentujacych Sadecczyzne w wydarzeniach organizowanych przez samorzady
partnerskie), mi¢dzyszkolnej, organizacji pozarzadowych, organizacji przedsiebiorcéw i
innych branz istotnych dla funkcjonowania spotecznego — wymiana dobrych praktyk,
konferencje, seminaria;

- wspodlpraca z tlumaczami w zakresie thumaczen pisemnych i ustnych.

Promocja powiatu:

- zakup wydawnictw promujgcych atrakcje Sagdecezyzny;

- wspotpraca z przedsigbiorcami majgca na celu upowszechnienie logo ,,Sadeckie” (znaki na
towarach, etykiety);

- organizacja plenerowych ekspozycji ukazujacych atrakcje turystyczne powiatu;
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- promocja powiatu podczas Miedzynarodowej Wystawy Rolniczej Agropromocja w
Nawojowej, wystawy Cepeliada w Krakowie, Diecezjalnego Festynu Rodzinnego w Starym
Saczu 1 innych wydarzen promocyjno-turystyczno-regionalnych w regionie i poza jego
granicami;

- promocja powiatu poprzez organizacje przegladu twércoOw regionalnych z udzialem
przedstawicieli zagranicznych partneréw powiatu (zespoty, kuchnia regionalna, tworcy itd.);
- opracowanie i wydanie folderu ,,Sadeckie od kuchni”;

- wykonanie materiatéw promocyjnych z nadrukiem herbu i logo Powiatu;

- aktualizacja portalu internetowego powiatu, aplikacji multimedialnej, przygotowanie
prezentacji na temat powiatu,

- przygotowanie lekcji samorzadowych na temat samorzadu powiatowego;

- udzial w spotkaniach, konferencjach i sympozjach na temat ziemi sadeckiej

- abonament serwisowy aplikacji Sgdeckie 4U;

- oplata za rezerwacje domeny sadeckie.eu.

DYR Wik
Biura Promjot
1 Wspdlpral

for
Turvarvki

ffgruniey

Andriy Zaryeh
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BHP — Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczensiwa 1 Higieny
Pracy
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PLAN PRACY
INSPEKTORA — SEUZBY BHP
Dariusza Englerta

NA ROK 2017

I. STAROSTWO POWIATOWE

1. Systematyczna organizacja i prowadzenie szkolen bhp wstepnych ogdlnych
1 wstepnych stanowiskowych dla  pracownikdw nowo zatrudnionych oraz
zmieniajgcych stanowiska pracy, jak rowniez dla oséb odbywajacych staz,
przygotowanie zawodowe czy praktyke zawodows.

Termin: caty rok - szkolenia wstepne (intruktaz ogdlny, instruktaz
stanowiskowy — okoto 90 0s6b)

2. Zorganizowanie, koordynacja i przeprowadzenie szkolenia okresowego
z zakresu bhp dla pracownikéw naszego Starostwa, ktérego termin waznosé
konczy sie lub mija okres dwunastu miesiecy zatrudnienia dla pracownikéw

przyjetych do pracy
Termin: czerwiec 2017 r. - okoto 20 pracownikow
grudzien 2017 r. - okoto 45 pracownikow
3. Systematyczna organizacja 1 koordynacja przeprowadzania badan
profilaktycznych dla pracownikéw Starostwa Powiatowego
Termin: caty rok
4, Koordynowanie przeprowadzenia badan okresowych w przychodni medycyny
pracy dla 75 pracownikéw Starostwa (badania profilaktyczne), oraz koordynacja

badan wstepnych 1 kontrolnych.

Termin: gtdéwnie: styczed/luty/marzec 2017 r. (okoto 50% wszystkich badan),
+ pozostate miesigce
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5. Koordynowanie pracy przychodni medycyny pracy wybranej na okres od 1
stycznia 2017 roku do dnia 31 grudnia 2017 roku.

Termin: caty rok

6.  Przygotowanie ofert przychodni medycyny pracy oraz przygotowanie umowy
na $wiadczenie ustug z zakresu medycyny pracy dla pracownikéw Starostwa
na 2017 rok.

Termin: listopad/grudzien 2017 r.

7. Uaktualnienie przeprowadzenia oceny ryzyka zawodowego na Kkolejnych
stanowiskach pracy (karty oceny ryzyka zawodowego), oraz dla oséb
nowozatrudnionych, 0s6b zatrudnianych w ramach stazu zawodowego wraz
z poinformowaniem o istniejgcych ewentualnych zagrozeniach oraz
sposobach ochrony przed tymi zagrozeniami

Termin: caly rok

8. Przeprowadzenie przegladu pomieszczen Starostwa Powiatowego pod
wzgledem bhp ( Komisja przegladowa), ze szczegdlnym uwzglednieniem
stanowisk wyposazonych w monitory ekranowe (komputery) dla budynkéw przy
ul. Jagiellonskiej 33 1 ul. Strzeleckiej 1, omdéwienie wnioskow z przegladu.
Termin: listopad - grudzien 2017 .

9. Zakup, uzupetnienie lekow do apteczek I pomocy zlokalizowanych

w budynkach Starostwa Powiatowego (ul. Jagielloniska 33, ul. Strzelecka 1)

Termin: maj/czerwiec 2017 .

10.Biezgcy przeglad apteczek pierwszej pomocy z zakresu waznosci lekow
i srodkéw opatrunkowych jak 1 uzupetienie brakujgcego wyposazenia (apteczki
stacjonarne oraz samochodowe).

Termin: 1 raz w miesigcu —caty 2017 rok
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11. Organizacja biezacego przegladu ppoz. w zakresie wyposazenia
w podreczny sprzet gasniczy (hydranty, gasnice), jego legalizacji
1 uzupeknienia oraz oznakowania drég ewakuacyjnych i rozmieszczenia
sprzetu ppoz. w budynkach przy ul. Jagiellonskiej 33 i ul. Strzeleckiej 1, archiwa
przy ul. Warynskiego i w Marcinkowicach

Termin: maj 2017 r.

12. Koordynacja dziatan z Wydziatem Administracyjnym przeglagdu ppoz.
w budynkoéw Starostwa przy ul. Warynskiego oraz przy ul. Kosciuszki.

Termin: maj/czerwiec 2017 r.

13. Koordynacja  uvaktualnienia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego dla
budynkow Starostwa przy ul. Jagiellonskiej 33 1 ul. Strzeleckiej 1.

Termin: czerwiec 2017r.

14. Przeprowadzenie ewentualnych postepowan powypadkowych pracownikow
Starostwa Powiatowego, ktérzy ulegli wypadkom podczas pracy lub
w zwigzku z nig, wypemianie kart wypadkéw w drodze do pracy, lub powrotu
z pracy oraz dokonywanie systematycznej analizy zaistniatych wypadkéw przy
pracy. Sporzadzanie kart wypadkéw dla osdb odbywajacych staz w Starostwie.

Termin: caly rok wg potrzeb

15. Koordynacja zakupu odziezy i obuwia roboczego dla pracownikéw obshugi
Starostwa Powiatowego oraz wybranych stanowisk pracownikow
administracyjno - biurowych.

Termin: styczen/luty 2017 .

16. Zorganizowanie spotkania w ramach konsultacji pomigdzy pracodawcg
a Przedstawicielem pracownikdéw w sprawie aktualnych spraw zwigzanych
z bezpieczenstwem i higieng pracy Starostwa m. in. omowienie zgtoszonych
wnioskéw z przeprowadzonego przegladu warunkdw pracy, poszczegdlnych
stanowisk pracy, analizy zaistniatych wypadkoéw, ewentualnych wnioskéw
zgtoszonych przez pracownikéw, eliminowanie ewentualnych zagrozen
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wystepujacych na stanowiskach pracy, ktére mogty by spowodowac zagrozenie
dla zycia lub zdrowia ludzkiego itp.

Termin: styczen 2017 r.;  wrzesien 2017 r.

17. Koordynacja dziatan w sprawie biezgcego prowadzenia w Kksigzce

budowlane] obiektu (ul. Jagiellonska 33; ul. Strzelecka 1) badan
i przegladéw:

+ przegladu stanu technicznego budynkéw (roczny, 5-cio letni),

« przegladu i1 konserwacji platformy pionowej,

+ badania instalacji odgromowej,

« badania instalacji elektryczne;j,

« badania instalacji gazowej,

+ przegladdéw okresowych piecy co..

« konserwacja i1 czyszczenie urzgdzen do klimatyzacji,

. badania instalacji wentylacyjnych przewodéw kominowych
1 spalinowych,
przeglady urzgdzen klimatyzacyjnych.

Termin: caty rok 2017 r.

18. Koordynacja aktualizacji kurséw zawodowych dla pracownikéw obstugi z
zakresu nadzoru nad instalacjg co. (kwalifikacje typu ,,E”):
grudzien 2017 1. - 2 osoby

oraz z zakresu uprawnien elektrycznych:

grudzien 2017 r. - 1 osoba
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II. SZKOLYIPLACOWKIPODLEGLEE

1. Kontrola szkét ponadgimnazjalnych i placowek oswiatowo-wychowawczych pod
wzgledem BHP ze szczegdlnym uwzglednieniem zajeé wychowania fizycznego,
sprzetu i urzadzen sportowych oraz wypadkowosci wérdd ucznidw 1 pracownikow
wraz z opracowanym i udokumentowanym ryzykiem zawodowym pracownikow,
zapewnienie opieki zdrowotnej nad uczniami (oddzielny harmonogram kontroli —
okoto 2 - 4 placéwek 1 szkot)

Termin: styczen — czerwiec 2017 .
wrzesien — grudzien 2017 r.
2. Udzial w eliminacjach Powiatowych Turnieju Wiedzy o Bezpieczenistwie
Ruchu Drogowego dla szkoét podstawowych 1 gimnazjalnych.
Termin: kwiecien 2017 r.
3. Udziat w eliminacjach Powiatowych Turnieju Motoryzacyjnego dla szkét
ponadgimnazjalnych.

Termin: marzec — kwiecien 2017 r.

4. Kontrola w wybranych szkotach 1 placowkach wypadkowosci wéréd uczniow
1 pracownikéw zaistniatych wypadkéw uczniéw w roku szkolnym 2016/2017
oraz choréb zawodowych pracownikéow (okoto 2 — 4 szkét — oddzielny
harmonogram kontroli).

Termin: IV kwartat 2017 r.

y
4 BHP

IN SPEKT?/
Sporzadzit: /

) Dariug? Englert
Dariusz Englert / o

Nowy Sacz, dnia 3 listopada 2016 roku
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70 — Zespot do spraw Osobowych
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Nowy Sacz, dnia 08 listopada 2016 1.

Z0.0643.2.2016

Szanowny Pan
Sekretarz Powiatu Nowosadeckiego
w/m

W zwigzku z komunikatem z dnia 03.11.br. przedstawiam plan pracy Zespotu ds.
Osobowych na rok 2017 :

- realizacja biezgcych zadan ustalonych dla ZO, okrestonych w obowiazujacych przepisach prawa pracy i
prawa ubezpieczen spotecznych,

- realizacja zadan Zespotu, okreslonych w uchwatach Zarzadu Powiatu i zarzadzeniach
Starosty Nowosadeckiego,

- wdrazanie projektowanych na 2017 r. zmian w obstudze programu e-Nova i RCP

- organizowanie naboréw kandydatéw na wolne stanowiska pracy w Starostwie,

- organizowanie shuzby przygotowawczej dla pracownikéw podejmujacych po raz I-szy prace na
stanowiskach urzedniczych,

- organizowanie okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikéw,

- Realizacja zamoéwien na zakup ksigzek dla pracownikéw Starostwa,

- Obstuga spraw dotyczacych podnoszenia kwalifikacji przez pracownikédw Starostwa,

- realizacja obowigzkdw dotyczacych statystyki publicznej,

- realizacja zadan wynikajacych ze zmian w prawie pracy — szczegdlnie zmian, ktére wejdg w zycie w 2017
r,

- biezace wykonywanie prac wskazanych przez ZUS w zwiagzku z procesem wprowadzania kolejnych wersji
systemu ,,Patnik”,

- wspolpraca z Powiatowymi Urzgdami Pracy w zakresie stwarzania warunkéw
do odbywania stazy oraz tworzenia miejsc pracy dla 0s6b bezrobotnych.

W zakresie ZFSS (Zarzadzenie Starosty nr 44/2012 z dnia 29 listopad 2012 r.)

- Gospodarowanie Srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych poprzez naliczenie odpisu,
planowanie i organizowanie wszelkich akcji socjalnych zgodnie z przyjetym Regulaminem ZFSS oraz ich
biezace rozliczanie .

W zakresie szkolen ( Zarzadzenie Starosty Nr22/2011 z dnia 30 czerwca )

- Koordynowanie szkolen z zakresu doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikéw Starostwa zgodnie
z Regulaminem podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw SP.,

Z powazanie | Ir
Barbara Kopacz — Kierownik Zespotu ds. Osobowych
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KA — Zespot do spraw Kontroli i Analiz
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PLAN PRACY

ZESPOLU DS. KONTROLI I ANALIZ

na 2017 r.
Termin
Lp Zadanija Zespolu realizacji Imie i Nazwisko
2017 r. osoby
odpowiedzialnej/
wykonawcy
1. 2. 3. 4.
1 | Opracowanie analizy i oceny rozpatrywania i zalatwiania I kwartat | Monika Twardowska
skarg i wnioskéw za 2016 1.
2 | Opracowanie sprawozdania z realizacji planu kontroli Tkwartat | Monika Twardowska
na 2016 r. A o
3 | Opracowanie informacji o realizacji rocznego planu kontroli [ kwartat | Monika Twardowska
na 2016 r.
4 | Opracowanie sprawozdania z realizacji planu pracy Zespotu I kwartal | Monika Twardowska
na 2016 r.
5 | Realizacja uchwatl Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu oraz Caly rok - | Monika Twardowska
zarzadzen Starosty. praca ciagta
6 | Przeprowadzanie kontroli jednostek organizacyjnych Caly rok - | Monika Twardowska/
Powiatu Nowosadeckiego zgodnie z planem. praca ciagla | Justyna  Kadziotka-
Gad/ Anna Zima
7 | Przeprowadzanie kontroli organizacji i funkcjonowania Caty rok - | Monika Twardowska/
komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego zgodnie z | praca ciggla | Justyna ~ Kadziotka-
planem. ' S ‘ o o Gad/ Anna Zima
8 | Opracowywanie wystapien pokontrolnych. Caty rok - |Monika Twardowska/
' ‘ praca ciggla | Justyna Kadziotka —
Gad/ Anna Zima
9 | Analiza materiatéw pokontrolnych. Caly rok - |Monika Twardowska/
praca ciagla | Justyna  Kadziotka-
Gad/Anna Zima
10 | Koordynacja czynnosci kontrolnych w jednostkach Caly rok - | Monika Twardowska
organizacyjnych Powiatu. praca ciggta
11 |Koordynacja kontroli przeprowadzanych przez komérki Caly rok - | Monika Twardowska
organizacyjne Starostwa. praca ciggla
12 | Kontrola terminowosci realizacji spraw przez system Logito. | Caly rok - | Monika Twardowska/
: praca ciggla-| Justyna  Kadziolka-
Gad/ Anna Zima
1d: 2B6D666A-13FC-4AFA-82D3-276772C09460. Uchwalony
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Rzecznika Praw Obywatelskich, Postéw RP i Senatoréw RP,

13 | Sporzadzanie informacji o terminowosci realizacji spraw Caly rok - | Monika Twardowska/
przez system Logito praca ciggla | Justyna ~ Kadziotka-
Gad/ Anna Zima
14 |Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw skiadanych przez| Caty rok - | Monika
osoby fizyczne i prawne oraz spraw kierowanych przez| praca ciggla | Twardowska/Justyna

Kadziotka - Gad

praca ciaggla

15 |Rozpatrywanie skarg 1 wnioskéw oraz przygotowywanie| Caty rok- |Monika Twardowska/
projektéw odpowiedzi na skargi i wnioski do podpisu | praca ciagla |Justyna Kadziotka —
Starosty. - -+ | Gad / Zima Anna

16 | Analiza skarg i wnioskow. Caly rok ~ | Monika Twardowska

17

Wystawianie upowaznien do kontroli oraz prowadzenie
rejestru wydanych upowaznien.

Caty rok -
praca ciggla

Monika Twardowska/
Justyna Kadziotka —
Gad/Anna Zima

18

Weryfikacja spraw, rejestréw, protokotow.

Caly rok -
praca ciggla

Monika Twardowska/
Justyna Kadziotka —
Gad/ Anna Zima

19

Sporzadzanie informacji o delegacjach sluzbowych
kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu
Nowosadeckiego

Caly rok -
praca ciggta

Monika Twardowska /
Justyna Kadziotka -
Gad

20

Kontrola rozliczenia delegacji shuzbowych kierownikow
jednostek organizacyjnych Powiatu Nowosadeckiego

Caly rok -
praca ciagla

Monika Twardowska /
Justyna . Kadziotka -
Gad

21 |Opracowanie planu kontroli jednostek organizacyjnych IV kwartat | Monika Twardowska
Powiatu na 2018 r.
22 | Opracowanie rocznego planu kontroli na 2018 r. IV kwartat | Monika Twardowska /

Justyna Kadziotka —
Gad / Zima Anna

Nowy Sacz, 09 listopada 2016 r.
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AW — Samodzielne Stanowisko Pracy Audytor Wewnetrzny
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Nowy Sacz, 25 listopada 2016 r.

Janusz Bieniek

Audytor Wewnegtrzny

Do Zarzgdu Powiatu Nowosgdeckiego

Dotyczy: informacji do Planu Pracy i Programu Pracy Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu na
rok 2017 r.

Informuje uprzejmie, ze w roku 2017 audytor wewngtrzny bedzie wykonywatl zadania zgodne
z jego ustawowymi kompetencjami oraz zakresem obowiagzkow. Do zadan tych naleza:

1. Przygotowywanie i realizacja zadan audytowych oceniajacych.

2.  Wykonywanie czynnosci doradczych - zgodnie z biezacymi potrzebami jednostki.

3. Wykonywanie czynno$ci sprawdzajgcych, w ramach kontroli wykonania rekomendacji

z zadan oceniajgcych przeprowadzonych w roku poprzednim.

Wskazane wyzej zadania zostang szczegétowo wskazane w ,,Planie audytu wewnetrznego na rok
2017, ktory zgodnie z ustawg o finansach publicznych bedzie poprzedzony analizg ryzyka

i przygotowany w terminie do 31 grudnia 2016 r.

Z powazaniem

Starosiwe Powiatowe w Nowym Sgczu

AUDYTOR WEWNETRZNY
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ABI — Administrator Bezpieczenstwa Informacji
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Nowy S3cz, dn. 18 listopada 2016 r.

Szanowny Pan
Krzysztof Hojda
Dyrektor Wydziatu Administracyjnego

W miejscu

Uprzejmie informuje, ze zgodnie z art. 36a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o0 ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r poz. 922) do zadari administratora bezpieczenstwa informacji
nalezy zapewnianie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych.

Realizacja okreslonych wskazang ustawy zadan odbywa sie na biezgco poprzez:

e sprawdzanie zgodnosSci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,

e nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujgce]j sposob przetwarzania
danych, $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych,

e zapewnianie zapoznania 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych,

e prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych, z wyjatkiem
zbioréw z danymi sensytywnymi.

ADMINISTRATOT
Bezpieczenistw

Czerniec
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