ZARZADZENIE NR 17/2016
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 25 kwietnia 2016 r.

w sprawie ustalenia zasad sporzgdzania arkuszy organizacyjuych szkét i placéwek, dla ktdrych Powiat
Nowosgdecki jest organem prowadzacym.

Na podstawie art. 34 a, ust. 2, pkt 3, w zwiazky z art. 5c, pkt 3, ustawy zdnia 7 wrze$nia 1991r, o systemie
o$wiary /t.j. Dz.U. z 2015c., poz. 2156 z p6zn. zm./ zarzadzam, co nastgpuje:

§ L. Ustala si¢ wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkét i placdwek na rok szkoiny 2016/2017,
w brzmieniu okreslonym w zatacznikach nr 1-4 do niniejszej zarzadzenia.

§ 2. Wszelkie odstepstwa od przyj¢tych unormowan wymagajg zgody Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szk6l i placéwek prowadzonych przez Powiat
Nowosgdecki oraz Dyrektorowi Wydziatu Edukac)i, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Wowosgdecki

Marek Rlawiak
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Zatacznik nr | do Zarzgdzenia or 17/2016

Starosty Nowosadeckiego z dnia 25 kwietnia 2016r,

ZASADY DOTYCZACE SPORZADZANIA ARKUSZY
ORGANIZACYJNYCH SZKOL I PLACOWEK OSWIATOWYCH

I. Limity przyjete do arkusza organizacyjnego na rok szkolny
2016/2017 sporzadzonego w kwietniu 2016r.

1. Liczbe oddzialow klas pierwszych w szkotach ponadgimnazjalnych, dla
ktérych Powiat Nowosadecki jest organem prowadzacym ustala sie
nastepujaco:

LO Grybdéw i Stary Sgcz - po 2 oddziaty,

ZS Marcinkowice - 2 LO + | Gimnazjum,
ZSP Stary Sacz - 5 oddziatow (4T+1ZSZ),

ZSP Krynica Zdrdj - 4 oddziaty (3T+1LO),
ZSZ Gryboéw - 3 oddziaty 2T+1ZSZ7),

ZS Lacko - 3 oddziaty (2T+1ZS2),

PZS Muszyna — 2 oddziaty (1LO +1T lub 2L0O),
ZSP Nawojowa - 1 oddziat (T),

ZSP Tegoborze - | oddzial ZSZ.

2. W arkuszu nie uwzglednia sie nowych kwalifikacyjnych kurséw
zawodowych 1 pierwszych semestréw szkét dla dorostych.

3. Zawody 1 proponowane rozszerzenia ustala Dyrektor szkoty dokonujac
wyboru sposréd tych, ktore w klasie pierwszej roku szkolnego 2015/16 sa
realizowane w samodzielnych oddziatach lub zajecia edukacyjne
zawodowe prosze umiescié jako vacat.

4. Liczbe etatdw pedagogicznych, w tym etat Dyrektora samodzielne;
placowki, ustala si¢ nastepujaco:
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PMDX Stary Sacz - 8 etatu,

IM Stary Sacz - 6 etatéw,

PPPP Nowy Sacz - 41 etatow,

Internat w Nawojowej - 2 etaty,

DWDz Piwniczna Zdrdj - 5 etatow,

OPP Muszyna - 20 godzin tygodniowo,

MOS Piwniczna Zdré) - 2 etaty niepedagogiczne (bez

pedagogicznego).

II. Limity §redniorocznej liczby etatéw pracownikéw na wybranych
stanowiskach pedagogicznych oraz pracownikéw administracji i

obshugi
Lp Etaty Srednioroczne
Nazwa szkoly/ Liczba
placowki stanowisk
kierowniczych | bibliotekarzy |pedagogdéw | pracownicy
/b‘;;:‘l’u’z‘”mj"” szkolnych adfnimstra_c_/z
i obslugi

1 | ZSP Stary Sacz 3 1,5 1,5 12,3

2 | ZSP Krynica Zdréj ] 1,25 1 10,25

3 |ZSZ Grybdw 2 1,25 1 9,25

4 |ZS Lacko 1 1 0,75 5,75

S |LO Stary Sacz 1 0,75 0,75 5,5

6 |ZS Marcinkowice 1 0,75 0,75 9,0

7 |LO Grybow | 0,75 0.5 6,0

8 |ZSP Nawojowa 2 0,5 0,5 14,5

9 |ZSP Tegoborze 0 0,25 0,25 3,0
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10 | PZS Muszyna 0 0,5 0,5 2,75

11 | PPPP Nowy Saczu 4 X X 7.0

12 | M Stary Sacz 0 X X 8,5

13 | ZSiP Piwniczna 0 X X 8.5
Zdroj

14 |PMDK Stary Sacz 0 X X 3,5

1S | ZEOSIPO Stary Sacz | gt ksiggowy X X 8.5

HI. Pozostale - zalozenia do opracowania arkusza organizacji
szkoty/placéwki/ na rok szkolny 2016/2017

IIT a. Ogélne zasady organizacyjne:

l. Dyrektor szkoty ustala szkolny plan nauczania dla klas pierwszych na caty
cykl nauczania, zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;
z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych /Dz. U. z 2012r.,, poz. 204 z péin.zm./, zwane dalej
rozporzadzeniem.

2. 1.)Podzial na grupy realizowany jest na podstawie § 7 rozporzadzenia, tj.
przy liczbie 25 uczniéw w oddziale,
2) W przypadku zaj¢¢ edukacyjnych komputerowych, informatyki
i technologii informacyjnej, jezykéw obcych, nalezy tworzyé grupy, w tym
grupy miedzyoddziatowe liczace 13-24 ucznidw,
3) W przypadku obowiazkowych zaje¢ z wychowania fizycznego nalezy
tworzy¢ grupy, w tym miedzyoddziatowe i migedzyklasowe liczace 13-26
uczniéw oraz dobieraé formy tych zajeé¢ zgodnie z § 3 ust.2 rozporzadzenia
MEN z dnia 9 sierpnia 2011r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji
obowiazkowych zajeé wychowania fizycznego /Dz.U. nr 175, poz. 1042/
4) Pozostate podzialy na grupy nalezy realizowa¢ zgodnie z rozporzadzeniem
i przepisami o praktycznej nauce zawodu.

3. Zmian w przydziale czynno$ci nauczycieli, zwigzanych ze zmiang liczby
ucznidw w oddziale (zwigkszenie, art.20a ust.3 ustawy o systemie o$wiaty,
zwanej dalej USO lub zmniejszenie) skutkujaca podzialem na grupy,
dokonuje Dyrektor szkoly, od semestru drugiego.
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4. Liczbe dzieci i mlodziezy dla poradni psychologiczno-pedagogicznej ustala
sie jako liczbe ucznidw okreslong dla zadan pozaszkolnych powiatowych,
ktoére podane sa w metryczce subwencji o§wiatowej na dany rok.

5. Nauczanie indywidualne organizuje Dyrektor zgodnie z rozporzadzeniem
MEN z dnia 28 sierpnia 2014r. /Dz. U., poz.1157/, przyjmujac liczb¢ godzin:

1) gimnazjum - 12 godz./tygodniowo,

2) szkoty ponadgimnazjalne - 13 godz.,/tyg.

6. Godziny ponadwymiarowe moga by¢ przydzielone kadrze kierowniczej
szkoty/placéwki  tylko w  przypadku naturalnego  przekroczenia
obowigzujacego ich pensum. Realizacja godzin ponadwymiarowych
w ramach tzw. zastepstw doraznych przez Dyrektora moze mie¢ miejsce
tylko w szczegblnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda Dyrektora
Wydziatu Edukacji, Kultury 1 Sportu Starostwa Powiatowego w Nowym
Saczu, ktéry w tym zakresie dziata w imieniu Starosty Nowosadeckiego.

7. Projekt arkusza organizacyjnego jak rowniez kazdy aneks do zatwierdzonego
arkusza, zgodnie z art. 41, ust.2 USO powinien by¢ zaopiniowany przez radg
pedagogiczng.

8. Zmiany organizacyjne, ktére beda zachodzi¢ w trakcie roku szkolnego
nalezy kazdorazowo zglasza¢ do organu prowadzacego przez sporzadzenie
aneksu do zatwierdzonego arkusza. Aneks opracowuje Dyrektor w dwédch
egzemplarzach w wersji papierowej wg. okre§lonego wzoru i skiada do
zatwierdzenia przed zamiarem  wprowadzenia zmian W organizacji
nauczania, wychowania czy opieki. Po jego zatwierdzeniu zmiany nalezy
wprowadzi¢ do arkuszu w formie elektronicznej i arkusz umiescié
w repozytorium wpisujac date obowigzywania aneksu.

9. Zatrudnianie nauczycieli z zachowaniem okre§lonych ponizej priorytetow:
a) nie zatrudnia si¢ nauczycielt emerytéw,
b) nie umieszcza sie w arkuszu majowym nauczycieli, z ktdérymi nalezatoby
zawieraé umowy na czas okreslony, godziny takie zapisuje sie na vacat,
c) godziny vacatu Powiat jako organ prowadzacy moze wykorzystaé do
zapewnienia realizacji art. 22 ustawy Karta Nauczyciela lub wskazaé
osoby z innej szkoly, z ktdrymi rozwiazano stosunek pracy.

10.Kazda decyzja personalna wprowadzana w szkole lub placdwcee

konsultowana jest ze Starosta Nowosadeckim poprzez Dyrektora Wydziah
Edukacji, Kultury i Sportu.
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IIT b. Harmonogram sporzgdzania i zatwierdzania arkuszy i aneksow:

I. Arkusz organizacji pracy szkoly/ placéwki Dyrektor opracowuje w wersji
elektronicznej i umieszczajg w Repozytorium oraz wydrukowane dwa
egzemplarze skiada na dzienniku podawczym Statostwa Powiatowego
w Nowym Saczu do dnia 30 kwietnia 2016r.

2. Wersja papierowa arkusza organizacji pracy szkoty/ placdwki winna by¢
podpisana przez Dyrektora i zawiera¢ opini¢ rady pedagogicznej ( RP na
posiedzeniu dnia.... wyrazita pozytywna/ negatywna opini¢ w sprawie
organizacji szkoty/ placéwki na rok szkolny 2016/2017).

3. Przy sporzadzeniu arkuszy prosz¢ wpisywaé nauczycieli wg. zasady:
dyrektor, pozostali czlonkowie kadry kierowniczej, nauczyciele
zatrudnieni w pelnym wymiarze czasu pracy, nauczyciele niepetnego
wymiaru czasu pracy zatrudnieni przez mianowanie lub na podstawie
umowy o prace oraz vacaty.

4. Zatacznikami do arkusza organizacji s3:

1) szkolne plany nauczania dla klas pierwszych lub pozostatych
w przypadku pisemnije uzasadnionej zmiany,

2) liczba nauczycieli, ktérzy realizujg staze na poszczegdlne stopnie awansu
zawodowego, ze wskazaniem terminu zlozenia przez nich wniosku
o przystapieniu do postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych,

3) aktualny wykaz orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego
i indywidualnego nauczania,

4) wykaz pracownikéw, z ktdrymi zostanie rozwigzany stosunek pracy
z dniem 31 sierpnia br.

5. Zatwierdzony arkusz jest podstawg do wprowadzenia zmian w organizacji
pracy szkoty/ placéwki na rok szkolny 2016/17.

6. W przypadku zmian, w stosunku do projektu (arkusz majowy) Dyrektor
szkoty/ placowki do 25 sierpnia 2016r. przedklada aneks nr 1,
w 2 egzemplarzach papierowych i umieszcza arkusz w repozytorium
1 podaje date obowiazywania arkusza 2 wrzesnia 2016r.

Przy kazdej kolejnej zmianie przydzialu czynnosci nauczycielom w trakcie roku

szkolnego, postgpuje si¢ jak w pkt.8, dziat IIla niniejszego zalacznika.

7. Wtorki 1 czwartki proponuje si¢ jako dni bez realizacji zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych lub opiekunczych przez dyrektoréw szkot /placéwek.
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Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 17/2016

Starosty Nowaosadeckiego z dnia 25 kwietnia 2016r.

(wypetnia szkota, ktora posiada orzeczenie PPP i ma do realizacji zajecia rewalidacyjne lub

nauczanie indywidualne caloroczne)

lp

rodzaj orzeczenia

nr orzeczenia

okres realizacji

uwagi

Orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego

Orzeczenie o potrzebie
indywiduainego nauczania
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 17/2016

Starosty Nowosadeckiego z dnia 25 kwietnia 2016r.

Awans zawodowy nauczycieli w roku 2016/17

liczba nauczycieli

Lp | Wyszezegolnienie realizujacy | sktadajacych wnioski uwagi
staz do do
31.X.2016 | 30.V1.2017
1. | stazysta

2. | kontraktowy

3. | mianowany

4. | dyplomowany
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Zalacznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 17/2016

Starosty Nowosadeckiego z dnia 25 kwietnia 2016r.

Nauczyciele, z ktérymi planuje si¢ rozwiagzaé stosunek pracy lub obnizy¢
wymiar zatrudnienia do co najmniej 7 etatu.

ip

Wyszcregdinlenie gldwnego —
zajecia edukacyjnego, ktdre
nauczyciel prowadzil

Liczba nauczycieli

zatrudnionych
przez mianowanie

zatrudnionych

w oparciu 0 umowg
o pracg na czas
nieokreSlony

z obnitonym
wymiarem do co
najmniej : etatu

Id: SSEE735B-FAOB-4(77-93BD-64C0A (3D2675. Uchwalony

Strona 9



Uzasadnienie

Zgodnie zart.5, ust 7 iart. 34a, ust.] i2ustawy zdnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie o$wiaty organ
prowadzacy odpowiada za jej dzialalnodéé, w zwigzku ztym nalezy zapewnienie warunkéw dziatania
i wladciwe] obslugi administracyjnej i finansowej szkoty/ptacéwki, ponadto sprawuje w tym zakresie nadzér
nad jej dzialalno$cig, a wigc finansami i przestrzeganiem przepiséw dotyczacych organizacji pracy szkoty.
W ramach tych kompetencji, organ prowadzacy m.in. wydaje wilasne wytyczne dotyczace sposobu
przygotowania arkusza organizacji szkoly/placébwki, poniewaz zapewnia $rodki na oplacenie kadry
pedagogicznej i niepedagogicznej w liczbie godzin ustalonej w arkuszu organizacji.
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