ZARZADZENIE NR 24/2019
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 9 maja 2019 r.

w sprawie organizacji praktyk oraz stazy w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu.

Na postawie art. 34 ust. 1 iart. 35 ust. 1 12 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z2019r. poz.511) oraz § 13 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu
przyjetego Uchwala Nr 27/IV/2003 Rady Powiatu Nowosadeckiego z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu, rozporzadzenia Ministerstwa Edukacji
Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz.U. Nr 244, poz. 1626 z pdzn. zm.)
oraz ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r. poz. 1668 z p6zn. zm.)
oraz art. 53 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r.
p0z.1265 z p6ézn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

Rozdzial 1.
Zasady ogolne

§ 1. 1. Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu, zwane dalej ,,Starostwem” organizuje praktyki, a takze staze dla
0s0Ob bezrobotnych oraz okresla zasady ich odbywania.

2. Praktyki i staze odbywaja si¢ w Starostwie.

3. Komoérka organizacyjng odpowiedzialng za organizacje, przebieg i nadzér nad praktykami jest Wydziat
Administracyjny Starostwa, zwany w dalszej czgsci Wydziatem Administracyjnym.

4. Komorka organizacyjng odpowiedzialng za organizacje, przebieg i nadzor nad stazami jest Zespot ds.
Osobowych Starostwa, zwany w dalszej czesci Zespotem ds. Osobowych

5. Osoby w trakcie odbywania praktyk i stazu zapoznajg si¢ z zadaniami, misja i wizjg Starostwa, a takze
z jego strukturg organizacyjng oraz zasadami dziatania administracji publiczne;j.

Rozdzial 2.
Praktyki

§ 2. 1. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na praktyke powinni:
1) ztozy¢ podanie o praktyke. Wzor podania stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2) przedtozy¢ skierowanie wystawione przez uczelni¢/szkote,
3) dotaczy¢ program praktyk opracowany przez uczelnig/szkote.

2. Praktykant zobowigzany jest przedstawi¢ najpdzniej w dniu rozpoczgcia praktyki dokument potwierdzajacy
posiadanie ubezpieczenia NNW (od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw), obejmujacego okres trwania praktyki.
Dowodem poswiadczajgcym fakt ubezpieczenia jest w szczegdlnosci: polisa ubezpieczeniowa, zaswiadczenie
z uczelni, szkoty lub Karta Euro 26.

§ 3. 1. Dyrektor Wydziatu Administracyjnego przesyla wniosek wtasciwemu Dyrektorowi Wydziatu,
Kierownikowi Zespotu Starostwa, zwanych dalej Kierownikiem Komorki Organizacyjne;.

2. Kierownik Komoérki Organizacyjnej w porozumieniu z Dyrektorem Wydziatu Administracyjnego opiniuja
mozliwo$¢ zorganizowania praktyki, uwzgledniajgc projekt programu praktyki przestany przez szkote/uczelnig.

§ 4. 1. Sekretarz Powiatu Nowosadeckiego, zwany w dalszej czeséci Sekretarzem, po zapoznaniu si¢ z opinia,
o ktérej mowa w § 3 podejmuje decyzje o zorganizowaniu praktyki.

2. Przy podejmowaniu decyzji, Sekretarz w pierwszej kolejnosci rozpatruje wnioski o zorganizowanie praktyk
dla uczniéw szkot prowadzonych przez Powiat Nowosadecki oraz ucznidéw i studentow mieszkajacych na terenie
Powiatu Nowosadeckiego.

3. W przypadku wyrazenia zgody przez Sekretarza, przygotowywana jest umowa o praktyke, ktora Starostwo
zawiera z uczelnig/szkolg oraz praktykantem. Wzoér umowy dotyczacej praktyk stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.
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4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ modyfikacji tresci w/w umowy w przypadku organizacji praktyk o specjalnym
charakterze lub praktyk finansowanych ze §rodkéw unijnych.

§ 5. 1. Praktyki moga odbywac si¢ w ciggu catego roku kalendarzowego, jednak ich ilo$¢ uzalezniona jest od
mozliwosci i potrzeb Starostwa.

2. Praktyki w Starostwie maja charakter nieodptatny, wyjatek stanowia praktyki finansowane ze srodkow
unijnych.

Rozdzial 3.
Staze

§ 6. 1. W zaleznosci od potrzeb, Starostwo moze wnioskowa¢ do wlasciwego Urzedu Pracy o zorganizowanie
w Starostwie stazu dla 0so6b bezrobotnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r. poz.1265 z p6zn. zm.).

2. W imieniu Starostwa wniosek, o ktérym mowa w ust 1, sktada Starosta Nowosadecki.

3. Staz moze trwa¢ do 6 miesigcy i odbywa si¢ na podstawie programu stazu lub umowy zawartej pomigdzy
Starostwem, a wtasciwym Urzgdem Pracy.

4. Program stazu lub umowe o zorganizowaniu stazu podpisuje Starosta Nowosadecki.

Rozdzial 4.
Zasady odbywania praktyki/ stazu

§7.
1. Starostwo zobowiazuje si¢ do:
1) zapewnienia warunkéw niezbednych do odbycia praktyki/stazu,
2) przeprowadzenia szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,
3) zapoznania praktykanta/stazysty z zasadami z zakresu ochrony danych osobowych,
4) zapoznania praktykanta/stazysty z zagadnieniami opisanymi w § 1 ust. 5,
5) wydania identyfikatora okresowego, waznego na czas odbywania praktyki/stazu,
6) wydania zaswiadczenia/opinii po ukonczeniu praktyki/stazu,

7) jako administrator danych osobowych stazystow/ praktykantow do przestrzegania regulacji zwigzanych
z ochrong danych osobowych wynikajacej z przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5. 2016), ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych ( Dz.U. poz. 1000) oraz wewnatrzzaktadowej polityki bezpieczenstwa oraz
wszelkich aktow zaktadowych w tym zakresie.

2. Po odbyciu przeszkolenia praktykant/stazysta podpisuje oswiadczenie o przeprowadzonych szkoleniach,
wzOr o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Za przebieg praktyki/stazu na stanowisku pracy odpowiada opiekun praktykanta/stazysty wyznaczony
w umowie praktyki/stazu lub programie stazu.

§ 8. 1. Osoba zakwalifikowana do odbycia praktyki/stazu zobowigzuje si¢ do:
1) starannego i terminowego wykonywania zadan,
2) zapoznania si¢ z zadaniami oraz strukturg organizacyjng Starostwa,
3) przestrzegania polityki bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych,
4) przestrzegania zasad z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

5) zachowania w tajemnicy wszystkich nieprzeznaczonych do publicznej wiadomosci informacji, ktore uzyska
w Starostwie i nie wykorzystywania tych informacji do innych celow,

6) stosowania si¢ do warunkow umowy o praktyke/umowy lub programu stazu,
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7) rozliczenia si¢ z przedmiotow przydzielonych na czas praktyki/stazu.

§ 9. Umowa o praktyke/umowa lub program stazu moze zosta¢ rozwigzana przez Starostwo przed uptywem
okresu jej trwania, w przypadku naruszenia przez praktykanta lub stazysty obowiazkéw wymienionych w §8.

§ 10. Starostwo udostepnia praktykantowi/ stazyscie informacje zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
zgodnie z art.13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz.

Urz. UE L 119/1 z4.5. 2016) . Wz6r informacji dla praktykanta stanowi zalacznik nr 4, dla stazysty zatacznik nr
5 do niniejszego zarzadzenia.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 11. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Administracyjnego, Samodzielnemu
Stanowisku ds. BHP, Inspektorowi Ochrony Danych, Zespotowi ds. Osobowych oraz kierownikom Komorek
Organizacyjnych Starostwa.

§ 12. Do podpisywania uméw i sprawowania nadzoru nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia upowazniony
jest Sekretarz Powiatu Nowosadeckiego, na podstawie odrgbnego upowaznienia.

§ 13. Traci moc Zarzadzenie Nr 8/2010 Starosty Nowosadeckiego z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie praktyk
zawodowych i studenckich oraz stazy w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowosadecki

Marek Kwiatkowski
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Podanie o przyjecie na praktyke
w Starostwie Powiatowym w Nowym Sgczu

AATES et e e (miejscowosé, data)

Starostwo Powiatowe
w Nowym Saczu

ul. Jagielloriska 33
33-300 Nowy Sacz

Zwracam sie z uprzejma prosbg o mozliwos¢ odbycia praktyki w Starostwie Powiatowym w Nowym

Y= or U RNV =Y 0 oY [ TS o Yo PSP URR
(proponowany termin odbywania praktyk)
VAT a1 F= T =N ={o o b4 o S PRRR
JESTEM UCZNIEM/STUARNTEIM ..ottt ettt et e e et e e et e e ebtee e aeeeebeseasteeesbeessnbaeeeneesennreeennes
(nazwa szkoty/uczelni)
............. FOKU NA KIBIUNKUL ..eeii ittt e e e ettt e e e et e e e e sabeeeeesstaeeesanteeeessnssaaeessnseaeaennns
Opiekunem praktyk z ramienia SZKOY/UCZEINT JESt ....oeeeveeieree et ettt ereas

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych na potrzeby uczestnictwa w praktyce/ przyjecia na praktyk, w trybie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. L 119 z 4.5.2016, s.1). Zapoznatem(-am) sie z informacja dot. monitoringu wizyjnego oraz trescig klauzuli informacyjnej, w tym

z informacja o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich poprawiania.

Z powazaniem,

Opinia Dyrektora/Kierownika Komarki Organizacyjne;j:

Decyzja Sekretarza Powiatu Nowosgdeckiego:
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Umowa o praktyke

Zawarta W dNiu eeeeeeeeneeesseesseeesseesseenses r. w Nowym Sgczu, pomiedzy:

1. Starostwem Powiatowym z siedzibg w Nowym Sgczu, ul. Jagielloriska 33, 33 — 300 Nowy Sacz, zwanym
dalej ,Starostwem”, reprezentowanym przez:

2. UCZEINIG/SZKOTG .ttt ettt ettt et et e et st e s st et st tet e sbesebeses et senseteaserenessesenssrenssseseaesrennane
zwang dalej ,Uczelnig” / ,Szkotg”, reprezentowang przez:

oraz
3. PANIG/PANEM.c..ui ittt ettt ete sttt st ettt s ea et eas et te b e s et saa bbbt et shatet st ebenea bt easebensa bt easebenea bt eaeerenbans ,
zamieszkalg/YMm W ..o Ul ettt et sttt r s et r s et s ,
zwana/ym dalej ,Praktykantem”.

§1

§2
1. Uczelnia/Szkota kieruje Praktykanta do odbycia praktyki w Starostwie w terminie od .........c.cooeveveveueenees do
.............................. r.

§3

1. Starostwo zobowigzuje sie do zapewnienia warunkéw niezbednych do zrealizowania praktyki, zgodnie
z programem praktyki.
2. Za prawidtowy przebieg praktyki odpowiedzialni sg opiekunowie praktyki:

1) 2€ STrONY UCZEINI/SZKOMY, vttt ettt et et e s be e e eabe e e s abe e seteeasaaaeean

2) € SEIONY STATOSTWA, cuecviiieiieiiiieeietiet it eeste sttt et et et eeate e s nbe e e e s entaeeesanteaeaseasssaeessnssaeassnnssneesnnns
3. Praktyka nie moze odbywac sie w warunkach szkodliwych dla zdrowia w rozumieniu przepiséw prawa
pracy i bezpieczenistwa i higieny pracy.

§4

1. Do obowigzkéw Starostwa nalezy:

1) zapewnienie warunkow niezbednych do odbycia praktyki/stazu,

2) przeprowadzenie szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

3) zapoznanie praktykanta/stazysty z zasadami z zakresu ochrony danych osobowych,

4) wydanie identyfikatora okresowego, waznego na czas odbywania praktyki/stazu,

5) wydanie zaswiadczenia/opinii po ukonczeniu praktyki/stazu,

6) przestrzeganie regulacji zwigzanych z ochrong  danych osobowych wynikajacej z przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119/1 z 4.5. 2016), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. poz. 1000) oraz
wewnatrzzaktadowej polityki bezpieczenstwa oraz wszelkich aktéw zaktadowych w tym zakresie.

7) podpisanie przez opiekuna dziennika praktyki oraz zaswiadczenia/opinii z przebiegu praktyki.
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1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

§5
Praktykant zobowigzuje sie do:
przedstawienia aktualnego dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) na czas trwania praktyki,
stosowania sie do warunkéw umowy o praktyke/umowy lub programu stazu.
wtasciwego wykonywania zadan objetych programem praktyki,
przestrzegania ustalonego przez Starostwo porzadku i dyscypliny pracy,
przestrzegania polityki bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych,
przestrzegania zasad z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

zachowania w tajemnicy wszystkich nieprzeznaczonych do publicznej wiadomosci informaciji, ktére
uzyska w Starostwie i nie wykorzystywania tych informacji do innych celow,

uzupetnienia dziennika praktyki.

rozliczenia sie z przedmiotéw przydzielonych na czas praktyki/stazu.

§6

Z tytutu odbycia praktyki Praktykantowi nie przystuguje Zadne roszczenie finansowe - ani w stosunku

do Uczelni/Szkoty, ani w stosunku do Starostwa.

8§87

Umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie, na wniosek jednej ze stron.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§9

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Starostwo: Uczelnia/Szkota: Praktykant:
podpis i pieczeé podpis i piecze¢ podpis
osoby reprezentujgcej Starostwo osoby reprezentujgcej praktykanta

Uczelnie/Szkote

1d: CAB307B6-9C6C-46C4-8199-EFE7ECE01123. Przyjety Strona 2



(data urodzenia)

Oswiadczenie
osoby odbywajacej praktyke /staz

Ja nizej podpisany(a) oswiadczam, ze zobowigzuje si¢ do:

1) starannego i terminowego wykonywania zadan,

2) zapoznania si¢ z zadaniami oraz strukturg organizacyjng Starostwa,

3) przestrzegania polityki bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych,

4) przestrzegania zasad z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j,

5) zachowania w tajemnicy wszystkich nieprzeznaczonych do publicznej wiadomo<Sci informacji, ktore
uzyskatam/em w Starostwie i nie wykorzystywania tych informacji do innych celow,

6) stosowania si¢ do warunkéw umowy o praktyke/umowy lub programu stazu.

7) rozliczenia si¢ z przedmiotéw przydzielonych na czas praktyki/stazu.

Naruszenie przez praktykanta/stazyste jego podstawowych obowiazkow w zakresie wskazanym powyzej,
bedzie stanowi¢ podstawe o podjeciu przez Staroste przystugujacych mu srodkow prawnych.

(data i podpis praktykanta/stazysty)
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
(PRAKTYKANCI)

Stosownie do przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osbdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego
w dalszej czesci RODO, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Nowosgdecki. Mozecie Paristwo kontaktowaé
sie z nami listownie wysyfajac korespondencje do Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu, ul. Jagielloriska
33, 33-300 Nowy Sacz, lub telefonicznie pod numerem: +48 18 4141600, badz wysytajgc maila na aders:
powiat@nowosadecki.pl.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Tomasz Czerniec, e-mail: tczerniec@nowosadecki.pl, tel. +48 18 4141820.

3. Na podstawie rozporzadzenia Ministertwa Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz.U. Nr 244, poz. 1626 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. Z 2018 r. poz. 1668 z pdin. zm.) Panstwa dane osobowe bedg
przetwarzane w zwigzku z organizacjg oraz realizacjg praktyki w Starostwie Powiatowym w Nowym Sgczu.
Panstwa dane bedg przetwarzane w ramach kontaktu z nami oraz w innych celach o ile wyrazicie Paristwo
na to zgode np: na otrzymywanie informacji w zwigzku z przestanym zapytaniem emailem lub w fomularzu
kontaktowym, badz na korzystanie z tresci zamieszczonych w serwisie internetowym.

4. Zakres przetwarzanych danych obejmuje przede wszystkim informacje identyfikujgce osoby: PESEL, imie
i nazwisko, obywatelstwo, date urodzenia, miejsce urodzenia, dane adresowe i teleadresowe. Ponadto mogg
by¢ gromadzone dane z dokumentéw tozsamosci oraz informacje o nauce.

W szczegdlnych przypadkach wymienionych w prawie, moga by¢ przetwarzane informacje o stanie zdrowia
(stopien niepetnosprawnosci).

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej Panistwa dane osobowe moga
by¢ udostepniane lub moziemy powierzyé ich przetwarzanie. Do wglagdu lub odbioru Panstwa danych
osobowych upowaznione sg podmioty na podstawie odpowiednich przepiséw prawa. Wystepujg sytuacje,
w ktérych Panstwa dane osobowe przetwarzajg w imieniu Administratora na podstawie zawartej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych tzw. podmioty przetwarzajgce. W takich przypadkach zawarte
sg stosowne umowy powierzenia, ktére gwarantujg ochrone zgodnie z postanowieniami RODO.

6. Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/ organizacji miedzynarodowe;.

7. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow, ktére wymienilismy
w punkcie trzecim. Okres przechowywania danych uzalezniony jest od obowigzku archiwizacyjnego
wynikajacego z przepiséw prawa, w szczegélnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach. W pozostatych przypadkach bedziemy przetwarza¢ dane w okresie od wyrazenia
zgody do czasu jej cofniecia.

8. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Panstwu:

e prawo dostepu do tresci danych,

*  prawo do sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania danych,

*  prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

* prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie,

* prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych, gdy uznacie Paristwo,
ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy RODO.

W przypadku zadania usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania, cofniecia zgody na przetwarzanie
danych, przepisy prawa regulujace tryb i okres przechowywania dokumentacji musza przewidzie¢ mozliwosé
realizacji takiego zadania.

9. Nie bedziemy wykorzystywa¢ Panstwa danych do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do
profilowania.
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
(STAZYSCI)

Stosownie do przepisow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osbdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego w dalszej czesci RODO, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Nowosadecki. Mozecie Parnstwo
kontaktowac sie z nami listownie wysytajgc korespondencje do Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu,
ul. Jagielloniska 33, 33-300 Nowy Sacz, lub telefonicznie pod numerem: +48 18 4141600, badz wysytajac
maila na aders: powiat@nowosadecki.pl.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Tomasz Czerniec, e-mail: tczerniec@nowosadecki.pl, tel. +48 18
4141820.

3. Na podstawie art 53 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1265 z pdin. zm.) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z
organizacjy oraz realizacjg stazu w Starostwie Powiatowym w Nowym Sgczu. Panstwa dane beda
przetwarzane w ramach kontaktu z nami oraz w innych celach o ile wyrazicie Paristwo na to zgode np: na
otrzymywanie informacji w zwigzku z przestanym zapytaniem emailem lub w fomularzu kontaktowym,
badz na korzystanie z tresci zamieszczonych w serwisie internetowym.

4. Zakres przetwarzanych danych obejmuje przede wszystkim informacje identyfikujace osoby: PESEL, imie i
nazwisko, obywatelstwo, date urodzenia, miejsce urodzenia, dane adresowe i teleadresowe. Ponadto
moga by¢ gromadzone dane z dokumentdéw tozsamosci oraz informacje o nauce.

W szczegdlnych przypadkach wymienionych w prawie, mogg by¢ przetwarzane informacje o stanie
zdrowia (stopien niepetnosprawnosci).

5. W zwiagzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej Panstwa dane osobowe moga by¢
udostepniane lub mozemy powierzyé ich przetwarzanie. Do wgladu lub odbioru Panstwa danych
osobowych upowaznione sg podmioty na podstawie odpowiednich przepiséw prawa. Wystepuja
sytuacje, w ktdérych Panistwa dane osobowe przetwarzaja w imieniu Administratora na podstawie
zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych tzw. podmioty przetwarzajgce. W takich
przypadkach zawarte sy stosowne umowy powierzenia, ktdre gwarantujg ochrone zgodnie z
postanowieniami RODO.

6. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/ organizacji miedzynarodowe;.

7. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw, ktére
wymienilismy w punkcie trzecim. Okres przechowywania danych uzalezniony jest od obowigzku
archiwizacyjnego wynikajacego z przepiséw prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. W pozostatych przypadkach bedziemy przetwarzaé¢ dane
w okresie od wyrazenia zgody do czasu jej cofniecia.

8. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Panstwu:

* prawo dostepu do tresci danych,

* prawo do sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania danych,

* prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

* prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie,

* prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych, gdy uznacie
Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panistwa dotyczacych narusza przepisy RODO.

W przypadku zadania usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania, cofniecia zgody na przetwarzanie

danych, przepisy prawa regulujgce tryb i okres przechowywania dokumentacji muszg przewidzieé

mozliwos¢ realizacji takiego zadania.

9. Nie bedziemy wykorzystywac¢ Panstwa danych do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do
profilowania.

Administrator otrzymat informacje z wtasciwego Urzedu Pracy.
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