ZARZADZENIE NR 12/2010
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 22 marca 2010 r.

w sprawie ustalenia zasad i trybu post¢powania przy korzystaniu z pojazdow do celow stuzbowych przez
pracownikow Starostwa.

Na podstawie §13 ust. 3 pkt | Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu przyjetego
uchwatq Nr 27/1V/2003 Rady Powiatu Nowosadeckiego z dnia 30 stycznia 2003 roku. Zarzadzam co nastgpuije:

§ 1. Potrzeby Starostwa zwiazane z korzystaniem ze Srodkow transportowych zaspakajane sg przy uzyciu:
1) Samochodéw osobowych stanowigcych wiasnos¢ Starostwa zwanych w dalszej czgsci pojazdami stuzbowymi;
2) Samochoddw osobowych stanowiacych wiasnos¢ pracownikéw i uzywanych do celéw stuzbowych na podstawie
umow zawieranych z pracownikami zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25

marca 2002 roku w sprawie warunkdw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
shizbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerdw nie bedacych wiasnoscig pracodawcy /Dz. U. Nr

27 poz. 271/.

§ 2. 1. Podréz shizbowa pracownika Starostwa moze odby¢ sie¢ po wezesniejszym uzyskaniu zgody.
2. Zgoda na wyjazd stuzbowy dokonywana jest na druku Polecenia wyjazdu stuzbowego.
3. Polecenie wyjazdu stizbowego podpisuje:
1) Starosta dziafajacy z jego upowaznienia Wicestarosta w stosunku do Czlonkoéw Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika ,
Peinomocnika Zarzadu, Dyrektoréw Wydziatdw, Kierownikow Zespolow oraz dla pracownikow Starostwa
delegowanych poza teren Powiatu oraz kiedy srodkiem lokomocji jest samochod stuzbowy lub prywatny;

2) Wicestarosta dla Starosty bez wzgledu na srodek lokomocji;
3) w pozostatych sytuacjach Dyrektorzy Wydzialdw, w ktorych zatrudniony jest pracownik delegowany.

§ 3. W Starostwie prowadzone sg elektroniczne systemy:
1) ,Rezerwacji samochodow stuzbowych™ umieszczone na stronie http://int/?go=wnioski Intranetu;

2) Rozliczania samochoddw stuzbowych na stronie http://int/?go=wnioski Intranetu;

3) Monitoringu GPS /lokalizacja pojazdu ., Track24™ na stronie www.track24.pl.

§ 4. 1. Wniosek o przyznanie samochodu stuzbowego skfada si¢ za posrednictwem elektronicznego systemu

o ktérym mowa w §3 pkt a).
2. Szczegdlowy sposdb postepowania w elektronicznym systemie rezerwacji samochodow stuzbowych okresla zat.

Nr | do niniejszego zarzadzenia — instrukcja obstugi.
§ 5.
Ustala si¢ nastgpujace priorytety w przyznawaniu samochoddw stuzbowych:

1) decyzje dotyczace rodzaju przyznanego samochodu podejmuje Starosta, w zastgpstwie Wicestarosta lub Sekretarz
Powiatu;

2) w pierwszej kolejnosci rozpatruje si¢ wnioski o przyznanie samochodu shizbowego czonkom zarzadu, a w dalsze;j
kolejnosci pozostalym pracownikom Starostwa realizujacym kontrole zewngtrzne lub oglgdziny w terenie i pozostatym
pracownikom;

3) jezeli w tym samym terminie wigcej niz dwoch czlonkow Zarzadu oraz prowadzacych kontrole pracownikéw fub

pozostatych pracownikdéw wystepuje z wnioskiem, wowcezas przy rozpatrywaniu wnioskow uwzglednia si¢ zawarte
umowy na korzystanie z samochodow prywatnych do celow shuzbowych.

§ 6. |. Podroz stuzbowa moze by¢ odbyta po podpisaniu polecenia wyjazdu stuzbowego oraz po wystawieniu karty
drogowe;.
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2. Kartg drogowa wystawia pracownik Referatu Obstugi Gospodarczej Wydzialu Administracyjnego zgodnie
z wymogami wynikajacymi z § 15 Instrukcji obiegu dokumentow ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Nowym
Saczu.

3. Tres¢ karty drogowe] potwierdza pracownik odbywajacy podréz samochodem stuzbowym Pracownik wypemnia
kolumny dot. trasy jazdy samochodu, dzien igodzing wyjazdu, przyjazdu, zapisy licznika km, ilos¢ przejechanych km,
tankowanie samochodu, stan licznika przy tankowaniu samochodu, podpis w kolumnie odebranie i zdanie samochodu.

§ 7. 1. Pracownik Referatu Obsiugi Gospodarczej Wydzialu Administracyjnego dokonuje sprawdzenia:

1) zapisu karty drogowej z elektronicznym wnioskiem na samochod,
2) zapisu delegaciji stuzbowej po jej rozliczeniu;

3) zapisem monitoringu o ktorym mowa w § 3 pkt ¢).

2. Na podstawie sprawdzenia danych o ktorych mowa w § 7 ust. 1 sporzadza si¢ stosowne Rozliczenia samochodu
shuzbowego dostepne na stronie http:// zakfadka ,,Rozliczanie samochodow™. Podlega ono sprawdzeniu i weryfikacji przez
pracownika, ktory kierowat pojazdem.

§ 8. 1. Samochdd stuzbowy Nr rejestracyjny KN 50053 Skoda Superb oddaje si¢ do uzytku sluzbowego Starosty
Nowosadeckiego na podstawie umowy zawartej z Przewodniczacym Rady Powiatu Nowosadeckiego.

2. Rozliczanie przejechanych km oraz rozliczanie paliwa odbywa si¢ na podstawie jednej karty pojazdu wydanej na
ten pojazd w kazdym roku kalendarzowym oraz zapisow monitoringu o ktérych mowa w § 3 pkt c¢). Podstawa ustalenia
przebiegu km jest protokot komisji ustalajacej stan przebiegu kilometrdw z natury. Protokélarnego ustalenia przebiegu
kilometréw dokonuje si¢ 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego. Na tej podstawie ustala si¢ rzeczywiste zuzycie
paliwa.

§ 9. |. Samochdd stuzbowy Nr rejestracyjny KN 50060, KN 50070, KN 39810 oddaje si¢ do dyspozycji
cztonkom Zarzadu oraz pozostatym pracownikom Starostwa.

2. Rozliczanie przejechanych km oraz rozliczanie paliwa odbywa si¢ na podstawie kart pojazdow. Przyjmuje si¢
zasade prowadzenia jednej karty na dany dzien kalendarzowy. W dniu 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego
sporzadza si¢ protokolarne sprawdzenie stanu przebiegu kilometréw kazdego samochodu. Na tej podstawie ustala si¢

rzeczywiste zuzycie paliwa.

§ 10. Ustala si¢ nastepujaca (Srednio - roczng) zakladowa norme zuzycia paliwa na nastepujacych samochodach
stuzbowych: Peugeot Partner 1.6 Turbo HDI — w wysokosci 7,0 L/100 km Skoda Octavia 1.6 FSI - w wysokosci 9,0
L/100 km Skoda Octavia 1.4 - w wysokosci 8.0 L/100 km. Skoda Superb 1.8 - w wysokosci 11,0 L/100 km.

§ 11. 1. Wykorzystywanie samochoddéw osobowych stanowiacych wiasnos¢ pracownikdéw i uzywanych do celow
stuzbowych poza miejscowoscig w ktdrej znajduje si¢ siedziba Starostwa odbywa si¢ na podstawie uméw zawieranych
z pracownikami zgodnie z postanowieniem Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie
warunkow ustalania sposobu dokonywania zwrotow kosztow uzywania do celdw stuzbowych samochodow osobowych,
motocykli i motoroweréw nie bedacych wiasnoscig pracodawcy /Dz. U. Nr 27 poz. 271/. Wzory umoéw stanowi zal. Nr
2 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Decyzje na wykorzystanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych podejmuje Starosta Nowosadecki
dokonujac stosownego zapisu: ,,samochdd prywatny do celéw stuzbowych™ na druku ,,Polecenia wyjazdu stuzbowego”
w czgsei dot. srodki lokomocji oraz we wniosku na samochdd stuzbowy o ktorym mowa w § 4 niniejszego Zarzadzenia.

§ 12. 1. Starosta Nowosadecki na wniosek pracownika moze zgodnie z postanowieniem Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunkéw ustalania sposobu dokonywania zwrotéw kosztéw
uzywania do celow sluzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw nie bedacych wiasnoscia
pracodawcy /Dz. U. Nr 27 poz. 271/ dokonywa¢ zwrotu kosztow uzywania przez pracownika samochodu prywatnego
do celow shuzbowych w tzw. jazdach lokalnych w formie miesigcznego limitu kilometrow. Wzér umowy w tym zakresie
stanowi zal. Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Rozliczanie kosztow o ktérych mowa w ust. | dokonuje si¢ na stosownym druku o$wiadczenia pracownika
stanowiacego zat. Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Oswiadczenie o ktorym mowa w ust. | podlega sprawdzeniu przez Zespot ds. Osobowych, Wydzial
Administracyjny oraz Wydziat Finansowy. W przypadku watpliwosci w rozliczeniu wyjasnien udziela na pismie
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pracownik skiadajacy o$wiadczenie.

§ 13. Tracq moc:

1) Zarzadzenie Nr 7/05 Starosty Nowosadeckiego z dnia 18 maja 2005 r. w sprawie ustalania zasad i trybu
postgpowania przy korzystaniu z pojazddéw do celow stuzbowych przez pracownikow Starostwa,

2) Zarzadzenie Nr 29/ 2007 z dnia 31 grudnia w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 7/05 Starosty Nowosadeckiego
z dnia 18 maja 2005 r. w sprawie ustaleniua zasad i trybu postgpowania przy korzystaniu z pojazdow do celéw
stuzbowych przez pracownikdéw Starostwa.

§ 14. Wykonanie Zarzadzenia zalecam Dyrektorowi Wydzialu Administracyjnego.
§ 15. Nadzdr nad wykonaniem powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

—

ST,
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 12
Starosty Nowosadeckiego
z dnia 22 marca 2010 r.
Zalacznik1.pdf

Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 12
Starosty Nowosadeckiego
z dnia 22 marca 2010 r.
Zalacznik2.odt

Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 12
Starosty Nowosadeckiego
z dnia 22 marca 2010 r.
Zalacznik3.doc
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1. Po wejsciu do elektronicznego systemu rezerwacji samochodow
stuzbowych (zaktadka ,Wnioski i druki” -> ,,Samochody”) ukaze sie widok
dotychczas ztozonych zamowien przez aktualnie zalogowanego uzytkownika. Aby
dodac¢ nowy wniosek nalezy klikng¢ ,,Zarezerwuj samochdd”.

samachody

i’ Zarezerwuj samochod

Razerviage samochedu dotychczas zloZone zrzex uzytkovnika: Jhowanlski

2010-063-22 od z 02-25 10:00:00 Krynica Wizja vterenie Oczekuje
15:21:09 G:10-03-25 15:30:03

£ RV WY
2 16:22:00 Krakow Spnctkanis Przyjete

10:22:06
XA

2010-02-22
10:23:26

2012-03-13

24:08 Krakov Konfereatjz Przyjete
08:32:13 24:00
g B o3
&R
2010-03-12 o S 10:00:03 Hraicdw Konferangja Odrzucone
1242123 d £5 13:00:00
Yo B O
Traara teoming U . wy

2. W nowym oknie nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ danych zamawiajgcego.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci prosimy o kontakt z Referatem
ds. Obstugi Technicznej.

Zamawiziacy: fkowalski
Jan Kowealski
wydzial Administracyiny

0d: gata: 2610-03-02 godzina: 08:i4 FLrmat. 05 GO
Do gata: 2010-03-02 godzina: 08:14 Farmat. 0800
Trasa ’ )
Pozostale jezzcze 230 znakdw do woiszma.
Zeh

Pozestals jaszcze 250 zrakév do vmisania

Ui

Pozastalo jeszcze 230 znskew do episania

Kiercyaa: e

Wyczysc |

W grzypadku stvierdzenia niepravidiovych danych zzmawiajgceaon
presimy ¢ koatakt z Referatam ds. Obstug: Technicznay w Wydaale Administrscyjnyan.



3. Z kalendarza nalezy wybrac date rezerwacji. W zatgczonym przyktadzie Jan
Kowalski rezerwuje samochéd na dziern 2010-03-02 w godzinach od 8:00 do
14:00. Po uzupetnieniu pozostatych pél, klikamy ,,Zamow”.

Zamawiajzey: Jkowalsks
Jan Kowalski
Wydzial &dministracyiny

Cd: gata: godzina: 08:0C fermat: 08 00

Bot gaps, aodzins: 14:00 format: 02,00
Trasa: tarzeo v IO v El
b rid

™
)
=
w
L
. N
o
X
]
S

Pozostato jezszcze 250 :

Pozostaln jaszcze 250 znakdéw da wpizania.

Uwagi:

W przypadku stvierdzenia niepravidiowych danych zamawiajacego
prosimy o kanteskt = Refaratem ds. Obslugi Technicznej w Wydziale Administracyjnym.

4, Jesli zamowienie zostato przestane poprawnie to system wyswietli ponizszy
komunikat. W przypadku rezerwacji samochodu na kilka dni zaméwienie zostanie
rozdzielone na osobne rezerwacje dla kazdego dnia. Ztozone zamowienie pojawi
sie na liscie zamoéwien ze statusem Oczekuje.

Terminy rezaresgi samochoduy:
Czien 1: 2 marca 2010, 08:00 - 2 marca 2010, 23:59

Czien 2t 3 marca 201, 00:01 - 3 marca 2010, 23:59
Czign 3! 4 marca 2010, 00:01 - 4 mrarca 2010, 14:00

2gloszenie zostale wystane.
Mozesz obserwowad status zamodvienia v zakdadce Rezerwacis samschindiw

Powrdt na stroneg ghdving Intranetu
Zlozenie kolejnej rezarvaci samochodu

Przagiadanie rezermsci samachadow



5. W przypadku stwierdzenia btednych danych w zamowieniu czy tez rezygnacji
z niego, istnieje mozliwosc usuniecia badz edycji zamowienia, pod warunkiem,
ze nie zostato ono jeszcze przekazane do zatwierdzenia (posiada status
Oczekuje). W przypadku zmiany godzin rezerwacji przez zatwierdzajacego, na
liscie pojawi sie stosowny komunikat (przyktad w ostatnim zamowieniu). Aby
sprawdzi¢ zatwierdzone godziny rezerwacji nalezy przejs¢ do podgladu szczegdtow

zamowienia.

£y drelos Temar Samuochody

i.? Zarezerwuj samochaéd

Rezerwace samochodu dobychezas ztozane przez uiytkownika: jkowaiskl

| Catazam. | _ Terminrezevegi | Tresa | cl ]  stafus |
2010-93-22 od 2610-03-25 13:00:00 Krynica Wizjm wtarenie Oczekuje
15:21:09 de 2010-03-25 15:20:06
y ,: o
&R
2010-03-22 od Z0L0-02-22 10:22:00 Krakoow Spotian Przyjete
10123126 do 2C010-03-22 10:22:0C

2010-03-19 od 2010-03-19 29:24:GC Krakdee
GS:32:13 dc 20

2010-03-18  od 2CG10-03-25 13:00.:60 Krakow
12142133 go 2017-03-25

7 St |

Konfarencgs Przyjgte
A B R
. iu_'

Konfaranca Odrzrucone

7 KS)



6. Widok szczegOtowy zamoéwienia

||

Szczegdly rezenwagi samochodu sluzbowego zlozone] dnia: 2010-03-02 08:25:48

Zamawiajacy:
Jan Kowalski [Wwdzial Administracying
Trasa:
332 - Krakéw - 133
Cel:
Kanfarends
Uwagi zamawiajacego:
Kierowca:
ne
Status:
Zabwierdanne
Termin rezerwacji:

4 marca 2010

[ | Rezerwovany termin | Zmieniony termin

80:01:00
wyjazd
14:00:00 12:00:00
przyjazd
Samechod:

Skada Octavia

Uwagi zatwierdzajqcego:

Za 299 zek. strona zostania adiviziana

7. Zatwierdzajacy posiada mozliwosc przestania wniosku do zamawiajacego w celu
jego poprawy. W takim przypadku zamowienie otrzymuje status Anulowane. Aby
poprawic i przestac ponownie wniosek do rozpatrzenia nalezy klikna¢ ikone
zaznaczong na obrazku ponizej. Ukaze nam sie woéwczas widok szczegotowy,

w ktérym mozemy zapoznac sie z uwagami zatwierdzajacego.

Mowy Sgez - Krakdw - Mowy Sacz Kanfererga Anulowane




8. W systemie rejestrowane sq rowniez informacje wpisane przez
zamawiajacego w Karcie drogowej i Poleceniu wyjazdu stuzbowego. Daje

to mozliwos¢ rozliczern samochoddw stuzbowych.

Gdy zamowienie otrzyma status Rozliczony, zamawiajacy sprawdzi¢ dane
wpisane przy rozliczeniu (po kliknieciu w ikone zaznaczong na obrazku

ponizej).

Toneey Samochody

.7 Zarezerwuj samochod

Rezervadge samochodu dakychezas zlozone przez uzyvtikownika: fkowalski

2C1C-02-22 ed 2010-G3-25 10:00:00
15:21:09 do 2010-032-23 15:30:030

S/

"\ .
!;'1'5 Zmiana terminu!

221G-03-22 ad 2010-0G2-22 10122101
L0:23:26 do 201%-03-22 10:2

2010-03-19 od 2010-02-12 (9:24:00
§9:32:13 do 2010-G3-15 09:24:00

25 10:00:00
25 15:00:03

201¢-03-18 od 2010-C3
12:432:32 do 2010~

5 F Erepang terad
FAAY

Krynica

Krakdvs

Krakdw

Krakow:

‘Wizja w terenie Rozliczony
2 o B |
P S i ]

Spotkanis Przyijete

e St

Konfarenga Przyjete
DN / B
&K uy

¥anferenga Odrzucone

% ¢



UMOWA

zawarta w dniu pomiedzy:

Panem — Starosta Powiatu Nowosadeckiego, zwanym w dalszej czesci umowy
Pracodawca

a Panem , zamieszkatym: zwanym w dalszej czesci umowy
Pracownikiem

o uzywanie prywatnego samochodu osobowego do celéw stuzbowych na warunkach okreslonych
rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r w sprawie
wysokos$el oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowe] lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze
kraju.

§1
1. Pracownik o$wiadcza, ze jest wlascicielem samochodu marki nr rejestracyjny
o pojemnosci skokowej .

2. Pracownik bedzie wykorzystywal opisany w pkt. 1 samochdéd do celéow stuzbowych
wykonywanych na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego.

Pracodawca zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztéw uzywania wymienionego w pkt 1
samochodu poniesionych przez Pracownika do celéow stuzbowych, o ktorych mowa w § 2
na zasadach okreslonych §5 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z
dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
strefy budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju.

(OS]

§2

1. Zwrot kosztu podrézy nastgpuje na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego 1 odpowiada
wysokosci iloczynu przejechanych kilometrow przez obowiazujaca stawke za 1 km
przebiegu.

§3

1. Wiasciciel samochodu osobowego winien posiadac aktualne ubezpieczenie OC, AC 1 NW.
2. Inne koszty zwigzane z eksploatacja samochodu osobowego ponosi wilasciciel pojazdu w
tym takze koszty wynikle z utraty lub zniszczenia pojazdu podczas uzywania go do celow
stuzbowych
§4

—_—

Umowg niniejsza zawarto na czas nieokreslony.
2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron po uprzednim 2 tygodniowym
wypowiedzeniu.

§5

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



§6
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majaq zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

§7

Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach po 1 dla kazdej ze stron.

§8

Umowa wchodzi w zycie z dniem

Pracownik Pracodawca



UMOWA

zawarta w dniu pomiedzy:

Panem — Starostag Nowosadeckim , zwanym w dalszej czgsci umowy

Pracodawey

a Panem — Dyrektorem SPZOZ Sadeckiego Pogotowia Ratunkowego w Nowym
Saczu, zamieszkatym: - zwanym w dalszej czesci umowy Pracownikiem

0 uzywanie prywatnego samochodu osobowego do celow stuzbowych na warunkach okreslonych
rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motorowerow nie bedacych wiasnoscia pracodawcy /Dz. U. Nr 27, poz 271
z p6zn. zm./.

—_—

—

§1
Pracownik oswiadcza, ze jest wiascicielem samochodu marki nr rejestracyjny
o pojemnosci skokowej .
Pracownik bedzie wykorzystywal opisany w pkt. 1 samochod do celéw stuzbowych
wykonywanych w ramach stosunku pracy z Pracodawca.
Pracodawca zobowigzuje sie do pokrycia kosztow uzywania wymienionego w pkt 1
samochodu poniesionych przez Pracownika do celéw stuzbowych, o ktorych mowa w § 2 na
zasadach okreslonych w § 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celéow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych
wiasnoscig pracodawcy /Dz.U. Nr 27, poz 271 z pdzn. zm./.

§2

Ustala si¢ miesigczny limit km na jazdy lokalne.
Rozliczenie limitu odbywa¢ si¢ bedzie na druku stanowigcym zatacznik nr 1 do Umowy.

§3
Whasciciel samochodu osobowego winien posiada¢ aktualne ubezpieczenie OC, AC i NW.
Inne koszty zwiazane z eksploatacja samochodu osobowego ponosi wiasciciel pojazdu w tym
takze koszty wynikle z utraty lub zniszczenia pojazdu podczas uzywania go do celow

stuzbowych.
§4

Umowe niniejsza zawarto na okres )
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron po uprzednim 2 tygodniowym
wypowiedzeniu.

§5

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



§6
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§7

Umowa zostala sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po 1 dla kazdej ze stron.

§8

Umowa wchodzi w zycie z dniem

Pracownik Pracodawca



Imig 1 Nazwisko

Whiosek o zwrot kosztow podrozy za jazdy lokalne

Z2a Miesiac: .ueevneenn. 2010 r.
Oswiadczam, ze w miesigcu  .ooeovveeenns 2010 r. uzywalem prywatnego samochodu marki
....................................................................... , nroorejestracyjny  .......cceeee... 0 pojemnosci  silnika

Wyliczenie naleznego ryczattu:

1. Miesieczny limit przebiegu kilometrow na jazdy lokalne 300
km

2. Stawka za | kilometr

3. Lacznie petny ryczatt (poz. 1x poz. 2)
............. 7t

4. Zmniejszenie wyliczonego ryczattu

zpowodu: (poz.a+poz.b)

a) nieobecnos¢ w migjscu pracy: e

1. choroba L
2. urlop
3. podréz shuzbowa trwajaca co najmnie;j

8 godzin. L

4. inne

b) nie dysponowanie pojazdem do celdw stuzbowych ..............

5. Kwota potracenia za jeden dzien nieobecnosci (poz. 3/22) ... zt
6. Kwota potracenia za wszystkie dni nieobecnosci (poz. 4 x poz.5) ... zt

7. Do wyptaty (poz. 3 -poz.6) zt



Niniejsze o$wiadczenie podlega sprawdzeniu pod wzgledem zgodnosci z:
® ista obecnosci

® rejestrem delegacji stuzbowych

® 7z kartami pojazdu



