Zarzadzenie Nr 20/2008
Starosty Nowosadeckiego
z dnia 31 pazdziernika 2008r.

w sprawie ustalenia zasad realizacji zadan z zakresu gospodarowania nieruchomo$ciami Skarbu

Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu.

Na podstawie art. 23, art.25 ust. 2, art. 25a, 25b, ustawy z 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami
(tj. Dz. U. z 2004r. Nr 261 ‘poz. 2603 z p6ézn. zm), art. 47 wust. 1 wustawy z 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 Nr 249 poz. 2104Z pozn. zm.) w zwiazku z
przepisami Instrukcji kancelaryjnej dla organdéw powiatu (Dz. U. z 1998 r. Nr 160 poz. 1074

z pdzn. zm.).; zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam zasady realizacji zadan z zakresu gospodarowania nieruchomo$ciami Skarbu Pafistwa i
Powiatu Nowosadeckiego w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu stanowiace zatacznik do niniejszego

Zarzadzenia.

§2
Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Geodezji i Budownictwa Starostwa

Powiatowego w Nowym Saczu.

§3

Nadzdr nad realizacja niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu Nowosadeckiego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA NOWOSADECKI

Jan Gofonka



Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 20/2008

Starosty Nowosadeckiego

z dnia 31 paZdziernika 2008r.

w sprawie ustalenia zasad realizacji zadan

z zakresu gospodarowania nieruchomos$ciami

Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego

w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu.

1.

Zasady realizacji zadan z zakresu gospodarowania nieruchomosciami
Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego

w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu.

Rozdzial 1
Ewidencjonowanie zasobu nieruchomoS$ci Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpEi; 1997r. o gospodarce niernchomosciami (t.j. Dz. U. z

2004r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm) ewidencjonowaniu podlegaja:

1) nieruchomogci zasobu Skarbu Panstwa, potozone na terenie Powiatu Nowosadeckiego,

2) nieruchomosci stanowiace wihasno$§¢ Skarbu Panstwa, oddane w uzytkowanie wieczyste,
potozone na terenie Powiatu Nowosadeckiego,

3) nieruchomosci zasobu Powiatu Nowosadeckiego,

4) nieruchomogci stanowiace whasno$¢ Powiatu Nowosadeckiego, oddane w uzytkowanie
wieczyste,

Ewidencje nieruchomosci prowadzi Wydzial Geodezji i Budownictwa - Referat Nieruchomosci.

§2

Ewidencje prowadzone sa w formie elektronicznej, w ujeciu tabelarycznym i zawierajg nast@p‘uj‘acce

dane:

1) numer kolejny nieruchomosci,

2) oznaczenie nieruchomosci wedtug ksiggi wieczystej oraz katastru nieruchomogci;

3) powierzchnig nieruchomosci;

4) wskazanie dokumentu potwierdzajacego posiadanie przez Skarb Panstwa/Powiat praw do
nieruchomos$ci, w przypadku braku ksiegi wieczystej;

5) przeznaczenie nieruchomosci w planie miejscowym, a w przypadku braku planu — w studinm
uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy;

6) wskazanie daty ostatniej aktualizacji oplaty rocznej z tytuln uzytkowania wieczystego

nieruchomosci oddanych w uzytkowanie wieczyste lub daty ostatniej aktualizacji optaty rocznej

;

b



z tytulu trwatego zarzadu nieruchomosci;
7) informacje o zgloszonych roszczeniach do nieruchomosci;

8) informacje o toczacych sie postepowaniach administracyjnych i sadowych.

Aktualizacji ewidencji nieruchomosci dokonuje pracownik merytoryczny, prowadzacy ewidencje -
niezwlocznie po powzieciu wiadomo$ci o zmianie stanu prawnego, badZz zmianie danych
dotyczacych nieruchomosci.

§3
Dla spraw zwigzanych z ewidencjonowaniem nieruchomosci prowadzona jest teczka rzeczowa,
ktérej zawarto$é odzwierciedla dane ewidencyjne nieruchomosci:
1) dla Skarbu Pafistwa oznaczona numerem GB.IIL.7010/..../....

2) dla Powiatu Nowosadeckiego oznaczona numerem GB.IIL.7000/..../....

Rozdzial I1

Planowanie wykorzystania zasobu nieruchomo$ci Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego

1.

§ 4

Planowanie wykorzystania nieruchomosci zasobéw Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego
prowadzone jest zgodnie z ustawg o gospodarce nieruchomo$ciami, w formie osobnych plandéw dla
nieruchomosci Skarbu Panstwa potozonych na terenie Powiatu Nowosadeckiego oraz dla
nieruchomogci stanowiacych wiasnos¢ Powiatu Nowosadeckiego.

Plany wykorzystania zasobéw Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego przygotowuje Wydziat

Geodezji i Budownictwa - Referat Nieruchomosci.

§5
Plany sporzadzane sa na okres 3 lat i zaWierajq nastgpujace dane:
1) zestawienie powierzchni nieruchomosei zasobu oraz nieruchomosei oddanych w uzytkowanie
wieczyste — aktualne na dziefi sporzadzenia planu,
2) prognoze dotyczaca :
a) udostepnienia nieruchomosci zasobu oraz nabywania nieruchomosci do zasobu,
b) poziomu wydatkéw zwigzanych z udostepnieniem nieruchomosci zasobu oraz nabywaniem
nieruchomosci do zasobu,
c) wplywow osigganych z oplat z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci oddanych w
uzytkowanie wieczyste oraz oplat z tytutu trwatego zarzadu nieruchomosci,
d) aktualizacji optat z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci oddanych w uzytkowanie
wieczyste oraz oplat z tytutu trwatego zarzadu nieruchomosci.
3) program zagospodarowania nieruchomosci zasobu, w tym informacje o planowanych do

przeprowadzenia w danym roku obowiazywania planu, ogledzinach nieruchomosgci.

4. Plan wykorzystania zasobu sporzadza si¢ w terminie do 31 grudnia roku, w ktérym uplywa okres

obowiazywania poprzedniego planu.



Plan wykorzystania zasobu zatwierdza:
1) dla nieruchomosci Skarbu Pafistwa — Starosta Nowosadecki,
2) dla nieruchomosei Powiatu Nowosadeckiego — Zarzad Powiatu Nowosadeckiego.
Dopuszcza sie zmiany w planach wykorzystania zasobu po uprzednim zatwierdzeniu tych zmian
przez Staroste lub Zarzad Powiatu.
§o6
Sprawozdanie roczne z gospodarowania nieruchomo$ciami zasobu Skarbu Paristwa, sporzadza sig i
przekazuje Wojewodzie, w terminie do 30 kwietnia roku nastepujacego po roku, ktérego

sprawozdanie dotyczy:

§7
Dla spraw zwiazanych z planowaniem wykorzystania zasobu nieruchomosci prowadzona jest teczka
rzeczowa:
1) dla Skarbu Pafistwa oznaczona numerem GB.IIL.7014/..../....

2) dla Powiatu Nowosadeckiego oznaczona numerem GB.IIL.7004/..../....

Rozdzial IT1
Zabezpieczanie nieruchomos$ci Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego

8

Zgodnie z przepisami ustawy o gospodarge nieruchomosciami organy gospodarujace zasobem
nieruchomo$ci Skarbu Panstwa na terenie Powiatu Nowosadeckiego oraz powiatowym zasobem
nieruchomodci powinny prowadzié dziatania na rzez zabezpieczania nieruchomosci przed
dewastacja lub nieuprawnionym uzytkowaniem.
Zadanie zabezpieczania nieruchomosci realizuje Wydzial Geodezji i Budownictwa - Referat
Nieruchomosci.

§9
W celu uzyskania potwierdzenia stanu faktycznego nieruchomosci lub sprawdzenia prawidtowosci
wykorzystywania nieruchomosci przez podmioty je uzytkujace, na podstawie odrgbnych umoéw,
przeprowadza si¢ ogledziny nieruchomosci.
Ogledziny nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego przeprowadza si¢ planowo —
w ramach zabezpieczania nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego oraz w
ramach realizacji innych zadan z zakresu gospodarowania nieruchomosciami.
Planowane do przeprowadzenia w danym roku ogledziny nieruchomosci zamieszcza si¢ w planie
pracy Wydziatu Geodezji i Budownictwa, stanowigcym sktadowa Planu Pracy Starostwa.
1) ogledziny nieruchomos$ci zabudowanych, oddanych w formie prawem przewidzianej osobom

trzecim do korzystania, przeprowadza si¢ po uprzednim zawiadomieniu tych osob,

2) ogledziny niezagospodarowanych nieruchomosci gruntowych, oraz nieruchomosci gruntowych

oddanych w formie prawem przewidzianej osobom trzecim do korzystania, przeprowadza sie



bez koniecznosci uprzedniego zawiadamiania tych osob.

Z przeprowadzonych ogledzin sporzadza si¢ protokét opisujacy stan faktycznego nieruchomosci,
ktéry jest niezwlocznie przedkladany Dyrektorowi Wydziatlu Geodezji i Budownictwa, celem
zatwierdzenia.

Do protokotu ogledzin mozna dotaczyé material zdjeciowy lub inne dokumenty potwierdzajace
stwierdzony stan faktyczny nieruchomosci.

W razie stwierdzenia przypadkéw dewastacji lub nieuprawnionego, niezgodnego z postanowieniami
zawartych umdéw korzystania z mnieruchomosci Dyrektor Wydzialu Geodezji i Budownictwa
zawiadamia o tych faktach Staroste lub Zarzad Powiatu i w uzgodnieniu z tymi organami podejmuje
odpowiednie, prawem przewidziane dziatania majace na celu wyjasnienie sprawy i usunigcie

nieprawidlowosci.

§10
Protokéty z ogledzin:
1) nieruchomosci nieudostepnionych oraz dokumentacja czynno$ci podjetych na ich podstawie
winny znajdowac si¢ w teczce macierzystej nieruchomosci,
2) nieruchomosci udostgpnionych oraz dokumentacja czynnosci podjetych na ich podstawie winny
sie znajdowaé w teczce rzeczowej przewidzianej wymogami instrukcji kancelaryjnej dla
okre$lonej formy udostepnienia (np. GB.IIL.7002-1 dzierzawa, w przypadku wizji lokalnej na

nieruchomos$ci Powiatu oddanej w dzierzawe).

Rozdzial IV
Zbywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego.
§11 7
Zbywanie tzn. sprzedaz oraz oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa i
Powiatu Nowosadeckiego odbywa sie w szczegdlno$ci w oparciu o przepisy:
1) Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r.0 gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2004r. Nr 261
poz. 2603 z pdzn. zm),
2) Kodeksu Cywilnego — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. (Dz.U.z 1964r. Nr 16. poz. 93z pdzn.
zm),
3) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004r. w sprawie sposobu i trybow
przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nierucllohloéci,
4) Uchwaly Nr 136/XVII1/2000 Rady Powiatu Nowosadeckiego z 28 kwietnia 2000r. w sprawie
ustalenia zasad gospodarowania nieruchomosciami z zasobu powiatowego,
5) Uchwaly Nr 148/2007 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z 14 czerwca 2007 r. w sprawie
powotania stalej Komisji Przetargowej w ramach obrotu nieruchomosciami stanowiacymi
wiasnosé Powiatu Nowosadeckiego,

6) Uchwaly Nr 147/2007 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z 14 czerwca 2007 r. w sprawie



powotlania statej Komisji ds. Ustalania cen i oplat za nieruchomosci stanowiace wlasno$c
Powiatu Nowosadeckiego,

7) Zarzadzenia Nr 13/2006 Starosty Nowosadeckiego z 26 lipca 2006 r. w sprawie powotlania statej
Komisji Przetargowej w sprawach obrotu nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa na terenie Powiatu
Nowosadeckiego,

8) Zarzadzenia Nr 4/2007 Starosty Nowosadeckiego z 24 stycznia 2007 r. w sprawie powotania
statej Komisji ds. Gospodarowania mieniem Skarbu Panstwa na terenie Powiatu
Nowosadeckiego,

9) Odrebnych przepiséw zwiazanych z rodzajem nieruchomosci stanowiacej przedmiot zbycia.

Sprzedaz nieruchomosci albo oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowej wymaga

zawarcia umowy w formie aktu notarialnego. Oddanie nieruchomosci gruntowej w uzytkowanie

wieczyste i przeniesienie tego prawa w drodze umowy wymaga wpisu w ksigdze wieczystej.

§12
Procedura zbycia nieruchomos$ci stanowiacych wlasno§¢ Powiatu Nowosadeckiego oraz
nieruchomoscei Skarbu Pafistwa polozonych na terenie Powiatu Nowosadeckiego sklada si¢ z
nastgpujacych czynnosci:
1) powzigcie decyzji o wszezgciu procedury zbycia — zgodnie z planem wykorzystania zasobu lub
na wniosek strony,
2) w przypadku nieruchomosci stanowiacych whasnosé Powiatu Nowosadeckiego, podjecie przez
Rade Powiatu uchwaty w sprawie wyrazenia zgody na zbycie nieruchomosci.
3) przygotowanie dokumentacji nieruchomosci do zbycia:

a) aktualizacja wypisu z ewidencji gruntow,

b) badanie zapiséw w ksiedze wieczystej,

c) badanie akt ksiggi wieczystej we wlasciwym Sadzie Rejonowym w celu dokonania analizy
podstawy nabycia na rzecz Skarbu Panstwa lub Powiatu w celu okre§lenia mozliwosci
wystepowania roszczen oséb trzecich w stosunku do nieruchomosci,

d) pozyskanie dokumentacji geodezyjnej, w tym mapy ewidencyjnej, mapy zasadniczej,
ewentualnie wyrysu z ewidencji gruntow,

e) zlecenie sporzadzenia dokumentacji geodezyjno — prawnej (synchronizacja — wykaz zmian
gruntowych),

f) wystapienie do wiasciwego urzedu miasta/gminy o przestanie wypisu z aktualnego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

g) w przypadku braku planu miejscowego w danym miescie/gminie, wystapienie o przestanie
informacji o przeznaczeniu nieruchomo$ci w studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego danego miasta/ gminy;

h) w przypadku nieruchomosci Skarbu Panstwa, wystapienie do wlasciwego urzedu

miasta/gminy o przestanie wypisu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego



4)

J)

k)

obowiazujacego w dacie 27 maja 1990r. tj. w dniu wejscia w zycie ustawy z dnia 10 maja
1990r. Przepisy wprowadzajace ustawe o samorzqdzie terytorialmym i o pracownikach
samorzqdowych (Dz.U. z 1990r. Nr 32 poz. 191 z pézn.zm.) oraz w dacie 1 lipca 2000r. tj. w
dniu wejScia w zycie wustawy z dnia 19 paZdziernika 1991r. o gospodarowaniu
nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa (Dz.U. Z 2007r. Nr 231, poz. 1700) — celem
wyeliminowania mozliwo$ci nabycia nieruchomosci z mocy prawa przez gming,

w przypadku nieruchomosci Skarbu Pafistwa, pozyskanie z ewidencji gruntdw w/m wypisu z
rejestru gruntéw obowigzujacego w dacie 27 maja 1990r. tj. w dniu wejscia w Zycie ustawy
z dnia 10 maja 1990r. Przepisy wprowadzajqce ustawe o samorzqdzie terytorialnym i
o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. z 1990r. Nr 32 poz. 191 z pdin.zm.) oraz w dacie
1 lipca 2000r. tj. w dniu wejscia w zycie wustawy z dnia 19 pazdziernika 1991r.
o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa (Dz.U. Z 2007r. Nr 231, poz.
1700) — celem wyeliminowania mozliwosci nabycia nieruchomosci z mocy prawa przez
gmineg,

w przypadku nieruchomos$ci Skarbu Pafistwa, wystapienie do Wojewody Matopolskiego w
celu zajecia stanowiska w przedmiocie komunalizacii,

przeprowadzenie ogledzin nieruchomosci — wizji terenowej .

W przypadku konieczno$ci dokonania pddzialu lub istnienia sporu dotyczacego przebiegu granic

—podziat nieruchomogci lub wznowienie granic:

2)

b)

©)

d)

g)

h)

i)

k)

sporzadzenie i zatwierdzenie wniosku o wydatkowanie $rodkéw budzetowych na
wykonanie okreslonych czynnosci,

podjecie przez Zarzad Powiatu Nowosadeckiego uchwaly w sprawie wszczecia procedury
przetargowej,

ogloszenie przetargu i podanie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego,

dokonanie otwarcia ofert przez Komisje ds. zamowien publicznych,

zatwierdzenie wyniku przetargu przez Zarzad Powiatu Nowosadeckiego poprzez podjecie
stosownej uchwaty,

rozpatrzenie ewentualnych protestow zgloszonych przez uczestnikow przetargu,

podpisanie umowy z jednostka wykonawstwa geodezyjnego na wykonanie okre§lonych w
ogloszeniu o przetargu czynnosci,

zgloszenie przez jednostke wykonawstwa geodezyjnego rob6t geodezyjnych do
Powiatowego Oérodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,

sporzadzenie wstepnego projektu podziatu nieruchomosci,

zlozenie przez Staroste Nowosadeckiego/Zarzad PQwiatu wniosku do wiasciwego
wojta/burmistrza o zaopiniowanie wstgpnego projektu podziatu w formie postanowienia,
zawiadomienie przez jednostke wykonawstwa geodezyjnego wilascicieli nieruchomosci

sgsiednich o czynnosciach na gruncie,



3)

6)

7)

) przeprowadzenie podziatu na gruncie,

m) skompletowanie operatu pomiarowego i ztozenie go w Powiatowym Oérodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej,

n) kontrola Powiatowego O$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej prawidfowosci
zlozonego opracowania i przyjecie do zasobu lub ewentualny zwrot do uzupelnienia, w
przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, 7

0) odbidr wykonanych prac i dokonanie zaptaty naleznosci,

p) zlozenie wniosku przez Starostg ‘Nowosacdeckiego/Zarzacd Powiatu do wilasciwego
wojta/burmistrza o zatwierdzenie projektu podziatu w formie decyzji administracyjnej,

q) wydanie decyzji przez wlasciwego wojta/burmistrza,

r) zlozenie ewentualnych odwotan do Samorzadowego Kolegium Odwotawezego w Nowym
Saczu przez strony niezadowolone z decyzji,

s) w przypadku braku odwotat do SKO — uprawomocnienie si¢ decyzji w terminie 14 dni od
daty doreczenia jej stronom.

Sprzedaz na podstawie art. 37 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce

nieruchomo$ciami — w przypadku sprzedazy nieruchomos$ci na poprawe warunkéw -

zagospodarowania nieruchomosci sasiedniej — skierowanie wystapienia do wlasciwego organu
do spraw planowania przestrzennego celem zajecia stanowiska w przedmiocie okreslenia, czy
nieruchomos$¢ moze by¢ zagospodarowana jako odrgbna nieruchomosé.

Ustalenie warto$ci rynkowej nieruchomosci:

a) przygotowanie 1 zatwierdzenie wniosku o wydatkowanie S$rodkéw budzetowych na
sporzadzenie wyceny nieruchomosci, '

b) podjecie przez Zarzad Powiatu Nowosadeckiego uchwaly w sprawie wszczgcia procedury
przetargowej,

c) ogloszenie przetargu i podanie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego, »

d) dokonanie otwarcia ofert przez Komisje ds. zaméwien publicznych,

e) zatwierdzenie wyniku przetargu przez Zarzad Powiatu Nowosadeckiego poprzez podjecie
stosownej uchwaty,

f) rozpatrzenie ewentualnych protestéw zgloszonych przez uczestnikéw przetargu,

g) podpisanie umowy zlecenia na wykonanie operatu szacunkowego okreslenia warto$ci
rynkowej nieruchomosci z wykonawca wyltonionym w przetargu,

h) odbiér operatu, sprawdzenie jego prawidtowosci i dokonanie zaptaty wykonawcy.

Ustalenie ceny zbycia nieruchomosci:

a) ustalenie ceny wywolawczej nieruchomosci sprzedawanej w trybie przetargowym oraz ceny
sprzedazy nieruchomodci w trybie bezprzetargowym lub pierwszej oplaty i oplat rocznych
dla uzytkowania wieczystego przez stalg Komisje ds. gospodarowania nieruchomo$ciami

Skarbu Pafistwa na terenie Powiatu Nowosadeckiego, a w przypadku nieruchomosci Powiatu



8)

9

Nowosadeckiego statej Komisji ds. Ustalania cen i oplat za nieruchomosci stanowiace
wlasnoéé Powiatu Nowosadeckiego — zgodnie z przepisami rozdzialéw 7 i 8 dziatu II ustawy
o gospodarce nieruchomosciami,

b) zatwierdzenie ustalen komisji przez Staroste/ Zarzad Powiatu — podpis na protokole.

W przypadku nieruchomosei Powiatu, podjecie przez Zarzad Powiatu Uchwaty w sprawie

ustalenia ceny zbycia nieruchomosci,

Sporzadzenie wykazu nieruchomosci przeznaczonej do zbycia wraz z informacja o terminie

sktadania wnioskéw przez osoby, ktérym z mocy ustawy przystuguje pierwszenstwo w nabyciu

nieruchomosci — zgodnie z wymogami art. 35 ustawy o gospodarce nieruchomosciami:

a) podanie wykazu do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen
Starostwa Powiatowego przez 21 dni,

b) podanie wykazu do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie w urzedzie miasta/gminy
wilasciwym miejscowo z uwagi na potozenie nieruchomosci,

¢) zamieszczenie ogloszenia o wywieszeniu wykazu w prasie,

d) zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowe] Starostwa Powiatowego.

10) Przyjmowanie i rozpatrywanie ewentualnych wnioskéw osob i podmiotéow, ktérym z mocy

prawa przystuguje pierwszenistwo w nabyciu nieruchomosci lub prawo zwolnienia z obowigzku
nabycia w drodze przetargu nieruchomosci przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe lub
na realizacje urzadzen infrastruktury technicznej albo innych celéw publicznych realizowanych
przez te podmioty — zgodnie z art. 34 oraz art. 37 ust. 3 i 4 ustawy o gospodarce

nieruchomog$ciami,

11) Skierowanie wystapienia do Wojewody Maltopolskiego o wyrazenie zgody na zbycie

nieruchomos$ci w okreslonym trybie — w przypadku nieruchomo$ci Powiatu, wystapienie
Zarzadu Powiatu do Rady Powiatu o podjecie uchwaty w sprawie wyrazenia zgody na zbycie
nieruchomoséci w trybie bezprzetargowym — zgodnie z art. 37 ust. 3 ustawy o gospodarce

nieruchomosciami,

12) Wydanie zarzadzenia przez Wojewode Matopolskiego, w ktérym wyraza on zgode na sprzedaz

w trybie bezprzetargowym lub uzyskanie promesy Wojewody Matopolskiego w przedmiocie
wyrazenia zgody na sprzedaz w trybie przetargowym — w przypadku nieruchomog$ci Powiatu, w
razie uwzglednienia przestanek z art. 37 ust. 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, podjecie
przez Rade Powiatu uchwaly w sprawie wyrazenia zgody na zbycie nieruchomos$ci w trybie

bezprzetargowym,

13) Sporzadzenie ogloszeiia o przetargu na sprzedaz nieruchomosci:

a) podanie ogloszenia do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen
Starostwa Powiatowego — 30 dni od daty wywieszenia,

b) podanie ogloszenia do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie w urzedzie
miasta/gminy wlasciwym miejscowo z uwagi na polozenie nieruchomosci,

c) zamieszczenie ogloszenia o przetargu w prasie,
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d) zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowe]j Starostwa Powiatowego na okres 30 dni,

14) Przeprowadzenie postgpowania przetargowego i wyltonienie nabywcy nieruchomosci przez stata
Komisje Przetargowa w sprawach obrotu nieruchomo$ciami Skarbu Pafstwa, a w przypadku
nieruchomosci Powiatu Nowosadeckiego przez stala Komisje Przetargowa w sprawach obrotu
nieruchomosciami stanowiacymi wiasno$é Powiatu Nowosadeckiego,

15) Zatwierdzenie protokotu postepowania przetargowego przez Staroste/Zarzad Powiatu,

16) Przyjmowanie ewentualnych skarg na czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem przetargu i
skierowanie ich do rozpatrzenia Wojewodzie Matopolskiemu lub Zarzadowi Powiatu,

17) W przypadku nieruchomo$ci Skarbu Panstwa skierowanie wystapienia do Wojewody
Matopolskiego o wydanie .Zarzqdzenia W sprawie wyrazenia zgody na sprzedaz nieruchomosci
na rzecz nabywcy wylonionego w trybie przetargowym,

18) Poinformowanie nabywcy o miejscu i terminie podpisania umowy notarialnej:

a) dlanieruchomosci powiatu w ciagu 21 dni od daty rozstrzygnigcia przetargu,
b) dla nieruchomosci Skarbu Panstwa w ciagu 21 dni od otrzymania zarzadzenia Wojewody.

19) Uregulowanie platno$ci za nieruchomo$é zgodnie z przepisami rozdziatu 8 dziatu I ustawy o
gospodarce nieruchomosciami,

20) Zawarcie umowy zbycia w formie aktu notarialnego.

§13

Czynnosci zwigzane z gromadzeniem dokumentacji i prowadzeniem korespondencji w trakcie

realizacji procedury zbywania nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu wykonywane jest przez

pracownikow Referatu Nieruchomodci z wyjatkiem:

1) procedury wylonienia wykonawcow realizujacych czynno$ci zwiazanie z podziatem
nieruchomosci badZ ze wznowieniem granic oraz dokonujacych jej wyceny.— procedura
realizowana w oparciu o przepisy prawa zamdwien publicznych przez Komisje ds. Zamowien
Publicznych powolang przez Zarzad Powiatu,

2) ustalania ceny wywotawczej nieruchomosci — czynnosci realizowane przez state kémisje
powolane przez Staroste/Zarzad Powiatu,

3) wylonienia nabywcy nieruchomosci — czynnosci realizowane z godnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 14 wrzednia 2004r. w sprawie sposobu i trybéw przeprowadzania przetargéw
oraz rokowan na zbycie nieruchomosci przez stale komisje przetargowe powolane przez
Staroste/ Zarzad Powiatu.

§14 ,

Dla catosci spraw zwiazanych z dokumentowaniem procedury zbywania nieruchomosci prowadzone

sq teczki rzeczowe:

1) dla Skarbu Panstwa oznaczona numerem GB.IIL.7011/..../....,

2) dla Powiatu Nowosadeckiego oznaczona numerem GB.II1.7001/.../....,

3) we wskazanych teczkach nalezy gromadzi¢ wszystkie dokumenty tworzone w trakcie realizacji



procedury zbycia (wycena nieruchomosci, ogloszenia w sprawie wykazu, ogtoszenia w sprawie
przetargu, protokot komisji przetargowej, akt notarialny, notatki z wizji lokalnych i inne),

4) dla nieruchomosci objetych prawem wieczystego uzytkowania zaktada sie teczki o numerach:
GB.IIL.7013/.../..., GB.IL7003/.../.... w ktorych archiwizuje si¢ dokumenty tworzone w trakcie

trwania uzytkowania wieczystego, jego znoszenia lub przeksztalcania w prawo wiasnosci.

Rozdzial V
Nabywanie nieruchomos$ci do zasobu Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego
§15

Zgodnie z przepisami ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami oraz postanowieniami Uchwaly Nr
136/XVIII/2000 Rady Powiatu Nowosadeckiego z 28 kwietnia 2000r. w sprawie ustalenia zasad
gospodarowania nieruchomo$ciami -z zasobu powiatowego Starosta i Zarzad Powiatu mogg nabywaé
nieruchomosci na cele publiczne w ramach realizacji zadan wiasnych.

Nabywanie nieruchomosci do zasobu Skarbu Pafistwa dokonuje si¢ po uzyskaniu zgody wojewody
wyrazonej w drodze zarzadzenia.

Nabycie nieruchomog$ci na wlasno$é Skarbu Panstwa i Powiatu moze odbywac si¢ rowniez w drodze

spadku, zapisu, zamiany darowizny lub zrzeczenia.

§ 16
Zadania z zakresu nabywania nieruchomo$ci wykonuje Wydziat Geodezji i Budownictwa — Referat
Nieruchomosci.
Dla catosci spraw zwigzanych z dokumentowaniem procedury nabywania nieruchomosci
prowadzone sa teczki rzeczowe:
1) dla Skarbu Panstwa oznaczona numerem GB.IIL.7011/..../....,

2) dla Powiatu Nowosadeckiego oznaczona numerem GB.II1.7001/.../....,

Rozdzial VI

Udostepnianie nieruchomosci z zasobu Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego

§17

Zgodnie z przepisami ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami nieruchomo$ci Skarbu Parnistwa i
Powiatu moga by¢ udostepnianie w formie: »

1) oddania w trwaty Zarzracd,

2) dzierzawy,

3) wynajmu,

4) uzyczenia.

Udostepnienie nieruchomosci Skarbu Panstwa na czas oznaczony dtuzszy niz 3 lata lub czas

nieoznaczony wymaga zgody wojewody; zgoda wojewody jest wymagana réwniez w przypadku,



gdy po umowie zawartej na czas oznaczony do 3 lat strony zawieraja kolejne umowy, ktérych
przedmiotem jest ta sama nieruchomos¢,

Zgodnie z zapisami Uchwaty Nr 136/XVIII/2000 Rady Powiatu Nowosadeckiego z 28 kwietnia
2000r. w sprawie ustalenia zasad gospodaroWania nieruchomosciami z zasobu powiatowego oddanie
w trwaly zarzad oraz uzyczenie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Powiatu Nowosadeckiego
wymaga kazdorazowo zgody Rady Powiatu wyrazonej w drodze uchwaly,

Na podstawie § 9 Uchwaty Nr 136/XVIII/2000 Rady Powiatu Nowosadeckiego z 28 kwietnia 2000r.
w sprawie ustalenia zasad gospodarowania nieruchomo$ciami z zasobu powiatowego Zarzad
Powiatu otrzymal upowaznienie do wynajmowania i wydzierzawiania nieruchomo$ci z zasobu
Powiatu na okres przekraczaj@y 3 lata pod warunkiem, ze nieruchomo$é nie jest przeznaczona
w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego na cele publiczne, a dzierzawa lub najem
sg ekonomicznie uzasadnione,

Zadania zwiazane z udostepnianiem nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu realizuje Wydziat

Geodezji i Budownictwa — Referat Nieruchomosci.

§18

Zgodnie z przepisami rozdziatu 5’ dziatu 1I ustawy o gospodarce nieruchomosciami trwaly zarzad
jest forma prawna wladania nieruchomoscia przez Panstwowa i Powiatowa jednostke organizacyjna.
W przypadku nieruchomosci Skarbu Panstwa Minister wia’s’ciwy do spraw administracji publicznej
oddaje nieodplatnie, w drodze decyzji, panistwowym jednostkom organizacyjnym, o ktérych mowa
w art. 60 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomog$ciami, w trwaly zarzad nieruchomosci stanowiace
zas6b nieruchomoscei Skarbu Panstwa, po uprzednim przejeciu niezbednej dokumentacji i zawarciu
porozumienia ze starosta, wykonujacym zadanie z zakresu administracji rzadowej, okreslajacego
nieruchomosci, ktére majg by¢ z zasobu oddane tym jednostkom.

Trwaly zarzad ustanawia si¢ na czas nie oznaczony lub czas oznaczony.

Z wnioskiem o ustanowienie trwatego zarzadu wystepuje jednostka organizacyjna.

§19
Procedura oddania nieruchomosci w trwaly zarzad, z wylaczeniem panstwowych jednostek
organizacyjnych objetych procedurg opisana w art. 60 ustawy o gospodarce nieruchomogciami, jest
realizowana zgodnie z przepisami ustawy z 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r Nr 98. poz. 1071) i przedstawia si¢ nastepujaco:
1) Ztozenie wniosku o ustanowienie trwatego zarzadu, wraz z uzasadnieniem przez:
a) Pafistwowa jednostke organizacyjna, w przypadku nieruchomosei stanowiacej wiasnosé lub
przedmiot uzytkowania wieczystego Skarbu Panstwa,
b) Powiatowa jednostke organizacyjna, w przypadku nieruchomos$ci stanowiacej wtasnoéé lub
przedmiot uzytkowania wieczystego Powiatu,

2) Uzyskanie zgody Rady Powiatu na oddanie nieruchomosci w trwaty zarzad w drodze uchwaty,



3)

4)

5)

6)

7

8)

Przygotowanie dokumentacji nieruchomosci.

a) aktualizacja wypisu z ewidencji gruntéw,

b) badanie zapisow w ksiedze wieczystej,

c) pozyskanie dokumentacji geodezyjnej, w tym mapy ewidencyjnej, mapy zasadniczej,
ewentualnie wyrysu z ewidencji gruntow,

d) zlecenie sporzadzenia dokumentacji geodezyjno — prawnej (synchronizacja — wykaz zmian
gruntowych),

e) wystapienie do wlasciwego urzedu miasta/gminy o przestanie wypisu z aktualnego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

) w pfzypadku braku planu miejscowego w danym miescie/gminie, wystapienie o przestanie
informacji o przeznaczeniu nieruchomosci w studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego danego miasta/gminy,

g) ogledziny nieruchomosci,

h) zawiadomienie o wszczeciu postgpowania.

W przypadku koniecznosci dokonania podziatu lub sporu dotyczacego przebiegu granic

nieruchomosci — podziat nieruchomosci lub wznowienie granic — zgodnie z zapisami § 12, ust; 4 -

niniejszej regulacji,

Ustalenie warto$ci rynkowej nieruchomosci — zgodnie z zapisami § 12, ust. 6 niniejszej

regulacji, '

Ustalenie ceny nieruchomos$ci i oplaty rocznej w tytulu trwalego zarzadu lub ewentualnego

zwolnienia z uiszczania optaty rocznej, zgodnie z przepisami rozdziatu 7 i 8 dzialu II ustawy o

gospodarce nieruchomo$ciami — stata komisja powotana przez Staroste/Zarzad Powiatu,

Wydanie przez Zarzad/Staroste decyzji o oddaniu nieruchomo$ci w trwaly zarzad, w tresci

zgodnej z art. 45 ust.2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

Przekazanie nieruchomosci na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

§20

Procedura udostgpniania nieruchomosei Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego w formie

dzierzawy, najmu i uzyczenia jest nastepujaca:

1

2)

3)

4)

powzigcie decyzji o wszczeciu procedury — zgodnie z planem wykorzystania zasobu lub na
whniosek osoby, firmy, jednostki organizacyjne;j,

W przypadku uzyczenia nieruchomosci Powiatu — uzyskanie zgody Rady Powiatu na uzyczenie
nieruchomosci w drodze uchwaty, ‘

W przypadku nieruchomosci Skarbu Panstwa udostepnianej na czas oznaczony dtuzszy niz 3
lata lub czas nieoznaczony oraz w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony do 3
lat strony zawieraja kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomos$é —
uzyskanie zgody wojewody w drodze zarzadzenia.

Przygotowanie dokumentacji nieruchomosei:



3)

4)

5)
6)

7

8)

9)

a) aktualizacja wypisu z ewidencji gruntow,

b) badanie zapiséw w ksiedze wieczystej,

¢) pozyskanie dokumentacji geodezyjnej, w tym mapy ewidencyjnej, mapy zasadniczej,
ewentualnie wyrysu z ewidencji gruntéw,

d) zlecenie sporzadzenia dokumentacji geodezyjno — prawnej (synchronizacja — wykaz zmian
gruntowych),

e) wystapienie do wilasciwego urzedu miasta/gminy o przestanie wypisu z aktualnego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

f) w przypadku braku planu miejscowego w danym miescie/gminie, wystapienie o przestanie
informacji o przeznéczeniu nieruchomos$ci w studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego danego miasta/gminy,

g) ogledziny nieruchomosci.

Ustalenie wysokosci optat z tytutu udostepniania nieruchomosci przez state komisje powotane

przez Staroste/Zarzad Powiatu — zatwierdzenie prac komisji przez Staroste/Zarzad,

Sporzadzenie wykazu nieruchomog$ci przeznaczonych do udostgpnienia (nie dotyczy najmu i

dzierzawy nieruchomosci na czas oznaczony do 3 miesigcy pod warunkiem, ze po umowie

zawarte] na czas oznaczony do 3 miesigcy strony nie zawieraja kolejnych umoéw, ktérych
przedmiotem jest ta sama nieruchomosé) — zgodnie z wymogami art. 35 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami:

a) podanie wykazu do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen
Starostwa Powiatowego przez 21 dni,

b) podanie wykazu do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie w urzedzie miasta/gminy
wlasciwym miejscowo z uwagi na polozenie nieruchomosci,

c) zamieszczenie ogloszenia o wywieszeniu wykazu w prasie,

d) zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej Starostwa Powiatowego.

Przyjmowanie zgtoszen 0séb lub podmiotéw zainteresowanych okreslona forma udostepnienia.

W przypadku zaistnienia okoliczno$ci opisanych w art. 37 ust. 3 i 4 ustawy o gospodarce

nieruchomosciami, skierowanie wystapienia do Wojewody Matopolskiego o wyrazenie zgody, na

odstapienie od przeprowadzania procedury przetargowej — w przypadku nieruchomosci Powiatu,
podjecie przez Zarzad Powiatu uchwaly w sprawie odstapienia od przeprowadzania procedury
przetargowej,

W przypadku, gdy wplynely co najmniej dwa wnioski réznych podmiotéw o dzierzawe, najem

lub uzytkowanie tej samej nieruchomosci, przeprowadzenie postgpowania przetargowego przez

Komisje Przetargowe powolane przez Staroste/Zarzad — zatwierdzenie prac Komisji przez

Staroste /Zarzad,

Przygotowanie umowy cywilno-prawnej zgodnej z wynikami postgpowania przetargowego oraz

zapisami ogloszenia w sprawie wykazu. |

Przekazanie nieruchomosci na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.



§21
1. Dla calosci spraw zwiazanych z dokumentowaniem procedury udostepniania nieruchomosci

prowadzone sg teczki rzeczowe

1) dla Skarbu Panstwa oznaczona numerem GB.II1.7012/..../....,

2) dla Powiatu Nowosadeckiego oznaczona numerem GB.II1.7002/.../....,

3) dla kazdej formy dysponowania tworzy si¢ podteczki i gromadzi si¢ wszystkie dokumenty
tworzone w trakcie realizacji procedury (wnioski, operaty szacunkowe, ogloszenia w sprawie
wykazu, protokét komisji przetargowej, decyzje, umowy, informacje o aktualizacji opfat,

protokoty ogledzin nieruchomosci i inne),

Rozdzial VII
Aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego oraz udostgpniania nieruchomosci z zasobu

Skarbu Panstwa i Powiatu Nowosadeckiego

§22

1. Zgodnie z przepisami rozdziatu 8 dziatu II ustawy o gospodarce niernchomosciami aktualizacji optat
z tytutu uzytkowania wieczystego oraz udostgpniania nieruchomosci mozna dokona¢ nie czgéciej niz
raz w roku, w przypadku zmiany wartosci nieruchomosci.

2. Podstéwq aktualizacji jest analiza wskaznikéw zmian cen nieruchomosci oglaszanych przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego, w drodze obwieszczen, w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

3. Aktualizacji dokonuje sie na wniosek strony lub jednostki organizacyjnej lub z urzedu.

4. Aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu nastgpuje w oparciu o
wycene wartosci nieruchomosci dokonana przez rzeczoznawce majatkowego, ma forme decyzji
wlasciwego organu (Starosty/Zarzadu Powiatu). ‘

5. Przy aktualizacji oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego i trwaltego zarzadu uwzglednia
si¢ naktady poniesione przez osobeg/jednostke organizacyjna na budowe urzadzen infrastruktury
technicznej na zasadach okreslonych w ustawie o gospodarce nieruchomosciami.

6. Aktualizacji optat z tytutu uzytkowania, dzierzawy i najmu dokonuje si¢ ngdnie z postanowieniami
zawartych umow:

1) Pracownik dokonujacy wyliczen aktualizujacych oplate sporzadza na te okoliczno$é stosowna
adnotacje — prawidlowo$¢ wyliczefi jest weryfikowana przez‘ Kierownika Referatu
Nieruchomosci,

2) Przy aktualizacji mozna uwzglednié¢ koszty poniesione przez uzytkownika nieruchomosci na
utrzymanie lub poprawe stanu nieruchomo$ci pod warunkiem, ze tak stanowi tre$é zawartej
umowy.

3) Aktualizacji oplat z tytulu uzytkowania, dzierzawy i najmu dokonuje si¢ w formie aneksu do



-

umowy.
7. Cala dokumentacje czynnosci zwiazanych z aktualizacja optat pracownik Referatu Nieruchomosci

gromadzi sie w teczce nieruchomosci objetej dang forma udostepnienia.

§23

1. Czynnosci zwiazane z realizacja zadan w zakresie aktualizacji i naliczania optat wykonuja
pracownicy Wydzialu Geodezji Budownictwa — Referat Nieruchomo$ci we wspdlpracy z
Wydziatami Finansowym i Administracyjnym Starostwa.

2. Wydziat Finahsowy Starostwa otrzymuje od Wydzialu Geodezji wszystkie informacje niezbedne do
prowadzenia i biezacej alctualfzacji ewidencji: uzytkownikéw wieczystych, trwatych zarzadcow,
uzytkownikéw, dzierzawcdw i najemcodw nieruchomogci Skarbu Panistwa i Powiatu.

3. Ewidencje te pozwalaja na biezace naliczanie naleznosci z tytulu dysponowania nieruchomosciami

oraz prowadzenie windykacji naleznosci przeterminowanych.

Rozdzial VII

Windykacja naleznosci Skarbu Panstwa i Powiatu z tytulu gospodarowania nieruchomos$ciami.

§24
1. Nalezno$ci z tytutu nabycia nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu oraz z tytutu udostepniania -
tych nieruchomosci winny by¢ regulowane przed nabywcéw lub uzytkownikéw:
1) w przypadku nabywcoéw i trwalych zarzadcow — w terminach zapisanych w zawartych
umowach, chyba ze przepisy ustawy o gospodarce nieruchomosciami stanowia inaczej,
2) w przypadku pozostatych uzytkownikow — w terminach zapisanych w zawartych umowach.
2. Dokument (faktura VAT) potwierdzajacy uiszczenie powyzszych naleznosci, przygotowywany na
wniosek Wydziatu Finansowego przez upowaznionego pracownika Wydziatu Administracyjnego,

jest wystawiany w terminie do 7 dni od daty uiszczenia naleznosci.

§25
1. Procedura windykacji naleznosci, realizowana w oparciu o przepisy Kodeksu Cywilnego, jest
wszczynana przez Wydzial Finansowy Starostwa w momencie stwierdzenia zwloki w zaptacie
naleznosci przekraczajacej 14 dni, co skutkuje przygotowaniem i wyslaniem przez Wydziat
Finansowy wezwania do zaplaty, ktore zawiera kwote zobowiazania oraz Wwyznacza termin
uregulowania nalezno$ci. |
2. W przypadku, gdy wezwanie do zaptaty nie okazuje sie skuteczne — ponawia sie je, a jesli drugie
wezwanie nie przynosi efektu, to w przypadku gdy suma zaleglych nalezno$ci wraz z odsetkami
przekracza 100 zt. lub gdy zbliza si¢ nieprzekraczalny termin 3 lat od (zawartej w umowie) daty
uregulowania naleznosei, najpdzniej na 30 dni przed tym terminem Wydziat Finansowy sklada

wniosek do wiasciwej Kancelarii Radcéw Prawnych o wszczecie  procedury egzekucji



przeterminowanej naleznosci na drodze sadowej wraz z kompletna dokumentacja sprawy.

3. Kancelaria Radc6w Prawnych w porozumieniu ze Starosta/Zarzadem Powiatu przygotowuje i
sktada, przed uplywem terminu 3 lat od (zawartej w umowie) daty uregulowania naleznosci, do
wilasciwego miejscowo sadu cywilnego powddztwo w przedmiocie roszczenia.

4. Po uzyskaniu prawomocnego orzeczenia zaopatrzonego w klauzule wykonalnosei i zaktualizowaniu
informacji o stanie zadluzenia, Kancelaria Radcow Prawnych kieruje do wlasciwego komornika

sadowego kieruje wniosek o wszczgcie egzekucji.

§26

1. Zarealizacje procedur opisanych w niniejszym rozdziale odpowiadaja:

1) Wydziat Geodezji i Budownictwa — Referat Nieruchomosci — w zakresie terminowego
przygotowania i przekazania do Wydziatu Finansowego dokumentéw stanowiacych podstawe
naliczen naleznosci,

2) Wydzial Finansowy — w zakresie naliczania i ewidencjonowania nalezno$ci, wnioskowania do
Wydzialu Administracyjnego o wystawienie faktur za naleznosci uregulowane, biezacego
nadzoru nad ich uiszczaniem, terminowego wszczecia procedury windykacji w formie wniosku
do Kancelarii Radcdw Prawnych, biezacego przekazywania Radcom Prawnych informacji i
dokumentéw niezbednych do skutecznego dochodzenia przed sadem roszczefi z tego tytutu,

3) Wydziat Administracyjny — w zakresie wystawiania na wniosek Wydziatu Finansowego faktur
za nalezno$ci uregulowane,

2. Pracownicy Wydzialdw realizujacy powyzsze czynno$ci przechowuja i archiwizuja dokumentacje z
nimi zwigzang w teczkach rzeczowych zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, stanowiacym
zatacznik instrukcji kancelaryjnej dla organdw powiatu — rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z
28 grudnia 1998 r. (Dz. U. z 1998 r. Nr 160 poz. 1074 z pdzn. zm.)

Rozdzial VIIT

Postanowienia koncowe

§27
Wszystkie zadania w zakresie gospodarowania nieruchomo$ciami Skarbu Pafistwa i Powiatu nie objete

powyzsza regulacja sa realizowane w oparciu o odrgbne przepisy.



