Zarzadzenie Nr3/2010
Starosty Nowosadeckiego
z dnia 8 lutego 2010 r.

w sprawie: ustalenia procedur windykacji nalezno$ci Skarbu Panstwa i Powiatu
Nowosadeckiego w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu

Na podstawie art. 44 ust. 3 oraz 53 ust.l ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 .) oraz § 13 ust.3 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu z dnia 30 stycznia 2003 1. zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalam nizej wymienione procedury windykacji naleznosci Skarbu Panstwa i1 Powiatu
Nowosadeckiego

1) Procedure windykacji naleznosci cywilnoprawnych Skarbu Panstwa i Powiatu
Nowosadeckiego w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu jak w Zataczniku nr 1
do Zarzadzenia,

2) Procedurgs windykacji naleznosci pienigznych Skarbu Panstwa 1 Powiatu
Nowosadeckiego w trybie egzekucji administracyjnej w Starostwie Powiatowym w
Nowym Saczu jak w Zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia zlecam kierownikom wydzialéw, koordynatorom oraz osobom
zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2010
Starosty Nowosadeckiego z dnia 8 lutego 2010 r.

Procedura windykacji naleznos$ci cywilnoprawnych Skarbu Panstwa i Powiatu
Nowosadeckiego w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu

§1

Procedura windykacii naleznodci c¢ywilnonrawnych  Skarbu  Panstwa 1 Powiatu
Nowosadeckiego w Starostwie Powiatowym w Nowym Sgezu obejmuje naleznoscei powstate
ze stosunkow cywilnoprawnych w szczegolnosci dochody z najmu, dzierzawy i innych umow
oraz oplat z tytuhy uzytkowania wieczystege nieruchomoscei.

§2

I. Komorki organizacyjne Starostwa zobowigzane sg do niezwlocznego przekazywania do
Wydzialu Finansowego Starostwa dokumentdw z ktorych wynika

1) obowigzek zaplaty naleznosei

2) zmiana wysokosci naleznosci

3) zmiana podmiotowa lub przedmiotowa w tredci stosunku prawnego bedacego Zrédiem

zobowigzania.

2. Termin przekazania informacji o przypisach na dany rok uzytkownikom wieczystym do
Wydziatu Finansowego ustala si¢ na dzien 20 stycznia. Natomiast wszelkie informacje o
przypisach dokonywanych w ciagu roku nalezy przekazywa¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania aktu notarialnego, umowy badz innej informacji.
3. Wydziat Finansowy na biezgco ewidencjonuje naleznosci i sprawdza czy naleznosé zostata
wplacona w terminie okreslonym w dokumencie naktadajacym obowiazek jej uiszczenia.
4, W razie nieuiszczenia w terminie naleznosci Wydzial Finansowy niezwlocznie
przygotowuje 1 przesyta dlumikowi wezwanie do zaplaty pod rygorem skierowania sprawy na
droge postepowania sadowego. W razie braku skutecznego dorgczenia wezwania do zaplaty
kierowane jest do diuznika ponownie.
5. Wydziatl Finansowy prowadzi ewidencie wezwan do zaplaty wedlug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 1 do Procedury.
6. Wezwanie do zaplaty zawiera:

a)y imie 1 nazwisko adresata lub nazwe firmy,

b) naleznos¢ gléwna,

¢) datg od ktérej nalicza si¢ odsetki

d) koszty upomnienia

e) termin platnosci

f) numer rachunku bankowego, na ktory nalezy uiscic naleznosé

g) informacj¢ o zagrozeniu skierowania sprawy na droge postepowania sadowego.
7. W przypadku kwestionowania przez diuznika obowiazku zaplaty naleznosci, pracownik
prowadzacy windykacje wyjasnia sprawe 1 przekazuje dtuznikowi informacje o wyniku
ustalen w formie pisemnej
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11. Zestawienie 1 amﬁz&. o ktorych mowa w ust, 10 Wydzial Finansowy sporzadza w
terminie do 30 dni po zakofczeniu kwartahu.
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1. W terminie 14 dni od daty otrzymania tytutu wykonawczego Kancelaria Radcow Prawnych
wystepuje do komornika sadowego z wnioskiem o wszezgeie egzekucii.

2. Kancelaria Radcow Prawnych monitoruje przebieg postepowania egzekucyjnego poprzez
udzielanie odpowiedzi na korespondencj¢ otrzymywana od komornika, skladanie srodkow
zaskarzenia na jego czynnos$ci oraz kieruje zapytanie o przebieg postepowania.

3. W przypadku bezskutecznodel postepowania egzekucyjnego rozpatrywane sg przestanki
do umorzenia wierzytelnosci. W przypadku zaistnienia tych przestanek Wydziat Finasnowy
uruchamia procedurge wmorzenia wierzytelnosci na zasadach okredlonych odrgbnymi
przepisami.

4. Bezskuteczna egzekucja komornicza moze by¢ ponawiana, jesli w mysl przepiséw kodeksu
cywilnego tytal wykonawczy nie ulegl przedawnieniu, a Starostwo Powiatowe powziglo
wiadomos¢ o zmianie sytuacji majgtkowej dtuznika rokujacej odzyskanie wierzytelnosci.

5. W celu ustalenia postepu egzekucii naleznosci obigtych tytulem wykonawczym Kancelaria
Radcow Prawnych prowadzaca windykacje danego rodzaju nalezno$ci, zobligowana jest do
uzyskania raz w roku tj. w terminie do dnia 31 stycznia za rok ubiegly pisemnej informac}i od
komornika sadowego o stopniu realizacji wystawionych przez niego tytulow,

§7

Schemat graficzny Procedury windykacji naleznosei cywilnoprawnych Skarbu Pafistwa i
Powiatu Nowosadeckiego w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu okredla zalgeznik nr 2
do Procedury.
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Zakgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 3/2010
Starosty Nowosadeckiego z dnia 8 lutego 2010r.

A

Procedura windykacji naleznosci pienigznych Skarbu Pafstwa i Powiatu Nowosadeckiego w
trybie egzekucji administracyjnej w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu.

§1

Procedura windykacji naleznosci pieni¢zmych Skarbu Pafistwa 1 Powiatu Nowosadeckiego w
irybie egzekucji administracyjnej w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu obejmuje
naleznodel wynikaiace 7 decyzil 1 postanowien administracyinych oraz z innych tytidow
okreslonych w przepisach ustawy z dmia 17 czerwea 1966 toku o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

§2

i. Komorki organizacyine Starostwa zobowigzane sg do niezwlocznego przekazywania do
Wydziatu Finansowego Starostwa dokumentow, z ktérych wynika:

1) obowiazek zaplaty naleznosei,

2} zmiana wysokosci naleznosci

3) zmiana podmioctowa lub przedmiotowa w tresci stosunku prawnego bedacego

Zrodiem zobowigzania.
2. Wydziat Finansowy na biezaco ewidencionuje naleznoscei i sprawdza czy nalezno$¢ zostata
wpiacona w terminie okreslonym w dokumencie nakiadajacym obowiazek jei uiszezenia,
3. W razie nieuiszczenia w terminie naleznodci Wydzial Finansowy niezwlocznie
przygotowuje i przesyla dtuznikowi upomnienic zawicrajace wezwanie do zaplaty naleznosci
pod rygorem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnege. W razie braku
skutecznego dorgozenia upomnienie Kierowane jest do dhuznika ponowaie.
4. Wzbr upomnienia okresla rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 roku
w sprawie wykonamia niektérych przepisow ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracyi.
5. Wydziat Finansowy prowadzi ewidencje upomnief wedtug wzoru okreslonego w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw, o Ktérym mowa w ust. 4.
6. Wydzal Finansowy sporzadza lowartalne zestawienie sald naleimosci Skarbu Passtwa i
Powiatu Nowosadeckiego dochodzonych w trybie egzekucji administracyjnej oraz analize
zaleglosci na podstawie tych sald, a nastgpnie przekazuje zestawienie i analize Skarbnikowi,
kierownikom wydzialow, koordynatorom oraz samodzielnym stanowiskom pracy Starosiwa,
z ktorych dziatalnodcia wiaza si¢ dochodzone naleznoéei.
7. Zestawienie 1 analize, o ktdryeh mowa w ust. 6 Wydzial Finansowy sporzadza w terminie
do 30 dni po zakonczeniu kwartatu.
§3

1. W razie nieuiszczenia naleznosci przez dluznika w terminie okreslonym w upomnieniu,
Wydziat Finansowy niezwiocznie wystawia tytul wykonawczy 1 kieruje sprawg do
Naczelnika Urzedu Skarbowego w celu wszezecia przez niego postgpowania egzekucyinego.
2. Wydzial Finansowy prowadzi ewidencie tytwdw wykonawezych wedlug wzoru
okredlonego w rozporzadzeniu Ministra Finanséw, o ktérym mowa w § 2 ust. 4.



§4

1. Wydziat Finansowy monitoruje przebieg posigpowania egzekucyjnego poprzez udzietanie
odpowiedzi na korespondencije otrzymywana od komornika, skiadanie $rodkow zaskarzenia
na jego czynnodci oraz kieruie zapvtanie o nrzebieg postepowania.

2. W przypadku bezskutecznose: postgpowania egzekucyjnego Wydzialt Fimansowy dokonuje
analizy przestanek do umorzenia wierzytelnodci. W przypadku zaistnienia tych przestanek
uruchamia procedure umorzenia wierzytelnodei na zasadach okredlonych odrebnymi
przepisami.

3. Wydzial Finansowy sporzadza kwartalne zestawienie prowadzonych czynnosci
egrekucyinych w terminie do 30 doi po zakonczeniu kwartatu, Zestawienic preekazuje sig
Skarbnikowi, kierownikom wydzialéw, koordynatorom oraz samodzielnym stanowiskom
pracy Starostwa, z ktdérych dziatalnodcia wiazg sie dochodzone naleznodci.

4. W celu ustalenia posigpu egzekucji naleznosci objetyeh tytutem wyvkonawezym pracownik
prowadzacy windykacie danego rodzaju naleznodei, zobligowany jest do uzyskania raz w
roku tj. w terminie do dnia 31 stycznia za rok ubiegly pisemnej informacji z urzedu
skarbowego o stopniu realizacji wystawionych przez niego tytuiow.

§5
W sprawach nieurepulowanveh niniejszy procedurs majy Zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 17 czerwea 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz akty
wykonawcze,

§6
Schemat graficzny Procedury Windykacji naleznosci pienigznych Skarbu Panstwa i Powiatu

Nowosadeckiego w trybie egzekucji administracyinej w Starostwie Powiatowym w Nowym
Saczu okredla zatacznik do Procedury.
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