ZARZADZENIE NR 2/2010
STAROSTY NOWOSADECRKIEGO
z dnia | lufege 2010 1

w sprawie: ustalenia procedur rozliczania dotacii

Na podstawie art. 44 ust. 3 oraz 53 ust.] zsta‘wy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych {(Dz. U. Nr 137, poz. 1240 . oraz § 13 ust3 Regulaminy Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu z dnia 30 stycznia 2003 1. zarzadzam, co nastepuije

won
[P

Ustalam nizej wymienione procedury rozliczania dotacji:
1. procedure rozliczania dotacyi udziclonych z budietn powiatu |, stanowiacy zalaczmk
Nr 1 do ninigjszego zarzadzania,
2. procedur¢ rozliczania dotacii udzielonyech Powiatowi Nowosadeckiemu, stanowigca
Zatgeznik Nr 2 40 niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia poleca si¢ dyrektorom wydzialow i pracownikom na samodzielnych
stanowiskach w Starostwie Powiatowym ovaz kierownikom jednostek organizacyjnych
powiatu.

§3
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2 /2010
Starosty Nowosadeckiego z dnia | fntego 2030 1.

Procedura rozliczania dotacji udzielonyeh z budzetu powiatu

Za prawidlowe 1 termimowe tozliczamie dotacyi udzielonych z  budzetn powiato
odpowiedzialnosé ponosza kierownicy jednosiek orgamizacyjnych powiatu oraz kierownicy
komérek orpanizacyjnych starostwa, wiasciwi ze wzgleds na vodzaj dotowanego zadania —

zwani dalej wiasciwa komorkg merytoryczng.

b

§

1. Do obowiazkow wiasciwe] komérki merytoryczne) dokonujgce) rozliczenia dotacji nalezy
w szezegdlnodel stwierdzenie czy:
1) zadanie zostalo wykonane w sposéb 1 w terminie okreslonym w umowie lub decyzji
dotyczace] dotacit,

2) rozliczenie zostalo zlozone w terminte okredlonym w umowie Iub decyzji dotyczace}

dotagji,
3} dokumentacja zostala ziozona kompletnie 1 zgodnie z umowg lub decyzjg dotyczaca
dotacji,

4) wydatki zestaly udokumentowane prawidlowymi dowoedami ksiggowymi, okreslonymi w
umowie fub odrebnych przepisach,

5} zestawienia finansowe s3 sporzadzane na podsiawie dowoddw ksiegowyeh oraz
zawierajg kompletne informacje (zgodmie 7z danymi wynikajaecymi z dowoddw
ksiegowych),

6) sprawozdanie merytoryczae jest kompletne zgodne z umows lub odrebaymi przepisami.

2. Akceptacja rozliczenla z wykonania dotacji powinna zosta¢ poprzedzona:

1) sprawdzeniem dostepnsi dokumentacii w stopniu pozwalajacym na potwierdzenie
rzeczowego wykonania zadania,

2) kontrolg przeprowadzong u dotowansgo — w razie powziecia watpliwosci co do
prawidiowosci reslizacii zadania.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w przedtozonym rozliczeniu, dokumentacja
winna byé niezwlocznie zwrécona do podmiotu dotowanego celem skorygowania bleddw.

§3

W przypadku stwierdzenia, ze udzielona dotacja zostala wykorzystana niezgodnie
z przernaczeniem, pobrana nienaleznie iub w nadmierne] wysokosei oraz uznaniu, Ze
koniecznym jest zwrot dotacji do budzetu powiatu, zastosowanie mie¢ bedzie nastepujacy
Sposah postepowania:

1) whasciwa komorka merytoryczna informuje dotowanego o stwierdzeniu wykorzystania
dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosct oraz wzywa do zwrotu calodei lub czedei dotachi wyznaczajac fermin
zwrotu 1 termin od ktdrego nalicza sig odsetki. Kopig informacji kieruje do Wydziatu
Finansowego. w celu dokonania stosownych zapisow w ksiggach rachunkowych



2) dochodzenie naleznodel, odbywa sie zgodnie z postanowieniami umowy o udzieleniu

dotacji i prowadzone jest przez wiasciwa komérka meryioryezng, przy udziale
kancelari prawne) obstugujace) Starostwo.

$4

W przypadku, kiedy nieprawidiowosct w wykorzystaniu dotacji stwierdzone zostana
w  wyniko  kontroli  przeprowadzone) przez  Zespoi Konfroii

w wystapienin pokonirolnym zamieszcza sig zalecenie dotyczace zwrotu catosci hub
czesel przyznanci kwoty dotacii. Informacie o wydanych zaleceniach oraz o sposobie
ich wykonania, Zespot Kontroli przekazuje wiasciwej komoree meryioryeznej oraz do
Wydziatu i Finansowego.

W przypadku braku zwrotu calodel lub czedel kwoty udziclone) dotaci, wlaseiwa
komoérka merytoryczna wszezyna procedure, o ktérej mowaw § 3 pkt. 112

§5

W przypadku, kiedy nieprawidtowosci w wykorzystaniu dotacji stwierdzone zostang
w wyniku kontroli, przeprowadzone] przez instytucje Zewnelrzne, zastosowanie mieé¢ bedzie
nastepujacy sposéb posiepowania;

1

2.

Zespét Kontroli przesyla kserokopie podpisanego protokolu kontrolnege wraz z pelng
dolumentacia Zrédlowa  do wiasciwe) komdrki merytoryczne]

oraz Wydziatu Finansowego
wiasciwa komorka merytoryczna wszezyna procedurg, o kidrej mowa § 3pkt. 112

§6

Wiasciwa komodrka meryloryczna prowadzi rejestr jednostek zobowiazanych do zwrotu
dotacji, wedlug wzoru okreslonego w zatgezniku nr 1 do niniejszej procedury.

i.

§7

Po zweryfikowaniu 1 zatwierdzeniu tozliczenia dotacil, bez orzekania o zwrocie
dotacji, wilasciwa komoérka merytoryezna sporzadza protokol, wedlug wzoru
okre$lonego w zalgezntkn nr 2 do niniejsze} procedury i przekaruje jego kopie do
Wydzialu  Finansowego. Na podstawie tego dokumentu Wydzial  Finansowy
dokonuje stosownych zapiséw w ksiggach rachunkowych.

Wydzial Finansowy w termunie do 15 styezain roku nasiepujgcego po roku
budzetowym, ustala czy otrzymal od wlasciwych komaorek mervtoryczaych informacije
o wszystkich udzielonych dotacjach. W przypadku braku informacji wzywa wiasciwg
komdrke merytoryezmg do wupelnienia dokumentac)i.

Skarbnik Powiatu skiada Zarzadow: Powiatu sprawozdanie zbiorcze dotyczace
rozliezenia udzielonych dotacji, nie pozniej niz do 28 lutego roku nastepujacego po
roku budzetowym.



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 2 /2010
Starosty Nowosadeckiego zdnia 1 lwtego. 2818y

R R

rocedura rozliczania dotacji udzielonych Powiatowi Nowosadeckiemu

§1

1. Za prawidiowe wykorzystanie 1 roziiczenie Srodkoéw uwdzieionych dotacji odpowiada
kierownik jednostki organizacyinej powiatu lub kierownik komorki organizacyjnej
starostwa, realizujgcej dotowane zadanie — zwanych dalej wiasciwg  komorka
merytoryczna ,chyba ze odrebne przepisy stanowig inacze].

2. Do chowigzkéw wilasciwych komdrek merytaryeznych, realizuiacych dotowane
zadanie nalezy w szczegoinosei :

a/ wykonanie zadania w sposdb I w terminie okreSlonym w umowie lub decyzji
dotyczace] dotacji,

b/ sporzadzanie rozliczen dotacji lub innych sprawozdan dotyczacych realizacji zadania w

sposdb 1 w terminach okreslonych w umowie fub decyzji dotyczacej dotacjl,

§2

1. W terminie 15 dni od zakonczenia realizacji zadania, jednak nie p6Zniej niz do 15 stycznia
roku nastepujacego po roku budzetowym kKierownik wilasciwe] komorki merytorycznej
przedstawia Zarzadow! Powiatu sprawozdanie z wykonania dotowanych zadafh oraz
rozliczenie finansowe.

2. Sprawozdanie, o kiérym mowa pki. 1 powinno zawieraé co naimnie] :

a/. poréwnanie wykonanego Zakresu rZeczowego Zadania Z Zaxkresem stanowigcym podstawe
przy ustalaniu kwoty dotac]i prry7oowans] Powistowi na finansowanie {wspotiinansowanie)
realizacji zadania w danym roku, z wyszezegdlnieniem ewentualnych jego czedel
niewykonanych, badz wykonanych nieprawidlowo,

b/. procentowe ckroflenie stopnia, w jakim zadanie zostalo zrealizowane,

¢/ szczegblowe urzasaduicnie cwentualuege nicwykonania lub niesalezytego wykonania
zadania,

3. Dane zamieszezone w Sprawozdaniuy o kidrym mowa, winny w peini owzgledniaé dane
zawarte w sprawozdaniu merytorycznym — sporzadzanym przez komorke merytoryczng
bezpodrednic wykorzystuiacy drodki dotacji i przekazywang do podmiotu, ktéry dotacji
udzielii.

o

Po zapoznaniu sie ze sprawozdaniami, o ktdryeh mowa w § 2 Zarzad Powiatu podejmuje
-1 . S,

w formie uchwal ter egks ened

1. Wiadciwa komdrka merytoryczna przekazuje do Wydzialu Finansowego uchwale, Zarzadu
Powiatu o ktorej mowa w § 3.

2. Wydzial Finansowy weryfikuje dane finansowe z ksiegami rachunkowymi i w razie
koniecznosci dokonuje zwrotu Srodkow w ustawowym terminie.



3 Wydzial Finansowy w terminie do 15 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym,
ustala czy otrzymal od wladciwych komoérek merytorycznych informacje o wszystkich
udzielonych dotacjach. W przypadku braku informacji wzywa wilasciwa komdrke
merytoryczng do uzupelnienia dokumentacji.



Zatgcznik nr 1 do Procedur rozliczania
dotacii wdzielowyeh z budietn powiata
z dnia 1 lutego 2010 ¢

REJESTR ZWROTU BOTACII

i. Nazwa jednostki
realizujgcej zadanie

2. Nazwa zadania
3. Diata stwierdzenia

nieprawidiowoser
| (data podpisania protokotu
kontroli)

4, Okres wykluczenia
przyznania keleinet dotacit
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Zakacznik nr 2 do Procedwr rozliczania
dotacii udziclonych z budsets powiata
z dnia .} lutego 2010,

PROTOKOL DOTYCZALY ROZLICZENIA DOTACH

Rozhczenie Q0yCZY ZA0BMIE. . . it e nen

realizowsnego wokresie od ... B0 e e T,
okreSlonego W UmMOWIE TIT ....ovvvvinninnen.. ZOMA , pomigdzy
Starostwermn Powistowym W NOWYIM S80Z8 2 i e e e e e

.............................................................................................................

Ziozono do rozhiczenia dotac nasigpuiace dokumenty:

MNa podstawie wiw dokumentdw stwierdzono:

Zakiadany cel i rezultal zosial osiagniety w wymiarze okreslonym w umowie - tak/nie”
RISl T I ol v Tov o SN
Sprawozdanie z finansowe Zawiera bledy - tak/nie

JedBitak 10 Jak08 il

Zaskceptowano / wie zaskceplowano | pod wergledem merviorveznym, formalnym i

rachunkowym zloZone dokumenty.

¢

{daia 1 podpis zatwierdzajgre] TOZECZEmE )

» niepotrzebne skreslic



